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Cil dokumentu

Cilem tohoto dokumentu je poskytnout uzivateldm aplikace CROSEUS Cloud - modul
Uéetnictvi prehledné a srozumitelné informace o nastaveni tohoto modulu a jeho praktickém
pouzivani v kazdodenni praxi.

Modul Uéetnictvi Ize provozovat jen soucasné s moduly Ridici kontrola a Platby. Dale je
uzivani modulu Uéetnictvi vhodné doplnit i o modul Rozpocet piijmd a vydajil & modul Plan
nakladd a vynosu.

V pfipadé, Ze ma organizace povinnost vést i PAP ¢i je platcem DPH, pak je vhodné doplnit
modul U&etnictvi i o modul PAP a DPH.

Modul Ugetnictvi, v prabéhu schvalovéni doklad@l vramci Fidici kontroly, umoZfiuje
zaznamenat kontace pfimo na doklady a nasledné o nich uctovat. Tyto informace jsou pak
zaznamendvany ve formé ucetnich zapish v ucetnim deniku a rovnéz v hlavni knize. Osoba
k tomu opravnéna pak mlze sestavovat vykazy ucetni zavérky a reporty v souladu s platnou
legislativou.
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1 Modul Uéetnictvi

Modul Ucetnictvi slou?i k vedeni G&etnictvi organizace. Zaznamendva Ucetni piipady do
Ucetnich knih. Pfiprava a schvalovani Ucetnich zapist se realizuje pfimo na schvalovanych
dokladech. Ugetni zapisy vramci vykonu fidici kontroly pfipravi Hlavni Géetni. Ndsledné
dochazi k jejich zati¢tovani bud p¥imo Hlavni Géetni, piip. Ugetni po dokonéeni Fidici kontroly.
UmoZnuje tedy vedeni Ucetnictvi vyhradné v digitalni podobé.

K tomuto modulu maji pfistup pouze pfislusné osoby, které provadi ucetni zdpisy a mohou
sestavovat Ucetni vykazy, pfip. mohou nastavit urcité atributy modulu.

Zakladni informace k modulu jsou dostupné uzivateli z levého menu v sekci Uéetnictvi.

A& e Hiavni Uéetni (OS003) i
( Ugetnictvi
@9 rienied
g Ugetni denik
2] Dokiaay >
Ugetni denik predchozich obdobi
Iim Uéetnictvi b
D:] Hiavni knina
lin oPH >
D:] Hlavni kniha poloZkove
Platby >
Vykazy >
:;ﬁ Plan nakladi a vynost >
i U&tovy rozvrh
£+ Subjekty >
ﬁ .. Saldo Gctove
Nepfitomnost
'ﬁ' Sprava aplikace > Reporty

Obrézek 1: Zékladni menu — modul Udetnictvi

Vybrané atributy je mozné nastavit & doplnit v sekci Sprava aplikace — Ugetnictvi.

A& e Hiavni Ugetni (0S003)
} < Ugetnictvi
's‘ Prehled ( Sprava aplikace
- . fh Uéetni jednotka

ﬂ-‘f} Doklady > £+ Ucetnictvi >
IEIE Uetnictvi > £ opH ) licetnilobdobs

. Utetni dimenze
lig oPH > é: Ciselniky > ﬁ
Platby > ¢' Podéateéni stavy PAP
4l Plan nakladi a vjnosi > “Eli Sablony predpisu zatétovani
L+ subjexty > ¥ Konverzni pravidia Gétd
ﬁ Nepfitomnost IE“ Sablony zalétovani - Platby
Q Sprava aplikace >

Obréazek 2: Zékladni menu - Spréva aplikace - Uetnictvi
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1.1 Vybrana nastaveni modulu Uéetnictvi ve Spravé aplikace

Spravu modulu Uéetnictvi v sekci Sprava aplikace miize provadét pouze osoby v roli Hlavni

ucetni (CFI).
A& Hiavni Ugetni (0S003) ( T —

@ pienes ( Sprava aplikace
f:'i Uéetni jednotka

2] Dokiaay >

UZetnictvi > e .

Jig et 5 a ﬂ (éetni obdobi

lig oPH > a DPH > Ogetni dimenze

@ Flaty ’ S o 'ﬂ' Pocateéni stavy PAP

i— elniky

Zal  Plan nakiadd a vwnosd > - Seiniky 4
Iil! Sablony pfedpisu zaiétovani

£+  Subjekty >

& . *=  Konverzni pravidla Géti

it Obrézek 3: Zékladni menu - Spréva
|¢. Sprava aplikace >| aplikace — Ucetnictvi — nastaveni modulu Jijg ablony zauctovani - Piatoy

1.1.1 Uéetni jednotka

Nastaveni této sekce ve vétSiné pripadl neni tfeba jiz dopliovat, nebot je nastavena
pracovnikem dodavatele v rdmci konfigurace. Nicméné m{iZe nastat potfeba nékteré udaje
doplnit ¢i zménit.

V odpovidajicich zalozkach na modré listé mUze uzZivatel aplikace upravit nastaveni DPH,
pokud je organizace platcem a nastaveni modulu Platby. Podrobnéjsi informace o nastaveni
téchto sekci jsou pak uvedeny vsamostatnych uzivatelskych ptiruckach k jednotlivym
modulim. V sekci Vykazy je tfeba nastavit Hlavicku vykazu, kterd se vyuZije pfi sestavovani
vykaz(l a pfi jejich automatickém odesilani.

Kod: DYNA Nazev: DYNATECH DEMO
1E0: 25501003 Zkraceny nazev: DYNATECH
DIC: CZ25501003 Pravni forma: Pfispévkova organizace

DPH Platby Vykazy

Hlavicka vykazu

+ Nové hiavitka vykaz

Flatnd od lal Flatnd do al sidio Pfedmét Einnosti Jméno a piiimeni Email Telefon

T 24012022 = Londynské namé. VYKAZOVAT Franta Vyskoc vyskoc@vysoko.up +4206091112;

Obrézek 4: Nastaveni informaci o dcetni jednotce pro tvorbu vykaz(

Hodnoty Hlavicky vykazu:

e Platnd od* - Platna do

e Sidlo ucetni jednotky*

e Predmét Cinnosti ucetni jednotky*

e Jméno a prijmeni kontaktni osoby*

e Email kontaktni osoby*

e Telefon kontaktni osoby*

e Jméno a pfijmeni zodpovédné osoby

e Email zodpovédné osoby

e |D zodpovédné osoby - specidlni 10-ti mistné Cislo osoby, ktera uverejiiuje ucetni
zavérky do CSUIS, v piipadé, Ze uverejiiuje napf. zfizovatel bude doplnéno fiktivni ¢islo
osoby z organizace, jinak nepujde sestavit ucetni zavérka.

Udaje oznaéené * jsou povinné.
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1.1.2 Uéetni obdobi

SlouZi pro definici a nastaveni jednotlivych ucetnich obdobi organizace. Tuto sekci pro prvni
ucetni obdobi nastavuje pracovnik dodavatele, uZivatel ji ma tedy pred prvnim pouZitim jiz
pfipravenou. Kazdé dalsi obdobi je rovnéz zakladano pracovniky dodavatele automaticky na
pfelomu Ucetnich obdobi.

€9 Ucetni obdobi

M= Nové iietni obdob

2027 01.01.2027 - 31.12.2027
2026 01.01.2026 - 31.12.2026
2025 01.01.2025 - 31.12.2025
Nové Ucetni obdobi
U&etni obdobi
2025
Datum od * Datum do *
01.01.2025 i 31.12.2025| @
Popis Kratky kod
Kéd uéetniho obdobi: 2027 Datum: 01.01.2027 - 31.12.2027
Popis Kod zkriaceny
Kvartaly [Mésice I
Kod Od Do Popis
ol Q17 01.01.2027 31.03.2027 al
i-‘ Q27 01.04_ 2027 30.06.2027 Q2
ol | Q37 01.07.2027 30.09.2027 Q3
' | Q47 01.10.2027 31.12.2027 Q4

Obrazek 5: Ukazka nastaveni u¢etniho obdobi

Po rozkliknuti zvoleného uUcetniho obdobi se v modré listé objevi dvé zdlozky — Kvartaly
a Mésice. V zalozce Kvartaly je ucetni obdobi rozdéleno do ctyr kvartala, kdy kazdy kvartal je
oznacen koédem, je pro néj stanoveno obdobi Od — Do a uveden popis. V zalozce Mésice je
ucetni obdobi ¢lenéno po mésicich, opét pro kazdy mésic je uveden kod, obdobi Od — Do
a Popis.

Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi 7/72
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1.1.2.1 Uzamceni ucetniho obdobi

Hlavni ucéetni vSak kazdé ucetni obdobi muize uzamknout. Tento krok provadi po zauctovani
vSech dokladd do daného ucetniho obdobi, provedeni viech zavérkovych operaci, ovéreni
spravnosti uctového salda, pfip. po splnéni viech danovych povinnosti, po odevzdani vSech
vykaz( a pfiloh.

Jednotlivé kvartaly je moZné uzavfit pomoci ikony zamecku u kazdého kvartdlu.

Kéd utetniho obdobi: 2024 Datum: 01012024 - 31.12.2024 Uetni obdobi je oteviano pro vytvaeni vikazi wd
Popis Kod zkraceny
24
Kvartaly Mésice
Kod Od Do Popis
w |Qi4 :01.01.2024 31.03.2024 Qt
m |Q24 : 01.04.2024 30.06.2024 Q2
W' Jas4 | o0t072024 30002021 | QB Opravdu cheete kvartal Q2 zamknout?
m |Q44 01102024 31.12.2024 Q4
Ano Ne

Obrazek 6: Uzamceni ucetniho obdobi - kvartal

Celé Ucetni obdobi je mozné uzavfit prostiednictvim ikony zamecku v pravém rohu.

Kod ugetniho obdobi: 2024 Datum: 01.01.2024 - 31.12.2024 Ucetni obdobi je ofevieno pro vylvareni vikazl o)
Popis Kod zkraceny
24
Kvartaly Mésice
Kod Od Do Popis
o' JQ14 01012024 31.03.2024 Qt

Tl Odstranit
Opravdu cheete (éetni obdobi 2024 uzaviit?

[ Ao | Ne

Obrazek 7: Uzamceni ucetniho obdobi

V pfipadé potteby si uZivatel v roli Hlavni u¢etni mGze ucetni obdobi stejnym zpUsobem otevrit
pro pripadné Upravy — nejdrive se odemkne kvartdl a nasledné jednotlivé mésice.

Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi 8/72
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1.1.3 Uéetni dimenze

Ucetni dimenze slouzi k podrobnému &lenéni Gcetnich zapist a miZe plné nahradit ¢lenéni do
analytickych uctd.

Vyhodou vyuzivani dimenzi je, Ze kazdy doklad Ize sledovat z hlediska vice dimenzi a nemusi
tak vznikat mnoho analytickych Gctd v uétovém rozvrhu. Tedy uUctovy rozvrh pak muze
obsahovat pouze syntetické ucty, pfip. nékolik analytickych a dale pak dimenze. Dalsi vyhodou
vyuzivani ucetnich dimenzi je flexibilita pro uzivatele v roli Hlavni icetni (CFl), ktera si spravuje
poloZky jednotlivych dimenzi samostatné bez nutnosti zasahovat do U¢tového rozvrhu.

Vyuzivani dimenzi pak usnadnuje i filtrovani doklad( v aplikaci a jejich vyuZiti pro rlizné vykazy.
Pti filtrovani dokladl je moZné vyuZit vice kritérii nikoliv jen filtrovani dle analytickych uctd.

Aplikace CROSEUS Cloud modul Uéetnictvi vyuziva nasledujici uéetni dimenze:

Oznaceni | Uéetni dimenze Popis
Slouzi k vnitfnimu tizeni a kontrole (vnitropodnikové)
DIM1 Hospodaiské stiedisko hospod,a.Fenl' j?fjnotlivych casti organizei,ce”a ,celku.
Ucelena interni jednotka, na kterou se pocitaji naklady
a vynosy.
DIM2 Okruh &innosti (')kruh dcv)p?lﬁkov{/ch (‘fi,nnostl’ ?rganizavc.e ze ztizovaci
listiny. Déli se na hlavni a doplfikovou ¢innost.
Jednorazovy nebo ¢asové omezeny projekt, akce nebo
DIM3 Akce zakdzku ke které je potteba sledovat naklady a vynosy.
Lze tfidit i dle projektd.
Verejnou finanéni podporou se mysli dotace,
DIM4 Verejna financni pfispévek, navratnd finanéni vypomoc nebo jiné
podpora Ucelové urcené penéini prostfedky poskytnuté
organem verejné spravy, Ci jinym subjektem
Oznaceni verejné sluzby (108 soc. sluzby - 35 sluzeb z
DIM5 Sluzba legislativy), a dale Skolskym zdkonem napf. stravovani,
vzdélavani, mimoskolni ¢innost.
DIM6 VOLNA X
Identifikator, urcuje konkrétni ucel pouziti prostredkd
DIM7 Ucelovy znak — Casto pridéleny dondtorem (zfizovatelem,
poskytovatelem) nebo vnitfni smérnici organizace.
Zdroj financi (statni rozpocet, vlastni pfijmy, ...)
DIMS8 Zdroj/ Poskytovatel Donator, ktery poskytl finan¢ni podporu — stat, kraj,
mésto, fondy EU, fyzicka/pravnicka osoba apod.
DIMO Polozka rozpoctové Detgilm’ polozka rozpoctové skladby dle vyhlasky
skladby MFCR ¢. 323/2002 Sb.
Vyjadfuje druh c¢innosti nebo ucel — dle ¢Eiselniku
DIM10 Paragraf rozpoltové skladby, dle vyhlasky MFCR ¢&. 323/2002
Sb.

Tabulka 1: Seznam ucetnich dimenzi

Dimenze DMI1 —DIM10 (mino DIM6) jsou v modulu U&etnictvi pevné dané a je mozné si zvolit
zda budou vyuZity i nikoliv. Jejich nazvy ani pofadi nelze ménit. DIM6 Ize vyuZit individualné.

UZivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi 9/72
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Hodnoty dimenzi jsou nastaveny na zdkladé implementaéni analyzy. V ptipadé, Ze je treba
jejich rozsiteni ¢i uprava maze Hlavni uéetni (CFl) provést jejich editaci. Kromé DIM8 — Zdroj,

tuto dimenzi mlzZe editovat pouze administrator aplikace na zakladé predimplementacni
analyzy ¢i doplnéni prostfednictvim zakaznické podpory.

POZOR!

Uc¢etni dimenze DIM1- DIM10 (mimo DIM6) jsou pévné dané a neni mozné je ménit, ani
pfejmenovdvat. Pii zdsahu Hlavni G¢etni (CFI) do této sekce U&etnich dimenzi je tieba tato
pravidla dodrZzet. DIM6 je mozné vyuzit dle individudlnich potfeb organizace, za
predpokladu, Ze nelze vyuZit stavajici dimenzi. Osoba v roli Hlavni U¢etni (CFI) mGze pridavat
pouze hodnoty dimenzi (mimo DIM8 — Zdroj, tu upravuje pouze administrator).

Na zdkladé zaloZzenych Ucetnich dimenzi je mozné nastavit Hodnoty pro jednotlivé dimenze,
tj. jejich podrobnéjsi ¢lenéni. Nejdfive vybereme Dimenzi k doplnéni hodnot a poté pres
tlacitko + zaloZime jednotlivé hodnoty dimenze, po vyplnéni uloZime.

fp Nastaveni pouzivanych dimenzi

< Novy T Odstranit s =$ Hodnoty dimenze
Kod dimenze * Porad + Nazev + Popis + Kontroluje se +
DIMO7 1 Ugelovy znak DIMO7 Ano
DIMO1 2 Hospodaiské stfe...  Hospodéarské stfe...  Ne
DIM10 3 Objekty DIM10 Ano
DIMO8 4 Zdroj Zdroj Ano

“ Nastaveni pouZivanych dimenzi > Hodnoty pouzivanych dimenzi

Kéd dimenze * Hodnota @ Nazev & Popis * PouZiva se +
DIM08 oz 3 - Ostatni zdroje Ano
DIMO08 SR 1 - Statni rozpocet Ano
DIMO8 Usc 2 Zfizovatel Ano
W ©astranit b4
Zdroj

Fodnota
SR

Nézev *
1 - Statni rozpocet

Popis

)

PouZiva se *

Ano

Obrazek 8: Zalozeni Hodnoty pouzivanych dimenzi
Hodnoty nastaveni polozek dimenze:

e Hodnota — zkratka, vlastni oznaceni
e Nazev - vlastni nazev polozky dané dimenze
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Pouziva se — pokud s touto hodnotou potfebujeme pracovat a pfifazovat ji v rdmci

dokladu, nasledné podle ni tfidit, pak se uvede ANO, pokud jiz neni relevantni, napf.
v pribéhu roku, oznacime ji jako NE

Pocet poloZzek kazdé dimenze neni omezeny. Filtrovani dle hodnoty dimenzi je moiné
vepsanim vyrazu pod nadpis sloupce, pfip. po kliknuti na Sipku, v pravém roku kazdého
sloupce, lze zménit sestupné i vzestupné fazeni doklad(.

1.1.4 Pocatecni stavy PAP

V pripadé, Zze ma organizace povinnost vést PAP, pak je tfeba navést pocatecni stavy PAP
k pocatku prechodu. Opét k této sekci ma pristup i osoba v roli Hlavni ucetni (CFl). Pocatecni
stavy PAP importuje a jejich navedeni zajistuji pracovnici dodavatele na zakladé dodanych
informaci od zastupct organizace..

evvs

CROSEUS Cloud — modul PAP.

1.1.5 Sablony predpisu zauétovani

V této sekci si osoba vroli Hlavni Gcetni (CFI) mGzZe prednastavit Sablony uctovani, které
nasledné bude vybirat na dokladech Fidici kontroly.

Novou Sablonu si uzivatel zalozi pomoci + Novy. V tabulce pak doplni:

e Nazev Sablony predpisu zauctovani — vlastni oznaceni Sablony.

e Pro typ dokladli — vepsani nazvu nebo pomoci ikony lupy vybere, pro které doklady se
ma tato Sablona nabizet.

e Doplnéni kontaci — bud° manudlnim zapisem + Novy manudlni fadek nebo z nabidky
kontaci + Volby predpisu zauctovani.

Nakonec Sablonu ulozZi. Ta se bude nasledné nabizet k vybéru na vybranych dokladech.

f’ $ablony pfedpisu zatétovani
<4 Novy A import
+ +
D Nazev Sablony Typy dokladu
O Faktura za sluzbu FP
O mzdy PPT
O PLTR PLTR
O Rekapitulace
O Skolné stravné
O Uhrada mezd PPT
) znsit 2
Nidzev Sablony predpisu zaiuétovani = Pro typy dokladd
Mzdy Rekapitulace plati a zakonnych odvodi € Q
+ Novy manuaini fadgek ¥ a pre zalétova
Obrézek 9: Sablona piedpisu zatuétovani -vytvoieni nové Sablony
Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi 11/72
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1.1.5.1 Uprava $ablony predpisu zatuctovani

V pfipadé, Ze je tfeba jiz vytvofenou Sablonu upravit, zkopirovat nebo odstranit, mlze toto
oprdvnéna osoba provést tak, Ze si vybere Sablonu k Upravé a po jejim rozkliknuti provede

Upravu.

Sablonu maze byt zkopirovéna, zcela odstrané&na nebo mohou byt pfidany Fadky manudiné & opét
vybérem kontaci predpisli zauctovani. Po Upravé uZivatel Sablonu opét ulozi.

[l Faktura za sluZbu FP
] mzdy PPT
O PLTR PLTR
) Rekapitulace
O Skolné stravné
(] Unhrada mezd PPT
D znsit | Kopiroval [ Odstranit
Ndzev Sablony pfedpisu zaactovani * Pro typy dokladd
Rekapitulace nenalezeno
127255
+ Novy manuaini fadek + voba predpisu zalictovani
b4 GF su AU Clenéni Gastka MD Castka D Popis
T e v 11524 €@ « |0000 O « <o &
Wl i 2 33 0000
W ¢ v 3 524 0000
w | i s 337 0000
W % 5 524 0000
w| ¥ 6 33 0000
W v 7 52 0000
w| i 8 37 0000
W v 9 524 0000

Obrézek 10: Sablona predpisu zatétovani -tprava $ablony

Vice informaci k vybéru dané sablony na dokladu, pFip. k zaloZeni Sablony pfimo z dokladu ¢i
jejim spravném doplnéni hodnot najdete v kapitole 2.1.3 Sablona pfedpisu zatiétovani.

Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi
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1.1.6 Konverzni pravidla uctu

Tato sekce aplikace slouZi pro nastaveni pravidel pro pfevedeni stavd uctl minulého obdobi
do pocatecnich stavl uctd aktualniho obdobi.

Nastaveni konverznich pravidel neprovadi uZivatel aplikace samostatné. Po konzultaci a
specifikovani pravidel provede nastaveni zaméstnanec dodavatele aplikace.

“ Konverzni pravidla uéta
[B 1mportzexcen [£) Export do excelu

+ nNove

Uéty minulého obdobi Ucty aktualniho obdobi

su AU Clenéni Hiavni éinnost sU AU Elenéni Hiavni éinnost
1 @ |49 © libovolng € libovolné € libovolng € nezadano @ nezadano € nezadano @ nezadano €
1 w [492© libovalné € libovolné €3 libovolné € nezadano € nezadano € nezadano €3 nezadano €
1 W [493 @ libovolng € libovolné € libovolng € nezadano @ nezadano € nezadano @ nezadano €
I w (41 © libovalné € libovolné €3 libovolné € 41 Q 0000 © nezadano €3 Ano €
1 m 4120 libovolng € libovolné € libovolng € 12 @ 0000 nezadano @ Ano @
1 @ 41380 libovolné € libovolné € libovolné € 413 O 0000 © nezaddno € Ano
1 w 4140 libovalné € libovolné €3 libovolné € 414 © 0000 © nezadano €3 Ano €
1 @ |46 © libovolng € libovolné € libovolng € 116 @ 0000 nezadano @ Ano @

Obrézek 11: Ukdzka nastaveni konverznich pravidel poéatecénich stavid Uctd

s

Takto nastavena konverzni pravidla jsou nasledné vyuZzita na dokladu Pocatecni Ucetni stavy.

Obsluha této ¢asti aplikace je technicky naroéna a pro schvaleni dokladu musi byt nastavena
urcita pravidla, aby mohlo probéhnout Uspésné nastaveni pocatecnich stavli nového ucetniho
obdobi.

1.1.7 Sablony zatétovani — platby

V této sekci si osoba v roli Hlavni ucetni (CFI) i Hlavni ucetni mlzZe prednastavit Sablony
uctovani platné pro platby, které nasledné doplni na doklad Parovani platebnich transakci.

Novou Sablonu zauctovani plateb si uzivatel zalozi pomoci + Novy. V tabulce pak vybere
a doplni:

e Scéndr pdarovani — Bankovni poplatky, Bankovni uroky nebo Srazkova dan (banka).

e Nazev — uvede nazev Sablony

e Typ polozky vypisu — zda se Sablona uplatni u debetu nebo kreditu

e AU - dle scénare parovani a ucetniho rozvrhu se pro dany SU nabidnout v seznamu
vSechny AU, z nichz uZivatel vybere ten relevantni pro danou platbu.

e HC - uvede zda se jedna o Hlavni ¢innost & nikoliv

e Prip. doplni dalsi relevantni dimenze

Nakonec $ablonu uloZi. Ta se automaticky propiSe na dokladu Parovani platebnich transakci,
podle platby a druhu poplatku.

Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi 13/72
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€8 Sablony zadétovini

™ cdstranit & ®VE2) 1-2 T Odstranit 4

* + + + + +

Haze, p polozky AU ki Haspoddisks s Vedejni financr

Sablona zauctovani

Bankouni poplatky  Popiatiy Debetni 0071 Ano 1 Dotace DS Soénaf péravand *
Bankovni poplatky

Bankovni Groky RB Kreditni 0100 Ano 1 Dolace CHB

Nazew *
Foplatiy]

Typ polodky vipiu *
Debetni

[l
Ano

Gzetovy enak @
00001

Hoapodaiske sticdisko @
1

Objeity @
19

Zdro @

usc ©

Veieind finanni podpora @
Dolace 05 @

Sluiba @

Obrézek 12: Ukdzka nastaveni Sablon zatétovani - Platby

Na dokladu Parovani platebnich transakci se v sekci Navrhy parovani ke schvaleni tato Sablona
automaticky propise. V pfipadé, ze pravidlo nebude nastaveno, objevi se v AU defaultné 0000
a uzivatel musi ru¢né vybrat spravny AU (napf. 0071 bankovni poplatky).

@ Seznam dokladi - Parovant platebnich tra... > PPT20260053

23 Aktualizovat [ Zruditdoklad =P Odeslat do schvalovan

Navrhy parovani ke schvaleni ©

+ Navinout viechna zaictovan

Scénat p Typ pole.. Typ zdroje Oznageni zdroje Castka parov Pérovany doklad Nizev dokladu Castka dokiadu

W i¥%  Bankovni popl. Debetni Zadano manualng 181821990/0300 16,00

Podrobnaosti o navrhu parovani
Navrhl: Csarniova Lucie (QS002) | Nazev dokladu: — | Céstka poloZky vypisu: 16,00 K& | Zplisob parovani: Manuaing | Ugel polozky: —

Polozky predpisu zai&tovani pro névrh parovani ¢ Editovat PPZ @ Odstranit PPZ
dstkas 13,22 KE Hiavni éinnost Ano  Dimenze: [ HStredisko: 1; VFP: Dotace DS; Uéelovy znak: 00001; Zdroj: USC; Objekty: 1; ]
Popis: Uhrada bankovnich poplatk(
PAP: Kod: 51899 Typ zmény: - Partner AP9- - Partner T: 00001350 |D v. zakazky: -
MD SU AU 343.0000 Céstka: 2,78 K& Hiavni &innost Ano Dimenze: [--]
Popis: Uhrada bankovnich poplatki
PAP: -
D SUAU 241.0000 Céstka 16,00 K& Hiavni &innost Ano Dimenze: [--]
Popis: Uhrada bankovnich poplatkil
PAP: Kod: 241 Typ zmény: 851 Pariner AP9: 00001350 Pariner T - |D v. zakdzky: -
Soucet piijatych plateb (Kredit): 0,00 K&
Souéet odeslanych plateb (Debet): 16,00 K&

Obrézek 13: Ukdzka zobrazeni Gétovani dle Sablon zaudétovani - Platby

Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi 14/72
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1.2 Zzakladni nabidka modulu Uéetnictvi

D),

A& e Hiavni Uetni (0S003)

Prehled

Doklady

Ucetnictvi

DPH

Platby

Plan nakladi a vynosu

Subjekty

Nepfitomnost

Sprava aplikace

& E E@ B A

Ugetnictvi

UEetni denik

UEetni denik predchozich obdobi

Hlavni kniha

Hlavni kniha poloZkové

Vykazy

Uétowy rozvrh

Saldo uétové

Reporty

Obrézek 14: Zékladni nabidka modulu Uéetnictvi

1.2.1 Uéetni denik

Ucetni denik je zakladni U¢etni evidence, do které se chronologicky zapisuji vechny Géetni

operace organizace v aktualnim ucetnim obdobi®.
kontroly, v okamziku kdy Hlavni u¢etni doklad schvali a zauétuje, pfip. Ugetni na dokladech
s pofizenymi ucetnimi zapisy klikne na funkci Zauctovat (o pofizeni Ucetnich zapisQ
a zauctovani dokladu vice v nasledujicich kapitolach).

Ucetni zapisy vznikaji na dokladech Fidici

’

7 7

O pofizeni ucetnich zapisi prostfednictvim PoloZek predpisu zauctovani pak pojednava

kapitola 2.1 PoloZky predpisu zauctovani.

A& e Hiavni Uéetni (0S003)

Prehled

Doklady

Ucetnictvi

il

DPH

Platby

Plan nakladd a vynosi

( Ucetnictvi

Uetni denik predchozich obdobi
m Hiavni kniha

m Hiavni kniha poloZkové

Vykazy

g UEtovy rozvrh

Saldo Uctove

Reporty

Obrézek 15: Usetni denik

1Dle § 13 odst. 1 pism. a) zdkona ¢&. 563/1991 Sb.
Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi
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@9 Ocetni denik

+ +

Dat. pfip a4+ Dat zaudtovani [0
07.08.2025 00:00 07.08.2025 09:18
07.08.2025 00:00 07.08.2025 09:18
07.08.2025 00:00 07.08.2025 09:18
06.08.2025 00:00 06.08.2025 14:33
06.08.2025 00:00 06.08.2025 14:33
06.08.2025 00:00 06.08.2025 14:33
24.06.2025 16:44 24.06.2025 16:48
24.06.2025 16:44 24.06.2025 16:48

24 06 2025 00:00 24062025 16:43

[£) Excet @ zobrazit detai okiadu (2] Exportvéty 5669

IR v + O o . v +
C UE. doklad Popis HC T Castka MD Castka D SL AU
1 FP20250073 FP-(25)-0006 Ukazka moduli Platby, .. Ano B 6000.00 518 0000
2 FP20250073 FP-(25)-0006 Ukazka modulll Platby, .. Ano B 1 260,00 343 0000
3 FP20250073 FP-(25)-0006 Ukazka moduldl Platby, .. Ano B 7 260,00 321 0000
1 PKV20250014 PKV-(25)-0002 Skoleni Ano B 826,45 518 0000
2 PKV20250014 PKV-(25)-0002 Skoleni Ano B 173,55 343 0000
3 PKV20250014 PKV-(25)-0002 Skoleni Ano B 1 000,00 321 0000
1 PPT20250005 PPT-(25)-0002 Uhrada dokladu €. PKV2. Ano B 3000,00 321 0000
2 PPT20250005 PPT-(25)-0002 Uhrada dokladu &. PKV2. Ano B 3 000,00 261 0000
1 PKV20250008 PKV-(25)-0001 Obcerstveni Ano B 31000,00 518 0000

Obrézek 16: Usetni denik -detail

Struktura jednotlivych zapist ucetniho deniku

Nazev sloupce Vyznam
Dat. pfip. Okamzik uskutecnéni ucetniho pripadu
Dat. zauctovani | Okamzik zauctovani
Doklad Cislo dokladu, ktery byl schvalen fidici kontrolou a zatétovdan
U¢. doklad Cislo u¢etniho dokladu — vznika v okamziku zat¢tovani dokladu
C.r. Cislo Fadku uéetniho zapisu vztahujiciho se k uréitému dokladu, Géetni
doklady se uctuji formou sloZzenych ucetnich zapisu.
Popis Popis je pfenesen z dokladu fidici kontroly, rovnéz z pole Popis
HC Informace zda se jednd o Hlavni ¢innost organizace — ANO x NE
T Technicky typ zdpisu — B = bézny, P = polatecni stav, K = konetny
Céstka MD Finanéni vyse uvedend na strané MD
Céstka D Financni vySe uvedend na strané D
SuU Oznaceni syntetického Uctu
AU Oznaceni analytického uctu
Clenéni Pokud je na dokladu uvedeno clenéni pro ucetni vykazy, je hodnota
zobrazena
Koéd PAP Pokud ma organizace povinnost vést PAP je zde uveden kéd PAP
Typ zmény Cislo dle metodiky PAP — druh pohledavky nebo zévazku
Partner AP9 Partner (aktiva/pasiva/podrozvaha) — detailni kdd typu partnera podle
metodiky MF (pro presnou identifikaci v PAP)
Partner T Partner transakce — zjednoduseny, agregovany typ partnera (pro ucely
statistiky a konsolidace)
Id verejné | Uvadi se pokud doklad vychazi z verejné zakazky z divoda propojeni
zakdazky Ucetnich Udaja s konkrétnimi smluvnimi vztahy (ID z registru verejnych
zakazek)
U&etni dimenze | V dalSich sloupcich jsou uvedeny hodnoty Géetnich dimenzi, pokud jsou
na daném dokladu vybrany

V rdmci jednotlivych sloupcl U&etniho deniku je mozné filtrovat dle rdznych atributd, véetné Cisla

Tabulka 2: Struktura zapis( uc¢etniho deniku

dokladu (fulltextové).

UZivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi
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D),

V ucetnim deniku je mozné omezit zobrazeni vybranych Ucetni zapisy, pro konkrétni obdobi.
K omezeni Casového intervalu mize uzivatel vyuzit funkcionalitu filtr a pomoci ikony oka
omezit vybér ucetnich zapisu.

Q¢ Ucetni denik
[£) Excal

Dat. pfip o]

12.06.2025 00:00
12.06.2025 00:00
12.06.2025 00:00
03.04.2025 00:00
03.04.2025 00:00
03.04.2025 00:00
03.04.2025 00:00
03.01.2025 00:00
03.01.2025 00:00
03.01.2025 00:00

+

Dat. zaldtovan al

12.06.2025 10:17
12.06.2025 10:17
12.06.2025 10:17
03.04.2025 13:54
03.04.2025 13:54
03.04.2025 10:48
03.04.2025 10:48
31.03.2025 18:22
31.03.2025 18:22
31.03.2025 18:22

[3] Export vaty S6Gq

+ & + Doklad

FP20250064
FP20250064
FP20250064
FP20250045
2 FP20250045
1 FP20250044
2 FP20250044
1 FP20250002
2 FP20250002
3 FP20250002

QI@véemBJ I 1-15 >

) +

Uc. doklad Popis

FP-(25)-0005 Testovaci objednavka -
FP-(25)-0005 Testovaci objednavka -
FP-(25)-0005 Testovaci objednavka -
FP-(25)-0004 Zkugebni objednavka
FP-(25)-0004 Zkugebni objednavka
FP-(25)-0003 Zkugebni OBj pro preze
FP-(25)-0003 Zkugebni OBj pro preze
FP-{25)-0002 Nabytek

FP-{25)-0002 Nabytek

FP-{25)-0002 Nabytek

@& Ve

@& Dnes

@ Aktualni tyden

@ Aktudlni mésic

@ Aktualni kvartal

~~ . -
% Obnovit nastaveni

I

Ano

Obrazek 17: Filtrovani v u¢etnim deniku dle obdobi

Vyznam hodnot filtru:

e Dnes - vSechny doklady zauctované dnes.

e Aktualni tyden - vSechny doklady zaucétované od pondéli do nedéle aktudlniho tydne.

e Aktualni mésic - vSechny doklady zauctované od 1. dne v aktudlnim mésici.

e Aktualni kvartal - vSechny doklady zauctované od 1. dne aktudlniho kvartalu.

e Vse - vSechny zauctované doklady od 1.1. ucetniho obdobi, ve kterém se aktudlné
nachazime.

Dvojklikem na ucetni zapis lze zobrazit detail ucetniho zapisu. Oznacenim radku ucetniho
zapisu a pouzitim tlacitka Zobrazit detail dokladu Ize prejit na doklad fidici kontroly s nimz je

dany ucetni zapis

svazan.

€@ Ucetni denik
@ Excel @ Zobrazit detail dokladu I% Export véty 56Gg Q @& Vie (19) 1-15 >
* Dat. pfip al * o] * e * Dokiaa U5 o * Fopis * he T *
12.06.2025 00:00 12.06.2025 10:17 1 FP20250064 P-(25)-0005 Testovaci objednavka - ISST Ano
12.06.2025 00:00 12.06.2025 10:17 2 FP20250064 P-(25)-0005 Testovaci objednavka - IS5T Ano
12.06.2025 00:00 12.06.2025 10:17 3 FP20250064 P-(25)-0005 Testovaci objednavka - IS5T Ano
03.04.2025 00:00 03.04.2025 13:54 1 FP20250045 P-(25)-0004 Zkusebni objednavka Ano
03.04.2025 00:00 03.04.202513:54 2 FP20250045 P-(25)-0004 Zkusebni objednévka Ano

Obrazek 18: Zobrazeni detailu dokladu

Ucetni denik (dle nastavenych atributt) Ize vyexportovat do excelu prostfednictvim tlacitka Excel.

@€ Ucetni denik

Copyright © 2026 DYNATECH s.r.o.

[H) Excet |® Zobrazit detail dokiadu [2] Export vity 56Gg & @ Vie(19) 1-15
4 | Dat piip " x # bat. smiiovini | B + - + Doklad + R + I + P
03.01.2025 00:00 31.03.2025 18:22 1 FP20250002 FP-(25)-0002 Nabytek Ano
03.01.2025 00:00 31.03.2025 18:22 2 FP20250002 FP-(25)-0002 Nabytek Ano
03.01.2025 00:00 31.03.2025 18:22 3 FP20250002 FP-(25)-0002 Nabytek Ano
Obrazek 19: Filtrovani v u¢etnim deniku a export do excelu
Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi 17/72
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1.2.1.1 Detail Gc€etniho zapisu

Pro zobrazeni detailu ucetniho zapisu lze dvojklikem na vybrany fadek tento detail zobrazit.

@0 Ucetni denik
[£] Excel (@ Zobrazit detail dokladu [2] Export vély 56Gg DGR e ke
+ * * + Ucetni jednotka: DYNA (DYNATECH +
Dat. pFip B+ Dat. zatétovani B & el ™
— Ugetni obdobi —
[~ 07.08.2025 00:00 07.08.2025 09:18 1| pakae
= 07.08.2025 00:00 07.08.2025 09:18 g| ook s
Okamzik uskut 8. pFipadu
07.08.2025 00:00 07.08.2025 09:18 ] [P
Datum wystaveni:
Osoba odp. za Gé. piipad:
Osoba odp. za zadétovan: Ucetni Hiawni (05003)
|
1 Ukdzka moduld Platby, Uetnictvi, PAPR, DPH % =

518 oooo Ostatni slufoy

600000 CZK 0,00 CZK

I:)imenze Doplnék Pfepocet Reference PAP Technické info I

Obréazek 20: Zobrazeni detailu ucetniho zapisu

Po otevreni detailu Ize zobrazit rlizné podrobnosti pomoci vybéru nazvu detailu v modré listé:

e Dimenze — zde se zaznamenavaji dimenze vyplnéné uZivatelem na dokladu,

e Doplnék — zde se zaznamenavaji udaje k DPH (kéd kontrolniho hladseni, kod DPH, kéd
¢lenéni) v pripadé, ze uzivatel vyuzivda modul CROSEUS Cloud DPH),

e Prepocet — obsahuje informaci k prepoctu ¢astky v cizi méné,

e Reference — odkaz na pripadné referenéni doklady a subjekty,

e Technické info — obsahuje ID dokladu a ucetniho zapisu, kontace a podobné technické
informace irelevantni pro bézného uzivatele.

Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi 18/72
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1.2.1.2 Export véty 56Gg

Z ucetniho deniku lze vyexportovat i specificky format datové véty (format 56 Gg) pouzivany
v U€etnich jednotkach. SlouZi k elektronickému predavani dcetnich Gdaji nadfizenym
orgdnlm verejné spravy a je soucasti systému vykazovani Ucetnich dat podle vyhlasky
¢. 410/20009 Sb.

Export provedeme volbou v hornim menu ,Export véty 56Gg“. Pro tento export jste vyzvani
k volbé U¢etniho obdobi a Data od - do. Po vybéru téchto kritérii se stahne textovy soubor do
adresare v lokalnim pocitaci.

@@ Ucetni denik

s Aktualizovat Excel @ Zobrazit detail doklad @ Export véty 56Gg
+ + $ + + + +
Dat. pfip. = Dat o) Uoklad UE doklad & Popis

=4 12.05.2024 00:00 24052024 Export vty 566Gg

=4 12.05.2024 00:00 24052024

£ 12.05.2024 00:00 24052024 Uetni obdobi *

41 20.05.2024 00:00 20.05.2024 2025 ©
Datum od . Datum do .
01.01.2025 e 14.08.2025 =

Exportovat Zruit
Obrazek 21: Export véty 56Gg
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1.2.2 Uéetni denik predchozich obdobi

Ucetni denik predchozich obdobi v menu UGéetnictvi nabizi seznam predchozich Uéetnich
obdobi evidovanych v aplikaci CROSEUS Cloud — modul Ugetnictvi. Uéetnim obdobim se
obvykle rozumi kalendarni rok (1.1. —31.12.).

A& e Hiavni Uéetni (0S003) Ogetnictvi

B A

Ugetni denik

€ rieniea

€] Dokiaay >

(]

UZetni denik pFedchozich obdobf

[I:] Hiavni kniha

Iim Uéetnictvi > - o
[ Hiavni knina polozkove

Jii 0P > e >

i Ugtovy rozvrh
Platby >

Saldo Gétové
Reporty

Obrézek 22: Uéetni denik pfedchozich obdobi

:;’.'i Plan nakladd a vynost >

Oznacenim ucetniho obdobi v seznamu a vyuzitim funkce Zobrazit Gcetni denik z horniho
panelu ndstroji si miZe uZivatel zobrazit ucetni denik minulého obdobi a pracovat s nim
obdobné jako s ucetnim denikem aktudlniho ucetniho obdobi.

Alternativni zpUsob: je moZné také vyuZzit dvojklik.

@@ seznam icetnich obdobi - 2020

%7 Aktualizovat @ Excel |(3) Zobrazit idetni denik

% Kod uetniho obdob I % Kod (cetni jednatky i # Dalumod f & Datumdo

2010 1000 Ang

2018 1000 01.01.2

2019 1000 01012 31.12.2019 00:00:00 2020 Ano

2020 1000 01.01.2020 00:00:00 31.12.2020 00:00:00 2020 Ne ]

Obrézek 23: Udetni deniky pfedchozich obdobi - zobrazeni

@ Seznam icetnich obdobi > Ucetni denik

2 Adualizova Excel (3) Zobrazit detail dokiadu [2) Export véty 56Gg & ® \ie(262) 1-15 )
* Dat.piip. 8 * Dat. zalét.. B * ooa * 0. doklad * & * Popis oo * Gastka MD * Gastka D
[¥  15.01.2023 00:00 15.03.2024 14:27 PKV20240027 PKV-(23)-0021 2 Provozni naklady Ano B 210,
[* 15.01.2023 00:00 15.03.2024 14:27 PKV20240027 PKV-(23)-0021 1 Provozni naklady Ano B 210,00
[¥  01.03.2023 00:00 14.03.2024 13:43 FP20240029 FP-(23)-0020 1 Zkouska kontroly data Ano B 1200,00
[¥  01.03.2023 00:00 14.03.2024 13:43 FP20240029 FP-(23)-0020 2 Zkouska kontroly data Ano B 1200,
[¥  01.02.2023 00:00 13.02.2024 16:56 PPT20240035 PPT-(23)-0028 1 Uhrada dokladu & PKP20230006 Ano B 250,
[¥  01.02.2023 00:00 13.02.2024 16:56 PPT20240035 PPT-(23)-0028 2 Uhrada dokladu & PKP20230006 Ano B 250,00
[ 09.02.2023 00:00 12.02.2024 09:57 PPT20240029 PPT-(23)-0027 2 Uhrada bankovnich drokd Ano B 295,
~ 09.02.2023 00:00 12.02.2024 09:57 PPT20240029 PPT-(23)-0027 1 Uhrada bankovnich trokd Ano B 295,00

"

Obréazek 24: Uéetni deniky pfedchozich obdobi - detail
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1.2.3 Hlavni kniha

Hlavni kniha obsahuje souhrnny prehled vSech ucetnich zapisQ,

roztfidénych podle

jednotlivych syntetickych uctl, pocatecnich stavl, obratli na strané MD a D, konecnych
zGstatkd a vazbu na zdpis v U¢etnim deniku.

( Ucetnictvi
g Ucetni denik

Ugetni denik predchozich obdobi

m Hiavni kniha

A8 e Hiavni Ucetni (0S003)
€ rienieo
%] Dokiady >
lig  Ucetnictvi b2
lin oP >
Platby >
:;’.'i Plan nakladi a vynosi >

m Hlavni kniha polozkove
Vykazy

g Uétovy rozvrh

Saldo Gctové

Reporty

Obrazek 25: Hlavni kniha

Funkce hlavni knihy spocitd podle zadanych parametrld hlavni knihu pro vSechny pouzité
syntetické (pfipadné analytické) ucty (a pfipadné pouze hlavni Cinnost) vyskytujici se
v zauctovanych Ucetnich zapisech.

Kritéria vypoctu hlavni knihy

U&etni obdobi *
2025 €3

Datum od *
01.01.2025

Rozhodny den *

& 15.08.2025

Rozpad zjemnit podle:
Hlavni 0 Analytickych
éinnosti uétl

Ok

Zavrit

Obrazek 26: Vypoc&et hlavni knihy

Kritéria pro sestaveni hlavni knihy:

e Ucetni obdobi — kéd ucetniho obdobi, vybird se ze seznamu dostupnych UGéetnich

obdobi,

e Datum od — omezeni ¢asového intervalu souboru ucetnich zapisud, z nichz se bude
pocitat hlavni kniha,
e Rozhodny den — omezeni ¢asového intervalu souboru tGcetnich zapisu, z nichZ se bude
pocitat hlavni kniha,
e Rozpad zjemnit podle - k zobrazeni podrobnéjsiho ¢lenéni hlavni knihy lze vyuzit
checkbox( hlavni ¢innosti a analytickych uctd.

Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi
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@@ Hiavni kniha
88 zmenit kitéria vypoctu  [£] Excel & ®ze o)
Vypocteno pro Géetni obdobi: 2025 Datum od: 01.01.2025 Datum do: 15.08 2025 Okamzik vypottu: 15.08.2025 10:58
12 @o
Bilance
Status M su * Popis Poi. ziist. MD Poc. ziist. D * Obrat MD Obrat D * Kon. ziist. MD Kol
= 241 B&zny ucet 0,00 0,00 -87.50 3663,96 -3751,46
= 243 Bé&zny (cet FKSP 0,00 0,00 0,00 -100,00 100,00
= 245 Jiné b&Zné ucty 0,00 0,00 0,00 10,00 -10,00
= 261 Pokladna 0,00 0,00 11 000,00 13 650,00 -2 650,00
E 262 Penize na cestd 0,00 0,00 0,00 1000,20 -1000,20
= 31 Odbératelé 0,00 0,00 2 000,00 -998,00 2 998,00
= 314 Krétkodobé poskytnuté zalohy 0,00 0,00 289256 0,00 2 892,56
= 315 Jiné pohledavky z hlavni Einnosti 0,00 0,00 13 650,00 11.000,00 2 650,00
= 321 Dodavatelé 0.00 0,00 1292271 56 264 45 0,00

Vysledné zobrazeni hlavni knihy nabizi v ¢asti Polozky tyto informace:

Obrazek 27: Zobrazeni hlavni knihy dle zadanych kritérii

Status — rozpad na ucetni zapisy, vice viz nasledujici kapitola

7 7 v

Syntetické ucty (pfipadné analytické)

Popis uctu

Pocatecni zistatky MD (ma dati)

Pocatecni zUstatky D
Obraty MD (m3 dati)
Obraty D (dal)

Konecné zUstatky MD (ma dati)

(dal)

Konecéné zlstatky D (dal)

V pfipadé potieby mUlzZe uZivatel Zménit kritéria vypoctu hlavni knihy a provést nové
zobrazeni, pfip. Hlavni knihu exportovat do excelu.

@¢ Hiavni kniha
8§ zmenit kiteria vipoctu  [f) Excel
Vypotteno pro Géetn obdobi: 2025 Datum od: 01.01.2025 Datum do: 15.08.2025 OkamZik wpoctu: 15.08.2025|
3 Qo
PoloZky Bilance
< B
Status su Popis Pot. zlist. MD Pot. zlist. D Obrat MD Obrat D H
-3 261 Pokladna 0,00 0,00 200,00 3000,00
'& 315 Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti 0,00 0,00 200,00 200,00
= 321 Dodavatelé 0,00 0,00 3000,00 32 260,00
= 343 Dai z pfidané hodnoty 0,00 0,00 5078,18 0,00
= 518 Ostatni sluzby 0,00 0,00 27 181,82 0,00
'& 602 Vynosy z prodeje sluZeb 0,00 0,00 0,00 200,00
'& an Kratkodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlou 0,00 0,00 7 500,00 0,00
'& 999 Vyrovnavaci Ucet k podrozvahovym actam 0,00 0,00 0,00 7 500,00
Celkem 0,00 0,00 43 160,00 43 160,00
Obrazek 28: MozZnosti hlavni knihy -zména kritérii vypoctu, export do excelu
V zdloZce Bilance je moZno zkontrolovat:
e Bilanci stran MD a D pocatecnich zUstatkd
e Bilanci stran MD a D obratl
e Bilanci stran MD a D Konecnych zUstatkt
e Bilanci aktiv a pasiv
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@@ Hiavni kniha

{83 zmenit kritéria vipoctu  [H) Excel & ® Ve

Vypocteno pro Géetni obdobi: 2025 Datum od: 01.01.2025 Datum do: 15.08.2025

12 Qo

Polozky I Bilance l

Okamzik wypoctu: 15.08.2025 10:58

Bilance stran MD a D "poéate¢nich zustatku™

Vysledek: Ok

Zprava: Bilance stran MD a D "poGatecnich zustatk(" souhlasi
Strana MD: 0.00

Strana D: 0.00

Rozdil: 0.00

Bilance stran MD a D “obratu™

Vysledek: Ok

Zprava: Bilance stran MD a D "obratd" souhlasi
Strana MD: 191,044.91

Strana D: 191,044 91

Rozdil: 0.00

Bilance stran MD a D "koneénych ziistatki”

Vysledek: Ok

Zprava: Bilance stran MD a D "konecnych zdstatkd" souhlasi
Strana MD: 56,810.94

Strana D: 56,810.94

Rozdil: 0.00

Bilance aktiv a pasiv

Vysledek: Ok

Zprava: Bilance akiiv a pasiv "poCatecnich zlstatk(" souhlasi
Strana MD: 0.00

Strana D: 0.00

Rozdil: 0.00

Obréazek 29: Bilance hlavni knihy vybraného ucetniho obdobi

1.2.3.1 Ucetni zapisy

Ze zobrazeni hlavni knihy lze prejit na seznam ucetnich zapisa, které prispély do vyslednych
hodnot na daném uctu tlacitkem. K tomu slouzi ikonka Rozpad na ucetni zapisy.

@@ Hiavni kniha
0§ zmenit keiteriavjpottu  [§) Excel
Vypotteno pro G¢etni obdobi: 2025 Datum od: 01.01.2025 Datum do: 15.08.2025
3 @o
Polozky Bilance
Status su * Popis * Pot. zlist. MD * Pot. zlist. D * Obrat MD *
= 261 Pokladna 0,00 0,00 200,00
'E 315 Jiné pohledavky z hlavni innosti 0,00 0,00 200,00
E 321 Dodavatelé 0,00 0,00 3 000,00
1 343 Dari z pfidané hodnoty 0,00 0,00 5078,18
= 518 Ostatni sluzby 0,00 0,00 27 181,82
'E 602 Vynosy z prodeje sluZzeb 0,00 0,00 0,00
'E 971 Kratkodobé podminéné zavazky ze smiuv o pofizeni dlou.. 0,00 0,00 7 500,00
'& 999 Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym aétim 0,00 0,00 0,00
Celkem 0,00 0,00 43 160,00

Obréazek 30: Rozpad hlavni knihy na ucetni zapisy

Po kliknuti na ikonu se zobrazi Uéetni zapisy na vybraném Gctu. Zapisy na uctu jsou ve stejné
struktute jako v Géetnim deniku (viz kapitola 1.2.1 U&etni denik).

0 | Hiavni kniha = SU 013 Software |

2 Aualizovat  [F] Excel & @ zapisy|
Potatedni ziistatek na strané MD: 80 114,10 K& Obrat na strané MD: 1 500,00 K& Koneény zistatek na strané MD:

Potateéni zistatek na strané D 0,00 K& Obrat na strané D: 0,00 KE Konecny zdstatek na strané D:

Dat. piip o) - Dat. zadcto.. B * bokta - 0é. doklad - eF ¥ Popis - He -

™ 01.09.2025 00:00 09.09.2025 11:53 PUS20250002 PUS-()-0001 1 Ano

v [=) 29.05.2025 00:00 29.05.2025 11:24 FP20250029 FP-()-0023 1 dvdvd Ano

Obrézek 31: Zobrazeni icetnich zapist na vybraném uctu
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Po kliknuti na ikonu dokladu je mozné zobrazit doklad Fidici kontroly s pofizenymi ucetnimi

7 .
zapisy.
o Hlavni kniha > SU 261 Pokladna
2 Adualizoval  [§] Excel & @ Zapis
Potatetni zistatek na strané mé dati: 0 Potatetni ziistatek na strané dal: 0 Obrat na strané méa dati: 200
Obrat na strané dal: 3000 Konecny zistatek na strané ma dati: -2800 Konetny zistatek na strané dal: 0
+ Dat. pfip ] *+ Dat zauéto . (2 * Doklad * UE. doklad * [oh3 * Popis * HE - ¥
4 24.06.2025 16:44 24.06.2025 16:48 PPT20250005 PPT-(25)-0002 2 Uhrada dokladu & Ano
> 16.01.2025 13:12 16.01.2025 13:42 PPT20250001 PPT-(25)-0001 2 Uhrada dokladu €...  Ano
[+ L] 16.01.2025 13:12 16.01.2025 13:42 PPT20250001 PPT-(25)-0001 12 Uhrada dokladu & Ano

Obrazek 32: Zobrazeni dokladu fidici kontroly z u¢etniho zapisu
Zapisy je mozné filtrovat dle atribut( v jednotlivych sloupcich.

Dvojklikem na vybrany rfadek se uZivateli zobrazi Detail Ucetniho zdpisu (viz kapitola 1.2.1.1
Detail ucetniho zdpisu).

@¢ Havni kniha > SU 261 Pokladna
2 Ay @ Excel & @ Zapis
Pocatetni zistatek na strané ma dati: 0 Potéletni zstatek na strang dal: 0 Obrat na strané ma dati- 200
Obrat na strané dal: 3000 Konecny zistatek na strané ma dati: -2800 Konecny zistatek na strané dal: 0
+ + = = = s + =
Dat. pfip B Dat. zauito... & Doklad Ug. doklad e Popis Hé -

IB 24.06.2025 16:44 24.06.2025 16:48 PPT20250005 PPT-(25)-0002 2 Uhrada dokladu & Ano

™ 16.01.2025 13:12 16.01.2025 13:42 PPT20250001 PPT-(25)-0001 2 Uhrada dokladu & Ano

K4 . 16.01.2025 13:12 16.01.2025 13:42 PPT20250001 PPT-(25)-0001 12 Uhrada dokladu &... ~ Ano

Obréazek 33: Zobrazeni detailu ucetniho zapisu

Zobrazené Ucetni zapisy, jejichz vybér je mozné zuzit prostiednictvim filtrovani ve sloupcich,
je mozné exportovat do excelu. V ptipadé, Ze dojde k Upravé zobrazeni sloupc, je tato zména
pfi exportu akceptovana. Nastaveni zobrazeni je navdzano na uzZivatele.

@ Hlavni kniha > SU 261 Pokladna
Pocatetni zistatek na strané ma dati: 0 PoEatetni ziistatek na strané dal: 0 Obrat na strané ma dati: 200
Obrat na strané dal: 3000 Konecny zustatek na strané ma dati: -2800 Koneény zastatek na strané dal: 0

) + = - + = ) =
Dat. pfip a] Dal. zatiéto... [ Doklad (&, doklad G Popis He v

4 24.06.2025 16:44 24.06.2025 16:48 PPT20250005 PPT-(25)-0002 2 Uhrada dokladu & Ano

£ 16.01.2025 13:12 16.01.2025 13:42 PPT20250001 PPT-(25)-0001 2 Uhrada dokladu & Ano

4 16.01.2025 13:12 16.01.2025 13:42 PPT20250001 PPT-(25)-0001 12 Uhrada dokladu & Ano

Obrazek 34: Export ucéetnich zapist vybraného tctu do excelu

Pod Ucetnimi zapisy je zobrazen souctovy fadek sloupct Castka MD/ Castka D. Soucet vidy
odpovidd zobrazenym ucetnim zapisam.

@ Hiavni kniha > SU 013 Software
2 Aduaizovat  [F) Excel & @ zapisy na Uétu (16) 1-15  »
Pocatetni zlstatek na strané MD: 1305 825,60 K& Obrat na stran& MD: 0,00 K& Koneény zistatek na strané MD: 1 305 825,60 K&
Pocatetni zistatek na strané D: 0,00 K& Obrat na strané D: 0,00 K& Konetny zistatek na strané D: 0,00 K&
+ + ) + + + + + L + + + +
Dat. prip. () Dat. zai... B UE. dokl Doklad Popis Céstka MD Céstka D su AU Kod PAP
|4 Ano  01.01.2026 00 14.01.2026 10:21  PUS-()-0001  PUS20260001 3 P 81614,10 013 0000
|4 Ano  01.01.2026 00 14.01.2026 15:49  PUS-()-0002  PUS20260005 129 P 81614,10 013 0000
|4 Ano  01.01.2026 00... 14.01.2026 16:01 PUS-()-0003 = PUS20260006 633 P 81614,10 013 0000
|4 Ano  01.01.2026 00 14.01.2026 16:01  PUS-()-0003  PUS20260006 759 P 81614,10 013 0000
& Ano  01.01.2026 00 14.01.2026 16:01  PUS-()-0003  PUS20260006 129 P 81614,10 013 0000
(1 Ano  01.01.2026 00... 14.01.2026 16:01  PUS-()-0003 PUS20260006 255 P 81614,10 013 0000
[~ [ Ano  01.01.2026 00 14.01.2026 16:01  PUS-()-0003  PUS20260006 507 P 81614,10 013 0000
1224 211,50 0,00

Obrazek 35: Souctovy fadek v rozpadu hlavni knihy
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V pripadé nesrovnalosti v hlavni knize zobrazi aplikace uzivateli upozornéni na nesrovnalosti

&i chyby. Pocet upozornéni a chyb je &iselné vyjadien nad zéhlavim tabulky. Uéty s chybou €i

nesrovnalosti jsou pak oznaceny odpovidajici ikonou.

Po klinuti na tuto ikonu se zobrazi podrobnéjsi informace o nesrovnalosti ¢i chybé.

@@ Hiavni kniha

$83 zmenit kriteria vipottu  [) Excel

Vypotteno pro Uéetni obdobi: 2025 Datum od: 01.01.2025
3 Qo
Polozky Bilance

- - -

Status 5U Popis Poé. zlist. MD

'E 261 Pokladna

Pro 1icet "Pokladna" vy3el zdporny zlstatek

"i 315 Jiné pohledavky z hlavni &innosti
= 321 Dodavatelé

= 343 Daii z pridané hodnoty

-

Datum do: 15.08 2025

0,00

0,00
0,00
0,00

Poc. zlist. D

0,00

0,00
0,00
0,00

QObrat MD

200,00

200,00
3 000,00
5 078,18

Obrazek 36: Zobrazeni nesrovnalosti v hlavni knize

1.2.3.2 Seznam kontrol v Hlavni knize

e Kontrola rovnosti aktiv a pasiv, v pfipadé nerovnosti upozorni (,Bilance aktiv a pasiv

neni nulova“).

e Kontrola podvojnosti celého Ucéetnictvi na zdkladé rovnosti stran MD a D (,,Bilance aktiv

a pasiv neni nulova“).

e Kontrola, jestli je zlistatek u Uuctu zaporny (napf. u uctl aktiv by to znamenalo napt.

,Zaporny majetek” apod.) (,,Pro ucet vysel zaporny zlstatek”).

e V pripadé, Ze se u Uuctu oCekavaji pocatecni zlistatky na strané D, aplikace kontroluje,
aby byl pocatecni zUstatek na strané D a naopak. Pokud u uUétu ma byt pocatecni

zGstatek na strané MD i toto aplikace ohlida.
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1.2.4 Hlavni kniha polozkové

Hlavni knihu lze zobrazit i dle jednotlivych poloZek, tj. vSsechny polozky na ucétech, dle

konkrétnich SU, AU, ¢i vybérem rozpéti ucta.

A% e Hiavni Ucetni (0S003)

Ugetnictvi

Ucelni denik

B A

€9 rreniea

€F] Dokiady >

(o]

Ucetni denik predchozich obdobi

m Hlavni kniha

Iil! Uetnictvi > [I] Hlavni kniha poloZkové

[t > ’
i U&tovy rozvrh

Platby >
Saldo Uttové

{.ﬁ Pl&n nakladd a vynosi > Reporty

Obrazek 37: Hlavni kniha poloZkové

Po zvoleni kritérii pro zobrazeni hlavni knihy, se zobrazi dany vycet.

Kritéria pro polozky
Ucetni obdobi * Datum od Datum do
2025 0 01.01.2025 i 18.058.2025 i

O V3echny Géty v ictovém rozvrhu

Do fat od- Pro Géet do:

su* AU+ su Au
518 @ 0000 ©

Ok Zaviit

Obrazek 38: Kritéria pro zobrazeni hlavni knihy dle poloZek

° Hiavni kniha polozkové

= Al oval % Zménitkitéria [ Export PDF
Typ Fadku + &islo dokladu + sU * AU + Nazev + Popis + Dat. pfip + Castka MD Castka D HE
SU 518 Ostatni sluzby 0 1] Ne
AU bézny zépis EP20250002 518 0000 Nébytek 03.01.2025 00:00 8264.46 0 Ano
AU bé&zny zépis FP20250040 518 0000 Rozsifujici moduly  31.03.2025 00:00 826.45 0 Ano
AU bézny zépis FP20250064 518 0000 Testovaci objedn...  12.06.2025 00:00 8264 46 0 Ano
AU bézny zépis PKV20250008 518 0000 Obcerstveni 24.06.2025 00:00 3000 0 Ano
AU bé&zny zépis PKV20250014 518 0000 Skoleni 06.08.2025 00:00 826.45 0 Ano
AU bézny zépis FP20250073 518 0000 Ukézka moduld P... 07.08.2025 00:00 6000 0 Ano
AU obrat 518 0000 Ostatni sluzby - 27181.82 0 Ne
AU koneény zlistatek 518 0000 Ostatni sluzby 27181.82 0 Ne
SU obrat 518 Ostatni sluzby - 27181.82 0 Ne
SU koneény zlstatek 518 Ostatni sluzby 27181.82 [1] Ne
Obrazek 39: Detail zobrazeni hlavni knihy dle poloZzek
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Pokud uzivatel potfebuje zménit kritéria zobrazeni hlavni knihy je mozné to ucinit pomoci

ikony Zménit kritéria a zadanim novych atribut(. Rovnéz Ize detail hlavni knihy exportovat do
excelu ¢i PDF.

@@ Hiavni kniha polozkové

3 Akuaizovat | 5 Zménit knitéria POF  [X) Excel

Typ fadku * Cislo dokladu * sSu * AU + Nazev * Popis +
sU 321 Dodavatelé

AU béZny zépis FP20250005 321 0000 Ukazka pro PKC
AU béZny zépis PKV20250003 321 0000 Pokyn k vydaji BH
AU bézny zapis PKV20250005 321 0000 Nakup kurzii - op...
AU béZny zapis PKV20250004 321 0000 Nakup kurzir

AU bézny zéapis PPT20250008 321 0000 Uhrada dokladu ¢..

Obrézek 40: Zména kritérii zobrazeni hlavni knihy dle poloZek

Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi 27/72
Copyright © 2026 DYNATECH s.r.o.



Yo

1.2.5 Vykazy

V této sekci si uzivatel mliZe sestavit vykazy, které ucetni jednotka sestavuje.

48 e Hiavni Ucetni (0S003) £ ozemiowt
[ R B ocemi genik
fa Doklady S Uetni denik predchozich obdobi
. Hiavni knih (
Ii“ Uetnictvi > m avntknina
m Hiavni kniha poloZkové .
T >
| Vykazy >
Platby > @
i UEtovy rozvrh
241  Plan naklad a vynosi > "
al g Saldo uctové
Reporty

Vykazy

Vykazy Ucetni zavérky

Schvaleni ucetni zavérky

Vijkazy PAP

1.2.5.1 Vykazy ucetni zavérky

Zde se zobrazuji vykazy, které organizace povinné sestavuje. Nazvy vypocta vykaz(li se generuji
automaticky ztypu vykazu s nasledujici konvenci (TTTT-RRRR-MM-DD-pofadi vykazu
vygenerovaného v daném dni). TTTT znadi typ vykazu, nasleduje datum a poradi (zkratka viz

seznam vykazu dale).

Uéetnictvi

Ugetni denik

B A

[om)|

Uéetni denik pfedchozich obdobi .
( Vykazy

[I] Hlavni kniha

[I] Hlavni kniha poloZkové

Vykazy Ucetni zavérky

| Vykazy > {\2} Schvaleni Géetni zavérky
Uétovy rozvrh 2
& Vykazy PAP
Saldo Gctove
Reporty
Q¢ Vykazy igetni zavérky
+ Novy C Aktualizovat
A Gislo visledku ® (JEetni obdobi @ Potdtek ob... [E * Konec obdo... B + Okamzik vi... B \I,.P
o & PRI-2025-08-13-2 2025 01.01.2025 13.08.2025 13.08 2025 14:53
O PRI-2025-08-13-1 2025 01.01.2025 13.08.2025 13.08.2025 12:58
o O PRI-2025-08-13-1 2025 01.01.2025 13.08.2025 13.08.2025 12:57
A ] ROZ-2025-08-07-1 2025 01.01.2025 07.08.2025 07.08.2025 08:19
Obréazek 41: Vykazy ucetni zavérky
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1.2.5.1.1 Sestaveni vykazu

Vypoctem vykazu se rozumi seznam poloZzek vykazu vypoctenych, nebo ruc¢né vyplnénych,
které spolecné tvofi jeden vypocet vykazu. Z vypoctu vykazu lze vytvofit vykaz ve formatu PDF
pro prohliZzeni, nebo XML pro pfedani do CSUIS?.

Sestaveni prvniho nového vykazu provede uzivatel pomoci tlacitka ,,+ Novy“ a vybérem kritérii

pro sestaveni vykazu.

@0 Vykazy ucetni zavérky
+ now &
® Gislo vsledku ® Oetni obdobi Potstek ob... B + Konec obdo... & * Okamzik vy... B Vypotital ® Uzamknul
Novy vypocet vysledku
Definice * U&etni obdobi *
Q 2025 ©
Pocatek dcetniho obdobi Rozhodny den vypoctu *
01.01.2025 18.08.2025 i
Poznamka
y.
Ok Zavfit

Obréazek 42: Sestaveni vykazu ucetni zaverky — prvni vykaz v aplikaci

Hodnoty Definice — zde se nabizi pouze takové vykazy k sestaveni, které

povinné sestavuje. PInd nabidka pak obsahuje:

e Rozvaha (ROZ)

e Vykaz zisku a ztraty (VZ2)

e Ptiloha (PRI)

2 Centralni systém Géetnich informaci statu.
Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi
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PFi sestaveni vykazu za dalSi obdobi se v tabulce navic zobrazi i Referencni vysledek. Zde

uzivatel vyberte posledni vykaz za celé prechozi ucetni obdobi (tj. vykaz s oznacenim
posledniho mésice roku), tak aby byl novy vykaz kompletni a navazoval na pfechozi.

Novy vypocet vysledku
Definice * U&etni obdobi *
Rozvaha © Q 2025 ©
Poédtek Géetniho obdobi Rozhodny den vypoétu =
01.01.2025 18.08.2025 0

Referencni vysledek *

12| Q

ROZ-2025-02-12-2

ROZ-2024-12-31-1 %‘

|  ROZ-2024-12-31-2

ROZ-2023-12-31-2

ROZ-2024-12-31-3

Obréazek 43: Sestaveni vykazu ucetni zavérky — nasledujici vykaz v aplikaci

1.2.5.1.2 Detail vysledku vypoctu vykazu

Po vypoctu vykazu se uzivateli zobrazi prehledna tabulka se vSemi Polozkami vykazu, které
budou do finalniho vykazu zahrnuty.

. Vysledky vypoctu vykazu > Detail vysledku vypoctu vykazu
o Aktualizovat D Sestavit vykaz #® Upravit poznamku f@& Uzamknout
Okamzik wpoZiu: 18.08.2025 10:55 Uketni obdobi: 2025 Po&étek obdobl vypodtu: 01.01.2025 Konec obdabi vjpodtu: 18.08.2025
‘ypocital: admin admin Podle definice: ROZ, Rozvaha
Poznamka:
(]
Sestavensé vykazy
e ——
& & +
Pofadi fadku Poradi sloupce Kod fadku Kod sloupce Popis Hodnota
(+] 1 1 AKTIVA BRUTTO AKTIVA CELKEM 4989,31
(] 1 2 AKTIVA KOREKCE AKTIVA CELKEM 25500,00
(] 1 3 AKTIVA NETTO AKTIVA CELKEM -20510,69
(] 1 4 AKTIVA NETTO MINULE AKTIVA CELKEM 311305,46
® 2 1 A BRUTTO Stala aktiva 0,00
[} 2 2 A KOREKCE Stala aktiva 25500,00
(] 2 3 A NETTO Stala aktiva -25500,00
(] 2 4 A NETTO MINULE Stala aktiva 127968,31
® 3 1Al BRUTTO Diouhodoby neh... 0,00
® 3 2 Al KOREKCE Diouhodoby neh... 0,00
V] 3 3 Al NETTO Diouhodoby neh... 0,00
| le— 5 —— HERFS- o et 9y
Obrazek 44: Detail vysledku vypoctu vykazu
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filohy UZ, E.1 — E.4, které je mozZné vyplnit manualné je moZné pfidat vice jak 10

vz o v 7 s v o . vz v . , v e
radka. Pridani radkd je mozné prostfednictvim + Pridat radek.
“ Vykazy ucetni zavérky > Detail vysledku vypocétu vykazu
3 mkualizovat [ Sestavitvikap < Pridat fadek F Odstranit tadek & Upravit poznamku @ Uzamknout E Prevzit hodnoty
OkamZik vypoltu: 10.04.2024 13:43 Ucetni obdobi- 2024 Pocatek obdobi vypottu: 01.01.2024 Konec obdobi vypottu: 10.04.2024
Vypocital: Lucie Csarniova Podle definice: PRI, Pfiloha
Poznamka
12
Polozky Sestavené vykazy
+ + + + + % +
Pofadi fadku Pofadi sloupce Kod fadku Kod sloupce Popis Hodnota
& 9 U1 T E1.12 PULUZRA K polozce werwer
ra] 8015 2 EA1.15 KOMENTAR Doplfujici inform . werr
&S0 8015 3 E1.15 CASTKA Castka 98994,00
&S0 8016 1 E1.16 POLOZKA K polozce Khhikhjk
ra] 8016 2 E1.16 KOMENTAR Doplfiujici inform._ jhjkhjk
S O 8016 3 E1.18 CASTKA Castka 0,00
] 8017 1 E1.17 POLOZKA K polozZce qwersers
&S O 8017 2 E1.17 KOMENTAR Doplfiujici inform... fsdfs
) 8017 3 E1.17 CASTKA Castka 0,00
POLOZKA - K peloice KOMENTAR - Dopliiujici informace k polozkdm rozvahy CASTKA - Castka
foret /J argarg /J pes10.00

Obrézek 45: Pridani Fadkd pfilohy Udetni zavérky

Komentare u stavajicich radkd je mozné editovat ve spodni ¢asti tabulky, pficemz je mozné
vybrané okno roztdhnout (pravym rozkem tabulky) do pozadované Sirky. Stejné tak rozsitit
spodni ¢ast obrazovky, pretdhnutim do vrchni a rozsifit tak spodni okno s poznamkami.

@@ Vykazy GEetni zavérky > Detail vysledku vypoétu vykazu
3 mdualizoval [ Sestavitvikaz < Pidatfadek T[] Odstranitiadek #* Upravitpozndmku @ Uzamknout B Prevzit hodnoly
OkamZik vypoltu: 10.04.2024 13:43 Uéetni obdobi: 2024 Pocatek obdobi vypodtu: 01.01.2024 Konec obdobi vypottu: 10.04.2024
Vypocital: Lucie Csarniova Podle definice: PRI, Pfiloha
Poznamka:
[
Polozky Sestavené vykazy
+ + + + + & +
Poradi Fadku Pofadi sloupee Kod Fadku Kod sloupce Popis Hodnota
& @ BU1D 1 BT PULUZKA K polozce werwer
&S O 8015 2 E1.15 KOMENTAR Dopliujici inform...  werr
S o 8015 3 E1.15 CASTKA Castka 98994,00
S o 8016 1 E1.16 POLOZKA K poloZce Kkhhikhjk
] 8016 2 E1.16 KOMENTAR Doplfiujici inform._. jhjkhjk
P 8016 3  E1.16 CASTKA Castka 0,00
&S O 8017 1 EA1.17 POLOZKA K polozce qwersers
&S O 8017 2 E1.17 KOMENTAR Dopliujici inform... fsdfs
&S O 8017 3 E1.7 CASTKA Castka 0,00
POLOZKA - K poloice KOMENTAR - Dopliiujici informace k polozkdm rozvahy CASTKA - Castka
|nret /A |tmgdfg 4 |BBB1D,OD

UzZivatelska priruck

Obrézek 46: Prizpusobeni zobrazeni komentai( a poznamek

a CROSEUS® Cloud — Modul Uéetnictvi
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Pro findlni sestaveni vykazu je tfeba, aby uZivatel tento vykaz sestavit v preferovaném
formatu:
PDF - je vhodny pro tisk a prohliZzeni vykazu, respektuje strukturu a Upravu formular,

tiskopis(, které pro této Ucely vydava statni sprava,
XML - je uren pro predavani vykaz( do statni poklady, CSUIS.

” Vysledky vypoctu vykazu > Detail vysledku vypoétu vykazu

2 Aktualizova D Sestavit vykaz |#® Upravitpoznamku f@& Uzamknout
Pocatek obdebl vypottu: 01.01.2025 Konec obdobi vypottu: 18.08.2025

Ucetni obdobi: 2025

OkamZik vypoétu: 18.08.2025 10:55
Podle definice: ROZ, Rozvaha

Vypocital: admin admin

Poznamka,

(]
PoloZky Sestavené vykazy
< 2 & +
Pofadi fadku Pofadi sloupce Kod fadku Kod sloupce Popis Hodnota
] 1 1 AKTIVA BRUTTO AKTIVA CELKEM 4989,31
[} 1 2 AKTIVA KOREKCE AKTIVA CELKEM 25500,00
Sestaveni vykazu
Pozndmka

Dle vyhiasky & 410/2009 (pdf)
[ Dle vyniasky €. 410/2009 (xml)

| Vybrat Zrugit

Obrazek 47: Sestaveni vykazu do PDF ¢i XML

Po vybéru formatu se tento vykaz ulozi do ¢asti Sestavené vykazy, kde ma uzivatel moznost
prohlédnout si vykaz, stahnout si vykaz do lokdlniho PC, nahlizet do souboru ¢i vykaz odstranit.

@ Vysledky vypoctu vykazu = Detail vysledku vypoétu vykazu

o3 Akualizovat [ Sestavitvikaz ¢ Upravitpoznamku @ Uzamknout

UZeini obdobi: 2025 Pogatek obdobi v

OkamZik vypoctu: 18.08.2025 10:55
Podle definice: ROZ, Rozvaha

Vypodéital: admin admin

Poznamka:
]
Polozky l Sestavené vykazy I
$ ] + + + +
Okamzik se.. [0 Poznamka Sestav Specifikace
¥ @ W  18.082025 11:06 admin admin Dle vyhlagky €. 4...
D i @ T 18.08.2025 12:32 admin admin Dle vyhlasky €. 4. ..

Obrazek 48: Ukazka sestaveného vykazu do PDF ¢i XML
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Na detailu vysledku vypoCtu vykazu se objevuji uZivateli v prvnim sloupci informace
k samotnému vykazu.

€@ Vysledky vypoctu vikazu > Detail vysledku vypoétu vykazu
[ sestavitvikaz #* Upravitpoznamku @@ Uzamknout B Prevzit hodnoty
Okamzik vypoctu: 13.08.2025 14:53 Ugetni obdabi: 2025 Pocatek obdobi vypoctu: 01.01.2025
Vypocital: admin admin Podle definice: PRI, Pfiloha 2025
Poznamka
~
Polozky Sestavené vykazy
s - - * = + s
Pofadi fadku Pofadi sloupce Kbd fadku Kbd sloupce Popis Hodnota
raE Ev) 1001 1 A1l TEXT Informace podle ___
raE v 1002 1 A2 TEXT Informace podle __.
&S k O 1003 1 A3 TEXT Informace podle ___
(] 2001 1 Pl BEZNE Majetek a zavazk... 0,00
2001 2 Pl MINULE Majetek a zavazk .. 0,00
(] 2002 1 PlL1 BEZNE Jiny drobny dlouh 0,00
L = !

Obrazek 49: Vyznam symbol( na detailu vysledku vypocltu vykazu

Vyznam symbolti na detailu vysledku vypoctu vykazu:

e Kalkulacka - znaéi polozky automaticky vypocitané,

e Tuzka - zna¢i manualné vypliiované polozky,

e Cervend hvézdicka - znaéi polozky, které je nutné doplnit, aby bylo mozné sestavit
vysledny vykaz,

e Fajfka v zeleném kolec¢ku znadi, Ze polozka byla vypoctena korektné a nevykazuje
chybu vypoctu, popfipadé Ze manualni polozka byla doplnéna.

V pfipadé, Ze je nutné ve vypoctu vykazu doplnit udaje do nékterych polozek (napf. nékteré
Casti Prilohy), nachazi se na radku s takovou polozkou ikonka tuzky a zaroven hvézdicka, pokud
je dana polozka prazdna a zatim nebyla vyplnéna. Dvojklikem na tento radek se aktivuje
textové pole ve spodni ¢asti obrazovky, kam uZivatel dopise povinnou poznamku a ulozi.

Polozky Sestavené vykazy

+ ) + + o + ) + + +
Pofadi fadku Pofadi sloupce Kod fadku Kod sloupce Popis Hodnota
1001 1 . A . TEXT Informace podle ... . [
1002 1 A2 TEXT Informace podle ...
1003 1 A3 TEXT Informace podle .
2001 1 Pl BEZNE Majetek a zavazk... 0,00
2004 1 PL3 BEZNE Viyfazené pohled...  0.00

222 :l ) it

TEXT - Informace podle § 7 odst. 3 zakona (TEXT)

Doplnéni poloZky|

Polozky Sestavené vykazy
+ + + . + + +
Pofadi fadku Pofadi sloupce Kod fadku Kod sloupce Popis Hodnota
| LS O | 1001 1 A1l TEXT Informace podle ... Doplnéni polozky
rax Nv] 1002 1 A2 TEXT Informace podle ...
Obrazek 50: Doplnéni polozky na fadek vykazu
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V pripadé vyplnovani Pfilohy je mozné , Prevzit hodnoty” minulych obdobi, uZivatel si nasledné

vybere, ze kterého konkrétniho vykazu chce hodnoty prevzit.

o~
L

]

axuaizovat [ Sestavitvjkaz #* Upravitpoznamku @ Uzaminoy

OkamZik vypociu: 13.08.2025 14:53
Vypotital: admin admin

Vysledky vypociu vykazu > Detail vysledku vypoé&tu vykazu

Ef Prevzit hodnoty

Poznamka:

Polozky Sestavene vykazy

Ucetni obdobi: 2025
Podle definice: PRI, Priloha 2025

Pocatek obdobi vypottu: 01.01.2025

+ + + +
Pofadi fadku Poradi sloupce Kod fadku Kod sloupce Popis
S 0 1001 1 A1l TEXT Informace podle ...
S % © 1002 1 A2 TEXT Informace podle ...
s %k © 1003 1 A3 TEXT Informace podle ...
(] 2001 1 Pl. BEZNE Majetek a zavazk. .
Vybér vypoétu vykazu pro prevzeti hodnot
Chel pFevzit opakované polozky
Vyber vypodtu vkazu:
Filtrace vypo&tu vykazu
PRI-2025-08-13-1, admin admin
PRI-2025-08-13-1, admin admin
PRI-2024-12-31-1, admin admin
=N -
|
]
Polozky Sestavené vykazy
+ + + + + +
Poradi fadku Pofadi sloupce Kod fadku Kod sloupce Popis
&S O 1001 1 A1 TEXT Informace podle ...
. 1002 1 A2 TEXT Informace podle ...
&S O 1003 1 A3 TEXT Informace podle ...

Obréazek 51: Pfevzeti hodnot z minulych vykazu pro doplnéni aktualniho vykazu
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Nad seznamem polozek vypoctu mizeme s pomoci ikonky oka filtrovat polozky podle funkce,
zpUsobu vypoctu, chybné polozky, polozky uréené k manudlnimu vyplnéni.

Stejné si lze vyfiltrovat VSe (vSechny polozky), Vypoctové polozky (automaticky vypoctené
polozky), Manudlni viechny, dle Kédu sloupce (dle textu, bézné obdobi, minulé obdobi, dle
hodnoty, polozky, komentare, a ¢astky), Polozky s chybami nebo Polozky s varovanim.

@@ Vikazy ucetni zavérky >|Delaf| vysledku vypoctu vykazu |

[ sestavitvikaz #* Upravitpoznamku & Uzamknout (_9'5&
Okamzik vypottu: 18.08 2025 10:55 Uetni obdobf: 2025 Potatek obdobi vjpoliu: 01.01.2025 Konec obdobi wpo | @ Ve
VypoSital: admin admin Podle definice: ROZ, Rozvaha
Poznamka: @& Vypoctové polozky

(] @ Manualni vypliiované

Polozky Sestavené vykazy

@ Manualni viechny

+ + + +
Pofadi Fadku Pofadi sloupce Kod fadku Kod sloupce Popis Hodnota
@ Kod sloupce
(V] 1 1 AKTIVA BRUTTO AKTIVA CELKEM 4989,31
(v] 1 2 AKTIVA KOREKCE AKTIVA CELKEM 25500,00 @ Polozky s chybami
(V] 1 3 AKTIVA NETTO AKTIVA CELKEM -20510,69
(V] 1 4 AKTIVA NETTO MINULE AKTIVA CELKEM 311305,46 @ Polozky s varovanim
(v] 2 1 A BRUTTO Stala aktiva 0,00

Obrézek 52: Filtrovani poloZek detailu vysledku vypocétu vykazu

1.2.5.1.3 Uzamceni vykazu

V pripadé, zZe je dané ucetni obdobi uzavieno, vykazy jsou sestaveny a odevzdany, je mozné je
v aplikaci uzamknout ucetni vykaz. Uzamceni provadi osoba v roli Hlavni ucetni (CFl). Cely
vypocet vykazu je mozné zamknout a tim zabrdanit jeho nechténému smazani a zdroven si
oznadit findlni vykaz, ktery byl odevzdan do CSUIS.

Uzamceni vykazu je mozné z pfehledu vykazl. Kliknuti na radek s vykazem se v horni ¢asti
obrazovky aktivuje pole Uzamknout. Kliknutim na tuto ikonu se vykaz ihned uzavre.

Stav vykazu, zda je uzamcen ¢i odemcen k editaci, znadi oteviena ¢i uzaviena ikona zamecku.
Stejnym zpUsobem jako uzamceni muze uZivatel provést jeho odemceni, pokud je to Zadouci.

Q¢ Vvkazy Ggetni zavérky

£ Novy ] Odstranit [ Uzamknout
% + + + & 4
Cislo vysledku Uéetni obdobi Pocatek ob B Konec obdo [0 okamzikvj_ B
ol O R0OZ-2025-08-18-1 2025 01.01.2025 18.08.2025 18.08.202& 10:55
a & PRI-2025-08-13-2 2025 01.01.2025 13.08.2025 13.06.2025 14:53
ol O PRI-2025-08-13-1 2025 01.01.2025 13.08.2025 13.08.2025 12:58
o O PRI-2025-08-13-1 2025 01.01.2025 13.08.2025 13.08.2025 12:57

Q¢ Vykazy acetni zavérky

o= Novy m' Odemknout
—I- + + + % +
Gislo vysledku Uéetni obdobi Potdtek ob ol Konec obdo. . [0 OkamZik vy a2
[} [~} ROZ-2025-08-18-1 2025 01.01.2025 18.08.2025 18.08.2025 10:55
N [v] PRI-2025-08-13-2 2025 01.01.2025 13.08.2025 13.08.2025 14:53

Obrézek 53: Uzamc&eni/odemcdeni vykazu ze seznamu vykazu
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Uzamceni vykazu ucetni zavérky je mozné i z Detailu vysledku vypoctu vykazu. Otevienim

vykazu z pfedchoziho seznamu vykaz( se uZivatel dostane na detail, kde je mozné rovnéz
pomoci ikony zamecku provést uzamceni vykazu.

Q¢ Vykazy ugetni zavérky

& Novy L7 Axtualizovat [if Odstranit mf® Odemknout
+ + + + + +
Cislo visledku Uéetni obdobi Potétek ob [} Konec obdo ] OkamZik vy [l 2
a o ROZ-2025-08-18-1 2025 01.01.2025 18.08.2025 18.08.2025 10:55
| w O PRI-2025-08-13-2 2025 01.01.2025 13.08.2025 13.08.2025 14:53|
“ Vykazy ucetni zaverky =| Detail vysledku vypoctu vykazu |
23 mcuaizovat [ Sestavitvikaz #* Upravitpoznamky @ Uzamknout
OkaméZik vypoctu: 18.08.2025 10:55 Uéetni obdobi: 2025 Pocatek obdobi vjpoctu: 01.01.2025
Vypocital: admin admin Podle definice: ROZ, Rozvaha
Poznamka
]

Polozky Sestavené vykazy

- + + + + -
Pofadi fadku Pofadi sloupce Kod fadku Kod sloupce Popis Hodnota
(V] 1 1 AKTIVA BRUTTO AKTIVA CELKEM 498931
o 1 2 AKTIVA KOREKCE AKTIVA CELKEM  25500,00
® 1 3 AKTIVA NETTO AKTIVA CELKEM  -20510,69
(V] 1 4 AKTIVA NETTO MINULE AKTIVA CELKEM  311305,46
® 2 1 A BRUTTO Stala aktiva 0,00

Obréazek 54: Uzamceni/odemcéeni vykazu z detailu vykazu

Stejnym zpUsobem lze provést i pfipadné odemdeni vykazu.
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1.2.5.2 Schvaleni ucetni zavérky

Schvaleni ucetni zavérky predstavuje vyznamny krok v procesu uzavieni u¢etniho obdobi. Tato
kapitola se zaméfruje na sestaveni protokolu o schvaleni Ucetni zavérky, ktery slouzi jako
pisemny zdznam o jiz uskute€néném schvaleni ucetni zavérky pfislusSnym organem ucetni
jednotky. Protokol zachycuje zdkladni Udaje o schvalené UGcetni zavérce a rozhodnuti
souvisejici s jejim schvalenim.

( Ugetnictvi

g Ugetni denik
( Vykazy

. Ugelni denik predchozich obdobi

[ Hiavni knina Vykazy G¢etni zavérky

m Hiavni kniha poloZkové . - .
{\3} Schvaleni Gcetni zavérky

| Vykazy >

. Vykazy PAP

g Uétovy rozvrh ¥ ¥

Saldo ctové

Reporty

Obrézek 55: Schvaleni u¢etni zaverky

V této casti IS Ize pripravit protokol o schvéleni/neschvaleni Géetni zavérky. Provadi se kliknutim na
+ Nové schvaleni ucetni zavérky a vyplnénim pfislusnych poli.

@@ schvaleni ucetni zavérky

== Nové schvaleni Gcetni zavéry &5 Akiualizovat

+ & & + + + .

Rok Datum rozh n Datum sest o] estay Pozndmka J tayeno

'D Zrusit b4

2025  01.05.2026 2
2025  25.05.2026
2025  01.06.2026
2025  01.06.2026
2025  04.06.2026

%)

Protokol o schvaleni / neschvaleni ucetni zavérky

Rok @
2026

e R W

[ T e T

Datum rozhodnuti *
31.05.2026 =

Schvalujici organ *

Rada kraje

Druh zavérky *
Radna

Rozhodujici osoby *

Rozhodnuti *
Schvaleno

Poznémka

Prilohy

Vyjadreni aéetni jednotky 0 ~

Obrazek 56: Vytvoreni protokolu o schvaleni uc¢etni zaverky
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Pole k vyplnéni:

Rok — predvyplni se automaticky pro rok sestaveni Gcetni zavérky,

Datum rozhodnuti — skutecné datum rozhodnuti a schvaleni/neschvaleni Ucetni zavérky (V
pfipadé Neschvaleni z diivodu marného uplynuti ¢asu, je potfeba vyplnit 31.12.9999),
Schvalujici orgdn — vybér z Ciselniku nadfizeného organu organizace, ktery proved| schvaleni
ucetni zavérky,

Druh zavérky — vybér z Ciselniku — fadna x mimoradna, predvyplnéno fadna

Rozhodujici osoby — do tohoto pole je tfeba vepsat celé jméno, pfijmeni a popf. tituly
rozhodujici osoby a poté kliknutim na kldvesnici na tlacitko ENTER, aby doslo k uloZeni jména
do fadku

Rozhodnuti — vybér z ¢iselniku — schvaleno x neschvaleno a z jakych davodl

Pozndmka — textové pole pro vlozeni libovolné interni poznamky, napf. v pfipravé, pred
schvalenim zfizovatelem nebo findIni odevzdany apod. Informace z tohoto pole se nepropisuji
do zadného oficidlniho vystupu.

Datum sestaveni — datum vytvoreni protokolu o schvaleni, doplni se automaticky po kliknuti
na tlacitko Sestavit vykaz

Sestavil — jméno odpovédné osoby, kterd protokol vytvorila, doplni se automaticky po kliknuti
na tlacitko Sestavit vykaz, dle pfihlaseného uzivatele.

Ptilohy — je moZné pfipojit relevantni ptilohu.

Vsechna pole jsou editovatelnd do doby sestaveni vykazu, poté je jiz nelze upravit. Pro pfipadnou
Upravu lze vytvoreny vykaz pouze smazat a vytvofrit novy.

Po vyplnéni poli se zpfistupni tlacitko Ulozit.

) znsi ®

Protokol o schvaleni / neschvaleni Géetni zaverky

Rok @
2025

Datum rozhodnuti *
01.06.2026 i

Schvalujici organ *

Rada obce

Obrazek 57: UloZeni protokolu o schvaleni u¢etni zavérky

Po uloZeni informaci se zpfistupni pole Odstranit zaznam a Sestavit vykaz.

Tl odstrant [ Sestavitvjkaz [

Protokol o schvaleni / neschvaleni G¢etni zavérky

Rok @
2025

Datum rozhodnuti *
01.06.2026 s

Schvalujici organ *

Rada obce

Obrazek 58: Odstranéni protokolu o schvaleni Gi¢etni zavérky a sestaveni vykazu

Po sestaveni vykazu ma uzivatel moZnost informace Odstranit ¢i Exportovat.
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Po sestaveni vykazu zlstdva stale moznost vykaz Odstranit v okné s detaily protokolu i na seznamu
vSech protokold.

@4 Schvaleni aéetni zavérky

o Nové schvaleni Géetni zavérky f» Aktualizovft T Odstranit & @ Ve (1) 1-1 [ odstrani ¥ Export

P— P 9 PDF
* Rok * Datum rozh... 1 * Datumsest.. & * Sestav * Poznamka * Je sesta Protokol o schvaleni/ neschvéleni ucetni zi
b XML
[E @ 2025 01.05.2026 28.05.2026 admin admin Ano 4
2025 25052026 29.05.2026 admin admin Ano
2025 01062026 03062026 admin admin Ano oo
2025  01.06.2026 03.06.2026 admin admin Ano
2025  04.06.2026 04.06.2026 admin admin Ano
Rada obce
I ] LY.Ly no ne anng Ao ne anne L A

Obrézek 59: Odstranéni protokolu o schvaleni uc¢etni zavérky

Zaroven i je moZnost Exportovat protokol do PDF ¢i XML. MoZnost exportu protokolu je jak v této
tabulce, tak i ve sloupci vsech vykazu.

@9 schvaleni ugetni zavérky

4= Nové schvaleni cetni zavérky &3 Aktualizovat @ Odstranit & @ Ve (1) 1-1 T odstranit ¥ Export
+ + + + + + ani lani Géetni 3 POF
Rok Datwmrozh... & Datum sest.. [ Sestav Poznamka e sesta PrOtokol o schvaleni / neschvaleni acetni zi
2025 01.05.2026 28.05.2026 admin admin Ano -
2025  25.05.2026 29.05.2026 admin admin Ano
3 [ 2025  01.06.2026 03.06.2026 admin admin Ano
01.06.2026
2025  01.06.2026 03.06.2026 admin admin Ano
3 [# 2025 04.06.2026 04.06.2026 admin admin Ano

Rada ahce.

Obréazek 60: Export protokolu o schvaleni u¢etni zavérky

Upozornéni

Pro radné sestaveni vykazu je tfeba mit vyplnéné veskeré udaje o organizaci, které se zobrazuji
v hlaviéce protokolu, viz kapitola 1.1.1 Ucetni jednotka v &sti \V/ykazy

1.2.5.3 Vykazy PAP
V pripadé, Zze ma organizace povinnost vést PAP, pak se uZivateli zobrazuje i tato ¢ast aplikace.

BlizSi informace o prdci s vykazy je uvedena v samostatné Uzivatelské prirucce CROSEUS Cloud
— Modul PAP.

Ucetnictvi

Ucetni denik

Uetni denik predchozich obdobi ( Vykazy

Hiavni kniha Vykazy ucetni zavérky

{2} Schvaleni tcetni zavérky

|

Vykazy >

Vykazy PAP

Uétovy rozvrh

=] saldo uctove

<
|
(=]
g
[0 Hiavni knina polozkove
=
=~
=
E

=] Rreporty

Obrazek 61: Vykazy PAP
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1.2.6 Ué¢tovy rozvrh

V modulu Ugetnictvi si lze zobrazit U¢tovy rozvrh pro aktudlni Géetni obdobi, ale také je mozné
zménit obdobi a podivat se na Uctovy rozvrh pouzivany v predchazejicich letech.

A& e Hiavni Ucetni (0S003)
fb‘ Prehled
(2] Dokiady N
lal! Ucetnictvi >
Igg DPH y
Platby N
{.‘ﬁ Plan nakladd a vynosi >

EE @Kl A

=

Ugetnictvi

Ugetni denik

(IZetni denik predchozich obdobi

Hiavni kniha

Hiavni kniha poloZkové

Vykazy

U&tovy rozvrh

Saldo uctove

Reporty

Obrézek 62: Ustovy rozvrh

Uctovy rozvrh Géetni jednotky je do modulu U&etnictvi pofizen v ramci implementace, véetné
pocatecnich stavi. Sam uzivatel nemUZe ménit jeho strukturu, tzn. ani priddvat jednotlivé
Ucty. Analytické uUcty je moziné v prubéhu roku pfidat prostfednictvim zdkaznické podpory
dodavatele. Zména je pak mozna prfed novym ucéetnim obdobim, a to opét prostfednictvim
zakaznické podpory dodavatele.

Nicméné uZivatel modulu si mGze zménit obdobi pro ndhled, exportovat ucetni rozvrh do
excelu i PDF.

Su

013
018
021
021
021
021
021
021
022
022
022

Q¢ Uctovy rozvrh - 2025

i f3§ zmenit obdobi Excel PDF

+ +
Au Fopis Obsah
0000 Software Nehmotnymi vysledky vyzkumu a vyvoje a sol
0000 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek . A1.5. Drobny dlouhodoby nehmotny majetel
0000 Stavby Polozka , A ll.3. Stavby" obsahuje bez ohledy
0001 Bazén Bazén
0002 Byty Byty
0003 Bartolomeg) Bartolomé)
0004 Nebytové domy Nebytove domy
0009 Jiné Jiné
0000 Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych m__ PoloZka , A 1l 4 Samostatné hmotné movité
0004 Dopravni prostfedky Dopravni prostfedky
0023 Pobytova zahrada - soubor Pobytova zahrada - soubor
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1.2.7 Saldo uctové

Saldo uctu predstavuje zdkladni informaci o zlstatku na jednotlivych Uctech. V této ¢asti
aplikace najde uzivatel prehled zauctovaného rozdilu mezi stranou Ma dati (MD) a Dal (D),
tedy aktudlni stav daného uctu.

A& » Hiavni Udetni (0S003)

@ rreniea

€] Doklagy >
Iim Ucetnictvi >
lin oH >
Platby >
£l Plan nakladi a vynosi >

Uéetnictvi

Ucetni denik

T K A

Uéetni denik pfedchozich obdobl

Hiavni kniha

E E

Hiavni kniha poloZkové

K]

Vykazy

UEtovy rozvrh

Saldo uctove

0]

Reporty

Obrézek 64: Saldo uctové

Pro zobrazeni Uc¢tového salda musi nejdfive uzZivatel zadat kritéria pro zobrazeni podrobnéjsich
informaci. Je mozné zvolit vybér dle zaskrtnuti checkbox(, pfip. definovat obdobi a zvolit pro
jaky SU (pfip. AU) se zobrazeni provede. Dale zvolit obdobi pro zobrazeni doklada.

Saldo Uctové

@) Filtrovat pomoci obdobi

@) Filtrovat pomoci AU

Q Pridat celkové soucty q Filtrovat pomoci subjektu
Za obdobi od Za obdobi do
01.01.2025 & 31.12.2025 t
sU* AU * Subjekt *
nenalezeno

Zavfit

Obrézek 65: Volba kritérii pro zobrazeni tiétového salda

|_. Saldo GEtové - 518 0000

|ﬂﬁ Zménit kritéria vipotiu @ Excel

€islo dokladu * H = A - Eastka MD * Eas Rozdi * ouuP oz al * Popis * Nazev subjektu 1E0 subjektu Typ Fadku
FP20250040 518 0000 826,45 31.03.2025 31.03.2025 Rozsifujici moduly Mésto Uhersky B.. 00291463 PInéni
EP20250040 826,45 0,00 826,45 31.03.2025 31.03.2025 Mésto Uhersky ... 00291463 Celkem
FP20250002 518 0000 826446 03.01.2025 31.03.2025 Nabytek IKEA Ceska repu. 27081052 PInéni
EP20250002 8 264,46 0,00 8 264,46 03.01.2025 31.03.2025 IKEA Ceska rep... 27081052 Celkem
FP20250064 518 0000 8 264,46 12.06.2025 12.06.2025 Testovaci objedn. DYNATECH s.ro 25501003 PInéni
EP20250064 8 264,46 0,00 8 264,46 12.06.2025 12.06.2025 DYNATECH s.r.o. 25501003 Celkem
PKV20250008 518 0000 3 000,00 24.06.2025 24.06.2025 Obécerstveni Bidfood Czech R... 28234642 PInéni
PKV20250008 3 000,00 0,00 3 000,00 24.06.2025 24.06.2025 Bidfood Czech ... 28234642 Celkem
PKV20250014 518 0000 826,45 06.08.2025 06.08.2025 Skoleni DYNATECH s.ro 25501003 PInéni
PKV20250014 826,45 0,00 826,45 06.08.2025 06.08.2025 DYNATECH s.ro. 25501003 Celkem
FP20250073 518 0000 6 000,00 07.08.2025 07.08.2025 Ukazka moduli P DYNATECH s.ro 25501003 PInéni
EP20250073 6 000,00 0,00 6 000,00 07.08.2025 07.08.2025 DYNATECH s.r.o. 25501003 Celkem
27 181,82 0,00 27 181,82
Obréazek 66: Zobrazeni salda uctového dle zadanych kritérii
Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi 41/72

Copyright © 2026 DYNATECH s.r.o.




Ve zobrazené tabulce si uZivatel mizZe usporadat poradi sloupct dle preferenci, v jednotlivych
sloupcich vyhledavat dle zadanych atributl do jeho hlavi¢ky, pfip. sefadit poradi

vzestupné/sestupné, pricemz zobrazeni respektuje doklad, véetné dokladu Uhrady, ktery se
zobrazi vzdy na dalSim radku.

1.2.7.1 Filtrovani prostrednictvim subjektu

Pfi pouZiti Filtrovani dle subjektu se vysledny seznam dokladl dle subjektl zobrazuje
i s informaci o daném subjektu.

Saldo ictove

e Filtrovat pomoci obdobi e Filtrovat pomoci AU

e Pridat celkové soucty @ Filtrovat pomoci subjektul
Za obdobi od Za obdobi do
01.01.2025 5 31.12.2025 5
su - Subjekt *

321 © DYNATECH s.r.0., 25501003 €

Ok Zaviit

“LSaldo uctove - 321 - DYNATECH s.ro. ]_

88 zmenit kritéria vipoztu  [£) Excel

+ s & & + . +

Gislo dokladu Dokdad dhrady Datum spla 5 su AU Eastka MD Eastka D
FP20240028 27.03.2024 0,00 0,00
FP20240028 27.03.2024 321 0000 0,12
0,00 0,12

Obréazek 67: Filtrovani v Saldu uc¢tovém prostrednictvim subjektu

1.2.7.2 Zobrazeni doklad( uhrazenych mimo dané tcetni obdobi

V saldu uctovém aktualniho roku se zobrazuji i doklady, které byly zauctované v minulém
obdobi, ale jejich zauctované uhrada spada do aktudlniho zvoleného obdobi. Takové doklady
nesou oznaceni Doklad mimo rozsah obdobi.

€9 Saldo ictove - 321
$8 zmenit koiteria vipodtu  [F] Excal

L S ook + 4+ + . + + * - * & .
Dokiad ihrady a su 4 St D Ciska D = u a oz B N, co T

FP20230002 03.03.2023 0,00 0.00 17.022023 17.02.2023 HADAC a ZAPL 60754303 Doklad mimo rozsah
EP20230002 03.03.2023 a2 0000 660,56 17.022023 17.02.2023 HADAC a ZAPL 60754303 Pinéni

PPT20230002 - 0,00 0,00 17.02:2023 17.02.2023 Doklad mimo rozsah
PPT20230002 - 3 0000 660,56 17.02.2023 17.02.2023 Kompenzace
- 660,56 0,00 660,56 Celkem

Obrézek 68: Zobrazeni doklad mimo obdobi

U béznych dokladli v prlibéhu roku nesou doklady ve sloupci Typ fadku oznaceni PInéni
a Platba a u dokladd na prelomu roku, které nejsou uhrazené budou oznaceny priznakem
Doklad mimo obdobi.

Pfi pohledu na takovy doklad z minulého ucetniho obdobi bude ¢astka ve sloupcich MD, D
vzdy 0 k¢, nebot se informace o ¢astce z minulého Uéetniho obdobi nezobrazuje. Pro pfesnou
Castku je treba proklik na konkrétni doklad. Pokud je k takovému dokladu jiz prifazena platba
reSend pak takovad uhrada je oznacena jiz financ¢ni ¢astkou, schvalenou v ramci dokladu
Parovani platebnich transakci.
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1.2.7.3 Pocatecni ztistatky daného uUctu

V sekci Saldo uctové se zobrazuje i informace o poc¢atecnim stavu daného Gctu. Tento stav byl
schvalen prostiednictvim dokladu Pocatecni Ucetni stavy a zobrazuje se tedy i jako informace
v této sekci. Takovy doklad nese v Cisle dokladu oznageni schvaleného dokladu PUSxxx
a v Typu radku Pocatecni zlistatek.

€9 saldo iétové - 321
W] zmini kredria vipein  [F) Exonl

e + + * + * e o Flom ¥ + + + +

su 1

IPUSZDZSDDDZ - 321 0009 72 357,00 01.09.2025 09.09.2025 Potitedni zistatek

Obrézek 69: Zobrazeni pocateéniho ucetniho zistatku daného uctu

1.2.7.4 Vyrovnani uctového salda

V pfipadé, Ze jsou v Saldu uctovém doklady, které se jevi jako nevyrovnané/ neuhrazené, ale
uZivatel vi, Ze pro takovy doklad existuje platba v modulu Platby a z néjakého dlivodu nejsou
tyto platby naparované k dokladu, pak je mozné provést ru¢ni parovani platby a dokladu.

Nejdfive je mozné filtrovat doklady pro vybrany SU, které jsou nevyrovnané.

@4 saldo Gétové - 321 0000

8 zmenit witéria vipoetu Excel

Eislo dokladu + + + + + + + + +
i su AU Eastka MD Eastka D Rozail ouup al 0z al Popis i
FP20250005 321 0000 0,30 07.01.2025 08.01.2025 Ukazka pro PKC
FP20250011 321 0000 30 250,00 10.02.2025 12.02.2025 Skoleni "DigitaIni marketing” |D
T T OO0 500,00 TOUL 2075 TIOT 7075 TEST TFOTTEvIT o
EP20250015 321 0000 0,40 13.02.2025 13.02.2025 Zalctovani petravin bez kontace

Obrézek 70: Zobrazeni nevyrovnanych doklad( v idétovém saldu

UzZivatel v seznamu dokladt vybere doklad a proklikem si ho zobrazi. Nasledné v ¢asti Polozky
predpisu zauctovani mlze vyhledat doklad (pomoci lupy), ktery se k tomuto vztahuje. Zde by
mél byt doklad PPT (Parovani platebnich transakci), tj. propojeni dokladu po vzniku zdvazku
s informaci o platbé.

PoloZKky predpisu zauctovani ©
b4 (o A1 AU Clenéni Castka MD Castka D Popis ¥ & | vztaieno k dokladu HE 0g
1: 501 o001 © 123967 I Q o ~
2 343 0000 260,33 Ino
v 3 3 0000 3109 TED000 o omreem, pomere. Ino
v 4 518 0000 30 250,00 Skoleni "Digitaini marketing” ino
v 5 3 0000 30250,00  Skoleni "Digitdlni marketing” Ino
Obrazek 71: Doplnéni vazby mezi doklady
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1.2.8 Reporty

Tato sekce zahrnuje vysledek hospodareni dle dimenzi na zakladé poZadavk( organizace.
Nastaveni reportd vychazi z implementacni analyzy a mUze byt pro kazdou organizaci odlisny.

A& e Hiavni Ugetni (OS003) £ Ucetictvi
(’ Prehled g Utetni denik
Uéetni denik predchozich obdobi
€] Dokiady »
m Hiavni kniha
lim Uéetnictvi >
m Hiavni kniha poloZkové
lig oeH » Vykazy >
g U&tovy rozvrh
Platby »
Saldo uctove
:;ﬁ Plan nakladd a vynos > -
Reporty

Obrézek 72: Usetni reporty

Ze seznamu nabizenych reportli se vyberme ten, ktery chceme zobrazit. Na detailu pak
uvedeme datum Od — Do pro zobrazeni hodnot a nasledné vybereme v dalSich sloupcich
hodnoty pro zobrazeni. Vybirame bud konkrétni hodnoty nebo moznost vybrat vse. Tladitkem
Aktualizovat aplikace zobrazi kompletni report dle zadanych parametra.

I Vysledek hospodareni dle jedné dimenze

V pifpadé vybéru vice hodnot dimenzi, se zobrazi vysl...

I Vysledek hospodareni dle dimenzi

Po vyfiltrovani hodnot dimenzi se zobrazi vysledek. V ...

I Vysledek hospodareni + SU, Au

Report pro zobrazeni konkrétnich SU, AU a jednotlivy. ..

“ Reporty = Report: Vysledek hospodareni dle dimenzi

Od Do Sluzba Dotact
01.01.2026 B 3105202 - Zdroj "

Zdroj

Vybrat vie

DC - 4 - Dopliikova Einnost
OZ - 3 - Ostatni zdroje

SR - 1 - Statni rozpocet

USC - 2 - Zfizovatel

010|100 O OO0

VZ - Vlastni zdroje

Obrézek 73: Vybér hodnot pro zobrazeni reportu
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Po nacteni reportu se uzivateli zobrazi vysledek dle zadanych kritérii.

Uzivatel si pomoci Sipek muzZe zobrazit jednotlivé stranky reportu. Na prvni stran jsou vzidy
informace o organizaci dale vysledky reportu dle zadanych parametr(.

Soubor Domi  Zobrazit
I— Exportovat |<1<1 4 2 b pb |
Nastaveny filtr: Dotace = Dotace DS
Skupina Synteticky Analyticky uéet Popis 0&tu Hiavni innost Hospodarska ¢innost Celkem
ucet
52 521 0019 Mzdy, platy zaméstnanc( v pracovnim poméru - 8611 036,03 8611036,03
ostatni
Celkem za 521 8611 036,03 8 611 036,03
524 0021 Pojistné na socialni pojisténi - ostatni 2 455 572,00 2 455 572,00
0061 Pojistné na vefejné zdravotni pojisténi - ostatni 893 490,00 893 490,00
Celkem za 524 3 349 062,00 3349 062,00
Celkem za §2 11 960 098,03 11 960 098,03
67 672 0011 Ze statniho rozpoctu 11 338 152,00 11 338 152,00
0031 Od zfizovatele 0,00 0,00
Celkem za 672 11 338 152,00 11 338 162,00
Celkem za 67 11 338 152,00 11 338 152,00
Naklady celkem 11 960 098,03 11 960 098,03
Vynosy celkem 11 338 152,00 11338 152,00
Vysledek hospodafeni 621 946,03 0,00 -621 946,03

Obréazek 74: Zobrazeni vysledku report(

UzZivatel si mGzZe dany report vyexportovat — doporucujeme do exportu ¢i PDF formatu.

Soubor Domd  Zobrazit

I— Exportovat <« 4 2 b b

MNastaveny filtr: Dotace = Dotace DS

Skupina Synteticky Analyticky acet Popis Gétu Hlavni cinnost Hospodarska €innost Celkem
ucet
52 521 o019 Mzdy, platy zaméstnanci v pracovnim peméru - 8611036,03 8611036,03
ostatni
Celkem za 521 8 611 036,03 8611 036,03
524 0021 Pojistné na socialni pojisténi - ostatni 2 45557200 2 455 572,00

Obrézek 75: Exportovani reportu
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2 Modul ucetnictvi na dokladech ridici kontroly

K dokladlim schvalovanym v ramci fidici kontroly (doklady financni faze, pribézna kontrola,
v pfip. modulu Plateb doklad Parovani platebnich transakci) se pfipojuji tzv. Polozky pfedpisu
zauctovani.

Polozky predpisu zauctovani obsahuji kontaci ucetniho pripadu, kterou k dokladu pfipoji bud'

Ucetni nebo nejpozdé&ji Hlavni Géetni (vychazi z nastaveni schvalovaciho procesu v ramci
implementacni analyzy).

Hlavni ucetni mGze doklad s PoloZzkami predpisu zauctovani ,Schvalit a zau¢tovat” nebo pouze
,Schvalit”, pficemz Zalctovat a splnit Gkol“ mGze i U¢etni na zavér pracovniho postupu.

Polozky predpisu zauctovani mohou byt schvdleny jako predkontace. Tedy po schvaleni
dokladu, opatifeného Polozkami predpisu zalctovani, Hlavni Gcetni se tyto informace i do
auditni stopy dokladu. Pfipojenim identifika¢niho zdznamu osob (v souladu s § 33a odst. 10
zakona €. 563/1991 Sb.) na zékladé vnitfniho pfedpisu vznika prikazny doklad a neni tfeba jej

z hlediska zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Géetnictvi ani z hlediska zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni

kontrole tisknout.

DYNATECH s.r.o. Oznaceni dokladu: FP20250002

Tmita 491/3
6@200 Brno }
1C:25501003, DIC: CZ25501003

ZAZNAM O PROVEDENI PREDBEZNE RIDICI KONTROLY PO VZNIKU ZAVAZKU

Faktura pfijata
Dodavatel/Pfijemce
Nazev organizagp™
piijmeni: UZetni doklad (§11 zakona €. 563/1991 Sb.) - Stav: Zaiiétovin
Sidlo/Misto pl::dr Uéetn doklad FP-(25)-0002 Vytvofil Ucetni Hiavni (0S003)
o Evidenén &lslo Okamzik vytvoleni 31.3.2025 18:22:16
IC 9 Gislo dokladu CROSEUS  FP20250002 Zménil (Uéetni Hiavni (0S003)
DIc: Nézev Nabylek OkamZikzmény ~ 31.3.2025 18:22:59
Druh vefeiného{  FoPS Nébytek
ruh vefejnho Okaméik uskut. Géet. pfipadu 3.1.2025
.. Datum vystaveni 3.1.2025
Oznacenidoklaq  oyamsiy zagéiovdnt 31.3.2025
Nazev dokladu: Osoba odp. za Géet. piipad  Operace Pfikazce (0S001)
Uc':el platby' Dsoba odp. za zalétovani Uéetni Hiavni (0S003)
. ) Zatttoval Hiavni Uéetni
Castka s DPH: Technicky typ dokladu BESNY
Castka k thradé| Status Zalctovan
Datum splatnost
Zptsob platby: Uietni zépisy (§12 zékona €. 563/1993 Sb.) - Stav: Zatétovan
E;'SIO Uctu organ| | [ gans T“;‘;';:Z typ Gislo Fadku su AU Elendni &éstka MD Géstka D Popis Hiavni &innost
Cislo Gétu dodav =aid
] ';n ov B&#ny 1 518 0000 8264.46 Nébytek Ano
Variab. s.0 1452
Kbd Typ zmény Typ AP9 Partner AP9 Typ PT Partner T 1D v. zakazky
Wytvoreno: 51801 8] L5 27081052
Za';:f:“"' B&znj 2 343 0030 1735,54 Nabytek Ano
Za';ﬁ"" Bazny 3 321 0000 3109 10000,00 Nabytek Ano
Ked | Typ zmény | Typ AP9 | Partner AP9 | Typ PT | Partner T | ID v. zakézky
[ 751 | €0 [ 27081052 | () | [

Obrézek 76: Auditni stopa dokladu schvaleného Fidici kontrolou véetné ucetnich naleZitosti
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2.1 Polozky predpisu zauctovani

Polozky predpisu zat¢tovani na dokladech dopliiuje bud Uéetni (pfed Hlavni Géetni) nebo
nejpozdéji sama Hlavni Ucetni organizace (vychazi z implementacni analyzy).

Polozky predpisu zauctovani je mozné doplnit na kazdém dokladu, o kterém se Uctuje (vychazi
z implementacni analyzy) v sekci PoloZzky predpisu zauctovani.

FP20250065 20 768,00 K¢
Faktura 25035
Faktura pfijata Ve schvalovani | Nezalctovano

Typ faktury *
BéZna

Externi identifikator @

Fakiura 25035

Fakturujeme Vam: ﬂ

Evidenéni éislo *
25035

Petr Srédl, 03733165

20 768,00
Castka k ahradé @ *
20 768,00
Zpiisob plathy @ *
Prevodem v
Polozky piedpisu zauctovani B
|+ Movy manudini fadek ¥ Volba pfedpisu zaugtovani ¥ Sablona predpisu zatétovan X yfadt  Uctovy rozvin: @ aktuaini O minuly

Obrézek 77: Umisténi PoloZek predpisu zauctovani na dokladu
Polozky predpisu zauctovani je mozné pofidit 3 zplsoby:

e Manualnim zapisem
e Volbou predpisu zaucétovani
e Zvolenim dfive uloZené sablony

.z

V pripadé, Zze organizace vede PAP, pak se na Polozkach predpisu zauctovani vypliuji
i informace k této evidenci. O spravném vyplnéni informaci k PAP prejdéte do samostatné
Uzivatelské prirucky CROSEUS Cloud — modul PAP.
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2.1.1 Manuadlni zalozeni polozky predpisu zauctovani

Manualni zaloZeni poloZky vypisu znamena, Ze si uZivatel ru¢né doplni kontaci Uctovani.
Klinutim na tlacitko + Novy manualni fadek se zobrazi radek pro vyplnéni atribut(i kontace,

Vs v

opétovnym klinutim se pfida dalsi radek, dokud nebude kontace kompletni.

Polozky predpisu zauétovani B
+ Novj manudini fadek i Vol uétovani  Sablona pfedpisu zadétovan ®x \yadit Ottovy rozvrh: Rozdil MD a D: 0,00 k
Ci. su AU Clenéni Castka MD Castka D Popis + & Viaienok dokladu HC HStiedisko  Dotace
T 1
W v |L 1 Fakturujeme Vam: Q | Ano -
TSSO TA

Obrazek 78: Manualni zaloZeni poloZky pfedpisu zatuctovani
Vypliuji se atributy:
e SU (synteticky ucet),

e AU (analyticky ucet),

e Clenéni pro vykazy (vstupuje do vypoctu Uéetnich vykazd),

o (Castka MD (ma dati),

e (Castka D (dal),

e Popis, HC (hlavni €innosti — defaultné& nastaveno ,ANO*),

e Prip. dalsi ucetni dimenze, které jsou vysledkem implementacni analyzy organizace. Je
mozné pro konkrétni dimenze nastavit povinnost vyplnéni dle konkrétnich SU.

Systém pouZiva sloZzené zapisy a zaroven kontroluje bilanci ¢astek na strandch MD a D. Pro
zauctovani jedné ucetni operace je potfeba vyplnit nejméné 2 radky poloZek predpisu
zauctovani, jeden pro stranu MD a druhy pro stranu D.

SU a prip. AU se vybiraji z t¢tového rozvrhu organizace, ktery je vysledkem implementacni
analyzy organizace.

PFi zapisu je moiné v hlaviéce tabulky zvolit Uétovy rozvrh aktudlni, tj. G¢tujeme do aktudlniho
roku ¢&i Uétovy rozvrh minuly, pokud doklad spadd do pfedchoziho Géetniho obdobi. Na tuto
volbu je pak navazan i vybér SU a AU.

Polozky pfedpisu zadétovani B

+ Novj manudinifadek ¥ Volba piedpisu zaittovani ¥+ Sablona predpisu zaditovan X yiadit | UOctovy rozvih Rozdil MD 2 D- 0,00 K

[of A1) AU Clenéni Castka MD Castka D Popis % # Vitazenok dokladu HC HStfedisko  Dotace

Ty v 1 Fakturujeme Vam Q | Ano ~

[B) UloZit Sablonu Népauédaq

Obrazek 79: Volba uctoveého rozvrhu aktualni/minuly
Pokud je v systému nastaveno, jaké vykazy dané ucetni jednotka (organizace) odevzdava, pak
je Fadek predpisu zau&tovani rozsifen o pole Clenéni pro vykazy, které slouZi pro presné&jsi
uréeni kam dany Uéetni zapis patfi stran vykazu (vice o Elenéni pro vykazy v kapitole 2.4 Clenéni

pro vykazy).
Polozky predpisu zauétovani &
+ Novj manudinifadek ¥ vol ani  +F Sablona predpi %X \yiadit  Utowy rozvih Rozdil MD a D 0,00 K
¥ Ci. SsU AU Clenéni Castka MD Castka D Popis & & Vitazeno k dokladu HC HStiedisko  Dotace
B iv| 1|58 0 0000 € 17ieass | | Fakurgeme vam Q | ane -
|} i 2 343 0000 360426 Fakiurujeme Vam: Ano
|If v i 3 32 0000 3109 20 768,00 | Fakiurujeme Vam Ano
[El UleZit Zablonu Népovéda @
Obrézek 80: Pofizené polozky pfedpisu zauctovani manualnim zpisobem
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2.1.2 Volba predpisu zatuctovani

Tato moZnost znamena3, Ze se uzivateli v aplikaci nabidnout vSechny kontace pro dany doklad.
Tento seznam kontaci je sestaven odborniky dodavatele a vidy se nabizi pouze relevantni
kontace pro dany doklad. Pouzitim tlacitka + Volba predpisu zauctovani se vyvola formular,
kde si uzivatel vybira kontaci ze seznamu.

Polozky predpisu zaiétovani B

+ Novy manudini fadek | ¥ Volba predpisu z

lona pfedpisu zalctovan

X \Wyfadit

Uétovy rozvrh: @ aktudlini O minuly

Obrézek 81: Porizené polozky predpisu zauctovani prostiednictvim volby kontace

Nejdfive si uzivatel zkontroluje Castku predpisu. Automaticky se propisuje z Hlavi¢ky dokladu,
v pfip. potfeby muizZe byt uZivatelem upravena.

Volba predpisu zaucétovani
Obecné kontace  Sablony predpisu zalgtovani
Castka predpisu:
@ Z hlavicky dokladu O Z polozek vécného plnéni O Manualné zadana O Bez zadani Castky
Zéklad * Volba predpisu zau&tovani * DPH * Celkem *
17 163,64 Zakladni sazba (21.00%) 3604.36 20 768,0
Parametry vybéru:
Agenda Akce Véc
Nezadino M Nezaddno v Nezaddno M
Predpis zauctovani:
Kéd Nazev Doporué...
K15 971999 objednavka nebo kupnl’ smlouva z evidence 0,23
K138 558 343 028 321 088 drebny dlouhodoby majetek nakup 0,23

Obréazek 82: Kontrola ¢astky predpisu zauctovani

Pro vybér kontace si mlze zvolit parametry vybéru dle Agendy (napf. ndkup, mzdy, transfery,
majetek apod.), Akce (Predpis mezd, zapocteni, ¢erpdni apod.), a Véci (drobny dlouhodoby
majetek, pojisténi zakonné apod.).

Volba predpisu zaaétovani
Obecné kontace  Sablony predpisu zal&tovani
Castka predpisu:
@ Z hlaviky dokladu O Z polozek vécného pinéni O Manudlné zadana O Bez zaddni édstky
Zaklad * Volba piedpisu zalctovani * DPH * Celkem *
17 163,64 Zakladni sazba (21.00%) 3 604,36 20 768,00
Parametry vybéru:
Agenda Akce Véc
MNezaddno e nakup e drobny dlouhodoby majetek e
Predpis zauétovani:
Kéd MNazev Doporué
K138 558 343 028 321 088 drobny dlouhodoby majetek nakup 0,23
K136 558 343 018 321 078 drobny dlouhodoby majetek nakup 0,23

Obrézek 83: Volba parametr( pro vyhledani relevantni kontace
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Kazdy predpis zauctovani obsahuje kdd, nazev (kde Ize hledat dle klicovych slov) a doporuceni
dle atributl dokladu, ktery z nich zvolit.

V seznamu kontaci Ize dohledat kontaci podle jejiho kédu, pokud ho uzivatel znd, nebo podle
jedine¢ného nazvu, ktery odrazi vécnou podstatu kontace. Po kliknuti na tlacitko Vybrat se
propiSou radky kontace do tabulky polozek predpisu zauctovani.

Volba predpisu zaGétovani

Obecné kontace  Sablony predpisu zalétovani
Castka predpisu:

@ Z hlavicky dokladu O Z polozek vécného plnéni O Manudlné zadana O Bez zadani ¢astky

Zaklad * Volba piedpisu zauétovani * DPH * Celkem *
17 163.64 Zdkladni sazba (21.00%) T 3 604,36 20 768,00
Parametry vybéru:
Agenda Akce Véc
Nezaddno h nakup e drobny dlouhodoby majetek -
Piedpis zauctovani:
Kéd Nazev Doporué...
K138 558 343 028 321 088 drobny dlouhodoby majetek nakup 0,23
K136 558 343 018 321 078 drobny dlouhodoby majetek nakup 0,23
K132 518 343 321 drobny dlouhodoby majetek nakup 0,23 I
K134 501 343 321 drobny dlouhodoby majetek nakup 0,23

|\ Vybrat || Zaviit

Obrézek 84: Volba relevantni kontace

Kontaci Ize také dohledat tak, Ze uzZivatel zacne psat do pole Nazev ¢i K&d a aplikace pomoci
fulltextu vyhleda relevantni kontace.

Volba pfedpisu zat&tovani

Cbecné kontace  Sablony predpisu zaliétovani
Castka predpisu:

@ Z hlavicky dokladu O Z polozek vécného pinéni O Manudlné zadand O Bez zadani Castky

Zaklad * Volba piedpisu zaiétovani * DPH * Celkem *
17 163,64 Zékladni sazba (21.00%) 3 604,36 20 768,00
Parametry vybéru:
Agenda Akce Véc
Nezadino M Nezaddno M Nezadédno M

Predpis zauctovani:

| Nazev

E 518 Doporué...

K118 518 343 321 sluZba jina nakup 0,23
K1077 518 343 321 sluZba jina nakup 0,23
K132 |51S 343 321 drobny dlouhodoby majetek nakup | 0,23
K120 518 343 383 sluZba jina nakup 0,15
K743 518 343 314 321 zaloha bez odhadu zapocteni 0,15
K190 518 389 sluZba jina nakup 0,07

zavit

Obrazek 85: Volba relevantni kontace
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Ze seznamu existujicich kontaci Ize vybirat pouze v rozsahu takovych syntetickych uct(, které

jsou k dispozici z aktudlniho uctového rozvrhu. V pfipadé, Ze uzivatel vybere kontaci, jez
obsahuje SU, ktery neni v u¢tovém rozvrhu, aplikace uzivatele upozorni.

Chyba v GEtovém rozvrhu

Obréazek 86: Upozornéni na vybér Spatné kontace

Po potvrzeni kontace se propiSe celd kontace pfimo na doklad. UzZivatel tedy nic nedopocitava

7 v

a nemusi ru¢né vypliovat kazdy radek.

Polozky predpisu zauétovani B

+ Novj manuainifadek Vo zauctovani ¥ Sablona predp X \yfagit  UEtovy rozvrh: Rozd/l MD a D: 0,00 K&
¥ Ci su AU Clenéni Cistka MD Castka D Popis ¥ & vrtazeno k dokladu HC Hstedisko  Dotace

[ ViV 1 518 0000 17 163,64 Fakiurujeme Vam Ano

| 2 343 360436 Fakiurujeme Vém Ano

[ v v 3(321 ©Q 0000 €3 3109 & 20 768,00 | Fakiurujeme Vam: X Q | Ano ~

Obrazek 87: Zvolena kotace na dokladu v sekci PoloZky pfedpisu zatctovani

Manualni zapisy, volby predpisu zauctovani i vlastni Sablony je mozné v Polozkach predpisu
zauctovani kombinovat.

V pripadé, ze do Popisu jednotlivého fadku kontace potiebuje uzivatel doplnit néjaky text, pak
je mozné ho doplnit do 1. fadku a pomoci Sipky rozkopirovat Popis do radka ostatnich.

Dle potteby je mozné i hromadné odmazdani pomoci ikony gumy.

Polozky predpisu zaliétovani B

[t 11 AU Clenéni Cdstka MD Cdstka D Popis EQ VztaZeno k dokladu HC
1 518 0000 17 163,64 Ano
2 343 0000 3604,36 Ano
33 oooo @ | 3109 20768,00 || Q | Ao~

CE  sU AU Clenéni Céstka MD Céstka D Popis ¥ 2 |vrta
1: 518 oooo € 17 163,64 Fakturujeme Vam:
2 343 0000 3 604,36 Fakturujeme Vam:
3 3 0000 3109 20 768,00  Fakiurujeme Vam:

Obrazek 88: Pridani ¢i smazani popisu poloZky predpisu zauctovani
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2.1.3 Sablona predpisu zatuctovani

At uz uZivatel v aplikaci zaloZi Polozky predpisu zauctovani manudlné ¢i volbou z nabizenych
kontaci, pfip. provede v kontacich zménu, ma moznost si tuto kontaci uloZit jako Sablonu pro
dalsi pouziti. Jedna se spiSe o specifické situace ¢i doklady jako rekapitulace platt apod., které

mohou obsahovat vice radkd kontace.

PolozZky ptredpisu zalétovani ©
+ Novj manuainifadek  * Volba piedpisu zaiétovani ¥ Sablona pledpisu zaidiovani % Vyfadit  Uétovy rozvrh
¥ Clenéni Castka MD Castka D Popis ¥ & Vitazeno k dokladu HC
WEw ¥ 1 s¢ 0000 17 163,64 Fakiurujeme Vam
Ty ¥ 2 343 360436 Fakturujeme Vam
]ﬁ[ v v 3321 @ 0000 & 3109 & 20 768,00 | Fakturujeme Vam- Q

HStfedisko

Ano

Ano

Ano -

Rozdil MD a D: 0,00

Zakazka

Dotace

UloZit Sabl

lonu_Nfipové

K¢

Obrézek 89: Moznost uloZeni sablony kontace

Po kliknuti na Ulozit Sablonu je vyzvan k doplnéni Nazvu Sablony predpisu zauctovani
a nasledné provede volbu, zda ma byt uloZena i s ¢astkou a ptip. zda je relevantni pro doklad,
na kterém Sablona vznikla ¢i mize byt pouzita i na jinych dokladech fidici kontroly, o kterych

se Uctuje.

Ulozeni $ablony predpisu zalctovani

Nazev Sablony predpisu zalétovani *
Vzor Sablony kontace

20

255

[ uloiit s ¢astkou
[J Pouzit pouze pro: Faktura pfijata
[ ulotit polozky PAP

¥ Ci su AU Clenéni Castka MD Castka D Popis

v 1 Bi8 0000 17 163,64 Fakturujeme Vam:
2 343 3 604,36 Falkturujeme Vam:

v 3 3 0000 3109 20 762,00 Fakturujeme Vam:

Zavfit

Obrézek 90: UloZeni Sablony kontace

Takto uloZenou Sablonu predpisu zauctovani mlze uzivatel aplikace zvolit na dalSim dokladu.

Polozky pfedpisu zalOétovani ©

+ Novj manudini fadek  * Volba predpisu zauctovani | Sablona pfedpisu zatétovan X yyfadit

Uétovy rozvrh: @ aktualni O minuly

Volba predpisu zauétovani

Obecné kontace  Sablony pfedpisu zal&tovani

Nazev Sablony

nakup

Sablona 1

Vzor Sablony kontace

E & &

Obréazek 91: Vybér Sablony predpisu zauctovani na dokladu

V této sekci aplikace je mozné také Sablony odmazat pomoci ikony popelnice, pokud jiz dale
nebudou vyuzivany. Pfip. se ze Sablon pfepnou opét do Obecnych kontaci, pomoci zalozky

v modré listé a vratit se k vybéru predvolené kontace aplikaci.
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2.1.4 Export / import poloZek predpisu zatuctovani

Polozky predpisu zauctovani je mozné také doplnit prostiednictvim exportu/importu
excelového souboru. Jednd se spiSe o specifické situace ¢i doklady, které mohou obsahovat
sloZitéjsi kontace.

Doporucujeme nejdfive provést prazdny export excelu z dlivodu ziskani spravné struktury dat,
poté doplnit informace pfimo do tohoto excelu a nasledné importovat k dokladu.

@ FP20260020

I zngitdokiad =p Od

siat do schvalovani

€ 3 x

Panel nastroju x

© Je vyZadovano pfiloZeni povinné prilohy.

Nalezeno riziko!

l FP20260020
Faktura pfijata (Faktura prijata)

Typ faktury *
B&Zna

Pfipojit pFilohu

Zobrazit...

U zadavatele | Neza(Etovano

E Navigace po odeslani dokladu v

2] Kopirovat dokiad

= Folozky predpisu zatittovani

Export

[®) import

Externi identifikator

Auditni stopa - Koncept
Nézev *

X 1sDOC - Import 2 1SDOC
Popis *
[ 7

@ Historie v

Obrazek 92: Pofizeni poloZek pfedpisu zalctovani prostfednictvim exportu/importu

2.1.5 Oprava vybranych atributli na Polozkach predpisu zatuctovani

Béhem schvalovani dokladu se doplini ¢lenéni do PoloZek predpisu zauctovani. Nicméné
nékteré atributy clenéni je mozné upravit i po schvaleni dokladu. Zmény muze provadét osoba
v roli Hlavni ucéetni (CFl).

Nelze zménit:
o SU
o (Castka MD
e (Castka DAL

Lze vSak zménit:
e AU, Clenéni, HC (ANO/NE) — tyto hodnoty se pro Upravu uzamknout pfi uzaméenf
kvartdlu, po vygenerovani kvartalni zavérky,
e Popis, Dimenze, Vztazeno k — tyto hodnoty se pro Upravu uzamknout pfi uzamceni
ucetniho obdobi, po vygenerovani Gcetni zavérky.

PolozZKky predpisu zaucétovani ©
RozdiT™MD a D" 0,00 KE
¥ C.i. su AU Clenéni Castka MD Castka D Popis ¥ | & |vztazeno kdokladu HG
Bw 1 518 0031 © | 4 000,00 I geologicka exkurze I 1 Q | Ne |
B v 2 3 0001 3109 4000,00] geologicka exkurze Ano
Soucet 4000,00 Ké 4 000,00 Ké
[Z) UloZit 3ablonu - Napovéda @
Obréazek 93: MoZnost opravy vybranych atributt na PoloZkach predpisu zatctovani
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2.1.6 Vyrazeni z uctovani

V pfipadé, Ze hlavni ucetni (nebo ucetni) vyhodnoti, Ze o dané operaci se neuctuje, ma
moznost zvolit volbu vyfazeni z ictovani na Urovni polozek predpisu zauctovani.

Polozky predpisu zauétovani E

®ptadit Litcny rozvrh:

cF su Al Clenéni Castka MD Castka D Popis *

v 11013 0000 I:I Software pouFity

Obréazek 94: Vyrazeni dokladu z uctovani

Stav uctovani se tim zméni na vyfazeny a v pfipadé, Ze budou na dokladu jiz pofizeny polozky
predpisu zauctovani, budou odstranény. Zaroven se zméni stav dokladu v hlaviéce dokladu
a doklad jiz nelze (ani zpétné) zauctovat.

Polozky predpisu zadcétovani &

€ Doklad byl vyfazen z GEtovani.

FP20250071 5 000,00 K&

Zalohova faktura na ukazku rozsifujicich moduld

Falktura pfijata Ve schvalovani | Vyfazeno z Gétovani
Typ faktury *

Zalohova

Externi identifikator @

Obrézek 95: Oznaceni vyfazeného dokladu
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2.2 Schvaleni dokladu a jeho zauctovani

V rdmci nastaveného schvalovaciho procesu organizace muze dojit k nékolika situacim:

1. Doklad po schvaleni Pfikazcem operace prejde na Uéetni, ktera ptipravi kontaci a zasle
ke schvaleni Hlavni Ucetni, ta doklad Schvali a Zauctuje.

2. Doklad po schvdleni Pfikazcem operace prejde na Hlavni ucetni, ta doklad Schvali,
nasledné odesle doklad Ucetni, ktera pFipravi kontaci a Zauétuje.

3. Doklad po schvaleni Prikazcem operace prejde na Hlavni Ucetni, kterd pripravi kontaci,
doklad schvali i Zauctuje.

Béhem schvalovaciho procesu se tedy mlzZze objevit moZnost zauctovat doklad jak Hlavni
Ucetni (spole¢né se schvaleni z hlediska Fidici kontroly) tak i Uéetni (spole¢né s potvrzenim
o splnéni zavérecného ukolu).

@9 Seznam dokiadu > FP20210042
c Aktualizovat é Schvalit e Zamitnout E Zalctovat
Polozky predpisu zauétovani o
Ugetni obdobi:
T Ci SU AU Castka MD Castka D Popis
[ W iv B 1 518 0000 132,00
I ¥ B 2 383 0000 132,00
¢ Seznam dokiadi - Fakiura pfijata > FP20250040
& vt @ Zaminout |3
i Polozky piedpisu zauctovani S
l + Novj manudini fadek ¥ Volba predpisu zaiétovani ¥ Sablona pFedpisu zatiétov X \wiadit Ugtovy rozvrh:
¥ ¥ Ci  su AU Clenéni Castka MD Castka D Popis +
]E[ v 1 501 0041 206,61 Test bughunting
o} o2 a3 0000 4339 Test bughunting
T v v 33 0001 3109 250,00  Test bughunting
Obrézek 96: Ukol Hlavni tidetni — schvéleni a zauétovani dokladu
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Copyright © 2026 DYNATECH s.r.o.



dyna
tech

2

@ Seznam doklad(l - Fakiura pfijata > FP20250068

=) Ulosit 'O Zrdit £ Aktualizovat [ Zaloit do evidence DPHE & Spinitukol [ Oétovani
!Poloiky predpisu zauctovani
I ¥ [t AT AU Clenéni Castka MD Castka D Popis Vztazeno k dokladu HC
= v 7 1 518 0000 82,64 test1 Ano
I vt 2 343 0020 17,36 test Ano
v ¥ 3 0000 3109 100,00  test Ano

Obrézek 97: Ukol Udetni zatiétovani a potvrzeni splnéni tkolu

Po kliknuti na ZatGétovat &i Uétovani se uZivateli zobrazi okno, kde potvrdi naleZitosti Géetniho

dokladu dle § 11 zdkona

f. 563/1991 Sb. k zauctovani. MiZe zménit Osobu odpovédnou za

Ucetni pripad a za zauctovani, vybérem jiné. Nicméné na vybér jsou pouze takové, které jsou
definované vnitfni smérnici organizace a nastavené v aplikaci.

Vyberte osoby

Osoba odpovédna za acetni piipad
Operace Pfikazce (0S001) M
Osoba odpovédna za zauctovani
Uéetni Hiavni (DS003) M
Uéetni Hiavni (0S003)
09.06.2025 (Datum pInéni)

Zmeénit OkamzZik uskut. U€. pripadu Zauctovat Zrusit akci

Obrézek 98: Ukol Potvrzeni zatiétovani dokladu

z

V pripadé odlivodnéné potreby zmény Okamziku uskutecnéni ucetniho pfipadu je mozné
v aktudlni neuzavieném ucetnim obdobi provést i tuto zménu, kde je vSak vyzadovano
zdGvodnéni této zmény.

Vyberte osoby

Osoba odpovédna za iéetni piipad
Operace Pfikazce (05001)

Osoba odpovédna za zad&tovani
Uetni Hiavni (05003)

Vyberte osoby

Osoba odpovédna za acetni pfipad
Operace Pfikazce (0S001)

0Osoba odpovédna za

Uéetni Hiavni (0S003)

09.06.2025 (Datum pinéni)

r Zménit Okamzik uskut. G¢. pfipadu

Zad|

Uéetni Hiavni (0S003)

Ugetni Hlavni (0S003)

Okam?ik uskuteénéni iéetniho pfipadu *
04.06.2025 %
Zduvodnéni *
[Zavazny divod zmény data
4
MNeménit OkamZik uskut. G€. pfipadu Zauctovat Zrusit akci
Obrézek 99: Zména OkamZiku uskutecnéni tcetniho pripadu
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Zda je doklad zauc¢tovan ¢i nikoliv poznd uzivatel tak, Ze na dokladu v sekci Polozky predpisu
zauctovani jsou €erné fajfky - doklad neni zauctovan a zelené fajfky - doklad je zauctovan.

Zaroven v hlavi¢ce dokladu je uvedeno, zda je doklad Zaucétovan ¢i Nezauctovan.

Polozky predpisu zatuétovani o
T Ci sU AU Castka MD Castka D Popis HE HStredisko
v s 1 518 0000 23232,00 Ano
v le 2 3 0000 23232,00 Ano
PKP20250002 100000 K&

Pokyn k pfijmu - ostatni Ve schvalovani | Nezalétovano

Typ pokynu *
Obecny h

Externi identifikator @

Pokyn k pfijmu za prondjem

Obrézek 100: Nezauctovany doklad

Polozky predpisu zauctovani g
T Ci SU AU Castka MD Castka D Popis HE

F.

& e 3 501 0000 600,00 Ano

= B 4 321 0000 600,00 Ano
FP20250065 20 768,00 K&
Faktura 25035
Faktura pfijaté Schvéleno fidici kontrolou | Zalétovano

B&Zna

Externi identifikator @

Faktura 25035

Fakturujeme Vam: //;

Obréazek 101: Zauctovany doklad
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2.3 Oprava zauctovani ucetnich zapist po schvaleni dokladu

V ptipadé, Ze je doklad schvdlen Fidici kontrolou a je tfeba provést zménu zaucétovani je mozné
upravit SU a Ccastku, pripadné pridat dalSi fadky ucetniho zapisu i na schvdlenych
a zauctovanych dokladech.

Na PoloZzkach predpisu zauctovani je pro osobu v roli Hlavni ucetni (CFl) dostupné tlacitko
Otevtit PPZ pro opravy. Po otevieni PPZ je moZné zrusit (oductovat) zvoleny radek nebo radky
Ucetnich zapisl a vytvofit nové s poZzadovanymi zménami. Je mozné také pouze doplnit dalsi
potfebné radky ucetnich zapisa.

Po dokonceni oprav je tfeba PPZ opét uzavfit pro propsani zmén. Zrusené radky PPZ jsou pro
prehlednost vizualné odliSeny (Cerveny kfizek v kolecku).

Polozky pfedpisu zalétovani B
| # Oteviit PFZ pro opravy | Rozdil MD a D: 0,00 K&
¥ Ci. su AU Clenéni Castka MD Céstka D Popis + & \Vvztaienokdokladu HC Ucelovy znak HStiedisko Ol
1 501 0010 454,55 Zahradni hadice Ano 1000 2
2 343 0000 95,45 Zahradni hadice Ano
v 3 321 0001 550,00  Zahradni hadice Ano
Soutet 550,00 KE 550,00 K&
UloZit Zablonu Napovéda @
Polozky predpisu zaGétovani 2
* Novj manudini fadek % Voiba predpisu zaudtovan ' Sablona predpisu zaudtovani ¥ Uzaviitopravy  Ugtovy rozvrh: Rozail MD a D: 0,00 K&
¥ [od AT AU Clenéni Castka MD Castka D Popis ¥ & vrtazeno k dokladu HC Ucelovy znak  HStredisko
¥
o] 1501 0010 45455 Zahradni hadice Ano 1000 2
E] 2 343 0000 95.45 Zanhradni hadice Ano
] ] 3 0001 550,00  Zahradni hadice Ano
Soucet 550,00 K& 550,00 K
. UloZit Zablonu  Napovéda @
Polozky piedpisu zadctovani B
+ Novj manuainifadek ¥ Volba predpisu zatgiovani ¥ Sabl

Rozdil MD a D: 0,00 KE

blona pfedpisu zad&tovén | v Uzavﬁloprawl Otovy rozvm:

CE sU AU

Clenéni Cdstka MD

¥ Castka D Popis % & VzaZeno k dokladu HE Ugelovy znak
1501 0010 454,55 Zanhradni hadice Ano 1000
E] [ 2 343 0000 95,45 Zahradni hadice Ano
E] v 3 32 0001 550,00  Zahradni hadice Ano
I o} v | 4|50 € | 0010 € | | 454,55 | | Zanradni hadice | Q | Ao ~ | [I
Soudet 550,00 K& 550,00 K&
[E UloZit Zablonu_Népovéda € |
Polozky pfedpisu zauétovani 5
# Oteviit PPZ pro opravy Rozdil MD a D: 0,00 K&
¥ Ci  su AU Clenéni Castka MD Castka D Popis ¥ & Vrtazenokdokladu HC Ucelovy znak HStredisko Ol
|E ® 1501 0010 454,55 Zahradni hadice Ano 1000 2 |
I 2 343 0000 9545 Zahradni hadice Ano
v 3 32 0001 550,00 Zahradni hadice Ano
E 4 50 0010 454,55 Zahradni hadice Ano 1000 2 |
Soucet 550,00 K 550,00 K
[ UloZit Sablonu  Ndpovéda @
Obrazek 102: Oprava PPZ po schvaleni a zatctovani dokladu
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Zmény Uctovani se projevi i v auditni stopé. Pavodni informace zUstavaji a jako novy zapis
s datem zmény se také zobrazi.

Polozky pfedpisu zadétovani 2

| # Oteviit PPZ pro opravy |

¥ [ AT
1501
2 343
v 3 321
Soucet

Castka MD Céstka D Popis
454 55 Zahradni hadice
9545 Zahradni hadice

550,00 Zahradni hadice

550,00 K& 550,00 K&

Rozdil MD a D: 0,00 K&

¥ & Vztaienok dokladu HC Uelovy znak HStfedisko Ol
Ano 1000 2
Ano
Ano

UloZit Sablonu  Népovéda @

Obrézek 103: Opravy uctovani -

zaznam v auditni stopé

V hlavni knize se zapis zobrazi pouze po upraveni, tj. jako zapis posledni.

Uzivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi
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2.4 Clenéni pro vykazy
Aplikace CROSEUS Cloud — modul U&etnictvi vyuziva funkcionalitu tzv. Clenéni na Grovni
Ucetnich zapish pro tyto vykazy:

e Priloha,

e Prehled o zméndch vlastniho kapitalu,

e Prehled o penéZnich tocich.

Pokud tedy organizace sestavuje néktery z vySe uvedenych vykaz(, pak je toto clenéni
nastaveno na PoloZkdch predpisu zauctovani, kdy po zadani pfislusného SU aplikace vyzve
uZivatele k povinnému doplnéni nékterého ze Clenéni.

2.4.1 Clenéni pro Pfilohu

V ptipadé Prilohy, pfi vybéru nasledujicich SU aplikace vyzve k povinnému vyplnéni nékterého ze
Clenéni.

v

Kéd radku

SuU SU nazev Clenéni -
Prilohy
403  Transfery na pofizeni 4305 -Snizeni stavu transfer(l na pofizeni C.2.
dlouhodobého majetku dlouhodobého majetku ve vécné a ¢asové
souvislosti
412  Fond kulturnich a socidlnich 5201 - tvorba — Zakladni pridél AllL.
potreb
412  Fond kulturnich a socidlnich 5202 - tvorba — Splatky pljcéek na bytové ucely Alll.2.
potreb poskytnutych do konce roku 1992
412  Fond kulturnich a socidlnich 5203 - tvorba — Nahrady Skod a pojistna plnéni Alll.3.
potrieb od pojistovny vztahujici se k majetku
pofizenému z fondu
412  Fond kulturnich a socidlnich 5204 - tvorba — Penézni a jiné dary urcené do A.ll.4.
potreb fondu
412  Fond kulturnich a socidlnich 5205 - tvorba - Ostatni tvorba fondu A.IL5.
potreb
412  Fond kulturnich a socidlnich 5211 - Cerpani — PGjcky na bytové ucely Al
potreb
412  Fond kulturnich a socidlnich 5212 - ¢erpani — Stravovani AllllL2.
potreb
412  Fond kulturnich a socidlnich 5213 - Cerpani — Rekreace ALllL3.
potreb
412  Fond kulturnich a socidlnich 5214 - Cerpani — Kultura, télovychova a sport Allll4.
potreb
412  Fond kulturnich a socidlnich 5215 - Cerpani — Socidlni vypomoci a pajcky ALlILS.
potreb
412  Fond kulturnich a socidlnich 5216 - Cerpani — Poskytnuté penézni dary ALllL6.
potreb
412  Fond kulturnich a socidlnich 5217 - éerpani — Uhrada prispévku na penzijni AllL7.
potreb pripojisténi
412  Fond kulturnich a socidlnich 5218 - ¢erpani — Uhrada ¢asti pojistného na ALlILS.
potreb soukromé Zivotni pojisténi
412  Fond kulturnich a socidlnich 5219 - Cerpani — Ostatni uziti fondu ALllLS.
potreb
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414

414

414

414

414

414

414

414

414

414

414

416

416

416

416

416

416

416

416

416

416

416

021

Rezervni fond z ostatnich
titull

Rezervni fond z ostatnich
titull

Rezervni fond z ostatnich
titull

Rezervni fond z ostatnich
titull

Rezervni fond z ostatnich
titull

Rezervni fond z ostatnich
titull

Rezervni fond z ostatnich
tituld

Rezervni fond z ostatnich
tituld

Rezervni fond z ostatnich
tituld

Rezervni fond z ostatnich
tituld

Rezervni fond z ostatnich
tituld

Fond reprodukce majetku,
fond investic

Fond reprodukce majetku,
fond investic
Fond reprodukce majetku,
fond investic
Fond reprodukce majetku,
fond investic
Fond reprodukce majetku,
fond investic
Fond reprodukce majetku,
fond investic
Fond reprodukce majetku,
fond investic
Fond reprodukce majetku,
fond investic

Fond reprodukce majetku,
fond investic
Fond reprodukce majetku,
fond investic
Fond reprodukce majetku,
fond investic

Stavby

5401 - tvorba — ZlepSeny vysledek hospodareni

5402 - tvorba — Nespotfebované dotace z
rozpoctu Evropské unie

5403 - tvorba — Nespotfebované dotace z
mezindrodnich smluv

5404 - tvorba — PenéiZni dary — Ucelové

5405 - tvorba — PenézZni dary — neucelové
5406 - tvorba — Ostatni tvorba

5411 - ¢erpani — Uhrada zhor$eného vysledku
hospodareni
5412 - ¢erpani — Uhrada sankci

5413 - Cerpani — Posileni fondu investic se
souhlasem zfizovatele

5414 - ¢erpani — Casové preklenuti do¢asného
nesouladu mezi vynosy a naklady

5415 - ¢erpani — Ostatni ¢erpani

5601 - tvorba — PenézZni prostfedky ve vysi
odpist hmotného a nehmotného dlouhodobého
majetku provadéné podle zfizovatelem
schvaleného odpisového planu

5602 - tvorba — Investi¢ni prispévek z rozpoctu
ztizovatele

5603 - tvorba — Investi¢ni dotace ze statnich
fond( a jinych verejnych rozpoctl

5604 - tvorba — Ve vysi ptijm( z prodeje
svéfeného dlouhodobého hmotného majetku
5605 - tvorba — Penézni dary a prispévky od
jinych subjekt

5606 - tvorba — Ve vysi ptijm( z prodeje
majetku ve vlastnictvi pfispévkové organizace
5607 - tvorba — Pfevody z rezervniho fondu

5611 - Cerpani — Pofizeni a technické
zhodnoceni hmotného a nehmotného
dlouhodobého majetku, s vyjimkou drobného
hmotného a nehmotného dlouhodobého
majetku

5612 - ¢erpani — Uhrada investi¢nich Gvérd a
pujcek

5613 - Cerpani — Odvod do rozpoctu zfizovatele

5614 - Cerpani — NavySeni penéznich prostredkd
urcenych na financovani udrzby a oprav
majetku, ktery prispévkova organizace pouziva
pro svou ¢innost

5001 - Bytové domy a bytové jednotky

UZivatelska priru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Ugetnictvi
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D.II.1.
D.1l.2.
D.IL.3.
D.11.4.
D.IL5.
D.Il.6.
D.II.1.
D.1NI.2.
D.III.3.
D.lIl.4.
D.IIL5.
F.II.1.
F.I1.2.
F.I1.3.
F.1.4.
F.11.5.
F.Il.6.
F.1.7.
F.I1.1.
F.I1.2.
F.I1.3.
F.I1.4.
G.1.
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081
163
021
081
163
021
081
163
021
081
163
021
081
163
021
081
163
031
161

031
161

031
161

031
161

031
161

564

564

664

664

Opravky ke stavbam
Opravné polozky ke stavbam
Stavby

Opravky ke stavbam
Opravné polozky ke stavbam
Stavby

Opravky ke stavbam
Opravné polozky ke stavbam
Stavby

Opravky ke stavbam
Opravné polozky ke stavbam
Stavby

Opravky ke stavbam
Opravné polozky ke stavbam
Stavby

Opravky ke stavbam
Opravné polozky ke stavbam
Pozemky

Opravné polozky k
pozemkim

Pozemky

Opravné polozky k
pozemkim

Pozemky

Opravné polozky k
pozemklm

Pozemky

Opravné polozky k
pozemkim

Pozemky

Opravné polozky k
pozemklm

Naklady z precenéni realnou
hodnotou

Naklady z precenéni realnou
hodnotou

Vynosy z precenéni redlnou
hodnotou

Vynosy z pfecenéni redlnou
hodnotou

5001 - Bytové domy a bytové jednotky
5001 - Bytové domy a bytové jednotky
5012 - Budovy pro sluzby obyvatelstvu
5012 - Budovy pro sluzby obyvatelstvu
5012 - Budovy pro sluzby obyvatelstvu

5022 - Jiné nebytové domy a nebytové jednotky
5022 - Jiné nebytové domy a nebytové jednotky
5022 - Jiné nebytové domy a nebytové jednotky

5019 - Komunikace a verejné osvétleni
5019 - Komunikace a verejné osvétleni
5019 - Komunikace a verejné osvétleni
5029 - Jiné inZenyrské sité

5029 - Jiné inzenyrské sité

5029 - Jiné inZenyrské sité

5039 - Ostatni stavby

5039 - Ostatni stavby

5039 - Ostatni stavby

5101 - Stavebni pozemky

5101 - Stavebni pozemky

5102 - Lesni pozemky
5102 - Lesni pozemky

5103 - Zahrady, pastviny, louky, rybniky
5103 - Zahrady, pastviny, louky, rybniky

5104 - Zastavéna plocha
5104 - Zastavéna plocha

5109 - Ostatni pozemky
5109 - Ostatni pozemky

5701 - Naklady z pfecenéni redlnou hodnotou
majetku uréeného k prodeji podle § 64

5702 - Ostatni naklady z precenéni redlnou
hodnotou

5701 - Vynosy z precenéni redlnou hodnotou
majetku uréeného k prodeji podle § 64

5702 - Ostatni vynosy z precenéni redlnou
hodnotou

Tabulka 3: Clenéni pro Pfilohu Géetni zévérky
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G.1.

G.2.
G.2.

G.3.
G.3.

G.4.
G.4.

G.5.
G.5.

G.6.
G.6.

H.1.
H.1.

H.2.
H.2.

H.3.
H.3.

H.4.
H.4.

H.5.
H.5.

J.1.

J.2.
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2.4.2 Clenéni pro Pfehled o zménéach vlastniho kapitalu

PFfi vybéru nasledujicich SU na urovni PoloZek predpisu zauctovani aplikace vyzve k povinnému

vypInéni nékterého ze Clenéni.

SU
401

401

401
401
401
401
403

403

403

403

403

403

406

406

406

407

407

407
408

408

SU nazev

Jméni ucetni jednotky
Jméni ucéetni jednotky

Jméni ucetni jednotky
Jméni ucéetni jednotky
Jméni ucéetni jednotky
Jméni Ucéetni jednotky
Transfery na poftizeni
dlouhodobého majetku
Transfery na poftizeni
dlouhodobého majetku
Transfery na poftizeni
dlouhodobého majetku
Transfery na poftizeni
dlouhodobého majetku
Transfery na poftizeni
dlouhodobého majetku

Transfery na pofizeni
dlouhodobého majetku
Ocenovaci rozdily pfi
prvotnim pouziti metody
Ocenovaci rozdily pfi
prvotnim pouziti metody
Ocenovaci rozdily pfi
prvotnim pouziti metody
Jiné ocenovaci rozdily

Jiné ocenovaci rozdily

Jiné ocenovaci rozdily
Opravy pfedchazejicich
ucetnich obdobi
Opravy predchazejicich
ucetnich obdobi

Clenéni
4101 - Zména, vznik nebo zanik pfislusnosti
hospodafit s majetkem statu
4102 - Svéreni majetku ptispévkové
organizaci
4103 - Bezuplatné prevody
4104 - Investi¢ni transfery
4105 - Dary
4106 - Ostatni
4301 - Svéreni majetku prispévkové
organizaci
4302 - Bezuplatné prevody

4303 - Investi¢ni transfery
4304 - Dary

4305 - Snizeni investi¢nich transfert ve
vécné a ¢asové souvislosti

4306 - Ostatni
4601 - Opravné polozky k pohledavkam
4602 - Odpisy
4603 - Ostatni

4701 - Ocenovaci rozdily u cennych papirti a
podild

4702 - Ocenovaci rozdily u majetku
uréeného k prodeji

4703 - Ostatni

4801 - Opravy minulého ucetniho obdobi

4802 - Opravy predchozich ucetnich obdobi

Tabulka 4: Clenéni pro Pfehled o zménéch vlastniho kapitélu
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Kéd fadku
vykazu
AllL.
All2.

A.l3.
A.l.4.
A.LS.
A.lL6.
AlllLL.

AlllL2.
AlllL3.
Alll4.

A.lLLS.

ALLS.
AV.1.
AV.2.
AV.3.
AVI.1.
AVI.2.

AVI.3.
AVILT.

AVINL2.
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2.4.3 Clenéni pro Pfehled o penéznich tocich

PFfi vybéru nasledujicich SU na urovni PoloZek predpisu zauctovani aplikace vyzve k povinnému

vypInéni nékterého ze Clenéni.

SuU
556

556

556

556

311

311

194

194

321

321

SU nazev

Tvorba a zUcétovani opravnych
polozek

Tvorba a zUcétovani opravnych
polozek

Tvorba a zUcétovani opravnych
polozek

Tvorba a zUcétovani opravnych
polozek

Odbératelé

Odbératelé

Opravné polozky k
odbératelim
Opravné polozky k
odbératelim
Dodavatelé

Dodavatelé

Clenéni
3001 - Vydaje na pofizeni
dlouhodobych aktiv
3002 — Zména stavu dlouhodobych
pohledavek (+/-)
3003 — Zména stavu zasob

3004 — Zména stavu kratkodobych
pohledavek

3101 — Ostatni ptijmy z prodeje
dlouhodobych aktiv

3109 — Zména stavu kratkodobych
pohledavek

3101 — Ostatni ptijmy z prodeje
dlouhodobych aktiv

3109 — Zména stavu kratkodobych
pohledavek

3109 — Zména stavu kratkodobych
zévazk(

3101 - Vydaje na pofizeni
dlouhodobych aktiv

Tabulka 5: Clenéni pro Prehled o penéznich tocich
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Kod fadku

vykazu
A.ll.1.
A.ll.2.
A.ll3
A.ll.4.
A.ll.1.
A.ll.4
A.ll.1.
A.ll.4.
B.l.
B.1l.4.
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3 Role pottebné pro praci v modulu Uéetnictvi

Modul Uetnictvi, €asti ve Spravé aplikace a moznost potidit Polozky predpisu zatctovéni se
zobrazuji pouze osobam, které maji pfifazené prislusné role. Nastaveni pristupovych prav a
roli se provadi na zakladé pozadavki uvedenych vimplementacnim dotazniku, ktery
definuje, jaké role a opravnéni jednotlivi uZzivatelé potfebuji pro efektivni praci s modulem

Ucetnictvi.

V ramci vyuziti modulu Uéetnictvi jsou definované tyto uZivatelské role:

e Hlavni ucetni CFI (schvalujici role)

©)
©)
®)
®)
©)

vidi cely modul U&etnictvi,

mUzZe doplfiovat a sestavovat vykazy,

na dokladech muZe rovnou uctovat.

mUzZe nastavit konverzni pravidla ucta

mUzZe nastavit Sablony predpisu zauctovani véetné Sablon pro platby

e Ucetni CFI

o

®)
®)

v nékterych organizacich muize byt nastavena pred hlavni ucetni k pofizeni
kontaci dokladu,

Uctuje po schvaleni dokladu Fidici kontrolou,

vétsSinou se jedna o jinou osobu neZ osoba v roli Hlavni Gcetni (napf. externi
ucetni)

e Zadavatel dokladu ucetnictvi (CFl)

(@]

do této role se prida osoba v roli Hlavni Géetni, pfip. Ugetni, slouZi pouze pro
zobrazeni informaci o modulu Uetnictvi a moZnost spravovat vybrana
nastaveni modulu.
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4 Doklady v aplikaci CROSEUS Cloud

4.1 Pocatecni ucetni stavy (PUS)

7 v

Doklad pocatecni ucetni stavy (PUS) slouzi k navedeni poc¢atecnich ucetnich stava do aplikace.
Doklad vytvofi uzivatel stejnym zplsobem jako ostatni doklady v aplikaci CROSEUS Cloud

pomoci tlacitka + Novy doklad.

Povinnym polem dokladu je Nazev a Datum ucetni operace, které je u tohoto dokladu vzidy
01.01.xxxx roku ucetniho obdobi, ke kterému se pocatecni stavy vztahuiji.

= + CROSEUS DEMO
[ ]
@€ rrenied
Novy doklad Dot
2] Dokiaay >
) D [PiVZ] Podklady pro vipodet platd
Iim Uetnictvi >
[ObecnyPP] Pocatecni ucetni stavy
lin oo >
[ObecnyPP] Rozpottové opatieni
& Platoy >
Zrugit
é Rozpocet >

@@ Novy doklad

X Panel nasirojd x
B tavacs po odestin dokiacy ~

=5 Fracovni posup

[ )

Datum Géstni eperace
01.01.2026 =]

Philoly

Obréazek 104: ZaloZeni dokladu Pocatecni ucetni stavy

4.1.1 Organizace zaéinad s modulem Ué&etnictvi

Pokud organizace s modulem ucetnictvi teprve zacing, je potfeba vyplnit PoloZky predpisu
zauctovani ruéné, schvalit doklad fidici kontrolou a zaucétovat. Tato sekce se zobrazi po uloZeni

dokladu, i
PUS20260008
Pocatecni ucetni stavy (Pocateéni ugetni stavy) U zadavatele | Nezaiictovano
l Externi identifikator
Nazev *
Popis
Z
z‘.t;.:n zig:m'l'léetm'opemce - -
Pfilohy
+
Polozky predpisu zauétovani
+ Novj manudini fadek  F Volba predpisu zaugtovani ¥ Sablona predpisu zauétovani  JUClovy rozvih: aktudini
Obrazek 105: Ruéni pofizeni poloZek pfedpisu zauctovani
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Polozky predpisu zauctovani je moiné také doplnit prostfednictvim exportu/importu
excelového souboru.

@ PUS20260012

U zrusitdolad =P Odeslat do schvalovéni € 9 X Panelnastroju x

L, Navigace po odeslani dokladu v
B pusaozs0012 E novgocepo
PotAtelni (Zetni stavy (Polatetn! itetni stavy) U zadavatele | Nezaittovéno
2] Kopirovat doklad

l Externi identifikitor
4 Polozky predpisu zatétovani »
Nazev
Export
Popis [ mport
7 -
B ytvoiit z konetnyich stavil
Datum interni Géetni operace *
01.01.2026 sl

Auditni stopa - Koncept
Filohy

+ @ Historie “
%% Referencované dokiady (0) o
Polozky predpisu zatuétovani © i
& Pracovni postup
+ Novy manudini fagek ¥ Volba predpisu zatStovani  F Sablona predpisu zatittovani  UStovy rozwrh: akbualni

) Komentafe

Obrazek 106: Porizeni poloZek predpisu zauctovani prostfednictvim exportu/importu

Doporucujeme nejdrive provést prazdny export excelu z dlivodu ziskani spravné struktury dat,
poté doplnit informace pfimo do tohoto excelu a nasledné importovat k dokladu.

4.1.2 Organizace ma v aplikaci zauctované celé minulé ucetni obdobi

Pokud jiZz organizace ma v aplikaci zauctovano celé minulé ucetni obdobi, je mozné po jeho
uzavreni vyuzit funkcionalitu prevedeni konecnych stavu. Po vyplnéni povinnych poli a ulozeni
dokladu se vpravo v Panelu nastroji uzivateli zobrazi moZnost ptridat Polozky predpisu
zauctovani -> Vytvofit z kone¢nych stavd. Zde je potfeba zadat/zkontrolovat Konverzni
pravidla Uc¢tu viz kapitola 1.1.6 Konverzni pravidla ucta. Pri vytvoreni pocatecnich stavl na PPZ
je mozné provést vytvoreni prostiednictvim predpfipravenym Konverznich pravidel.

7 v

Na zakladé konverznich pravidel se provede prevod konecnych stavli do poc¢atecnich a zaroven
se z konecnych stava Ucth nakladd a vynosl vypocita vysledek hospodareni bézného ucetniho
obdobi u hlavni i hospodarské Cinnosti. Po kontrole a finalizaci dokladu je moZné jej odeslat
do schvalovani. Po schvaleni dokladu se provedou vSechny schvalené operace k nastaveni
pocatecnich stavli nového ucetniho obdobi. Tato operace je nevratna a po schvaleni
a zauctovani pocatecnich stavli uc¢etniho obdobi jiz neni mozné tyto stavy ménit.

@9 Seznam dokladii - Pocatecni cetni stavy > PUS$20260007
W znstaokiad | Oce € > %X Panel nastroji x
B Navigace po odeslani dokiadu
B pusz0250007 E v
Poéstecni Gatni stavy (Podtedni Gietni stavy) Schvéleno fidici kontrolou | Zatiétovéno
2] Kopirovat coktad
l Externi identifikitor
=+ Folozy predpisu zatictovént N
p03
Y Audini stopa - UloZend verze
01.01.2026 @ Historie ~
Pfilohy
25 Referencované dokiady (0) v
+ 8 Pracovni postup
N . . . P €% Komentafe
Polozky pfedpisu zauétovani B
Rozdil MI§a D
0.90 K&
[ AT AU Clenéni Castka MD Castka D Popis
1 a3 0000 15 54528
2 49 0000 1554528
= — e

Obrazek 107: Pofizeni dokladu Po&atecni u¢etni stavy pomoci konverznich pravidel
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4.1.3 Storno dokladu Pocatecni Ucetni stavy

Pocatecni ucetni stavy jsou v aplikaci nastaveny dokladem Pocatecni ucetni stavy (PUS)
z konecénych ucetnich stavl minulého ucéetniho obdobi. Po schvaleni dokladu jsou vytvoreny
Ucetni zapisy pocatecnich stavll ucta. V pripadé, Ze se nejedna o findlni hodnoty, je mozné
provést storno dokladu, které zrusi schvaleny a zauctovany doklad. Tento postup je mozné
opakovat dle potifeby do okamZiku odevzdani uUcetni zavérky za predchozi Gcetni obdobi
a zauctovani findlnich hodnot pocatecnich stavll uctd.Poté je tfeba zaloZit doklad a schvalit

doklad novy.

| PUS20260001

Pocatecni Gcetni stavy

Externi identifikator

€9 Seznam dokladii - Pocateéni ugetni stavy > PUS20260001

© Stomovat

Schvéleno fidici kontrolou | Zaictovano

PS2026
#
01.01.2026
Piilohy
Nazev Datum Vioil Akce
[3 20260113 14012026 07:44  Ceamiovd Lucie (... @
PolozZky predpisu zauctovani ©
Rozdil MD a D
0,00 KE
[ ] AU Clenéni Castka MD Eastka D Popis
143 0000 15545.28
2 401 0000 15 545,28
=) 01 no0n 161410
© avy
|
[]
[ |
[ ] [em——
it
i
01012020
Fiony
Neisou pripajeny Zadné pilohy
Polozky predpisu zalétovani ©
= A Clenini Cistia 0 Casta Pog Vetsienokdolladu HC UGl mak Obisky  Zir
Bl ® o3 0000 100 Ano
Bl ® an o000 1654528 o
Bl @ 491 0000 1554528 Ano
Bl ® n3 o000 8161410 Ano
Bl @ og 0000 20204785 Ane
Bl @ 021 o000 5022 100,00 Ao
Bl ® 21 o001 5039 293883400 Ano
Bl @ 21 o002 5012 5538 746,00 Ane
@4 seznam dokladli - Pocateéni Géetni stavy
Q] Kopirovat Excel
) stav
¢ Eislo dokladu T & Nazev i ~ ZalZeno i PRt i & StavGétovani
[ PUS20260009 verif 15.01.2026 Stomnovano Stornovano
PUS20260007 po3 14.01.2026 Stomovino Stomovino
Obrazek 108: Storno dokladu Pocatecni ucetni stavy
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4.2 Obraty uctu (OU)

Tento specificky doklad Obraty uctl se vyuzZije pfi prechodu organizace z jiného ekonomického
systému do aplikace CROSEUS Cloud — Modul U&etnictvi. Jedna se o doklad, kterym se nastavi
pocatecni stavy uctl v pribéhu ucetniho obdobi.

Doklad vytvoti uzZivatel stejnym zpUsobem jako ostatni doklady v aplikaci CROSEUS Cloud
pomoci tla¢itka + Novy doklad.

Tento doklad budou uZivatelé aplikace nastavovat s pomoci odborného metodika dodavatele.
Jakmile bude takovy doklad pfipraven, mlze byt schvdlen a ndsledné se provedou vsechny
operace, které pofridi pocatecni stavy k urcitému datu.
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