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Cil dokumentu

Cilem tohoto dokumentu je poskytnout uZivatelidm aplikace CROSEUS Cloud — modul PAP
prehledné a srozumitelné informace o nastaveni tohoto modulu a jeho praktickém pouzivani
v kazdodenni praxi.

Modul PAP je mo#né vyuZivat pouze s modulem Ué&etnictvi. Jak modul Uéetnictvi, tak i modul
PAP navazuji na obéh doklad(, tj. moduly jsou pIné integrovany se schvalovacimi procesy
elektronické Fidici kontroly.

UmozZnuje tedy, v pribéhu schvalovani dokladd vramci fidici kontroly, zaznamenavani
kontace pfimo na doklady a nasledné o nich Uctovat, a to véetné relevantnich zdpisu PAP. Tyto
informace jsou pak zaznamenavany ve formé ucetnich zapis v ucetnim deniku, hlavni knize.
A soucasné v evidenci pro sestaveni vykaz(i PAP.

Kompetentni osoba pak mizZe sestavovat takové vykazy v souladu s platnou legislativou
a metodikou Ministerstva financi.

Pro ucely tohoto dokumentu se vyuziva zkratka PAP — Pomocny analyticky prehled.
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1 Modul PAP

Modul PAP je uréen pro organizace, které maji povinnost vykazovat PAP, a tedy naplfuji
¢. 383/2009 Sb., vyhlaska o ucetnich zaznamech
v technické formé, pficemz slouzi k evidenci udaji PAP pro ucely sestaveni vykaz( PAP.

podminku § 3a odst. 2 pism. d) zdkona

K tomuto modulu maji pfistup pouze prislusné osoby, které provadi v organizace ucetni zapisy
a mohou sestavovat Ucetni vykazy, rovnéz mohou zaznamenat informace k PAP a sestavovat

prislusné vykazy, pfip. nastavit urcité atributy modulu.

Zakladni informace k modulu PAP jsou dostupné uZivateli z levého menu v sekci U&etnictvi,

nebot je tento modul sou¢asti modulu Uéetnictvi.

A& e Hiavni Uéetni (0S003)

€ rienieo

%] Dokiaay 5
Iil! Ugetnictvi 5
Igy oeH >
Platby 5
:;ﬁ Plan nakladi a vynost >
£+ subjexty N
ﬁ Nepfitomnost

¢ Sprava aplikace >

@ W A~

= 8 £

Oéetnictyi

Oéetni denik

Uéetni denik pfedchozich obdobi

Hlavni kniha

Hlavni kniha poloZkové

Vykazy Gcetni zavérky

Vykazy PAP

| ©

U&tovy rozvrh

Obrazek 1:Zakladni menu - modul PAP

Vybrané atributy je mozné nastavit ¢i doplnit v sekci Sprava aplikace — Uéetnictvi.

< Sprava aplikace

£ Ucetnictvi >
£+ oPH >
lemm =, G

2= Ciselniky >

S

A& Hiavni Ugetni (OS003)

f.‘ Prehled

2] Dokiady 3
Iill UEetnictvi >
IEi orH >
@ Platy N
21l Plan nakladi a vinost >
£  subjekty >
ﬁ Nepfitomnost

ﬁ Sprava aplikace >

Pofizeni zapist PAP je pak realizovano pfimo na dokladech fidici kontroly v rdmci Polozek

€ (cetnicti
it» Ucetni jednotka
Uéetni obdobi

ﬂ' Dokladové fady

& Ocetni dimenze

E Pocateéni stavy PAP |

Obrdzek 2:Zdkladni menu — Sprdava aplikace — Pocdtecni stavy PAP

predpisu zauctovani.
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1.1 Nastaveni pocatecnich stavli PAP ve Spravé aplikace

Na pocatku vyuzivani modulu PAP je tfeba doplnit i informace k pocate¢nim staviim. K této
sekci aplikace ma pfristup osoba v roli Hlavni Gcetni (CFI).

Informace bude mozné doplnit po uzavreni predchoziho Uéetniho obdobi organizace, tedy je
mozné, ze budou doplnény aZz po zahajeni pouzivani tohoto modulu.

Pocatecni stavy PAP, jsou informace, které se vyzaduji ve vykazech PAP v ¢astech |, X, XV a XVI.

Cast X — Pocateéni a koncové stavy a obraty na vybranych rozvahovych Gétech v ¢lenéni podle
jednotlivych partnerd aktiva/pasiva vyZaduji rozpad na jednotlivé partnery aktiva/pasiva. K SU
314 a 321 se navic vyzaduji ID vefejnych zakazek.

Cast XVI — Pocéatedni a koncové stavy na vybranych podrozvahovych Gétech v ¢lenéni podle
jednotlivych partner( podrozvahového Uctu vyzaduji navic rozpad na partnery podrozvahy.

Nastaveni pocatecnich stavi je mozné prostrednictvim importu z excelu. Tento excel musi mit
pfesnou strukturu a lze import provést tak, Ze excel v této strukture ziska uzivatel pfimo od
dodavatele v rdmci Implementacni analyzy nebo je moZné udélat nejdfive export prazdného
vzorového excelu z aplikace, ktery uzivatel vyplni a ndasledné ho importuje s hodnotami
pocatecnich stava.

Po potizeni pocatecnich stavl PAP doporucujeme provést kontrolu pocatecnich stavd, kdy se
hodnoty provéfi vici pocatecnim stavlim v Ucetnim deniku. Pokud aplikace vykaze chybu
(pfedevsim pokud se PAP zapind v pribéhu roku), je tfeba chybu odhalit a opravit.

.
< Sprava aplikace <( Hlavni menu
@ pichied
€7 Dokiagy > i%i Organizace > ( Ucetnictvi
J&i  cetnictvi > ~
E%  Ridici kontrola > §5  Utelni jednotka
lin opH &
@ Pratoy > a Technicke > H Ucetni obdobi
& Rozpotat >
@ Integrace > e Dokladové fady
£+ subjekty >
T £ Ocetnictvi > & Ucetni dimenze
|§ Sprava aplikace > a DPH S
ﬁ Pocatecni stavy PAP

@9 Pocatecni stavy PAP

ﬁ'gﬁ' Zménit icetni obdobi @ Import z excelu a Export do excelu 4§ Zkontrolovat pocatecni stavy

2 + ¢ ¢ 2 g
su AU Castka MD Castka D Kod PAP Typ Zmény

028 0000 493 036,30 0,00 028

088 0000 0,00 493 036,30 088

112 0000 9 620,36 0,00 112

241 0000 256 056,01 0,00 241

Obradzek 3:Sprdva aplikace — pofizeni pocdtecnich stavi PAP
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2 Modul PAP na dokladech ridici kontroly

K dokladlim schvalovanym v ramci fidici kontroly (doklady finan¢ni faze, prlibézna kontrola,
v pfip. modulu Plateb doklad Parovani platebnich transakci) se pfipojuji tzv. Polozky pfedpisu
zauctovani, jejichz soucasti jsou i zapisy k PAP.

O formach zaloZeni PoloZek pfedpisu zauctovani najde uZivatel vice informaci v UZivatelské pfirucce
CROSEUS Cloud — Modul Ugetnictvi v kapitole 2.1 Polozky pFedpisu zatctovani, kdy Ize polozky zaloZit:

e Manualnim zalozenim
e Volbou predpisu zauctovanim
e Pomoci Sablony predpisu zaucétovani

Na pofizenych Polozkach predpisu zauctovani jednim z vySe uvedenych zplsob( je pak mozné doplnit
i zapisy k PAP.

V pripadé, zZe zvoli uzivatel Volbou predpisu zauctovani, pak se doplni nékteré zapisy automaticky.
2.1 Doplnéni polozek PAP k polozkam predpisu zatctovani

Evidence PAP se provadi na Urovni PoloZek predpisu zauctovani u dokladd, o kterych se uctuje
a navazuje tedy na Ucetni zapisy do U&etni knihy modulu U&etnictvi.

Evidenci si uzivatel zobrazi tak, ze bud’ rozklikne kazdou Sipku u fadku nebo dvojSipkou
rozklikne vSechny radky soucasné, prip. se opét viechny soucasné skryji.

Polozky predpisu zauctovani B

+ Novy manudini fadek ¥ Volba predpisu zauétovani ¥ Sablona predpisu zadétovan X \wiadit Uétovy rozvrh:
¥ Cik sU AU Clenéni Castka MD Castka D Popis
]ﬁl 1 518 0000 661,16 test
) 2 343 138,84 test
Ty 3321 © o000 © 3109 © 800,00 | test
PoloZky predpisu zauétovani 2
+ Novy manudinifadek Volba predpisu zauctovani ¥ Sablona predpisu zatétovan X \yiadit Uctovy rozvrh: Roz
= =~ Ci.  su AU Clenéni Castka MD Céstka D Popis + & Vziazeno k dokladu HC HStredisk(
wE. > 1 518 0000 661,16 test Ano
l Kod Typ zmény Typ AP9 Partner AP Typ PT Partner T ID v. zakazky
|
| W v 2 43 138,84 test Ano
WE. ¥ 3|/3:210 oooo € 3109 © 800,00 | test . Q | Ano -
Kod Typ zmény Typ AP2 Partner AP9 Typ PT Partner T 1D v. zakazky
B uloz
|
Obrdzek 4:Zobrazeni poloZek PAP na poloZkdch predpisu zauctovdni
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Modul PAP nevyuziva analyticka clenéni pro uctovani PAP, ale vyuZiva pouze Cciselniky
vyplyvajici z pfilohy €. 2a vyhlasky ¢. 383/2009 Sb.

V pfipadé, Ze je pro dany synteticky ucet (ddle ,SU“) vyzadovan dle pfilohy ¢. 2a vyhlasky
¢. 383/2009 Sb. PAP, pak aplikace vyzaduje vyplnéni povinnych atributt:

Nazev Vysvétlivka
polozky
v tabulce

Napr. 51899 — Ostatni sluzby —pro SU 518, dle ¢dsti I, Il. a lll. pfilohy & 2a
Kéd k vyhldsce ¢. 383/2009 Sb.

Aplikace nevyuziva analytické ucty pro ¢lenéni PAP.

Typ zmény dle Ciselnikd druhl pfirGstk(/ubytkd dle cdsti IV., V., VI, VII.
Typ zmény A VIII. a prilohy ¢ 2a k vyhldsce ¢. 383/2009 Sh.

Napft. pro kéd 04202101 — 451 - prode;j.

Typ partnera aktiva/pasiva nebo typ partnera podrozvahy urcuje jakého
typu je identifikator vyplnény v poli Partner AP9. Systém rozliSuje 2 typy:

Typ AP © . .y , X
yp AP9 e |CO —identifikatorem je ¢eské ICO
e SPEC —identifikdtorem je specialni kéd
Pole se pouZije pro vyplnéni identifikdtoru partnera aktiva/pasiva nebo
Partnera podrozvahy.
Pokud je Typ AP9 nastaven na ICO, pak se nabizi kédy ICO subjektl
evidovanych v systému CROSEUS. Pokud potiebny subjekt neni zaveden, je
Partner AP9 Y L, . . .
potfeba jej nejdfive zavést v sekci Subjekty.
Pokud je Typ AP9 nastaven na SPEC, pak se nabizi kédy z ciselniku
mezinarodnich organizaci a specialni 3-ciferné kddy jako je napf. 111 pro
fyzickou osobu.
Typ partnera transakce uréuje, jakého typu je identifikator vyplnény v poli
Typ PT
Partner T.
Partner T Partner transakce — funguje stejné jako Partner AP9.

Identifikator verejné zakazky je vyzadovan pouze u SU 314 (Kratkodobé
poskytnuté zalohy) a SU 321 (Dodavatelé).

Pro VZ dle zdkona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpisl, nestrukturovany retézec délky 6-8 znakd,

ID v. zakdzky! | Pro VZ dle zédkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpisq, strukturovany retézec ve tvaru DAAAABBBBBB,

Pro VZ uvefejnénou na profilu zadavatele strukturovany retézec
PrrVnnnnnnnn

Pro VZ uverejnénou v NEN strukturovany retézec NOO6/RR/VNNNNNNNN

Tabulka 1: Seznam poli na zdpisu PAP a jejich vyznam

" Vice o ID vefejné zakazky je uvedeno v Metodické ptiruéce CROSEUS Cloud — modul PAP

UZivatelska pfiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul PAP 7/13
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Modul PAP automaticky nabizi relevantni atributy pfi uctovani polozek PAP. UZzivatel si

vyplnéni atributl nevoli, ani nenastavuje sam zadné Ciselniky (veskeré cCiselniky jsou aplikaci
automaticky prednastaveny — kody PAP, typy zmén, partnefi, apod.).

Informace PAP je potifeba vypliovat zleva doprava. Podle logiky jiz vyplnénych hodnot v fadku
PAP se automaticky méni moznosti vyplnéni ostatnich hodnot. Buriky ohranicené Srafovanou
Carou nelze vyplnit, buriky ohrani¢ené plnou ¢arou lze vyplnit.

V aplikaci je nastavena urcitd automatizace, takze pfi volbé Kédu je automaticky doplni dalsi
atributy PAP zapisu.

Pravidla chovani vypliovani PAP radka:

1. Kontextem pro hodnoty fadku PAP jsou hodnoty v pfislusném radka predpisu
zauctovani. Jsou to: SU, strana Uctu pripsani ¢astky.
2. Systém omezuje vybér kdédl PAP jen na hodnoty pfislusné k danému SU.
Podle zadaného kdédu se zpfistupni/znepfistupni moznost editace ostatnich hodnot.
4. Typ zmény je vidy omezen jen na typy odpovidajici sméru toku aktiva nebo pasiva,
tj. podle kombinace aktivum/pasivum a strany Gctu, na které je pfipsana Castka.
5. Podle zvolenych typl partnera se méni moznosti, ze kterych Ize identifikator partnera

w

zadat.
Polozky predpisu zauctovani B
+ Novj manuainitddek ¥ Volba predpisu zaugtovani ¥ Sablona pfedpisu zatétovan X \yfadit Uctovy rozvrh:
= ~ Ci su AU Clenéni Castka MD Castka D Popis
| = 1| 518 © o000 € 661,16 test
l Kod Typ zmény Typ AP9 Partner AP9 Typ PT Partner T IDv. 3
l ]E[ v 51301 Ostatni sluzby: Ostatni sluzby - naklady na finanéni leasing, nakup na splatky
@ - i 51802 Ostatni sluZby: Ostatni sluZby - néklady na operativni pronajem s vyjimkou pidy
H . L. i i i . Partner T IDv. 31
51803 Ostatni sluZby: Ostatni sluZby - ndklady na operativni prondjem pozemkd
51804 Ostatni sluzby: Ostatni sluzby - zpétny najem
- . 51899 Ostatni sluZby: Ostatni sluZby - jiné
Poruseni E

Obradzek 5:Doplnéni zapist PAP na polozkdch predpisu zauctovani
Buniky v tabulce, kterou jsou relevantni k vyplnéni dle zadaného kédu PAP se oznadi fialovou
¢arou.
Buniky v tabulce, které jsou irrelevantni k vyplnéni dle zadaného kédu PAP se oznadi
prerusovanou ¢arou.

Vybrané buriky se doplfiuji automaticky, napf. ICO Partnera, pokud je zndmo apod.

UZivatelska pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul PAP 8/13
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Polozky pfedpisu zaluctovani ©

+ Novy manudinifadek =+ Volba predpisu zaétovani ¥ Sablona predpisu zaidtovani X wyfadit  Utovy rozvrh: @ aktuaini O minuy Rozdil MD
13 (o8 AT AU Clenéni Castka MD Castka D Popis ¥ & Vrtazeno k dokladu HC HStiedisko 1]
W .. 1 518 0000 661,16 test Ano
rKA')d Typ zmény Typ AP9 Partner AP9 Typ PT Partner T 1D v. zakazky
51899 10 25501003
;
WE % 2 128,84 test Ano
WE. = 2[3210 [o00 © [3100 © E 200,00 | test Q [ Ao - |
Typ AP9 Partner AP9 Typ PT Partner T 1D v. zakazky

UloZit ablonu

I Poruseni B

@ FrP20240013

Ulozit I znsit 4 Adualizovat [D) Zalogitdoevidence DPH €= Vrdtit =P Schvalt @@ Zaminout €

Polozky predpisu zauétovani ©

+ Novy manuaini fadek  * Volba predpisu zatétovan! ¥ Sablona pfedpisu zaddtovani X Wfadit  OBtovy rozvrh: ® aktuaini O minuly Rozdil MD a D
= ~ Clenéni Cdstka MD Cdstka D Popis ¥ & Vziazeno k dokladu HC HStiediske  Dotal
WE PRITY 2000 SE145 sact Ang
l | Kod Typ zmény Typ APS Partner AP9 Typ PT Partner T ID v. zakazky
= 51809 1&o 25501003
I : 2 M3 138,84 test Ano
] 2321 @ Joooo® [swee® [ ] 800,00 | test Q | Ao - |
Kod Typ zmény Typ APS Partner AP9 Typ PT Partner T ID v. zakazky
(321 0 [751© [ o -fessotos ® | G B \
[B) UloZit Zalflonu  Map

I Poruseni B

Obrdzek 6:Kompletni vyplnéni zdpisu PAP

Po doplnéni zapisu PAP je tieba cely doklad UloZit a nasledné odeslat do schvalovani Uéetni
nebo rovnou schvalit Hlavni ucetni.
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3 Vykazy PAP
Vykazy PAP je mozné tvofit v modulu Ucetnictvi v sekci Vykazy PAP.

A& e Hiavni Uetni (0S003) < Ucetnictvi
€@ Fienied ﬂ Uéetni denik
Doklady > .
ﬁa Uéetni denik pfedchozich obdobi
I!li Uéetnictvi b
EU Hlavni knina
lin oeH >
EU Hilavni knina poloZkové
& Piay >
Vykazy uéetni zavérky
{.’ﬁ Plan nakladl a vynosi >
Vykazy PAP
£+ Subjekty > . ykazy
a Nepfitomnost g Utoriecan
Q Sprava aplikace >
@4 vykazy PAP
&= Now vikaz g Aktualizovat [W] Odstra
L ole ola oda L
T lZetni obdobl © 1 Okamzikvi.. © | Obdobicd B | Obdobide B Vypocital
i @ 2024 30.05.2024 01.01.2024 30.05.2024 Hlavni Ugetni
i @ 2024 24.05.2024 01.01.2024 24052024 Hlavni Ucetni
i @ 2024 26.04.2024 01.01.2024 26.04.2024 Hlavni Ucetni

Obrdzek 7:Zobrazeni vykazti PAP

3.1 Sestaveni nového vykazu PAP

Novy vykaz uZivatel sestavi pomoci tlacitka + Novy vykaz a nasledném definovani obdobi pro

sestaveni vykazu.
@4 vykazy PAP |
Novy vvkaz PAP
<= Novy vykaz :3 Aktualizovat l—ll Odstranit
(&etni obdobi =
+ + +
Ugetnf obdobr Okamzik vj_.. Obdobi od 2025 ©
4 @ 2024 30.05.2024 01.01.20] e od T —
i @ 2024 24.05.2024 01.01.203 J01.01.2025 = 22.08.2025 e
i @ 2024 26.04.2024 01.01.204
Ok | Zavfit
Obrdzek 8:Sestaveni nového vykazu PAP
UZivatelska pfiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul PAP 10/13
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3.2 Pracess jiz vytvorenym i vykazy

U jiz vytvorenych vykazl je moziné stahnout pfislusny soubor pro jeho odevzdani,
prostiednictvim Sipky u konkrétniho sestaveného vykazu. Po kliknuti na tuto Sipku se uzivateli
do lokalniho PC stdhne zazipovany soubor, ktery bude obsahovat jednotlivé ¢asti vykaz(.
Bali¢ek ZIP obsahuje 7 soubord — ¢ast X, XI, XII, XIll, XV, XVI a souhrn, dle technického manualu
CSUIS k PAP.

€0 vykazy PAP
+ MNovy vikaz S' Z
+ + + + + +
Ugetni obdobi Okamzik vy... & Cbdobi od B Chbdobi do ol Vypoiital
i 2024 30.05.2024 01.01.2024 30.05.2024 Hlavni U&etni
i 2024 24.05.2024 01.01.2024 24.05.2024 Hiavni Ugetni
i 2024 26.04.2024 01.01.2024 26.04.2024 Hlavni Uetni

Obrazek 9:StaZeni souboru PAP do technického formdtu

Pro zobrazeni vykazu béZznému uZzivateli pak slouZi ikona oka, prostfednictvim které se vykaz
zobrazi pfimo v aplikaci. Nasledné se uzivatel, kliknutim do modrého panelu na ndzev ¢asti,
preklikne mezi jednotlivymi ¢astmi vykazu.

€9 Vvykazy PAP

% + + + + +
Uéetni cbdobi Okamzik vj... B Obdobi od il Obdobi do B \ypoiital
@ 2024 30.05.2024 01.01.2024 30.05.2024 Hlavni Ucetni
@ 2024 24.05.2024 01.01.2024 24.05.2024 Hiavni Ugetni
@ 2024 26.04.2024 01.01.2024 26.04.2024 Hiavni Ugetni
@ \wkazy PAP > Detail vykazu PAP
Cast1 Castil Castll CastIv Castv Céstvi Castvil Cast vill CastX Cast x| Cast Xl Cast xill Cast xv Castxvi '

Cdst 1. Pocdtedni a koncové stavy a obraty na vybranjch rozvahovjrch étech

PS [Ki] 2MD [KE] 1D [KE] KS [KE]
Iktiva / Pasiva o1] 02] [03] [04]
pi2 Nehmotné visledky vyzkumu a vjvoie 0,00 0,00 0,00 0,00
P13 Software 0.00 0.00 0.00 0.00
D14 Ocenitelna prava 0,00 0,00 0,00 0,00
D15 Povolenky na emise a preferencni limity 0,00 0,00 0,00 0,00
his Drobny diouhodobj nehmatnj majetek 0,00 0,00 0,00 0,00
D19 Ostatni diouhodobyj nehmatnj majetek: 0,00 0,00 0,00 0,00
1901901  Technické zhodnoceni diouhodobého nehmotného majetku podie § 11 odst. 6b vyhlaky & 410/2009 Sb. 0,00 0,00 0,00 0,00
1901908  Jiny ostatni diouhodoby nehmotny majetek 0,00 0,00 0,00 0,00
Obrdzek 10:Zobrazeni sestavené vykazu
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Detail vykazu PAP je mozné vyexportovat do excelu.

‘ Vykazy PAP > Detail vykazu PAP
woe ZC‘%:
-— - - — - - -
— - — e —— — -
< Cast | Cast Il Cast Il Cast IV CastV Cast VI Cast VIl Cast VIl Cast X Cast XI Cast XII Cast XIIl Cal
Gast |. Podateéni a koncové stavy a obraty na vybranych rozvahovych Uétech
PS [Ké] IMD [Ké] 2D [Ké] KS [Ké]
Aktiva | Pasiva o1 [02] [03] [04]
012 Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje 0,00 0,00 0,00 0,00
013 Software 0,00 1500,00 0,00 1500,00
014 Oceniteind prava 0.00 0.00 0,00 0,00
015 Povolenky na emise a preferenni limity 0,00 0,00 0,00 0,00
Obradzek 11:Export vykazu do excelu
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