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1 Cil dokumentu

Cilem tohoto dokumentu je poskytnout uzivatelim modulu Rozpoctu komplexni prehled a praktické
pokyny pro efektivni pouzivani tohoto modulu. Metodicka pfirucka obsahuje zakladni informace
o legislativnim ramci, ktery fidi rozpoctové hospodareni orgdn( verejné sprdvy. Dale popisuje
metodickd doporuceni pro praci vsamotném modulu v zavislosti na platné legislativé a tvorbu,
obsah a schvaleni dokladd tykajicich se rozpoctovych opatreni.

V neposledni radé je cilem tohoto dokumentu poskytnou praktické informace a sdileni dobré praxe
napfic organizacemi verejné spravy.
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2 Pravniregulace

Pfi zpracovani této pfirucky a dalSich doporuceni tykajicich se modulu Rozpocet vychazime
z nasledujicich zakon( a vyhlasek:

e zakon o statnim rozpoctu Ceské republiky, v aktudlnim znéni na dany kalendarni rok,

zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd,

e zdkon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech,

e vyhlaska ¢. 412/2021 Sh., o rozpoctové skladbé,

e vyhlaska ¢. 105/2025 Sb., o rozpoctové skladbé,

e |dentifikace koruny — metodicky material Ministerstva financi,

e technickd vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o Géetnich zdznamech a jejich pfedavani do CSUIS plnéni
rozpoctd.

Metodickd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpocet pfijmi a vydajtl 4/22
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3 Zakladni popis modulu

Modul Rozpocet je urcen pro efektivni fizeni pfijmi a vydajli v organizacich verejné spravy. Lze ho
provozovat jen soucasné s modulem Ridici kontrola.

Navazuje na obéh doklad, tj. modul je plné integrovan se schvalovacimi procesy elektronické ridici
kontroly a realizovanymi platbami v organizaci. Ke schvalenému rozpoCtu modul umoznuje
zaznamendvani rezervaci, ¢erpani a realizovanych Uhrad v souladu s platnou zakonnou Upravou.
Informace v rozpocCtu jsou priibéZzné a automatizované aktualizovany v zdvislosti na stavu
schvalovanych doklad(.

UmoZniuje vytvaret vice rozpoCtl (vyuZivd se to napriklad pfi vedeni stfednédobého vyhledu
rozpoCtu anebo u vétSich organizaci). Aktudini rozpocet je potfeba oznacit jako hlavni. Hlavni
rozpocet se automaticky nabizi pfi vytvareni rozpoctovych zapisa.

Dale u kazdého rozpoctu je nutné uvést rok, ke kterému se dany rozpocet vztahuje.

@ Rozpodet

+ + + + -« P «
Rok Kod MNazev Popis Je hlavni Je uzamceny
2024 2024 Rozpodet Rozpocet 2024 Ne Ne
2025 2025 Rozpodet Rozpocet 2025 Ne Ano
2025 2025 2 Rozpocet 2025 Rozpocet 2025 Ano Ne

Obrazek 1: Ukdzka moZnosti vedeni vice rozpocti

3.1 Struktura rozpoctu

Modul Rozpocet je navrien pro sledovani pfijml a vydaju. Tento zplsob planovani a sledovani
financ¢nich prostfedkd odpovida bézné praxi organt verejné spravy, jako jsou obce, organizacni
slozky statu (OSS) a dalsi verejnopravni subjekty, tj. pro ty, které se fidi zdkonem ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech. Pro tyto instituce doporu¢ujeme modul pouzivat, nebot poskytuje
prehledné a efektivni nastroje pro planovani a fizeni verejnych rozpocta.

v

U prispévkovych organizaci, které se tidi zakonem ¢&. 250/2000 Sb., je vsak nutné zohlednit
odlisnosti. Tyto organizace planuji své hospodareni na bazi nakladd a vynosu. Pokud pfispévkova
organizace dokaZze transformovat své ndkladové a vynosové ucty na odpovidajici pfijmové
a vydajové polozky, je mozné modul Rozpocet pIné vyuzivat. Dalezité je si uvédomit, Ze v tomto
pripadé bude sledovani prijma a vydajl slouZit zejména k monitorovani cash flow, nikoliv k vedeni
Ucetnictvi v souladu s platnymi ucetnimi standardy. V pfipadé pfispévkovych organizaci je mozné
vyuzivat i modul Plan naklad( a vynosu.

Metodickd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpocet pfijmi a vydajtl 5/22
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Doporuceni pro prispévkové organizace

Pro prispévkové organizace je alternativou modul Plan nakladd a vynosu. Tento modul umoziiuje
pldnovat a sledovat hospodafeni v souladu s ucetnimi pravidly pro prispévkové organizace
a reflektuje jejich specifickou strukturu rozpoctu, nicméné tento modul je pevné spjat s modulem
Ucetnictvi, ze kterého je Plan naklad(i a vynosG automaticky pocitan.

Rozdil mezi naklady a vydaji

Naklady predstavuji hodnotu spotfebovanych vyrobnich faktor( (napf. materidlu, sluzeb, prace)
za urcité obdobi, které souviseji s podnikatelskou nebo jinou ¢innosti organizace.

Priklad: Spotreba elektrické energie, opotifebeni stroji (odpisy), mzdy zaméstnancu.

4 vydaje znamenaji skute¢né odlivy penéinich prostfedk( z pokladny nebo z bankovniho G¢tu. Jde
o moment, kdy dojde k Uhradé zdvazkd.

Priklad: Platba za fakturu dodavateli, vybér hotovosti na pokladné.

Naklady vznikaji v okamziku spotfeby nebo poskytnuti sluzby, ale vydaje aZz tehdy, kdyZz skutecné
plynou penize. Naklad tedy mzZe vzniknout dfive neZ vydaj (napt. pfi fakturaci, kdy jeSté neni
zaplaceno).

4 Vynosy jsou ocenénim vykon( a jinych piinost, které organizace za uréité obdobi vytvofila.
Priklad: Trzby z prodeje sluzeb nebo zbozi, pfijaté uroky, dotace za poskytnuté sluzby.

PFrijmy jsou skutecné pritoky penéznich prostfedkd, které organizace ptijme.

Priklad: Pripsani penéz na bankovni Ucet od odbératele, pfijata platba v hotovosti.

Vynosy vznikaji v okamziku, kdy organizace ,vydéla“ (napt. vystavi fakturu), zatimco pfijmy jsou
okamzikem skuteéného pfijeti penéz.

3.2 Rozpoctovy zapis

K dokladlim pravni faze (Smlouva s dodavatelem, Objednavka u dodavatele, Limitovany pfislib,
Pravni zavazek - ostatni), které jsou schvalovany v rdmci Fidici kontroly v modulu Ridici kontrola, se
pfipojuji tzv. Rozpocltové zdapisy. Pripojenim rozpoctového zapisu k dokladu vznika rezervace
v daném rozpoctu. Tento zapis muze k dokladu pridat zadavatel, pfikazce operace anebo spravce
rozpoctu. OvSem, sprdvce rozpoctu je posledni Ucastnik, ktery tuto operaci musi provést.

Na dokladech financni faze (Faktura pfrijatd, Pokyn k vydaji - ostatni) se automaticky prevezme
rozpoctovy zapis pripojenim Souvisejiciho dokladu, z dokladu pravni faze (na rozpoctovych zapisech
se zobrazi doklad predchozi faze). Rozpoctovy zapis se nevaze na polozku vécného plnéni. Pravidla
prebirani ¢astek mezi doklady jsou podrobnéji popsany v Uzivatelské pfirucce.

Informace o rozpoctovych zapisech jsou nedilnou soucasti digitalni auditni stopy schvalovanych

dokladd.
Rozpoétové zapisy ©
Obrdzek 2: Rozpoctovy zdpis
Metodickd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpocet pfijmi a vydajtl 6/22
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Novy rozpoctovy zapis

0 Neni vypInéna poloZka rozpisu

Doklad piedchozi faze
bez vazby na pfedchozi doklad

Rozpoéet
2025_2 Rozpocet 2025

Polozka rozpisu
nenalezeno Q

Castka
0,00

UloZit Zrudit

Obrdzek 3: Vytvdreni rozpoctového zdpisu u dokladu

Novy rozpoétovy zapis

Doklad piedchozi faze
0BJD20250015 (12 684,00 KE)

Rozpoéet
2025_2 Rozpocet 2025

Polozka rozpisu

314137501 | 513200 | 551100 | 1100000 - Ochranné pomicky €

Castka
1 000,00

UloZit Zrusit

Obrdzek 4: Rozpoctovy zdpis u dokladu financni faze (rozpoctovy zdpis je prevzaty)

MuzZe se stat, Ze vznikne doklad financ¢ni faze (Faktura pfijata nebo jiny Pokyn k vydaji - ostatni)
a neexistuje ktomu zadny doklad pravni faze (objedndvka, smlouva atd.) Vtomto pfipadé se
doporucuje pridat Rozpoctovy zapis k dokladu finanéni faze (bez vazby na predchozi fazi, viz obrazek
¢. 2), ¢astka se zarezervuje rovnou ve financni fazi, a na prehledu rozpoctu se projevi jako F (finan¢ni
faze) a po schvaleni FS (financni faze schvaleno).

PFi pridavani rozpoctového zapisu aplikace zobrazuje informace o predbézné a pravni disponibilité.

Metodicka pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpodet pfijmd a vydajtl 7/22
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3.3 Rozpoctovy zapis na viceletych dokladech

Na dokladech pravni faze je mozné urcit, Ze se jednd o vicelety doklad, tzn. smlouva je na dobu
neurcitou, objedndvka ¢i smlouva je na vice jak 1 rok, a to jak b&éhem prvniho schvalovani dokladu,
tak i po jeho schvaleni (napf. na konci prvniho roku). Aplikace CROSEUS Cloud na podobné situace
reaguje pomoci funkcionality viceleté smlouvy.

ZpUsob prepnuti dokladu na vicelety, vysvétleni kdo mize takové zmény provadét a v jakych krocich
je podrobné popsano v UZivatelské prirucce — Modul Ridici kontrola. Prace s Roénimi alokacemi
a doplnénim Rozpoctovych zdapisu pro dalsi roky je pak podrobné popsana v Uzivatelské prirucce
Modul Rozpocet.

Rovnéz uzivatelské prirucka a modulu rozpocet popisuje moznosti revizi Rozpoctovych zapist pro
soucasny rok i ty nasledujici a zplsob Uvolnéni zGstatku v aktualnim roce a vysvétleni celkového
Vyporadani dokladu

Rocni alokace ©

Zvoleny rok

2026

= Rok Cadstka Datum éastky Popis

2026 15 000,00

Rozpocétoveé zapisy ©

Rok: 2026
+ MNovy rozpodtovy zdpis O Uvolnit zbjvajici zlstatek

Rozpocet Polozka rozpisu rozpoctu Nazev Castka Typ Sledovaci tiidéni
]E[ 2026_2 5010501 Ostatni materidl 15 000,00 PS

Rocni alokace ©

+ Mova alokace

Zvoleny rok

nezadano

= Rok Cdstka  Datum édstky Popis

2026 15 000,00

T
» [ 2027 17 000,00

Rozpoétové zapisy B2

Rok: Vie
+ Novy rozpoclovy zapis

Rozpotet PoloZka rozpisu rozpoftu Nézev Castka  Typ Sledovaci tfidéni

@ 2026_2 501050 | 1 Ostatni materidl 15 000,00 PS |

T 2027 518070 1 Ostatnisiuby 17 000,00 P I

Obrazek 5:Rozpoctovy zdpis na viceletych dokladech

Metodickd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpocet pfijmi a vydajtl 8/22
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3.4

Modul

Detail rozpoctu - tridici jednotky

Rozpocet umoznuje strukturu rozpoctu nastavit dle rlznych tfidicich jednotek. Tridici

jednotky se definuji a urcuji béhem implementacni analyzy, pro kazdou organizace individuding,
pfiéemzZ vychazeji z platné legislativy a soucasné z potfeb a pozadavk(l dané organizace. V ramci
tridicich jednotek je mozné napftiklad nastavit sledovani rozpoctu dle rlznych finanénich mist, zdroju
financovani, ucelovych znakd; anebo sledovat pfijmy a vydaje dle konkrétni akce.

Jedna se o nasledujici jednotky:

Kapitola je zakladni tfidici jednotkou statniho rozpoctu, ktera slouZi k rozdéleni a klasifikaci
pfijmU a vydaja v ramci verejnych financi. Kazda kapitola se obvykle vztahuje k urcitému
ministerstvu, Ufadu nebo jiné instituci. Kapitola statniho rozpo¢tu mlze byt napf.: Kancelar
prezidenta republiky, Poslaneckd sndmovna Parlamentu, Ufad viddy Ceské republiky,
Ministerstvo obrany, Ministerstvo financi, Ministerstvo vnitra, Cesky statisticky urad atd. Cisla
kapitol jsou tfimistnd. Typ tfidéni je v tomto pripadé planovaci.
Financni misto (misto odpovédnosti) - zajistuje v ramci odpovédnostniho tfidéni ¢lenéni
rozpoctu z pohledu organizac¢niho.
Polozka — druhova polozka rozpoctu, na kterou se planuje.
Paragraf —predstavuje odvétvové tfidéni rozpoctové skladby.
Zdroj (funkcni oblast) — jedna se o zdroj financovani:
o podkladové
1= zakladni statni rozpocet
2 = posileni statniho rozpoctu rezervnim fondem
3 = posileni statniho rozpoctu ostatnimi mimorozpoctovymi a podobnymi prostredky
4 = Vlydaje statniho rozpoctu kryté naroky
5 = Pfekroceni rozpoctu vydaju ve statnim rozpoctu na zakladé jinych zakonu (napf.
statni dluhopisové programy na odstranéni nasledk( skod zpUlsobenych zaplavami
a povodnémi)
o prostorové
1 = pfijmy a vydaje z tuzemskych zdroju
5 = pfijmy ze zahrani¢nich zdrojl a vydaje jimi kryté
o nastrojové — napf. fondy, programy, projekty EU, apod.
Prufezovy ukazatel — doplnikové tfidéni (dle vyhlasky ¢. 412/2021 Sb.)
Akce — na urcité akce = programy je mozZné nastavit sledovaci dimenzi, napf. dle
identifikator EDS/SMVS/ZED
Ucel — Gcely se pouzivaji k identifikaci rozpo&tovych pfesun(i ugelové uréenych prostredk
mezi kapitolami. Vznikaji az v pribéhu bézného roku, tj. v ramci realizace rozpoctu.
Ucelovy znak — Gcelové znaky se pouZivaji u transferl (dotaci) pro Gzemné samospravné
celky.

U kazdé tridici jednotky je mozné nazev jednotky zménit. Ddle se nastavuje, zda se dana tridici
jednotka sleduje nebo planuje.

Planuje se: pokud se dana tridici jednotka planuje, znamena to, Ze je mozné v ramci rozpoctového
procesu predvidat (naplanovat) ¢astku.

Sleduje se: pokud se dana tridici jednotka sleduje, znamena to, Ze pfijmy a vydaje se sleduji
a vyhodnocuji zpétné.

Metodickd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpocet pfijmi a vydajtl 9/22
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POZOR: pokud se dand tridici jednotka u prvotniho nastaveni struktury rozpoctu nezapne, neni
mozné v prlibéhu roku jednotku zapnout. Znamena to, Ze je potreba provést dlikladnou analyzu
potfeb a poZadavk( uZivatele, aby to nastaveni rozpoctu reflektovalo. Polozky jednotlivych tfidicich
jednotek je moZzné v pribéhu roku rozsifit.

Kod: 2025 2 Rok: 2025 Je uzaméany: Ne

Mazev: Rozpotet 2025 Je hlavni: Ano Popis: Rozpotet 2025

Nastaveni tfidéni

Toto nastaven Z netze editovat

Tridici jednotka Nazev Poiet znakd hodnoty Zkratka Vychozi hodnota Typ tridéni
Kapitola Kapitola 1| KAP Plinuje se >
Finanéni misto Finanéni misto 8 FM Planuje se -’
PoloZka PoloZka 6| POL Planuje se _’
Paragraf Paragraf 6| PAR Planuje se _>
Zaznamova jednotka Zaznamova jednotka 3|2 NepouZiva se 3
Zdroj Zdroj 15 ZDROJ Planuje se _’
Prifezovy ukazatel Prifezovy ukazatel z PU MepouZiva se >
Akce Akce 13 | AKCE MepouZivd se _)
Uéel Uéel 8 | UCEL MepouZiva se _’
Pedmnozina PodmnoZina 10 | PODMN NepouZiva se 3
Uielovy znak Uelovy znak 5 Uz NepouZiva se >
Obrazek 6: Ukdzka tridicich jednotek
3.5 Prehled rozpoctu

Prehled rozpoctu umoziuje sledovat strukturu rozpoctu. Zobrazuje polozky rozpisu rozpoctu podle
nastavenych tfidicich jednotek. Na prehledu rozpoctu se zobrazuji vSechny polozky rozpisu,
u kterych je stav vétsi nez nula. Zobrazeny prehled je mozné vyexportovat do formatu xIsx.
Prehled obsahuje 3 typy informaci:

(1) Informace o tfidéni (tfidicich jednotek) rozpoctu

(2) Stav prostredkl na polozce

(3) Stav prostredku dle fidici kontroly

POZOR! Na prehledu kazdy uzivatel uvidi jenom ty polozky, ke kterym ma pfistup, napf. polozky
urcitého finanéniho mista.

€ Prehled
[ exportdoexcely ¥ Radky prehledu Y Fitrovat
Po- v [e— Finaneni Skutecnost Gelemdo  Skutec-
ot | 2 Nz polozky b Gy D " i FEOPNOU U U pontiita DT eponibilta Plinoviee s misic | nost Redi * k
Obrazek 7: Prehled rozpoctu
Metodickd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpocet pfijmi a vydajtl 10/22
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Informace o tfidéni (tFidicich jednotek) rozpoctu

Kapitola zvolenad kapitola rozpoctu (nepovinny udaj),
Finanéni misto dle odpovédnostniho tfidéni organizace
Paragraf paragraf rozpoctové polozky (nepovinny udaj)
Polozka ¢islo rozpoctové polozky
Zdroj dle zdroje financovani
Nazev nazev rozpoctové polozky
Typ polozky vydajova (V), pfijmova (P)
@ Pichled
@ Export do excelu ﬁ Radky prehledu
Kapitola  Finanéni misto ~ Paragraf PoloZka Zdroj Nazev Typ polozky|
314 37501 551100 513000 1100000 Makup materislu JH W
314 a7s02 551100 512000 1100000 Makup materislu JN W 1
314 37503 551100 513000 1100000 Makup materislu JH W
314 37503 551100 513800 4100000.0740120 Makup materidlu JN W

Obrdazek 8: Informace o trideni (tridicich jednotek) rozpoctu

Stav prostiedku dle Fidici kontroly - aktualizuje se dle stavi zadanych a schvalenych dokladl pfi
praci v modulu Ridici kontrola

R1 schvalend vyse rozpoctu
R1 + zmény R1 v€etné rozpoctovych opatreni
P pravni faze (rezervovano)
PS pravni faze (schvaleno)
F finanéni faze (rezervovano)
FS financni faze (schvaleno)
U Uhrady
us Uhrady (schvaleno)
USN uhrazeno (schvaleno), bez vazby na financni fazi
K korekce
KS korekce (schvéaleno)
zky R1 R1 + zmény P P5 F FS5 F5H U U5 USN Dii
T00 000,00 700 000,00 500,00 0,00 ¢.00 000 000 000 000 000
1000 000,00 1000 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000
205 000,00 205 000,00 0,00 0,00 ¢.00 000 000 000 000 000
1.00 1,00 0,00 0,00 ¢.00 000 000 000 000 000

Obrdzek 9: Informace o tridéni (tridicich jednotek) rozpoctu
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Stav prostfedkt na poloZce

Disponibilita (pravni)

Ptedbézna disponibilita

Finan¢ni disponibilita

Planovano
Skutecnost mésic

Celkem do mésic

Disponibilita prostfedkid na dané poloZce (v pripadé vydaja)

Disponibilita vyjadfuje aktudlni vysi finan¢nich prostfedkd, kterou ma
rozpoctova polozka k dispozici pro ¢erpani v daném okamziku. Jedna
se o rozdil mezi stavem rozpoc€tu po zménach a jiz uskute¢nénymi
vydaji (Cerpanim) minus zarezervované ¢astky v pravni fazi.

Rozdil planu a plnéni (v pfipadé pfijmud) - tento pojem oznacuje
odchylku mezi planovanymi pfijmy a skute¢né dosazenymi pfijmy.
MuzZe nabyvat kladné nebo zdporné hodnoty — podle toho, zda je
pfijem vyssi nebo nizsi, nez se predpokladalo v rozpoctu. Aplikace
CROSEUS umozZnuje pfijmout vramci financni faze u pfijmovych
doklad(i vyssi ¢astku nez bylo naplanovano v pravni fazi.

Vypocet: Rozpocet po zménach — PS — FSN - USN — KS

Predbéina disponibilita ukazuje disponibilitu na dané rozpoctové
poloZice jeSté pred findlnim schvdlenim spravcem rozpoctu.
V slozitéjSich organizacich mlZe nastat situace, Ze prikazce operace
disponuje vramci svého finanéniho mista s urityma rozpoctovymi
polozkami, které prirazuje pfi schvalovani k jednotlivym dokladlm.
Ovsem disponibilita dané rozpoctové polozky se méni az schvalenim
spravce rozpocCtu. Pfi vétsim objemu dokladli nemd tedy prikazce
operace informaci, s jakou disponibilitou miZe pocitat u dané polozky
a zda muze vSechny poZadavky schvalit nebo nikoliv. Na tenhle ucel
slouzi ukazatel pfedbézna disponibilita, ktera se zobrazuje u zadavani
rozpoctového zapisu (na vydajovych dokladech) a na prehledu
rozpoctu.

Vypocet: (Rozpocet po zméndch — PS — FSN — USN) — P —FN-UN-KS

Financni disponibilita vyjadfuje pravni disponibilitu, ktera je snizend o
vSechny Uhrady (rozdil mezi rozpo¢tem po zménach a skutecnosti).
Financni disponibilitu je moiné sledovat vyhradné na prehledu
rozpoctu.

Vypocet: Rozpocet po zménach — US — USN
PS—FS - FSN
US + USN + KS v daném mésici

US + USN + KS do vybraného mésice

Skutecnost US + USN + KS od 1.1. do referencniho dne
Predbéina Finanéni Skuteénost Celkemdo Skuteé-
. . Disponibilita ) s Planovano L. .. Rozdil %
disponibilita disponibilita mésic mésic nost
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00
1,00 1,00 1,00 0.00 0,00 0,00 0,00 1,00 0.00
Obrdzek 9: Informace o tridéni (tfidicich jednotek) rozpoctu
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3.6 Sumarizace

Na prehledu rozpoctu je mozné vytvofit tzv. sumarizace. Sumarizace umoznuje vytvofit libovolny
seznam polozek, u kterych je pak mozné sledovat sumarizacné parametry prehledu. V praxi se mize
jednat tfeba o sumarizacni prehledy pro jednotliva financni mista, nakladova stfediska nebo jiné
¢lenéni. Vyhodou sumarizacnich fadk( je, mozZnost sledovat parametry prehledu za vice polozek
zaroven.

Sumarizace mulZe vytvaret ten uZivatel, ktery ma pfistup k polozkdm v rozpocCtu. PFi vytvareni
sumarizacnich radku je potreba urcit kdd a ndzev sumarizace. U vytvorené sumarizace je mozné
pozdéji provést aktualizaci polozek.

Typ
Po-
Jozk Zdroj Nazev po- R1 R1 + zmény P PS F FS FSN U us USN Disponibilita  Planovano
ozka

lozky

n
511 Opravy a udrZovani v 459 800,00 459 800,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 459 800,00 0,00
512 1 Cestovné v 70 000,00 70 000,00 0,00 2 500,00 0,00 250000 0,00 0,00 0,00 0,00 67 500,00 2500,00
501 1 Pchonné hmoty v 26 887,82 26 897,82 1 000,00 10,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 26 887,82 10,00
502 1 Spotfeba energie - elektrickd energie v 152400000 1524010,00 0,00 123500000 1130000,00 0,00 0,00 0,00 9400000 0,00 28901000 1141000,00
Provoni vydaje v 2030687,82 2030707,82 1000,00 1235010,00 1130 010,00 0,00 0,00 0,00 94000,00 0,00 795 697,82 1141 010,00

Obrdzek 10: Sumarizace — priklad

3.7 Detailni prehled polozky

Detailni prehled polozky zobrazuje kompletni historii rozpoctovych zapisu k vybrané rozpoctové
poloZce. Spravce rozpoctu anebo jiny uzivatel zde ziskd prehled o rezervovanych, schvalenych
i uhrazenych financ¢nich prostfedku. Dale o provedenych zméndch na dané poloZce.

Dalsi atributy detailniho prehledu polozky:

Okamzik plnéni
Cislo dokladu
Nazev dokladu
Doklad predchozi faze

Castka

Typ polozky rozpoctu
Typ rozpoctového zapisu

Datum a ¢as zapsani/ucinnosti daného zapisu

Evidenéni oznaceni dokladu v systému

Popisny nazev dokladu

Pokud zdpis navazuje na jiny doklad (napt. doklad pravni faze)
zobrazi se zde odkaz na plvodni doklad

Penézni hodnota zapisu.

Typ — typicky vydajova nebo pfijmova polozka.

Specifikace faze —pravni faze, financni faze, pravni faze
schvaleno, uhrada atd

@ Prenled > Detailni prehled polozky

@ excel
Rozpotet:
Nazev: Rozpodet Kod 2025 Je hiavni Ano
Aktualni stav:
Polozka: 602000 Zzdroj 1 Nézev Vynosy zprodeje sluzeb  Typ polozky: P R1 800 000,00 R1+zmény: 800 000,00 P 0,00 PS 0,00
F 0,00 FS: 0,00 FSN 20,00 u 0,00 Us: 0,00 USN. 0,00 Predbézna 799 980,00 Disponibilita: 799 980,00
disponibilita
Finanéni 800 000,00 Planovano: 0,00 Skutegnost 0,00 Cekemdo 0,00 Skutecnost 0,00 Rozdil 800 000,00 %: 0,00 Tridéni 602000 | 1
disponibilita: mésic: mésic.
Popis. Vynosy z prodeje sluzeb
Rozpoctove zapisy:
) + 4 + “* + - P - P
Okamzikpl. B T Cislo dokladu Nazev dokladu Joklad pre Castka Typ polozky r. Typ rozpoétového zépisu
01.01.2025 00:00 800 000,00 Pfijmova Rozpis schvileného rozpoctu - schvaleno
21.08.2025 09:14 FV-0054/0006529... Fav 10,00 Pfijmova Financni faze - schvaleno (bez napojeni na pfedchozi fazi)
25.09.2025 09:18 PKP-0055/000652.. test PKP 10,00 Pfijmova Financni faze - schvaleno (bez napojeni na pfedchozi fazi)
Obrdzek 11: Detailni prehled poloZky
. P T ® v vsi o . .o
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3.8 Role v rozpoctu a oblasti finan¢ni odpovédnosti

Jednotlivé poloZky rozpisu rozpoctu je mozné rozdélit do tzv. finan€nich mist (finan¢ni misto = misto
odpovédnosti). Kazdé financni misto mliZze mit odpovédnou osobu (sprdvce rozpoctovych polozek),
ktera odpovida za Cerpani pridélenych polozZek.

Modul Rozpocet umoZiuje takové nastaveni, aby kazdd odpovédnd osoba mohla sledovat v ramci
rozpoCtu jenom ji pridélené rozpoctové polozky. Pfi pfipojovani rozpoctovych zapistd k dokladiim
pravni faze se zobrazuji takové polozky rozpisu, které jsou soucasti daného finan¢niho mista. V roli
spravce rozpoctovych polozek muze byt jakakoliv osoba (tfeba i pfikazce operace).

Vyhodou tohoto feSeni je efektivni planovani financnich operaci a promptni informace o stavu
hospodareni (spravce rozpoctovych polozek nemusi kontaktovat sprdvce rozpoctu, aby zjistil, zda je
dostatek financ¢nich prostredkl v rozpoctu k realizaci objednavky nebo jiné operace).

Role vyporadano

V aplikaci CROSEUS Cloud — Modul Ridici kontrola je mozné nékteré operace ru¢né vyporadat. Jedna
se o operace, které se neuskutecni, napr. byla zaloZzena a schvalena objednavka ktera se nebude
realizovat. V tomto pfipadé, je mozné doklad tzv. vyporadat. Pokud se doklad vyporadd, nebude se
nabizet u parovani souvisejicich doklad(l a zaroven ¢astky na rozpoctovych zapisech se uvolni zpatky
do rozpoctu.

POZOR! Pfifazeni této role neni automatické a vychazi z implementacni analyzy!
3.9 Saldo rozpoctové

Saldo rozpodtové zobrazuje vSechny neuhrazené doklady finanéni faze. Slouzi ke sledovani
¢aste¢nych Uhrad. Spravce rozpoctu pomoci rozpoctového salda muize sledovat vsechny (véetné
¢astecnych) Uhrady a rucné prirazovat prijaté Uhrady na pfislusné rozpoctové polozky. Pokud je
doklad kompletné uhrazen, nezobrazuje se dale na rozpoctovém saldu a zapiSe se znak ,,uhrazeno”
primo na pfislusny doklad financni faze. Pokud se jedna o ¢astec¢nou Uhradu, musi spravce rozpoctu
pfijaté financni prostfedky ruéné rozvrhnout na rozpoctové polozky. K rozpoétovému saldu ma
pristup Spravce rozpoctu.

< Rozpocet
@ Fieniea

[; Pfehled aktudinino rozpottu
€%] Doklady >

= seznam rozpoCtd
IE“ Ugetnictv >

¢ Oblast finanéni odpovédnosti
& Piamy >
| & Rozpotet > [= Rozpottové saldo

Obrdzek 12: Menu - rozpoctové saldo

€9 Rozpoctové saldo

FP-0401/00065293/2025 test 13.08.2025 100,00 0,00 100,00
EP-0402/00065293/2025 test 13.08.2025 100,00 0,00 100,00
EP-0403/00065293/2025 test 14.08.2025 100,00 0,00 100,00
FP-0405/00065293/2025 test 15.08.2025 100,00 0,00 100,00
EV-0054/00065293/2025 FaVv 21.08.2025 20,00 10,00 10,00

Obrdzek 13: Rozpoctové saldo
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4 Rozpoctova opatreni — definice

Rozpoctové opatreni predstavuje proces, ktery umoznuje provadét zmény v rozpoctu v pribéhu
roku. Kazdou rozpoc¢tovou zménu je potreba dikladné evidovat a pred samotnym provedenim
schvdlit v souladu s platnou legislativou (na zédkladé pravni formy organizace).

Dle § 2

3 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpodétovych pravidlech rozpoétovym opatienim se rozumi:

a) presun prostredkl stdatniho rozpocCtu v rdmci zdvaznych ukazateli a mezi zdvaznymi
ukazateli stanovenymi zakonem o stdtnim rozpoctu nebo v ramci zdvaznych ukazatelt a mezi
zdvaznymi ukazateli stanovenymi sprdvcem kapitoly,; zdvazné ukazatele stanovené sprdvcem
kapitoly jsou jim stanovené prijmy a vydaje podrobnéji ¢lenéné v ramci zdvaznych ukazatelt
stanovenych zdkonem o stdtnim rozpoctu

b) povolené prekroceni rozpoctu vydaji, kterym nedochdzi ke zméné zdavazného ukazatele

c) vdzani prostredki stdatniho rozpocCtu v rdmci rozpoctu, kterym nedochdzi ke zméné
zdvazného ukazatele

d) souvztazné zvyseni prijmu a vydaji statniho rozpoctu podle § 24 odst. 1 pism. a § 24 odst. 4

e) snizeni nebo presun pfijmi za predpokladu, Ze se nezméni saldo rozpoctu prijmua a vydaji
kapitoly

f) sniZeni nebo zvyseni jednoho zdvazného ukazatele rozpoctu vydaju.

Dle § 16 zakona ¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl rozpoctovym

opatie

nim je:

a) presun rozpoctovych prostredku, pfi némzZ se jednotlivé prijmy nebo vydaje navzdjem
ovliviiuji, aniz by se zménil jejich celkovy objem nebo schvdleny rozdil celkovych prijmui
a vydaji

b) pouZiti novych, rozpoltem nepredvidanych prijmG k uhradé novych, rozpoctem
nezajisténych vydajd, ¢imz se zvysi celkovy objem rozpoctu

c) vdzdni rozpoctovych vydaja, jestlize je jejich kryti ohroZeno neplnénim rozpoctovych
pfijmu; timto opatfenim se objem rozpoctu sniZuje.
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4.1 Doklady v aplikaci CROSEUS® CLOUD

ROP - Rozpoctova opatreni

Doklad Rozpoctova opatieni se pouziva v pfipadé, pokud se jedna o externi rozpoctovou zménu,
kterd snizuje nebo zvySuje celkovy rozpocet (napf. organizace obdrzi rozhodnuti o snizeni
provozniho prispévku). V tomto pripadé se jedna o finan¢ni operaci, kterou je potieba evidovat,
schvdlit a realizovat v souladu s platnou legislativou. V aplikaci CROSEUS Cloud — Modul Ridici
kontrola vznikd samostatna ciselna fada. Doklad je schvdlen pfikazcem operace a spravcem
rozpoctu.

K dokladu se pfipojuji rozpoétové zapisy, v ramci, kterych se urcuji polozky rozpoctu, se zména tyka.

Formula¥ dokladu ROP v CROSEUS Cloud — Modul Ridici kontrola:

Externi identifikator Uvadi se externi Cislo rozpoctového opatreni (napf. Cislo
rozhodnuti)

Nazev Nazev zmény v rozpoctu.

Popis Popis zmény v rozpoctu - zdGvodnéni rozpoctového opatreni.

Datum vydani Doplnéni data, kdy bylo rozpoctové opatreni vydano.

rozpoctového opatieni

Pozndamka Moznost vyplnit jakoukoliv pozndmku k rozpoc¢tovému opatieni.

Priloha Dokumenty nebo specifikace tykajici se zmén v rozpoctu.

Rozpoctové zapisy Doplnéni formulafe Rozpoctového zapisu v samostatné sekci
dokladu: Polozka rozpoctu: Nazev a Cislo polozky, ze které/na
kterou je finanéni prostredek pridélen nebo odebran

Tabulka 1: Rozpoctové opatreni - atributy dokladu

Pracovni postup:

Zadavatel Prikazce operace Spravce rozpoctu
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Copyright © 2026 DYNATECH s.r.o.



dyna D
tech
ROPI — Rozpoctova opatieni interni

Doklad Rozpoctova opatreni interni se pouZiva v pfipadé internich rozpoétovych zmén (zmény,
které se odehrdvaji uvnitf orgdnu verejné sprdvy). Pomoci tohoto dokladu se schvaluji naptiklad
pfesuny mezi rozpoctovyma polozkami, pfesuny v ramci jednotlivych finanénich mist, ad.) DleZitym
znakem internich rozpoctovych opatreni je, Ze celkova vyse rozpoctu provedenim zmén se neméni.
V aplikaci CROSEUS vznikd samostatna Ciselnd fada.

Formula¥ dokladu ROPI v CROSEUS Cloud — Modul Ridici kontrola:

Externi identifikator Uvadi se externi Cislo rozpoctového opatreni (napf. Ccislo
rozhodnuti)

Nazev Nazev zmény v rozpoctu.

Popis Popis zmény v rozpoctu - zdGvodnéni rozpoctového opatreni.

Datum vydani Doplnéni data, kdy bylo rozpoctové opatfeni vydano.

rozpoctového opatieni

Poznamka Moznost vyplnit jakoukoliv pozndmku k rozpoctovému opatreni.

Priloha Dokumenty nebo specifikace tykajici se zmén v rozpoctu.

Rozpoctové zapisy Doplnéni formulafe Rozpoctového zapisu v samostatné sekci
dokladu: Polozka rozpoctu: Nazev a Cislo polozky, ze které/na
kterou je finanéni prostiedek pridélen nebo odebran

Tabulka 2: Rozpoctové opatreni - interni - atributy dokladu

Pracovni postup:

Zadavatel Pfikazce operace Spravce rozpoctu

POZOR: Jedna se o zakladni pracovni postup, ktery mize mit jinou podobu v zavislosti na sloZitosti
procest konkrétniho zakaznika.

4.2 Jak pracovat s dokladem v aplikaci CROSEUS Cloud

Zmény v rozpoctu mlzu byt dvojiho typu:

1. Pfesun finanénich prostfedku

V pripadé potreby Upravy v rdmci schvaleného rozpoctu muizete v modulu Rozpocet provést presun
financnich prostredkl mezi jednotlivymi rozpoctovymi polozkami. Tento postup se vyuziva napftiklad
tehdy, pokud dojde ke zméné priorit, ¢erpani nebo je nutné reagovat na aktudlni potfeby
organizace.

Postup v aplikaci CROSEUS:

» ZaloiZi se doklad Rozpoctové opatreni — interni

» K dokladu se pridaji rozpoctové zapisy (dle konkrétniho nastaveni, zpravidla spravce rozpoctu)

» Prvni zapis bude rozpoctova polozka, kterou budeme ponizovat, druha polozka bude ta, kterou
budeme povysSovat
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2. Navyseni nebo sniZzeni prostfedki

Pokud se v prGbéhu roku objevi nové a necekané vydaje, které je tfeba pokryt, a nejsou na né
v rozpoctu vyclenény prostredky, mizZe byt nutné rozpocet navysit. V takovém pripadé dochazi
ke zméné rozpoctu jako celku, protoZe se zvySuje jeho celkovy objem.

Naopak, pokud hrozi, Ze se nepodafi naplnit planované ptijmy, je mozné nékteré z nich takzvané
,vazat“ —tedy s nimi dal v rozpoctu nepocitat. Tim se celkovy rozpocet naopak snizuje a pfizpUsobuje
aktudlni situaci.

Postup v aplikaci CROSEUS:

» ZaloiZi se doklad Rozpoctové opatreni
» K dokladu se pridaji rozpoctové zapisy (dle konkrétniho nastaveni, zpravidla spravce rozpoctu)
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5 Opravy rozpoctovych zapisu

V prabéhu roku se mohou vyskytnout riizné zmény, u kterych je nutné jiz schvaleny rozpoctovy zapis
upravit. Zejména se jednd o pripady, kdy se u schvalovanych operaci méni zplsob nebo zdroj
financovani. Oprava mulze byt vhodna i v pripadé lidské chyby. V takovych pripadech je potfeba
rozpoctovy zapis na dokladu zmeénit.

V aplikaci CROSEUS je umoZnéno k tomuto Ucelu vyuzit dvé moznosti:

» Zména rozpoctového zapisu u dokladli pred vznikem zavazku/ndaroku — tento zpUsob se
vyuZiva jen v tom pripadé, kdy je zaloZzen doklad pravni faze (napf. smlouva, objednavka
apod.) ale zatim k dokladu nejsou ptipojené zadné doklady financni faze. Aplikace CROSEUS
Cloud umoznuje Spravci rozpoctu jednoduchou zménu pfimo v rozpoctovém zapisu.

» Zména rozpoctového zapisu pomoci dokladu Opravny doklad rozpocet (ODR) - tento
zpUsob je mozné vyuzit v pripadé, kdy k dokladu pravni faze jsou pfipojené doklady financéni
faze a zaroven jiz probéhla Uhrada. Pomoci tohoto dokladu je zména zaevidovana, probihd
schvalovaci postup a vznika auditni stopa. Opravny doklad rozpocet vytvati korekéni zapisy,
které se zobrazuji na hlavnim prehledu véetné detailniho prehledu polozky.

5.1 Zména rozpoctového zapisu u dokladli pred vznikem zavazku/naroku

Aplikace CROSEUS Cloud umozniuje zménu rozpoctovych zapist u schvdlenych doklad(i pred vznikem
zavazku a naroku. Spravce rozpoctu miZe dodatecné rozpoctovou polozku zménit. Zména se
promitne do pGvodni auditni stopy, ovsem u zmény neprobihd zadny schvalovaci postup.

POZOR: Upravit Rozpoctovy zapis je mozné jenom za predpoklad, Ze doklad pred vznikem
zavazku/ndroku je ve stavu schvaleno fidici kontrolou a nejsou pripojené zadné souvisejici doklady.

5.2 Zména rozpoctového zapisu pomoci dokladu Opravny doklad rozpoctu

Doklad Opravny doklad rozpocet (ODR) se pouZziva v pfipadé Upravy rozpoctovych zapist u operaci,
které jiz probéhly (napf. faktura byla schvalena a zaplacena). Pomoci tohoto dokladu se provede
zména rozpoctového zapisu véetné schvalovaciho postupu a auditni stopy.

Opravny doklad rozpocet je doklad v aplikaci CROSEUS Cloud typu obecni pracovni postup, ktery se
k Zddnému dokladu nepfipojuje. Doklad nese informace o tom, ktery doklad se opravuje a jakym
zplUsobem a po schvaleni se provede zména v rozpo¢tu samotném.

Priklad vyuziti:

Byla zaplacend schvalena Faktura pfijata, ktera byla pfipojena k dokladu Objednavka u dodavatele.
K dokladiim byl pfipojen rozpoctovy zapis, podle kterého byla uhrazena ¢astka z vlastnich zdroja. Po
uhrazeni faktury zfizovatel zménil zplUsob financovani a poskytl dotaci, tj. je nutné operaci
prerozpoctovat na spravnou polozku. Doklade Opravny doklad rozpoctu se tato zména provede.

Zména se promitne na prehled rozpoctu s priznakem K (korekce) a KS (korekce schvalena). Na
detailnim prehledu rozpoctu se korekéni zapisy také zaeviduiji.
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Doklad Opravny doklad rozpo¢tu umoziuje:

1. pridavat rozpoctovy zapis ruc¢né (pokud uZivatel vi, které polozky je potieba upravit),
2. prebirat rozpoctovy zapis pfimo z dokladu finanéni kontroly.

K dokladu je nutné pfidat minimdlné 2 rozpoctové zapisy, aby korekce byla matematicky vyrovnana.

Formula¥ dokladu ODR v CROSEUS Cloud — Modul Ridici kontrola:

Nazev Nazev Upravy v rozpoctu, napf. zména financovani

Popis Popis Upravy v rozpoctu - zdGvodnéni

Pozndamka Moznost vyplnit jakoukoliv pozndmku k rozpoctové Upravée

Oblasti financni Pokud zakaznik ciselnik Oblast finanéni odpovédnosti pouziva

odpovédnosti

Ptiloha Dokumenty nebo specifikace tykajici se Uprav v rozpoctu.

Rozpoctové zapisy Doplnéni formuldfe Rozpoctového zdpisu v samostatné sekci
dokladu: Polozka rozpoctu: Nazev a Cislo polozky

Tabulka 3: Opravny doklad rozpoctu - atributy dokladu

Pracovni postup:

Zadavatel Ptikazce operace Sprdvce rozpoctu

Metodicka pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpoéet pfijmd a vydajd 20/22
Copyright © 2026 DYNATECH s.r.o.



dyna
t‘éch

6 Praktické otazky

6.1 Prace s fondy

V modulu Rozpocet se nevedou stavy na fondech. Stavy na fondech je potieba evidovat a vykazovat
v Ucetnictvi. V. modulu Rozpocet je potieba ke vSsem fondim zavést pfijmovou a vydajovou polozku.

Na vydajové poloZce se eviduje predpokladané cerpdni fondu. Na pfijmové poloZce se planuje
predpokladana tvorba daného fondu.

Priklad: V pripadé fondu FKSP se na vydajovou polozku k FKSP (Cerpani) naplanuje 1 % z celkovych
predpoklddanych hrubych mezd. Na pfijmovou polozku obdobné, naplanuje se tvorba daného
fondu, tj. 1 % z celkovych hrubych mezd na dany rok.

6.2 Smlouvy s nulovou hodnotou

V praxi mlZe nastat situace, Ze smlouva s dodavatelem/odbératelem je uzaviend na nulovou
hodnotu. Znamena to, Ze vrozpoctu vrdmci pravni fdze neni potfeba rezervovat finanéni
prostredky.

Ovsem, pokud v aplikaci CROSEUS Cloud jsou pracovni postupy navazany na oblasti financni
odpovédnosti (tj. sprdvce rozpoctu se dopliuje dle vybrané rozpoctové polozky) je potreba
k dokladlim rozpoctovy zapis pfipojit. Pfipojuje se rozpoctovy zapis dle toho, jakd polozka by se tam
pfipojila, pokud by $lo o Uplatnou smlouvu.

6.3 Pripojovani dokladu k jiz vyporadanym dokladim

Pokud se k dokladu pravni faze jiz neocekava zadny dalsi doklad finanéni faze, doklad se Vyporadat.
Znamena to, Ze doklad pravni faze se uzamkne a neocekava se dalsi doklad. V tomto pfipadé se
zGstatek rezervované ¢astky (PS) vrati do rozpoctu a vypocte se aktualni disponibilita.

UPOZORNENI

V pripadég, Ze je k vyporadanému dokladu potreba pripojit dalsi doklad, nejdrive se musi vyporadani
dokladu ZRUSIT a a7 poté doklad finanéni faze ptipojit. Pokud se tento postup nedodrzi, mohou
nastat chyby v prepoctu disponibility.
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