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Cil dokumentu

Cilem tohoto dokumentu je poskytnout uzivatelim aplikace CROSEUS Cloud — modul Platby
prehledné a srozumitelné informace o nastaveni tohoto modulu a jeho praktickém pouzivani
v kazdodenni praxi.

Modul Platby je uréen pro efektivni zpracovani plateb. Umoznuje tedy, v rdmci vykonu fidici
kontroly realizovat platby pfimo zaplikace CROSEUS Cloud nebo efektivné pracovat
s bankovnimi pfikazy ¢i nasledné vypisy. Jeho soucdsti je rovnéz prace s pokladnou.

Modul Platby Ize provozovat jen sou¢asné s modulem Ridici kontrola.

Dalsi informace k aplikaci CROSEUS Cloud — modul Platby naleznete v samostatné ptirucce
CROSEUS Cloud — Modul Platby — Metodicka pfirucka.

Pozn.: V ramci fizeni plateb organizace jsou v praxi pouZivdny pojmy platba a uhrada, tato
slova jsou synonyma. Rizné systémy je pouZivaji riizné. Navic ani jeden z nich nijak vyhradné
neurcuje smér, kterym penize sméruji. V aplikace CROSEUS Cloud - Modulu Platby se drZime
oznaceni platba a samotnym slovem nijak nenaznacujeme smér. Pokud je to potreba, je text
doplnén: pfichozi platba, odchozi platba, vZdy z pohledu organizace.
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1 Modul Platby

Modul Platby slouZi k provadéni financnich transakci, tj. vydejovych a pfijmovych operaci
prostfednictvim bankovnich Uc¢tl a pokladen organizace a zaznamenani jejich skute¢ného

provedeni na odpovidajicich dokladech fidici kontroly.

1.1 Zakladni nabidka modul Platby

V pfipadé modulu Plateb, se v menu zobrazi nové tlacitko. Funkcionalita modulu je dostupna

pres nabidku Platby. Po kliknuti na ikonu platby se zobrazi podmenu plateb.

Platby

PoloZky bankovnich pfikazd

g @ A

Bankovni pfikazy

&5 Hiavni Uetni (0S003)
€4 eicnied
@ Doklady >
[ Ozetnicwvi >
Jgi oew >
\//\ Platby >
% Rozpotet
ﬁ Subjekty >
B Nepfitomnost
£+ Spréva aplikace >
9 Dynatech Helpdesk
© o aplikac

Pokladny

O 9@

Wypisy - banka / pokladna

o]
i

PoloZky wypisa

»

Navrhy parovani

.

Pfehled pohledavek a zavazki

Obrdzek 1: Zobrazeni menu modulu Platby

Zakladni nabidka modulu Platby pak kopiruje procesy plateb tak, jak jdou po sobé shora dolu.

Nazev polozky vypisu Popis polozky vypisu
Polozky bankovnich pfikaz( e Kontrola polozek bankovnich pfikaz.
Bankovni pfikazy e Priprava bankovnich ptikazii do bankovnich aplikaci.
Pokladny ° Evidenc? pokladen.w. .
e Pokladni pohyby (pfijmy a vydeje).
Vypisy — banka / pokladna e Zpracovani bankovnich vypis(, a bankovni historie.
e Zpracovani pokladnich operaci.
Polozky vypist e Priprava manualnich vypisa.
e Tvorba navrhi parovani.
e Kontrola navrhi parovani.
Navrhy parovani e Priprava dokladl Parovani platebnich transakci ke
schvdleni a zauc¢tovani
Pfehled pohledavek a zavazki e Kontrola uhrazenych/neuhrazenych pohledavek a zavazki

Tabulka 1: Seznam jednotlivych poli v menu modulu Platby a jejich vyznam

5/94



1.2 Procesy plateb

Y

1. Doklady prochazejici fidici kontrolou

V ramci fidici kontroly jsou schvalovany doklady z kategorii ,,po vzniku zdvazku“ a ,,po vzniku
naroku”. Pfikladem jsou predevsim Faktury pfijaté, Faktury vydané, Pokyn k vydaji - ostatni,
Pokyn k pfijmu - ostatni.

2. Platebni ptikazy

Schvalenim doklad( vznikaji jednotlivé prikazy k platbam. Podle toho, jaky je na dokladu
nastaven zpUsob platby, vznikne:

e Polozka bankovniho ptikazu (zpUsob platby Pfevodem).

e Polozky vypist (zplsob platby Hotovosti).

Bankovni prikazy

» V pfipadé plateb prevodem (prostfednictvim bankovnich Gc¢tl) je nejdfive potreba
z polozZek, které reprezentuji jednotlivé platebni pokyny, vytvofit bankovni pfikazy.
Tvorba bankovnich ptikazi je podporovana ve verzi souborovych prikazl, jez lze
nasledné importovat do pfislusnych aplikaci (internetové bankovnictvi) jednotlivych
podporovanych bank. Druhym zplsobem vytvoreni bankovniho pfikazu je forma pfimé
platby prostfednictvim webového bankovniho rozhrani. Aktudlni verze umoZiuje
pouze prikazy kvydeji (exkaso). Pfijmové bankovni pfikazy (inkaso) nejsou
implementovany.

» Na zakladé vytvorenych a autorizovanych prikazi (autorizace je obvykla funkce aplikaci
internetovych bankovnictvi) pak banka provadi platby.

Pokladni pfikazy

» V pripadé plateb hotovosti (prostfednictvim pokladen) se pokyny fadi do seznamu
polozek vypisu, které jsou k dispozici vSem pokladnam k vytvareni pohybu.

e Na pokladné provadi pokladnik pohyby (vydeje, ptijmy) na zakladé toho, ze
nékdo pfisel a Zada pokladnu, aby mu vydala penéini prostfedky. Nebo na
zakladé toho, Ze penéini prostfedky pfinesl.

e Ukolem pokladnika je dohledat doklad, ktery odpovidad pozadavku
prichoziho. Pokud pokladni ptikaz dohleda, pak systém podle néj vytvori
odpovidajici pohyb. Pokud ptikaz nedohleda, nelze pohyb vytvorit
a penéini prostiredky vydat. V pfipadé prijmu lze penéini prostiedky
prijmout i bez pokladniho prikazu.

3. Vypisy (banky / pokladny)

Informace o skute¢ném provedeni plateb (v bankdch) se do systému dostanou
prostfednictvim vypis@ (bankovni vypisy, transakéni historie). Ukolem uZivatele je do systému
dostat vechny vypisy v nepfetrzité navazujici fadé. Cim? je zajisténo nevynechani zadnych
pohyb( provadénych na bankovnich uctech.

» V pripadé bankovnich pohybu je tfeba rozhodnout, zda budou nahravany formou
stahovanych vypisd v podporovaném strojové Citelném formatu, nebo budou
stahovany pomoci bankovniho rozhrani formou transakéni historie. Tato moznost
je nastavena na zdkladé implementace modulu a je rovnéz soucasti
Implementacniho dotazniku.

» Pro pripad, kdy souborovy prenos vypisli s bankou neni podporovan, je moiné
vypisy z bankovnich uc¢ti zadavat manudlné.
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4. PoloZky vypisa a parovani

Importované vypisy (bankovni nebo pokladni) se rozpadaji na jednotlivé polozky
vypisl. Transakéni historie je tvofena formou polozek vypisi bez prifazeni ke
konkrétnimu vypisu.
Ukolem uZivatele je zpracovat kazdou polozku vypisu tak, Ze ji pfifadi, tj. naparuje na
spravny doklad schvéleny fidici kontrolou po vzniku zavazku ¢&i naroku.
PoloZzky vypisi se primdrné zpracovavaji automatickym pdarovanim. To dohledava
neuhrazené doklady podle variabilniho symbolu a presné ¢astky. Vznika tak parovani
pfesné na celou ¢astku.
Pokud se k poloZce doklad nedohledd automaticky, je potfeba provést pdarovani
polozky manudlné. Manudlnim parovanim lze také:

o rozdélit platbu na vice doklad{,

o doklad uhradit jen ¢astecné.
Vysledna parovani jsou k dispozici v seznamu navrhi parovani.

5. Navrhy parovani a ptiprava schvaleni parovani platebnich transakci

Pfipravené navrhy parovani je potieba pfipravit ke schvaleni. UZivatel z provedenych
parovani pripravuje seznamy do doklad( (doklad Parovani platebnich transakci),
kterymi bude spravnost parovani kontrolovana, potvrzena a schvdlena. Doklady
Parovani platebnich transakci jsou zakladany automaticky a jsou pfipraveny ve stavu
»U zadavatele”.

6. Schvalovani dokladd Parovani platebnich transakci

Ptripravené doklady Parovani platebnich transakci nasledné prochdazi nastavenym
schvalovacim procesem. Dokud nejsou schvaleny, Ize z nich ndvrhy parovani odebirat.
Schvalenim dokladu Parovani platebnich transakci dojde ktrvalému zaznamu
0 parovani.

Schvalenim dokladu se také projevi zména stavu parovani na parovanych dokladech.

Jednotlivé postupy a dalSi mozZnosti prace s modulem Platby jsou podrobné popsany
v nasledujicich kapitolach.
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2 Polozky bankovnich prikazl

® admin admin (000) < Platoy
" Bichicd [=l  Polozky bankovnich prikazii
EEI Doklady > Bankovni pFikazy
I!l! Ugetnictvi b ' pokiadny
I!I! DPH S Q’ Vypisy - banka / pokladna
@ Platby > PoloZky vypisu
,‘ Navrhy parovani
=l rienled pohledavek a zavazkd
@4 Polozky bankovnich prikazii
M= \/yivorit souborové prikazy <:> Pfima platba f Upravit planované datum uhrady
= ® Gislo Gety + Kod banky + Gastka ® Plan. dat. Ghrady (6 * Dat. splat o} >
a 589441641 0100 555,00 27.06.2024 29.06.2024
O 720521349 0100 0,15 28.06.2024 28.06.2024
I 19-9090420287 0100 5 445,00 28.06.2024 26.04.2022
a 720521349 0100 3,00 04.07.2024 05.07.2024
19-9090420287 0100 301 000,00 18.10.2024 31.05.2024
19-9090420287 0100 5 445,00 18.10.2024 26.04.2022
/] . 10 GNaNAZNI8T 0400 5 AAR QN 07 44 2094 26 04 2027

Obrdzek 2: Zdkladni menu - Platby - PoloZky bankovnich pfikazd

Polozky bankovnich pfikazl nesou jednotlivé platebni instrukce (prikazy) pro banky. Vznikaji
automaticky pfi schvéleni doklad( fidici kontroly, na kterych je nastaven zpUsob platby
,Prevodem®.

Ukolem uZivatele je z poloZek sestavit bankovni piikazy a podle nastaveni aplikace, vychézejici
z implementacni analyzy, zvolit jeden z postup:

e Souborovy pfikaz pro import do bankovnictvi,
e Pfima online platba.

Pfi zpracovdni polozek do bankovnich pfikazi ma uzivatel moZnost polozky vybirat
a organizovat, jak potrebuje:

e sprava atributu Planované datum uhrady,

e vybirat podle Data splatnosti dokladd (prioritizace, fizeni cashflow) nebo Planovaného
data uhrady,

e seskupit polozky na placeni v konkrétni den (tj. nastavit splatnost celého bankovniho
prikazu),

e uzivatel se také nemusi ohlizet na Zadna kritéria a nechat aplikaci bankovni prikazy
zpracovat hromadné
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Kritéria tvorby bankovnich p¥ikazt:

e Souborovy pfikaz mlize obsahovat pouze polozky splfujici tyto kritéria:
o Jsou to instrukce pro stejny bankovni Ucet
e Ptikaz pro pfimou online platbu se vytvofi automaticky na zakladé vybéru
o Vybér polozek muze byt libovolny
o Dle vybranych poloZek dojde k automatickému rozdéleni na prikazy
o Kaidy prikaz je treba autorizovat samostatné pomoci vygenerovaného
jednorazového odkazu
Vétsina Udaja na polozkach bankovnich ptikazll jsou uUdaje z fidici kontroly, které jiz nelze
ménit. Vyjimku maji pole ,,Zprava pro pfijemce” a ,Planované datum uhrady”, které si muze
uzivatel nastavit podle potieby.

V pfipadé souborového pfikazu lze nastavit Den splatnosti zafazenim do konkrétniho
bankovniho prikazu, kdy banka platbu skutec¢né provede podle atributu Datum dhrady.

V pripadé pfimé online platby se pfikaz vytvofi s aktualnim datem, coZz znamena Ze napfriklad
pokud uZivatel zada platbu 1.1., datum splatnosti pfikazu je 1.1.

2.1 Seznam polozek bankovnich ptikazi

Seznam obsahuje zakladni informace poloZek a informace o blokovani/ odblokovani polozek
a pfirazeni do bankovnich prikazt /viz nasledujic kapitoly).

@9 Polozky bankovnich prikazii

& Vybrané poloky (0) & @ Nezablokované
= 7o e o — a
e STslo o8 Pian dat Chrady & ) Fed E Nezablokované
PKV20240010  CZC.czsro., 25 55500 589441641 27.06.2024 0100 I
[ EP20240046 DYNATECH s.ro 544500  19-9090420287 28.06.2024 0100 @ Nezablokované
= FP20240023 Alzaczas., 270 30100000  19-9090420287 18.10.2024 0100 ! i
FP20240 DYNATECH s.ro 544500  19-9090420287 18.10.2024 0100 ( |@ Zablokované
FP20240032 DYNATECH s.ro 544500  19-9090420287 07.11.2024 0100 (
FP20250023 Alza.czas., 270 19510,51  19-9090420287 19.02.2025 0100 ! @ Ve
FP20250044 DYNATECH s.ro 250000  19-9090420287 03.04.2025 0100
= FP20250045 DYNATECH s.ro 5000,00  19-9090420287 03.04.2025 0100 % Obnovit nastaveni
O FP20250040 Mésto Uhersky B 1000,00  19-9090420287 29.04.2025 0100 (
FP20250064 DYNATECH s.ro 10000,00  19-9090420287 12.06.2025 0100 12.06.2025 I

Obrdzek 3: Prehled PoloZek bankovnich prikazd
2.1.1 Detail polozky bankovniho prikazu

Pokud budeme chtit zobrazeni poloZky bankovniho ptikazu z jiného pohledu neZ z vySe uvedené
seznamu, pfip. budeme chtit s poloZkou dale pracovat, zobrazime si jeji detail.

Postup: Polozky bankovnich pfikazt = oznacena polozka v seznamu = dvojklik

€4 Polozky bankovnich prikaz(
+ Vyivoiit souborové piikazy (2 Fiima platba @ Upravit pianované datum dhrady & vybrané polozky (1) & @ Nezablokované
+ + + + %
= Gislo Gt Kéd banky Gastka Plan. dat. dhrady [ Dat. splat [a] Protistrana stavdhrady T Gislo Gty protis. Kéd banky protis|
(] 589441641 0100 555,00 27.06.2024 29.06.2024 CZCczsro, 25 19-8057160247 0100
(] 19-9000420287 0100 544500 28.06.2024 26.04.2022 DYNATECH s.r.o... 19-9090420287 0100
(] 720521349 0100 3,00 04.07.2024 05.07.2024 Novak Jan 4664569003 5500
(] 19-9090420287 0100 301 000,00 18.10.2024 31.05.2024 Alzacz as., 2708 1265098001 5500
19-9090420287 0100 544500 18.10.2024 26.04.2022 DYNATECH s.ro. 19-9090420287 0100 I
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Q Polozky bankovnich pfikazu > Detail polozky bankovniho prikazu

0 Manuainé zpracovano (@ Zablokovat Priradit
Typ polozky: exkaso [ Variabilni symbol 2022238
Datum splatnosti 26.04.2022 Konstantni symbol 0308
Castka 5 445,00 Ké Specificky symbol -
Z Gétu 19-9090420287 / 0100 DYNATECH s.r.o., B&2ny Géet
Na Géet 19-9090420287 / 0100 19-9090420287
Doklad FP20240046 =)
Bankowvni piikaz Phiradil
Planované datum Ghrady *
28.06.2024 m]
Zprava pro pfijemce
ISDOC od DYMNATECH s.r.o.: 2022238, 12.04.2022

Fai)

Obrazek 4: Detail poloZky bankovniho prikazu

Podrobnéjsi vysvétleni jednotlivych poli v Detailu polozky bankovniho pfikazu najdete v nize

uvedené tabulce:

Typ polozky

Exkaso nebo Inkaso (viz poznamka k inkasu).

Datum splatnosti

Datum splatnosti z dokladu fidici kontroly.

Castka

Céstka prevodu. Je uvedena bez znaménka. Smér (vydej/pfijem) je uréen
typem polozky.

Variabilni symbol

Variabilni symbol.

Konstantni symbol

Konstantni symbol.

Specificky symbol Specificky symbol.

Z uctu Oznaceni uctu organizace.

Na ucet Oznaceni Uctu protistrany.

Doklad Doklad fidici kontroly, ze kterého polozka vznikla.

Zde je mozné se také prokliknout na detail dokladu véetné jeho pfiloh.
Uzivatel tak ma moZnost polozku (tj. jeji zdrojovy doklad) ddkladné
prozkoumat.

Bankovni pfikaz

Identifikace bankovniho pfikazu, do kterého je polozka pfifazena. Pokud je
poloZka ptifazena do prikazu, Ize se do néj z polozky pfimo prokliknout.

V ptipadé, Ze je pole nevyplnéno, polozka jesté neni od bankovniho pfikazu
pfifazena.

Priradil Jméno uzivatele, ktera pfifazeni do bankovniho ptikazu provedla.
Zablokoval Jméno uzivatele, ktery polozku zablokoval. Prazdné, pokud neni blokovana.
Planované datum Je aplikaci automaticky generované datum na zakladé splatnosti tak, aby
Uhrady byla platba odeslana co nejpozdéji k terminu splatnosti a zaroven, aby

platba na ucet pfijemce dorazila v€as. Planované datum uhrady tedy bere v
Uvahu vikendy, svatky a ¢asovou rezervu jednoho dne.

Zprava pro prijemce

Zprava pro protistranu. UZivatel mUze tuto informaci editovat.

Duvod blokace

Text vyplnény uZivatelem pfti blokovani polozky. Ma vysvétlit, proc je
polozka blokovana.

Tabulka 2: Udaje, které se nachdzi na poloZce bankovniho pfikazu
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2.1.1.1 Zablokovani a odblokovani polozky

Vychozi situace: Vice uZivatell zpracovava polozky bankovnich pfikazl. UZivatel potfebuje
zabrdnit tomu, aby jiny uZivatel nebo on sam omylem nezaradil poloZzku do pfikazu, pokud
z néjakého divodu tuto polozku provéfruje nebo z divodu zjisténé chyby pti schvalovani dostal
pokyn odchozi platbu pozdrzet nebo Uplné zablokovat. K zablokovani dojde automaticky také
pfi pfifazeni poloZky do bankovniho pfikazu jakéhokoli formatu.

Zablokovanim polozky bankovniho ptikazu zabrani moZnosti polozky ji pfifadit do bankovniho
pfikazu a prenést ji tak do internetového bankovnictvi. UZivatel tak ma moZnost si polozku
bezpecné oznalit a pozdrzet jeji zpracovani na dobu ziskavani dodatecnych informaci, nebo
také na Uplné zabrdnéni jejimu zpracovani. To mlze byt napfiklad v pfipadech, kdy pfikaz byl
nakonec proveden platbou hotovosti na pokladné.

Postup: Polozky bankovnich ptikazi - oznacena polozka v seznamu - dvojklik - Zablokovat

b Polozky bankovnich pfikazd > Detail polozky bankovniho piikazu
O Manualné zpracovano ﬂ Zablokovat | Priradit
Typ poloZky: exkaso [ Variabilni symbol 2022238
Datum splatnosti 26.04.2022 Konstantni symbol 0308
Castka 5 445,00 Ké Specificky symbol -
Z Gétu 19-9090420287 / 0100 DYNATECH s.r.0., B&Zny (et

Obrdzek 5: Zablokovdni poloZky bankovniho prikazu

UzZivatel pfi blokovani musi doplnit divod blokovani. Pti blokovani pfifazenim do pfikazu se
pozndmka vyplni automaticky.

Po zablokovani Ize na detailu polozky vidét identifikaci (uZivatelské jméno) uzivatele, ktery ji
zablokoval a informaci s divodem blokovani.

Divod blokovani polozky bankovniho pfikazu

Doplnéni divodu blokace puloZky{
T

A

317300

Obrazek 6: Doplnéni divodu blokace polozky bankovniho vypisu
Zablokovanou polozku m{iZe uZivatel odblokovat.:

Postup: Polozky bankovnich pfikazi - oznacena polozka v seznamu - dvojklik - Odblokovat

a Poloky bankowvnich piikazl > Detail poloiky bankovniho prikazu

E Y et ¥ v wl Odblokovat
Typ polodiy exkase g Varkabini symbol SEHEED2
Drafurn Spiatnost 24.02.2022 Konstantn - -
Castka 1142,35 KE pacificky

Obrdzek 7: Odblokovdni poloZky bankovniho prikazu
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2.1.1.2 Oznaceni manualné zpracované polozky

Vychozi situace: Ucetni jednotka nema pro danou banku k dispozici bankovnictvi s funkci
pfenosu souboru pfikazl. Musi tedy (nebo se jinak rozhodla, Ze bude) provadét platebni
instrukce ru¢né uZivatelem pfimo v aplikaci bankovnictvi. Polozky tedy neni potfeba dale
zpracovavat do prikaz( a tvofit soubory pro pfenos do banky.

Postup: Polozky bankovnich pfikazli © oznacena polozka v seznamu - dvojklik > Manudlné

zpracovano

Typ poladky
Datum spiatnost
Castia

Z ot

Na Odet
Dekdac

Bankown’ phikaz

Zpehva pro pigemce

Siavednl prace - Zi0ka

@ Polozky bankovnich pi

kazd > Detall polozky bankovniho pfikazu

!'
2% Asuakzow [0 Maméhbzpeacovarq 8 Zaviokovat

exkaso i Varabini symbol 9666930
14.02.2022 Konstantni symbol
6 744,43 K& Speciicky symbol
666-9000090001 / 0100 DYNATECH s.ro. uvo-0
£8.7000000209 / 2010 Stavebnl drudstvo Kobdi, 1230000011 (spolehivost pldtce DPH neovifena), 88-7000000209
5070
Phfag

Manualné zpracovano

pfipojena do Zadného bankovniho pfikazu”. Toto oznaceni Ize zrusit adblokovanim.

PoloZka bude oznacna jako zablokovana s divodem blokovani "Manualné zpracovano, poloZka nebude

Provést |

| Znsit

Obrdzek 8: MoZnost manudlIniho zpracovadni polozky bankovniho pfikazu

Oznacdenim manualné zpracované polozky dojde k jejimu zablokovani. Aplikace navic rovnou
doplni dlivod blokovani: ,Manualné zpracovdno“. Takto zablokovanou polozku Ize odblokovat
stejné jako pfi normalni blokaci.

fp PoloZky bankovnich pfikazu > Detail poloZzky bankovniho pfikazu

E UloZit ':) Zrusit C Aktualizovat f Odblokovat
Typ polozky: exkaso I% Variabilni symbol: 122
Datum splatnosti 29.04.2025 Konstantni symbol
Castka 29 594,00 K& Specificky symbol:
Z uctu: 1
Na ucet: 2020010002 / 6000 Air Bank a.s., 29045371, 2020010002
Doklad FP20250045

Bankovni pfikaz: -

Planované datum uhrady *
29.04.2025

Zprava pro pfijemce

Priradil:

Y
Zablokoval admin admin @
Divod blokace
Manualné zpracovano Yy

Obrdzek 9:Zobrazeni manudlné zpracované poloZky bankovniho vypisu
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2.2 Vytvoreni bankovnich pfikazu

® admin admin (000) ( Platby
" Prenled =l Polozky bankovnich pikazd
EEI Dy > Bankovni pfikazy
I!|I Uetnictvi > @ Pokladny
I!|I DPH b Q’ Vypisy - banka / pokladna
@ Platby > PoloZky vypisi
P o Navrhy parovani
Prehled pohledavek a zavazki

@4 Polozky bankovnich prikazii

+ Vytvofit souborové pfikazy, @ Pfima platba f Upravit planované datum uhrady S Aktualizovat

+ $ $ + $
Protistrana Doklad Cislo aétu Kod banky
Alza.cz a.s., 27082440 PKV20240016 2832867028 3030
Novak Jan PKV20240063 2832867028 3030

Obradzek 10: MoZnosti zpracovdni poloZek bankovnich prikazd

Polozky bankovnich pfikazi je moiné v aplikaci CROSEUS Cloud zpracovavat dvojim
zpusobem, a to prostfednictvim Vytvoreni souborového prikazu ¢i Pfimé platby.

2.2.1 Vytvoreni souborového prikazu

Postup: Polozky bankovnich pfikazi - vybrané polozky v seznamu - Vytvorit souborové
piikazy

Polozky se pro vytvareni pfikazi oznacuji zakliknutim. Oznaceni lze provést selektivné po
polozkach nebo i hromadnym zakliknutim v zahlavi sloupce. Zablokované nebo jiz pfifazené
polozky se neoznadi. Také polozky, u nichz bankovni Ucet Ucetni jednotky patfi do banky,
u které neni podporovan zadny format bankovniho ptikazu, budou ignorovany a nebudou
zarazeny do Zadného bankovniho pfikazu.

@9 Polozky bankovnich piikazl
+ & & Upravit plénovand datum Ghrady o ® Vie (163
+ + + + . + +
1 /] B 0100 666-9000090002 341907 9666000
B 0100 666-9000090003 742850 9666004
B 0100 666-9000090001 2581,19 9666006
t 0100 666-9000090002 924086 9666010
B 2010 666-9000090201 652777 24022022 9666016
B 0100 666-9000090001 103799 26022022 9666018
B 0100 665-9000090003 768498 22012022 9666027
B 2010 6669000090001 213500 29012022 9666053
1 7B 0100 666-9000090001 146532 27032022 9666035 =

Obrazek 11: Vytvoreni souborového prikazu

Volbou , Vytvofit souborové prikazy” aplikace nabidne uzivateli dialogové okno, kde si zvoli:
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e Maximalni pocet polozek v pfikazu - pokud jsou oznaceny polozky pro jeden bankovni
Ucet aje jich vice nez je tato hodnota, pak aplikace automaticky vytvoti vice bankovnich

prikazl tak, aby kazdy obsahoval nejvice tento pocet polozek.

e Datum splatnosti - datum, které bude pouzito jako instrukce, kdy ma banka provést

operaci, pro vSechny polozky ve vSech vytvorenych pfikazech.

e \Vytvofit rovnou i soubory - pokud je volba zakliknuta, pak aplikace s kazidym
bankovnim ptikazem vytvofi také soubor pro internetové bankovnictvi dané banky ve

formatu, ktery je v aplikaci pro danou banku nastaven jako vychozi.

Cislo Gétu

2832867028/3030
2832867028/3030
117855037/5500
181821990/0300
2832867028/3030

B BE B

Celkem

Max. poéet polozek v pfikazu *
50
Datum splatnosti *

18.07.2025

Vytvorit rovnou i soubory

Vytvofeni souborovych bankovnich piikazi

Castka

12,50
3,00

1 500,00
1250,00
150,00
2 915,50

VS

555

69
23442
12
965478

Z oznagenych poloZek budou vytvofeny bankovni pfikazy, zvlast pro kazdy zdrojovy bankovni Gcet a typ poloZky

Cislo Uctu protistrany

2531920104/2600
4664569003/5500

19-0000721721/0...
19-0000721721/0...

2531920104/2600

Dat. splat

06.03.2024
31.10.2024
29.05.2025
31.05.2025
30.04.2025

Plan. dat. uhrady

05.03.2024
30.10.2024
29.05.2025
29.05.2025
02.06.2025

Soubory bankovnich pfikazi budou vytvofeny podle nastaveni vychoziho bankovniho forméatu odpovidajiciho bankovnimu kédu zdrojového bankovniho Gétu

Provést Zrusit

Kliknutim na tlacitko ,Provést”, aplikace vytvofi bankovni pfikazy. Pokud byla zakliknuta volba
»Vytvofit rovnou i soubory”, pak vytvarené soubory se stdhnou uzivateli ve vétsiné pripad(i do
slozky ,Stazené soubory” na lokalnim pocitaci.

V zavislosti na pouZzitém internetovém prohlizeci se stahované soubory (a stahovani) také

zobrazi.

Upozornéni: Pokud jsou bankovni pfikazy vytvofeny rovnou se soubory, pak uz je nelze

Obrdzek 12: Dialog vytvoreni bankovniho pfikazu

ménit. Detaily viz kapitola Bankovni prikazy.
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2.2.2 Vytvoreni ptikazu primé platby

Postup: Polozky bankovnich pfikaz( = (vybrané polozky v seznamu) - Pfima platba
Pro vytvoreni pfimé platby jsou dvé moznosti:

e Vybér podle atributu Planované datum uhrady — uZivatel nevybere Zadnou polozku,
klikne na tlacitko Pfimd platba a automaticky dojde k vybéru takovych polozek, jejichz
pldnovany datum dhrady je ,dnes”

e Vybér poloZek rucné pomoci zaskrtnuti pozadovanych radk

@9 Polozky bankovnich prikazil
\//\ Pfima platba |¢ & vybrané po
& + & + & &
D Protistrana Doklad Cislo uttu Kod banky Plan. dat. ahrady &
(| PKV20240016 2832867028 3030 05.03.2024
(| PKV20240063 2832867028 3030 30.10.2024
O FP20250029 117855037 5500 29.05.2025
O FP20250044 181821980 0300 29.05.2025
[ FP20250041 2832867028 3030 02.06.2025

Obrdzek 13: Vybér poloZek pro pfimou platbu dle pldnovaného data uhrady

@9 Polozky bankovnich prikazi
= Wytvoiit souborové prikazy 0 Piimé platba |@#* Upravit planované datum Ghrady (& Vybrané polog
- 4 + < % _ , 4
Protistrana Doklad Cislo uétu Kod banky Plan. dat. thrady &)
Alza.cz a.s., 27082440 PKV20240016 2832867028 3030 05.03.2024
O PKV20240063 2832867028 3030 30.10.2024
O FP20250029 117855037 5500 29.05.2025
O FP20250044 181821990 0300 29.05.2025
O FP20250041 2832867028 3030 02.06.2025

Obrdzek 14: Vybér poloZek pro pfimou platbu dle viastnich preferenci

Obé varianty pak pokracuji otevienim okna s rekapitulaci vybranych polozek a dvéma tlacitky
Vytvofit online pfikaz a Uhradit ihned.

e Scénar Vytvorit online prikaz vytvori bankovni pfikaz, pro ktery vytvofi i autorizacni
odkaz.
e Scénar Uhradit ihned vytvori odkaz a zaroven jej ihned otevie v nové zaloice
v prohlizeci.
Rozdil mezi témito scéndfi je pouze v okamzitém otevreni autorizacniho odkazu, ktery je tfeba

potvrdit. Vice o autorizaci v kapitole 3.2.1 Autorizace pfikazu a pfip. 3.2.2 Obnoveni
zamitnutého prikazu.

POZOR
Po otevreni odkazu zacina bézet casovy limit, do kterého je nutné provést autorizaci platby.
V pripadé vyprseni tohoto limitu nebo po uzavieni okna s autorizaci dojde ke zneplatnéni
odkazu, ¢imzZ dojde k zamitnuti bankovniho pfikazu.
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tech

2.2.2.1 Banky, které umi zpracovat sluzba Finbricks

e Air Banka.s.

e Ceska spofitelna, a.s.

o Ceskoslovenska obchodni banka, a. s. (CSOB)

e Fio banka, a.s.

e Komercni banka, a.s.

e MONETA Money Bank, a.s.

e Raiffeisenbank a.s.

e UniCredit Bank Czech Republic and Slovakia, a.s.

2.3 Operace s vytvorenymi prikazy

Po vytvoreni Ize s bankovnimi prikazy provadét ridzné dodatecné operace slouzici k Upravé
pfed findlnim odeslanim/importem do bankovnictvi. Upravy se mohou tykat také pFikaz(,
které byly bankou zamitnuty.

2.3.1 Pridani polozky do otevieného souborového prikazu

Nepftifazenou polozku lze také pridat do otevieného (neuzavieného) bankovniho prikazu. To
je takovy pfikaz, ktery neni uzamdeny a ani k nému jesté nebyl vytvoren soubor v bankovnim
formatu.

Pridani Ize provést dvéma zpUsoby:

e Prvnim zplsobem je otevieni detailu poloZky a na horni listé s tlacitky vybrat moznost
Pfifadit. Aplikace ndsledné uzivateli zobrazi dialog, ve kterém jsou detaily polozky
a seznam existujicich otevienych (neuzavienych) bankovnich ptikaz( pfipravenych
pro stejnou banku.
Uzivatel nasledné musi jeden z nich vybrat a volbou ,,Pfifadit” polozku do vybraného
pfikazu prida. Zablokovanou polozku nelze pfifadit do Zzadného bankovniho pfikazu.
Nejde ji ani oznacit.

e Druhou moznosti pfidani polozky k existujicimu prikazu je otevieni detailu
bankovniho ptikazu, kde |ze po stisknuti tlacitka ,Pfiradit” u seznamu polozek vyvolat
dialogové okno se seznamem nepfifazenych polozek, které lze pfriradit k danému

prikazu.
@9 Polozky bankovnich piikaza > Detail polozky bankovniho prikazu
@ Manualné zpracovano ﬂ Zablokovat Pfiradit
Typ poloZky: exkaso I% Variabilni symbol: 965478
Datum splatnosti 30.04.2025 Konstantni symbol:
Castka 150,00 Ké Specificky symbol:
it
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Piifazeni polobicy k bankovnimu plikazu

Ty BEKASG ._.J‘-. QEBETS]
C 24.04.20332
B 141,24 KE
Z it G656 9000020002 / 0100 DYNATECH £ 1.0., provezni
Na ol SE-TO0DOO0RY | 2010 Stavebni druditve Kob itod DPH i
Do 450
Me v
K al
II 0100 17.06.2022 hiavni. ucetn| 4] -1 863 792 *
0100 23062022 Scmin 0 0.00
0100 23.06.2022 horac. utisi 3 -23 927,60

I PHiFaat I

it

Obrazek 15: Prirazeni polozky k bankovnimu prikazu

® admin admin (000)

'b. Prehled
@ Doklady
I!'I Ucetnictvi | —
< platwy @9 Bankovni prikazy
lin opH ~
E PoloZky bankovnich pfikaz c Aktualizovat stav dhrad s Akiualizovat
Platby
. + + +
- Bankovni pfikazy Gislo uéty Kod banky Okamzik vytvoreni (& D
= S 2832867028 3030 15.07.2025 1
g 2832867028 3030 06.05.2025 0
m 117855037 5500 24.04.2025 2
= 2832867028 3030 24 04 2025 2
@ Bankovni prikazy > Detail bankovniho prikazu
Ulozit 0 Zrusit c Aktualizovat @ Export @ Vytvofit soubor ﬂ Uzamknout ]ﬁ[ Odstranit
Id bankovniho pfikazu: 2057 Pocet poloZek: 1
Banka- 5500, Raiffeisenbank a.s. Suma poloZek: -2 300,00 Ké
Typ: exkaso
Prikaz vytvoril: Format bankovniho souboru: RB ABO
OkamZit vytvoreni 08.04.2025 09:43 OkamZik vytvofeni souboru: -
Datum splatnosti *
08.04.2025 E
Polozky bankovniho pfikazu (=] Odebrat Pridat
o+ o + 4 o
Protistrana Cislo uétu ... Kod banky prot... Gastka Plan. dat. Ghrady &)
O Vodovod - svaze... 2024738359 0800 2 300,00 08.04.2025
Obrdzek 16: Pridani poloZky bankovniho vypisu z otevieného detailu bankovniho vypisu
UzZivatelskd priru¢ka CROSEUS Cloud — Modul Platby 17/94
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2.3.2 Odebrani polozky z otevieného souborového prikazu

Otevieny bankovni pfikaz je neuzamcéeny a nemad vytvoreny soubor. Z takového ptikazu Ize
polozky libovolné odebrat.

e Odebrani Ize provést z detailu polozky bankovniho pfikazu, na které je v horni listé
viditelné tlacitko Odebrat.

@9 Polozky bankovnich pfikazi > Detail polozky bankovniho prikazu
E UloZit 'D Zrusit c Aktualizovat| & Odebrat

Typ poloZky: exkaso 3 Variabilni symbol: 112
Datum splatnosti 31.05.2025 Konstantni symbal: -
Castka 1 250,00 Ké Specificky symbol: -
Z uctu: 181821990/ 0300
Na ucet: 19-0000721721 /0100
Doklad FP20250044
Bankovni pfikaz: 1716 | Prifadil
Planované datum uhrady *

Odebrat polozky

Opravdu chcete odebrat poloZzku z bankovniho pfikazu?

Ano } | Ne
@9 Polozky bankovnich prikazu > Detail polozky bankovniho prikazu
- . ~ = - - P - e
E Ulozit ':) Zrusit xs Akiualizovat @ Manualiné zpracovano ﬂ Zablokovat + Vytvofit souborovy prikaz @ Pfima platba Prifadit
Typ poloZky: exkaso [ Variabilni symbol: 112
Datum splatnosti 31.05.2025 Konstantni symbol: -
Castka 1250,00 K& Specificky symbol: -
Z uctu: 181821990/ 0300 Materska Skola, TrbouSany, okres Brno - venkov,prispévkova organizace, Bankovni ucet 1
Na ucet: 19-0000721721/ 0100 Mésto Uhersky Brod, 00291463, 19-0000721721
Doklad: FP20250044
Bankovni pfikaz — | Prifadil -
Planované datum uhrady *
29.05.2025 &

Obrdzek 17:0debrdni poloZky otevieného souborového prikazu z poloZky bankovniho pfikazu
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e Druhou moZnosti miZe byt otevieni detailu neuzavieného bankovniho pfikazu. Ve
spodni ¢asti je dostupny seznam pfifazenych poloZek s tlacitky. Po vybrani jedné nebo
vice poloZek Ize tla¢itkem , Odebrat” vybrané polozky.

® admin admin (000)
Platb
'b. Prehled < el
f&| Doklady > = PoloZky bankovnich pfikazd
Iill Lo 4 Bankovni piikazy
liy opw >
Platby >
@9 Bankovni prikazy
s Aktualizovat stav uhrad .c Aktualizovat
= - = +
Cislo 0&tu Kad banky Okamzik vytvoreni [ D
M % 2832867028 3030 15.07.2025 1
g 2832867028 3030 06.05.2025 0
E| 117855037 5500 24.04.2025 2
= 2832887028 3030 24 04 2025 2

@4 Bankovni piikazy > Detail bankovniho pfikazu

E UloZit 0 Zrusit C Aktualizovat @ Export @ Vytvofit soubor & Uzamknout E[ Odstranit
Id bankovniho pfikazu: 2057 Pocet polozek: 1
Banka: 5500, Raiffeisenbank a.s. Suma polozek: -2 300,00 K&
Typ: exkaso
Pfikaz vytvofil: Lucie Csarniova Format bankovniho souboru: RB ABO
Okamzit vytvofeni: 08.04.2025 09:43 OkamZik vytvofeni souboru: -

Datum splatnosti *

08.04.2025

(3 odebrat Pridat

Polozky bankovniho pfikazul

P + 2 + + +

Protistrana Cislo actu Kod banky prot Castka Plan. dat. dhrady o}

Vodovod - svaze... 2024738359 0800 2 300,00 08.04.2025

Obrdzek 18: Odebrani poloZky bankovniho prikazu z neuzavieného bankovniho prikazu
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3 Bankovni prikazy

Bankovni prikazy predstavuji davky platebnich instrukci (jednotlivych pfikazl) pro banku.
Bankovni prikaz se tvofi zjedné nebo vice polozek (dle volby uZivatele pfi vytvareni
bankovniho pfikazu).

Bankovni pfikazy se nedaji vytvofit pfimo, ale z polozek, viz predchozi kapitoly.

Bankovni pfikaz je sméfovan na konkrétni banku a na konkrétni den splatnosti. Po importu
souboru bankovniho pfikazu do banky maji vSechny polozky nastavenou stejnou splatnost.

3.1 Seznam bankovnich pfikazi

Postup: Hlavni menu - Platby = Bankovni ptikazy

< Py
® admin admin (000)
E PoloZky bankovnich pFikazd
€4 Frenied
Bankovni pfikazy
€] Dokdady >
& pokiadny
I!ll Uéetnictvi >
Q’ Vypisy - banka / pokladna
li oex >
PoloZky vypisa
@ Platby >
4 . . L
A Navrhy parovani
Pfehled pohledavek a zavazkd
€9 Bankovni prikazy
> Aktualizovat stav dhrad m> Aktualizovat @ Ve (2) 1-2
N . %+ + + + + + +
Typ zamcen Kod bank Okamsik vyivorer B Vytvor Pot. poloZek Suma poloZek Uzamknu
m 0100 23.06.2022 horac. utisil 3 -22 499,91
[ﬁ 0100 17.06.2022 hlavni.ucetni 5 -1 863 792,64

Obrdzek 19: Bankovni prikazy

Seznam obsahuje zakladni informace bankovnich pfikaz(. Dalsi operace s prikazy lze provadét
z detailu bankovniho pfikazu, tj. dvojklikem na konkrétni bankovni prikaz.

3.1.1 Stavy uhrad

Pro bankovni prikazy pfimé online platby je tfeba znat stav dhrad. Ty znadi stav, v jakém se
pravé dany prikaz a jeho polozky nachazeji.

w Bankovni pfikazy
2 Axtualizovat stav thrad & @ Ve (118) 1-25
+ + ¢ + o + + &

Kod banky Bislo détu Okamzik vytvofeni (8 Datum spiatnosti [ Vytvofi Poé. poloZek Suma polozek Stav dhrady Fi

B G 3030 2832867028 15.07.2025 15.07.2025 1 -0,50 | Ceka na autorizaci Al
m 3030 2832867028 06.05.2025 06.05.2025 1 -0,50 | Zamitnuto Al
H 5500 117855037 24.04.2025 24.04.2025 1 -3 000,00 R
H 3030 2832867028 24.04.2025 24.04.2025 1 -0,80 | Dokonceno Al
B 5500 117855037 08.04.2025 08.04.2025 1 -2 300,00 R]
m 3030 2832867028 07.04.2025 07.04.2025 1 -0,50 | Dokonéeno Al
H 3030 2832867028 07.04.2025 07.04.2025 1 -0,50 | Zamitnuto Al
B 3030 2832867028 07.04.2025 07.04.2025 1 -0,30 | Dokonceno Al
m 3030 2832867028 07.04.2025 07.04.2025 1 -0,36 Dokonceno A
£ 3030 2832867028 07.04 2025 07.04 2025 1 -030 L Dokonfeno Al

Obrdzek 20: Zobrazeni stavu bankovniho prikazu
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Vyznam jednotlivych stavl bankovniho ptikazu

Ceka na autorizaci

Pfikaz byl vytvoren, ale prozatim nebyl autorizovan.

Autorizovano

Autorizace probéhla, ale prozatim nebylo dokonceno.

Dokonceno Prikaz byl autorizovan a Uspésné proveden.
Casteéné zamitnuto Cast polozek z pfikazu byla zamitnuta.
Zamitnuto Cely ptikaz byl bankou zamitnut.

Aktualizace stavu

Tabulka 3: Stavy thrady u prikazi primé platby

Na detailu bankovniho pfikazu je mozné aktualizovat stav Uhrady tlacitkem v , Aktualizovat
stav Uhrady” v horni listé detailu. S aktualizaci probéhne kontrola na vSech polozkach

konkrétniho ptikazu, podle nichZ se nastavi také stav uhrady celého prikazu.

Uhradu maze uZivatel aktualizovat ve stavu , Cekd na autorizaci“ a , Autorizovano®. V piipadé,
Ze Uhrada probéhne v poradku, aktualizuje se stav na ,Dokonceno”, v ptipadé, Ze nedoslo
k platbé, aktualizuje se stav na ,,Zamitnuto” vice viz 3.2.2.

Stav Ghrady:
Odkaz pro autorizaci:

Id bankaovniho pfikazu:
Banka:

Typ:
Prikaz vytvofil:
OkamZit vytvoreni:

@9 Bankovni piikazy > Detail bankovniho pfikazu

Export {@ Uzamknout

Ceka na autorizaci
S provedeni platby

2409
3030, Air Bank a.s.
exkaso

£ Aktualizovat stav ihrad

Potet poloZek:
Suma poloZek:

Format bankowniho souboru:

OkamzZik vytvofeni souboru;

1
0,50 Ké

AIRA FB

Obrdzek 21: Aktualizace stavu bankovniho prikazu
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3.2

Detail bankovniho prikazu

Pokud budeme chtit zobrazeni bankovniho pfikazu z jiného pohledu nez z vySe uvedené
seznamu, prip. budeme chtit s pfikazem dale pracovat, zobrazime si jeho detail

Postup: Bankovni ptikazy -> vybrany bankovni ptikaz = dvojklik

[@@ Bankovni prikazy

> Aktualizovat staviihrad £ Akiuzizova & @ Vie(118) 1-25 3
+ + + + + + + +
Kéd banky Cisto aEtu Okaméik vytvoreni 1 Datum spiatnosti & ytvorl Pos. poloZek Suma palozek Stav dhrady Format Okamiik souboru
= % 3030 2832867028 15.07.2025 15.07.2025 1 Ceka na autorizaci  AIRA FB
=) 3030 2832867028 06.05.2025 06.05.2025 1 Zamitnuto AIRA FB -
=] 5500 117855037 24.04.2025 24.04.2025 1 RB ABO 24.04.2025
=] 3030 2832867028 24.04.2025 24.04.2025 1 Dokonéeno AIRA FB
a0
Obradzek 22: Otevreni detailu bankovniho prikazu
f’ Bankovni piikazy > Detail bankovniho pfikazu
B) Ulozit 'D Zrus C Aktualizovat H Uzamknout :_,' Aktualizovat stav dhrad
Stav dhrady Ceka na autorizaci
Odkaz pro autorizaci % provedeni platby
Id bankevniho pfikazu: 1025 Potet poloZek 1
Banka 5500, Raiffeisenbank a.s. Suma poloZek: 0,81 KE
Typ: exkaso
Pfikaz wytvofil: admin admin Formdt bankovniho souboru: RZBC FB
Okamaéit vytvofen/. 08.01.2024 10:01 OkamZik vytvofeni souboru: -
Poloiky bankovniho pFikazu
+ + + + + + . +
] Gislo Gétu Céstha Plan. dat. dhrady E Dat. splal lal vs Stav dhrad Gislo Gétu proti Kéd bar
] 4664569003 0.81 19.01.2024 22.01.2024 8 Ceka na autorizaci 2832867025 3030
(@@ Bankovni plikazy > Detall bankovniho plikazu
-2 t O it T Atarzovat @ Wivolit soubor @ Uzamknout [ Odstrant
18 Bankovning pliazy 603 Pocet pololek 3
Banka 0100, Komerini banka, a.5. Suma polodes 2249991 KL
Tyo 0xkaso
Piikaz vytvoli horac.utisil Formdt bankovniho soubonu
Oxamit vytvofen 23.06.2022 09:43 Okamdik vytvofend soudorns
Datum splatnoss
26 04 2022
25052022
Poloiky bankovniho phikazu
& + e + 4 = + +
O e
eJ
O 665-9000090002 767693  24.032022 9666567 88-7000000915 2250
O 665-9000090001 868174  18.01.2022 9666581 88-7000000019 0100
0O 6569000020002 614124 24042022 9666753 88-7000000209 2010

Obrdzek 23: Detaily bankovnich prikazi

Detail obsahuje informace bankovniho pfikazu a seznam polozek do néj pfifazenych. Detail se
muZze lisit, pokud je vytvoren pfikaz jako souborovy nebo jako online pfima platba, také dle

stavu Uhrady.
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Stav Uhrady

Pouze u pfimé platby. Signalizuje stav bankovniho pfikazu.

Odkaz pro autorizaci

Pouze u pfimé platby. SlouZi k presmérovani do bankovni aplikace
k autorizaci platby.

Id bankovniho
prikazu

Vnitfni identifikator bankovniho ptikazu. Pomoci néj lze také
filtrovat v polozkach bankovnich ptikazu.

Banka

Oznaceni banky — kdd a nazev.

Pocet polozek

Pocet poloZek pfifazenych do pfikazu.

Suma polozek

Suma castek prirazenych polozek (suma odchozich polozek).

Pfikaz vytvoril

Jméno uzivatele, ktery prikaz vytvofil.

Okamzik vytvoreni

Datum a cas vytvoreni dat prikazu (nikoliv souboru)

Format bankovniho
souboru

Pokud byl vytvofen soubor, pak obsahuje oznadeni formatu
posledniho vytvofeného souboru. Souvisi s nastavenim bankovniho
uctu organizace.

Okamzik vytvoreni
souboru

Pokud byl vytvoren soubor, pak obsahuje datum a ¢as posledniho
vytvoreni souboru.

Datum splatnosti

Datum splatnosti, ktery se ve vystupnim formatu nastavi jako
splatnost v bance pro jednotlivé polozky. Tj. po importu
v internetovém bankovnictvi bude mit kazda polozka pfikazu toto
datum nastaveno jako splatnost.

Pokud uZivatel omylem nastavil pro soubor Spatné Datum splatnosti,
pak toto datum Ize zménit a soubor pro bankovnictvi znovu vytvofrit.
Je pak na uzivateli, aby pro import do banky pouzil spravny soubor.

Polozky bankovniho
prikazu

Seznam pfifazenych polozek.

Tabulka 4: Udaje, které se nachdzi na bankovnim pfikaze

Pomoci obrazovky detailu prikazu Ize editovat datum splatnosti u souborového ptikazu.
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3.2.1 Autorizace prikazu

Prikazy pfimé platby je tfeba autorizovat v internetovém bankovnictvi pfislusné banky. To lze
provést bud ihned po vytvoreni pfikazu, nebo pozdéji kliknutim na odkaz. Rovnéz je mozné

autorizovat pfimo vytvorené bankovni prikazy.

V obou pfipadech dojde k otevieni nové zdlozky s prihlaSovaci strankou do internetového

bankovnictvi banky, u které je veden zdrojovy ucet.

PFimé platby Ize autorizovat pfimo z PoloZek bankovnich pfikazt. Viz také predchozi kapitola

2.2.2 Vytvoreni ptikazu pfimé platby

Postup: Polozky bankovniho ptikazu -> vybrana polozka = Pfima platba

® admin admin (000)
@4 Fiehled
EE Doklady >
@ veetnictvi >
lin opw >
& Platby >

Platby

My ~

Polozky bankovnich pfikazd

fe

Bankovni piikazy

Pokladny

5

Vypisy - banka / pokladna

Polozky vypist

@@ Polozky bankovnich prikazi

Celkem

Wytvofit online pfikaz

Uhradit inned

+ Vytvofit souborove prikazy Upravit planované datum dhrady 8 Aktualizovat
+ + + + + 4

— Protistrana Doklad Cislo 0ty Kod banky Plin. dat ghrady

O Samoska Radost, s.ro., 0... FP20230005 181821990 0300 08.01.2023

O Alza.cz a.s., 27082440 PEWV20240016 28328670258 3030 05.03.2024

O Mésto Uhersky Brod, 0029... FP20250029 117855037 5500 29.05.2025

O Mésto Uhersky Brod, 0029. .. EP20250044 181821990 0300 29.05.2025

O Alza.cz a.5., 27082440 FP20250041 2832867028 3030 02.06.2025

Movak Jan BPKV20240063 2832867028 3030 21.47.2025
Polozky k piimé platbé

€. Gétu Castka V5 €. Gétu protistrany Dat. splat. o
@] 28325867028/3030 3.00 69 4664569003/5500 31.10.2024

Zrusit

Obrdzek 24: Autorizace prikazu primé platby”
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Bankovni prikazy je mozné autorizovat po vytvoreni bankovnich pfikazi z jednotlivych

poloZek bankovnich pfikazl v sekci Bankovnich pfikazi.

Postup: Bankovni ptikazy -> vybrany bankovni ptikaz = dvojklik

® admin admin (000) < Ppiawy
« Prehled S| PoloZky bankovnich pfikazd
@ Doklady > Bankovni pfikazy
@ Pokladny
I!m Ueetnictvi >
g Vypisy - banka / pokladna
I e >
PoloZky vypist
& Piatby > ”
Pl Navrhy parovani
Piehled pohledavek a zavazki
@@ Bankovni prikazy
2> Aktualizovat stav Ghrad 23 Akiualizova > ®V
* Kod banky * Cislo dcty * Okamik vytvoreni 6 N Datum splatnosti 1 *+ Vyivor *+ & poloZek *+ Suma polozek *+ Stav dhrady * Format
B % 3030 2832867028 21.07.2025 21.07.2025 admin admin 1 -0,50 Ceka na autorizaci AIRAFB
B 3030 2832867028 06.05.2025 06.05.2025 Lucie Csarniova 1 0,50 Zamitnuto AIRAFB
oy EEON 4470RR0Y 2404 2098 404 2008 200000 Do AD:
_ﬁ Bankovni pfikazy = Detail bankovniho prikazu
8' Aktualizovat Export ﬂ Uzamknout .‘3 Aktualizovat stav Uhrad
Stav thrady: Cekd izaci
Odkaz pro autorizaci: 00 provedeni platby
Id bankovniho pifkazu: 2462 Pocet poloZek: 1
Banka: 3030, Air Bank a.s. Suma poloZek: -0,50 KE
Typ: exkaso
Pfikaz vytvofil: admin admin Format bankovniho souboru:  AIRA FB
OkaméZit vytvofeni: 21.07.2025 12:06 OkaméZik vytvofeni souboru: -
Polozky bankovniho prikazu
o* -+ -+ _ -+ -
Cislo 0&tu Protistrana Plan. dat Ghrady & Castka Dat
2832867028 Novak Jan 29042025 0,50 30,

Obrdzek 25: Autorizace bankovniho pfikazu

POZOR

Po otevreni odkazu zacind bézet casovy limit, do kterého je nutné provést autorizaci
platby. V pripadé vyprseni tohoto limitu nebo po uzavieni okna s autorizaci dojde ke
zneplatnéni odkazu, ¢&im? dojde k zamitnuti bankovniho pfikazu. Casovy limit se lisi
v zavislosti na bance zdrojového uctu. Obvykle trva 24 hodin, nez je takovy prikaz

definitivné stornovan a je mozné ho provést znovu.
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3.2.2 Obnoveni zamitnutého pfikazu

Pokud dojde z néjakého divodu k zamitnuti nebo ¢astecnému zamitnuti bankovniho prikazu,
ma uzivatel na vybér ze dvou moznosti: Uvolnit a Znovu zaplatit.

@0 Bankowni piikazy > Detsil Bankovniho phkazu
~ 8 uameoall X 1
Stav uhrady Zarnetnuto
@ bankoenno phikazu 1099 Polet poialex 1
Basa 0100, Komerdad banka, 2.8 Suna ponder 0,27 K&
e exkaso
Phiaz vyived 8AT™IN 33N KOME FB
Ovamdt vytvolen 25.01.2024 15:14
Polotky bankovniho phikazu
'® M - - -
25.01.2024 25.01 2024 25 Zamitnuto 4664569003

Obrdzek 26: Moznost zakliknout Uvolnit nebo Znovu zaplatit

Uvolnit — po stisku tlac¢itka Uvolnit dojde k uvolnéni vSech zamitnutych polozek zpét do
seznamu Polozek bankovniho pfikazu. Tyto polozky nebudou nést Zadny udaj o tom, Ze byly
jiz jednou placeny a bude je moZno znovu pfifadit do Bankovniho pfikazu.

Uvolnéni zamitnutych polozek

Dojde k uvolnéni viech zamitnutych poloZek bankovniho prikazu. Cheete pokracovat?

| Ano | Ne

Obrazek 27: Uvolnéni poloZek zamitnutého prikazu

Znovu zaplatit — spousti scénar, ktery zamitnuté polozky odebere z bankovniho pfikazu a prida
je do nového samostatného Bankovniho ptikazu, pro ktery bude vygenerovan novy odkaz
k autorizaci.

Znovu zaplaceni zamitnutych polozek

Dojde k znovu zaplaceni viech zamitnutych poloZek bankovniho pfikazu. Cheete pokracovat?

Ano | MNe

Obrdzek 28: Uvolnéni poloZek k novému zaplaceni
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3.2.3 Vytvoreni souboru pro prenos do internetového bankovnictvi

Vychozi situace: Uzivatel uz ma sestaveny bankovni pfikaz, tj. zahrnul do néj vSechny Polozky
bankovnich prikazd, které potfebuje a na Bankovnim prikazu nastavil potfebné Datum
splatnosti. Takze potfebuje Vytvofit soubor, kterym ndasledné bankovni ptikaz s platebnimi

instrukcemi prenese do internetového bankovnictvi.

To, ze soubor k prikazu jesté nebyl vytvoren, se pozna podle data v poli ,,Okamzik vytvoreni

souboru”. Pokud datum neni vyplnéno, soubor jesté nevznikl.

Postup: Bankovni pfikazy = Detail bankovniho pfikazu = Vytvofit soubor

® admin admin (000) < Piamy
‘l‘ Piehled = Polozky bankovnich prikazi
Bankovni pfikaz:
€] Dokiady > LRy
B poriaany
I!l! Uéetnictvi >
g Vypisy - banka / pokladna
I orH >
PoloZky vypisi
Platb
@ y > P G Navrhy parovani
Prehled pohledavek a zavazkl
@ Bankovni prikazy
' Aktualizovat stav iihrad £ Aktualizovat & ®\vie(i1g) 1-25
Kéd banky * Cislo Gétu * OkamZik vytvoreni * Datum splatnosti B * ol * Pog. polosek + 2 polozek + Stavihrady + Format * OkamZik souboru
@ % 3030 2832867028 21.07 2025 21.07.2025 1 -0.50 Ceka na autorizaci AIRA FB
B % 3030 2832867028 21.07 2025 21.07.2025 1 -0.50 Ceké na autorizaci AIRA FB
m 5500 117855037 24.04.2025 24.04.2025 1 -3 000,00 RB ABO 24.04.2025
B 3030 2832867028 24.04.2025 24.04.2025 1 -0,80 Dokonéeno AIRA FB
m 5500 117855037 08.04 2025 08.04.2025 1 -2 300,00 RB ABO
m 3030 2832867028 07.04 2025 07.04.2025 1 -0.50 Dokonéeno AIRA FB
B 3030 2832867028 07.04.2025 07.04.2025 1 -0.50 Zamitnuto AIRA FB
B 3030 2832867028 07.04.2025 07.04.2025 1 -0,30 Dokonéeno AIRA FB
m 3030 2832867028 07.04 2025 07.04.2025 1 -0.36 Dokonéeno AIRA FB
Q 3030 2832867028 07.04 2025 07.04.2025 1 -0.30 Dokonéeno AIRA FB
B 3030 2832867028 07.04 2025 07.04.2025 1 -0.50 Dokonéeno AIRA FB
Obrdzek 29: Bankovni prikazy, bez vytvoreného soubor pro prenos do internetového bankovnictvi
@9 Bankovni piikazy > Detail bankovniho pfikazu
~ A @ Export Ebj Vytvofit soubor | @@ Uzamknout ]ﬁ[ Odstranit
Id bankovnino piikazu: 2057 Pocet poloZek:
Banka: 5500, Raiffeisenbank a.s. Suma poloZek: -2 300,00 K&
Typ: exkaso
Prikaz vytvoil: Lucie Csamiova Format bankovniho souboru: RB ABO
Okamgit vytvoieni: 08.04.2025 09:43 Okamzik vytvoreni souboru: =
Datum splatnosti *
08.04.2025
PoloZky bankovniho prikazu Pfidat
o+ - R - 4 4
Cislo Gétu Protistrana Plan. dat Ghrady Castka Dat. splat. ol
O 117855037 Vodovod - svazek obci Prav...  08.04.2025 2 300,00 09.04.2025

Obrdzek 30: Vytvoreni souboru a doplnéni OkamZiku vytvoreni souboru
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tech

Po kliknuti na Vytvofit soubor, se soubor rovnou vytvofi a stdhne do adresare na lokalni
stanici uzivatele.

Pokud aplikace zatim Zadny format pro danou banku nepodporuje, pak Zadny soubor
nevytvofi. Platebni pfikaz je potfeba provést ru¢né v internetovém bankovnictvi banky a zde
bankovni pfikaz uzamknout. Uzamceni bankovniho ptikazu je popsano nize.

POZOR
Pokud aplikace zatim zadny format pro danou banku nepodporuje, pak Zzadny soubor
nevytvofi. Platebni pfikaz je potfeba provést rucné v internetovém bankovnictvi banky a zde
bankovni pfikaz uzamknout

Banka Kéd formatu Popis formatu

KB, 0100 KB ABO KB (pFipona GPC)

Fio, 2010 FIO ABO FIO (pfipona GPC)

Ceska spofitelna, 0800 | CS ABO Ceska spotitelna (pFipona GPC)
CSOB, 0300 CSOBPS ABO CSOBPS (pfipona GPC)
Raiffeisenbank, 5500 RB ABO RB (pfipona GPC)

Tabulka 5: Aktudlné implementované formdty bankovnich prikazd
3.2.3.1 Opakované vytvoreni souboru

Aplikace umozZiuje vytvaret soubor k pfikazu opakované. Mozné dlvody jsou:

e uZivatel si soubor omylem smaze dfive, nez ho pouZije v internetovém bankovnictvi,
e uzZivateli nevyhovuje datum splatnosti, které si plivodné nastavil.

Na detailu bankovniho pfikazu je jiz tedy doplnén Okamzik vytvoreni souboru, uzivatel stale
vidi moZnost Vytvofit soubor i s moZznou zménou Data splatnosti.

UzZivatel nastavi spravny datum splatnosti a voli , Vytvofit soubor”. Soubor se vytvori do
lokalniho adresare a aktualizuji se Udaje:

e format bankovniho souboru,
e okamzik vytvoreni souboru.

@@ Bankovni piikazy > Detail bankovniho pfikazu

2 oo [

Id bankovniho pfikazu: 2108 Poiet poloZek 1

Banka 5500, Raiffeisenbank a.s. Suma poloZek: -3 000,00 K&

Typ: exkaso

Pfikaz vytvoril Lucie Csamiova Format bankovniho souboru: RB ABO

Okaméit vytvofeni: 24.04.2025 08:03 1 ORkamzik vyvorent Soubord. 24.04.2025 08:05 I
Uzamknul Lucie Csamniova

Datum splatnosti *

21.07.2025 =

Poloiky bankovniho piikazu
Pokud byl vytvoren soubor nebo byl piikaz uhrazen, piipadné je prikaz uzamcen, nelze odebrat ani pfidat polozky bankovniho pfikazu

+ + + + + + . P

O Cislo Gétu Profistrana Plan. dat. Ghrady & Castka Dat. splat B Stavi..

117855037 Novakova Jana 17.02.2025 3 000,00 17.02.2025

Obrdzek 31: Opakované vytvoreni souboru pro prikaz k uhradé
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3.2.4 Uzamceni bankovniho prikazu

Vychozi situace: Na bankovnich pfikazech pracuje vice uzivatell nezdvisle na sobé. UZivatel si
svlj rozpracovany prikaz uzamyka pro sebe, aby mu ho omylem nezmeénil jiny uzivatel, kdyz
na ném aktudlné nemulzZe pracovat. Podobnda miZe byt situace, kdy uZivatel potrebuje
zabranit, aby nékdo vygeneroval omylem soubor z ,jeho” ptikazu.

Uzamceni bankovniho pfikazu Ize tedy provadét pouze u bankovnich pfikazu, které jsou
uréeny pro pfimou platbu a jsou ve stavu Ceka na autorizaci a Zamitnuto (tedy v pfipadech,
kdy jesté neprobéhla uhrada) nebo u bankovniho pfikazu, ke kterému zatim nebyl vytvoren
soubor.

Postup: Bankovni ptikazy = Detail bankovniho pfikazu = Uzamknout

Q Bankovni piikazy > Detail bankovniho pfikazu

Export ﬂ Uzamknout s Aktualizovat stav ahrad

Stav dhrady” Cek4 na autorizaci

Odkaz pro autorizaci: % provedeni platby

Id bankovniho piikazu: 2463 Pocet poloZek: 1
Banka: 3030, Air Bank a.s. Suma poloZek: -0,50 K&
Typ: exkaso

Prikaz vytvofil: admin admin Formét ban|

Okamzit vytvofeni: 21.07.202512: 31 Okamzik v

Opravdu chcete uzamknout bankovni pfikaz?
Polozky bankovniho pfikazu

+ + &+ Ano Ne
O Gislo Gétu Profistrana Plan. dat. hrady [
2832867028 Novak Jan 29.05.2025 0,50 31.05.2025 Ceka na aut. ..
Obrdzek 32: Uzamceni bankovniho prikazu urceného pro prfimou platbu
@ Bankovni pfikazy > Detail bankovniho pFikazu
c Altualizovat Vytvofit soubor ﬂ Uzamknout @' Odstranit
Id bankovniho piikazu: 603 Pocet poloZek: 3
Banka: 0100, Komeréni banka, a.s. Suma poloZek: -22 499,91 K¢
Typ: exkaso
Pfikaz vytvofil: horac.utisil Format bankovniho souboru
Okamzit vytvofeni: 23.06.2022 09:43 Okamzik vytvofeni souboru:
Datum splatnosti *
30.06.2022
Polozky bankovniho piikazu  [&) Odsbrat
& & &
D GCislo GEtu Castka Dat. splat a
""""""""""""" Opravdu cheete uzamknout bankovni pfikaz?
D 666-9000090002 71676,93 24.03.2022
D 666-9000090001 8681,74 18.01.2022 Ano Ne

666-9000090002 614124  24.04.2022 9666703 |

Obrdzek 33: MoZnost uzamknout bankovni prikaz

Po uzamdéeni se na pfikazu zablokuje mozZnost odebirat polozky.

Z uzamcéeného prikazu nelze odebrat polozky ani prostfednictvim obrazovky se seznamem
polozZek.
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Q Bankovni pfikazy = Detail bankovnihe piikazu

ﬁ\ UloZit ":) Zrusit 8 Aktualizovat @ Export i’ Odemknout c Altualizovat stav uhrad

Stav dhrady: Ceka na autorizaci

Odkaz pro autorizaci: S provedeni platby

Id bankovniho pfikazu: 2463 Pocet poloZek: 1

Banka 3030, Air Bank a.s. Suma poloZek -0,50 K&
Typ: exkaso

Fiikaz vytvofil: admin admin Formét bankovniho souboru:  AIRA FB
Okamzit vytvoreni: 21.07.202512:31 Okamzik vytvofeni souboru: -
I Lzamknul: admin admin

Poloiky bankovniho piikazu

|Pukud byl vytvoren soubor nebo byl pl"l-'kaz uhrazen, pfipadné je pl"l-'kaz u: nelze odebrat ani pridat polozky bankovniho pi1-"kazu |
B + + s .+
O Cislo Gétu Profistrana Plan. dat Ghrady (& Castka Dat. splat. o Stav .. d
O 2832867028 Novak Jan 29.05.2025 0,50 31.05.2025 Cekanaaut.. 4

Obrazek 34: Informace na uzamceném bankovnim prikazu

3.2.5 Odemceni bankovniho prikazu

Postup: Bankovni pfikazy = Detail bankovniho pfikazu = Odemknout

Odemknout zamceny bankovni ptikaz mlZe jenom ten uzivatel, ktery bankovni pfikaz uzamkl,
a hlavni Ucetni dané organizace.

Q Bankovni pfikazy > Detail bankovniho pfikazu

2 Ulozit O Zrusit 8 Aktualizovat Exporf m Odemknout S Alktualizovat stav thrad
Stav dhrady: Cekd na autorizaci
Odkaz pro autorizaci: °o provedeni platby
Id bankovniho pfikazu: 2463 Pocet poloZek: 1
Banka: 3030, Air Bank a.s. Suma poloZek: -0,50 K&
Typ: exkaso
Piikaz vytvaiil admin admin Format bankovnine souboru:  AIRA FB
OkamZit vytvoreni- 21.07.2025 12:31 OkamZik vytvofeni souboru: -
Uzamknul: admin admin

Polozky bankovniho pfikazu
Pokud byl vytvoien soubor nebo byl piikaz uhrazen, piipadné je piikaz uzamcen, nelze odebrat ani pfidat polozky bankovniho pfikazu

+ &+ +
O Castka
O

+ +

= 3 Y cal cal -
Cislo nétu Profisirana Plan. dat. uhrady Dat. splat. Stav i...

2832867028 MNovak Jan 29.05.2025 0,50  31.05.2025 Ceka na aut. ..

Obrazek 35: MozZnost odemknou bankovni prikaz

Odemceni bankovniho ptikazu nelze provést, pokud uz byl vytvoren soubor.
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3.2.6 Pridani polozky v detailu bankovniho pfikazu

Moznost pridani polozky k existujicimu pfikazu je po otevreni detailu bankovniho prikazu, kde
Ize po stisknuti tlacitka ,Pridat” u seznamu polozek vyvolat dialogové okno se seznamem
neprifazenych polozek, které Ize prifadit k danému prikazu.

PFridani polozky bankovniho pfikazu je blize popsano v prfedchozi kapitole 2.3.1 Pfidani polozky
do otevieného souborového prikazu

3.2.7 Odebrani polozky z detailu bankovniho prikazu
Moznost odebrani polozky z existujiciho bankovniho pfikazu je po otevieni detailu bankovniho
pfikazu, kde se po vybéru polozek k odebrani stiskne tlacitko ,,Odebrat”.

Odebrani polozek neuzavieného bankovniho vypisu je blize popsano v predchozi kapitole
2.3.2 Odebrani polozky z otevieného souborového prikazu

Odebranim polozky se vybrana polozka vraci do seznamu polozek bankovnich ptikaza.

POZOR
Operace lze provést pouze pokud neni bankovni pfikaz uzamceny nebo pokud k nému neni
vytvoren soubor.

3.2.7.1 Prazdny bankovni ptikaz

Postupnym odebirdnim poloZzek mUzZe vzniknout prazdny bankovni pfikaz. Lze ho poté pouzit
pro vloZeni jinych polozZek.

€9 Bankovni piikazy > Detail bankovniho pfikazu

@ Uzamknout @' Odstranit

Id bankovniho pikazu: 2057 Pocet poloZek: 0
Banka: 5500, Raiffeisenbank a.s. Suma poloZek: 0,00 KE
Typ: exkaso

Prikaz vytvofil: Format bankovniho souboru: RB ABO
Okamzit wytvofeni: 08.04.2025 09:43 OkamZik vytvofeni souboru: -

Datum splatnosti *
05804 2025 E

Polozky bankovniho pfikazu

Obrdzek 36: Prazdny bankovni pfikaz
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3.2.8 Odstranéni bankovniho pfikazu

Pokud bankovni pfikaz neni zaméeny nebo dokud neni pro bankovni ptikaz vytvoren soubor,
Ize ho z aplikace odstranit.

Postup: Bankovni pfikazy = Detail bankovniho pfikazu = Odstranit

@9 Bankovni piikazy > Detail bankovniho pfikazu

C Aktualizovat ﬂ Uzamknou ]TE Odstranit
Id bankovniho pfikazu: 2057 Pocet poloZek: 0
Banka: 5500, Raiffeisenbank a.s. Suma poloZek: 0,00 KE
Typ: exkaso
Prikaz vytvoril: Formét bankovnino souboru: RB ABO
Okamzit vytvofeni: 08.04.2025 09:43 OkaméZik vytvoieni souboru: -
Datum splatnosti *
08.04.2025 ﬁ

Poloiky bankovniho pfikazu Pfidat

Obrdzek 37: Odstranéni prdzdného bankovniho prikazu

@@ Bankovni prikazy > Detail bankovninho pfikazu

G Akiualizovat Export @ Wytvofit soubor ﬂ Uzamknout @[ Odstranit
Id bankovniho piikazu: 1958 Pocet poloZek: 2
Banka: 0300, Ceskoslovenska obchodni banka, a.s.  Suma poloZek: -5100,00 K&
Typ: exkaso
Pfikaz vytvoril: admin admin Format bankovniho souboru: CSOB ABO
Okamzit vytvoreni: 10.03.2025 08:19 kamzik vytvoreni souboru: - I
Datum splatnosti =
19.03.2025 ]
Polozky bankovniho prikazu Pfidat
B 3 Be B B B _ bk
O Cislo Gty Profistrana Plan. dat. ihrady Castka Dat. splat. o Stav i
O 181821990 DYNATECH s.r.o., 25501003 30.01.2025 5 000,00 31.01.2025
O 3605555360 Novak Jan 20.03.2025 100,00 21.03.2025

Obrdzek 38: Odstranéni bankovniho pfikazu s poloZzkami

Polozky bankovnich prikazl se odstranénim bankovniho prikazu neodstrani. Pouze se vrati do
seznamu PoloZzek bankovnich prikazl a lze je znovu pfiradit do jinych bankovnich pfikazu.
Odstranit bankovni ptikaz lze pouze v pfipadé, Ze jesté nebyl vytvoren soubor bankovniho
prikazu, a tedy pole Okamzik vytvoreni souboru neobsahuje Zadné datum.
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3.2.9 Export bankovniho pfikazu

Bankovni prikaz si uZivatel modulu Platby mze kdykoliv stahnout do excelu, pro vlastni
potfeby. Na detailu bankovniho pfikazu nachazi tlac¢itko Export. Po kliknuti na tlacitko se
soubor stdhne do lokalni stanice uzivatele ve formatu .xlsx, ktery obsahuje informace
obsaZzené na daném bankovnim pfikazu.

Je moZné exportovat bankovni pfikazy v jakémkoliv okamziku.

@@ Bankovni pfikazy > Detail bankovniho pfikazu

S Aktualizovat Export @ Vytvofit soubor
Id bankovniho pfikazu: 2108 Pocet poloZek: 1
Banka: 5500, Raiffeisenbank a.s. Suma poloZek: -3 000,00 K&
Typ: exkaso
Pfikaz vytvofil: Format bankovniho souboru: RB ABO
Okamzit vytvoreni: 24.04.2025 08:03 OkamzZik vytvoreni souboru: 24.04.2025 08:05
Uzamknul:
Datum splatnosti *
21.07.2025 |

Polozky bankowvniho piikazu
Pokud byl vytvofen soubor nebo byl pfikaz uhrazen, pripadné je piikaz uzamcen, nelze odebrat ani pridat polozky bankovniho piikazu

+ + + + + +

O Cislo utu Profistrana Plan. dat. dhrady & Castka Dat. splat. al

1@

117855037 Novakova Jana 17.02.2025 3 000,00 17.02.2025

Obrazek 39: Export bankovniho prikazu do excelu
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4 Pokladny

4.1 Seznam pokladen

Pokladny slouzi k vedeni pokladen, pfijmu a vydeji financi v hotovosti. Na poéatku uzivani
aplikace je seznam pokladen prazdny. V ramci implementacni analyzy a konfigurace aplikace
muze byt seznam pokladen naplnén. Nicméné v pribéhu uzivani modulu se mlze vyskytnou

Vv

potieba organizace k rozsifeni seznamu pokladen.

< Piamy
® admin admin (000)
= PoloZky bankovnich pfikazd
f’ Prehled
Bankovni pfikazy
E&l Doklady >
@ Pokladny
I!ll Ucetnictvi by
g Vypisy - banka / pokladna
I opH >
PoloZky vypisa
& Platby >
[ 4 . . .
P Navrhy parovani
=l prentea pohledavek a zavazkd
@4 Pokladny
+ Fiidat & ®Vie
+ + i + +
Kod Nazev Limit Zistatek Zodpovida suU AU
002 Vedlejsi pokladna 10 000,00 0,00 261 0000
01 Vestibul 10 000,00 0,00 261 0000
HP Hlavni pokladna 50 000,00 5 047,00 Hlavni Ugetni 261 0000

Obrazek 40: Zobrazeni pokladen

4.1.1 Pridani pokladny

Nastaveni pokladen, tj. jejich priddvani, mlze provadét hlavni Ucetni vramci prvotniho

nastaveni aplikace, pfipadné pfi organizacnich zménach jako jsou:

e vznik/odebrani pokladny,
e pfidani/odebrani/zména pokladnika.

Postup: Seznam pokladen - Pfidat

@8 Powiadny
+ piicat =
+ + + +
Kad Nizev Limit Zstatek Zodpovidi su AU
HP Hlavni pokladna 50 000,00 44 577,10 261 0001
VP Vedlej3i pokladna 50 000,00 8 500,00 261 0000

Obrazek 41:Priddni nové pokladny
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D),

@9 Pokizany > Pokladna
[F ':) Zrusit
Kod * Nazev *
DP Daldi pokladna
Denni limit *
10 000,00
) AU* - Provozni pokladna
261 0001

Obrdzek 42: ZaloZeni nové pokladny
Uzivatel vyplni:

e Kod pokladny — alfanumericky kod, uzivatel vyplni dle interni metodiky oznacovani,
e Nazev pokladny — dle interni metodiky oznacovani pokladen (ucetni zaznam),
e Denni limit — dle interni metodiky.

Po uloZeni je uZivatel pfesunut na Detail pokladny, kde doplIni dalsi udaje a pokladniky.

Nova pokladna ma vidy nulovy aktudlni zlstatek — je prazdnd. Aby bylo moZné vytvaret
Vydejové pohyby, je nutné pokladnu inicidlné naplnit prostiedky.

Nastaveni Detailu pokladny je uvedeno nize v kapitole 4.2 Detail pokladny.
4.1.2 Odstranéni pokladny

Funkce odstranéni pokladny se pouZije pouze pfi nastavovani, pokud uZivatel potfebuje
opravit chybné zaloZzenou pokladnu.

Postup: Seznam pokladen = Kliknout na danou pokladnu > Odstranit

€9 Pokiadny T
+ Fridat % Pohyby pokladny @ Detail pokladny '
+ + + + + + +
Kod Nazev Limit Ziistatek Zodpovida sU AU
DP Dalsi pokladna 10 000,00 0,00 admin admin 261 0001
HP Hlavni pokladna 50°000,00 4457710 —_— = 261 0001
VP Vedleji pokladna 50 000,00 8 500,00 261 0000

Opravdu cheete Fadek odstranit?

Ano MNe

Obrazek 43: Zplsob odstraneni pokladny

POZOR
Pokladnu Ize odstranit jenom pokud na ni jesté nejsou evidovany zadné pohyby.
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4.2 Detail pokladny

UZivatele ma moZnost editovat Nazev pokladny, Denni limit a pfidavat a odebirat Pokladniky.

Postup: Seznam pokladen > oznadena pokladna vseznamu > pomoci tladitka Detail

pokladny
€¢ Pokladny
= Pohyby pokladny @ Detail pokladny S Akiualizovat @[ Odstranit
Kod Naze: Limit Zustatek Zodpovida su AU
002 Vedlejsi pokladna 10 000,00 0,00 261 0000
HP Hlavni pokladna 50 000,00 700,00 Hilavni Ugetni 261 0000
* Nazev *
DP Dali pokladna

Denni limit *

10 000,00 0,00
) Au - Provozni pokladna
261 0001
Al Pokladni
Jméno * Je hlavni
Ne =

Jméno Je hlavni
admin admin Ano @

Obrdzek 44: Dialogové okno detailu pokladny

4.2.1 Pridani a odebrani pokladniku

UzZivatel pridava nové pokladniky vybérem ze seznamu osob. U hlavniho pokladnika nastavi
pfiznak ,Je hlavni“ na hodnotu ,Ano“ u ostatnich ponecha , Ne“. Pouze jeden pokladnik muze
byt hlavni. Pfifazeni nového pokladnika nastane po zmacknuti tlacitka , Pridat”.

Informace pokladnikl nelze primo ménit. Pfipadnou zménu lze provést odstranénim
a opétovnym pfidanim osoby.

Odebrani pokladnik( Ize provadét postupné pomoci tlacitka o] »popelnice”.

Po pridani pokladnik(i uz nelze odstranit vSechny — k pokladné musi byt vidy pfrirazen
minimalné jeden. Doporucujeme tedy nejdfive pfidat nového pokladnika a poté odstranit
pavodniho.

4.2.2 Nastaveni denniho limitu pokladny

UZivatel nastavi denni limit pokladny zménou hodnoty ve formuldfi detailu pokladny
a ulozenim.

POZOR
Aktualné neni aplikaci dodrzovani denniho limitu nijak aktivné kontrolovano. Je véci
metodického nastaveni v organizaci vysi limit( sledovat a porovnavat s aktualnimi zlstatky
na obrazovce seznamu pokladen.
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4.3

Pohyby na pokladné

Pohyby na pokladné mohou provadét pouze k dané pokladné ptifazeni pokladnici.

Postup: Seznam pokladen = oznacend pokladna v seznamu = Pohyby pokladny

Alternativné: Seznam pokladen > oznacend pokladna v seznamu > dvojklik = Pohyby

pokladny

€ Pokiadny

4= Pricat (® Detail pokladny 75 Aklualizoval [ Odstranit
+ + + + + +
Kod Limi Zistatek Zodpovida suU AU
002 Vedlejsi pokladna 10 000,00 0,00 admin admin 261 0000
01 Vestibul 10 000,00 0,00 261 0000
HP Hlavni pokladna 50 000,00 5 047,00 Hlavni Ugetni 261 0000

4.3.1 Detail pohybu

V detailech pohyb( vidime, o jaky typ pohybu se jedna (pfijem/vydej), za jakym ucelem (na
zakladé dokladu/ prijem bez prikazu), kdy k pohyblm doslo a kdo je provedl|. Kazdy pohyb

Obrdzek 45: Zobrazeni pohyb( pokladny

ovliviiuje aktualni zGstatek pokladny. Ten se prepocitava automaticky.

Postup: Pohyby = oznaceny pohyb v seznamu - dvojklik

0 Pohyby

3 Akualzovat @ Detailpokizany [T Prenos dovypist  [F) Excel PDF

Kod HP Akiudini zistatek: 5 047,00 KE Viechny pohyby jsou preneseny do vypisii

Nézev. Hiavni pokladna Denni fimit 50 000,00 K& Posledni preneseny pohyb:  HP-2025.

+ r = vjoej N Dopnéni 4 oavod | & ®VEe(12) 1-12

o F - v - Ziistatek v - v ) kamsik po -

- Typ pohybu Cislo Cdstka Doklad Uel Poznamka Okamzik po... [ Proved!
Vydej HP-2025-000000004 -3 000,00 5 047,00 PKV20250008 Obcerstveni 24.06.2025 16:44 Hiavni Ugef
Vydej HP-2025-000000003 -453,00 8 047,00 Obéerstveni na § 26.05.2025 10:27 Hiavni Ugef
@ Pfijem HP-2025-000000002 100,00 8500,00 pfijem bez pfikazu test 16.01.2025 13:34 Hiavni Ugef
© Pfijem HP-2025-000000001 100,00 8 400,00 pfijem bez pfikazu Stravné 16.01.2025 13:12 Hlavni Ut
"‘:E Pfijem HP-2025-000000000 8 300,00 8 300,00 01.01.2025 00:00
Vydej HP-2024-000000007 -9 900,00 8300,00 PKV20240008 DPH 27.06.2024 10:47 Hiavni Ut
i Pfijem HP-2024-000000006 10 000,00 18 200,00 doplInéni bez pfik Ukaka 27.06.2024 10:47 Hiavni Udef
Vydej HP-2024-000000005 -2 000,00 8200,00 kava 28.05.2024 16:19 Hiavni Ugef
Vydej HP-2024-000000004 -500,00 10 200,00 Pomicky 16.05.2024 10:49 Hiavni Ugef
i Pfijem HP-2024-000000003 10 000,00 10 700,00 doplIn&ni bez pfik Zatatek smény 16.05.2024 10:42 Hiavni Ugef
Vydej HP-2024-000000002 -500,00 700,00 Obgerstveni 02.05.2024 13:18 Hiavni Ut

_ﬁ Pfijem HP-2024-000000001 1.200,00 1200,00 PKP20240001 Pfedpis pohledav. .. 26.04.2024 1457 Hlavni Ugef

Obrazek 46: Podrobné zobrazeni podrobnosti pokladny
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Typ ucelu
P ° i Doplnéni — jedna se o doplnéni do pokladny
. Pfikaz — pohyb vznikl na zakladé pokladniho prikazu
. @ Jiny — pohyb vznikl bez pfikazu (to jde pouze u pfijmu)
° i Odvod — jedna se o odvod z pokladny
s
o L Zustatek na zatatku roku — specialni pohyb, ktery se
vytvofi automaticky na zacdtku roku. Pfenasi , posledni” stav
zGstatku z predchoziho roku do aktualniho roku
Typ pohybu e Prijem
e Vydej

e Storno pfijmu
e Storno vydeje

Cislo pohybu

Je automaticky pfifazované jedinecné Cislo v ramci ucetni jednotky.
Format Cisla je PP-RRRR-NNNNNNNNN:

e PP -kéd pokladny

e RRRR-rok

e NNNNNNNNN — poradové Cislo v roce (zacind od 000000001)

Castka Zadana ¢astka.

Zlstatek Zlstatek v pokladné po provedeni daného pohybu.

Doklad Cislo dokladu z CROSEUS Cloud, ktery byl schvalen a na jeho? zakladé
je mozné pohyb uskutecnit. Obsahuje i proklik pfimo na dany doklad.

Ugel U&el pohybu se prebira z pokladnich pfikaz(i a ty prebiraji ucel
z popist dokladl fidici kontroly. Nebo je nastaven automaticky
v pfipadé Doplnéni a Odvodu.

Poznamka UZivatelska poznamka o transakci nebo dalsi dodateéné informace,

které uZivatel doplni a mohou pomoct pfi parovani na pfislusné
doklady.

Okamzik pohybu

Datum zaznamenani pohybu do aplikace.

ICO subjektu

ICO subjektu — obchodni protistrana transakce.

Pfebira se z ptikazu. Udaj Ize také vyplnit u pohybu bez pfikazu, ale
nevznikne tak vazba na subjekt. VyuZije se jako informace (kontrolni
udaj) pro parovani.

Ndzev subjektu

Nazev subjektu — obchodni protistrana transakce.

Pfebira se z ptikazu. Udaj Ize také vyplnit u pohybu bez pfikazu, ale
nevznikne tak vazba na subjekt. Vyuzije se jako informace (kontrolni
udaj) pro parovani.

Prinesl/Odnesl

Jméno osoby, kterad prostiedky prinesla nebo které byly vyplaceny.
Osoba, ktera stvrzuje prevzeti vydanych prostfedkd nebo osoba, ktera
obdrZi od organizace potvrzeni o prijmu predanych prostredka.

Proved|

Jméno uzivatele, ktery proved!| pohyb.

Stornovany

Pokud byl doklad stornovdn, zobrazi se zde cislo stornovaného
dokladu. Pokud ke stornu nedoslo, zlstava pole prazdné.

Tabulka 6: Udaje pohybu
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4.3.2 Zaznamenani pohybu na pokladné

Okamziky pohyb( se do aplikace zaznamendvaji podle aktudlniho ¢asu vytvoreni pohybu
v aplikaci. Okamzik nejde zménit. Proto by se mély pohyby vytvaret vidy pfimo v okamziku
skutec¢ného vydeje nebo pfijmu hotovosti.

W Pokladny = Pohyby

(@ Detail poktadny [T Prenosdowjpisi  [4] Excel POF

Kéd: HP Aktusini zhstatek: 44 577,10 KE

Pokladna bsahuje pohyby nepfenesené do vypisi
Nazew: Hlavni pokladna Denni limit 50 000,00 K&

Posledni pieneseny pohyb:  HP-2025-000000030

= vyjdej ¥ Dopinéni P Odved

we ¥ . + +* + + + E3 — S
e Typ pohybu Eislo Castka Zustziax Doklad el  Poznamka Okamzik pohybu g 1Zo

Vydej HP-2025-000000034 -90,00 44 577,10 EP20250043 21.07.2025 12:50 00291463

@ Storno piijem HP-2025-000000033 -148.00 44 667 10 16.07 2025 19:51 |

@ Pfijem HP-2025-000000032 148,00 4481510 .| 08.07.2025 1533

@ Pfilem HP-2025-000000031 100,00 44 667,10 04.07.2025 09:31

Vydej HP-2025-000000030 -250,00 44 567 10 EP20240176 23.06.2025 13:52

Pfijlem HP-2025-000000029 1000,00 4481710 FV20240012 20.06.2025 13:10 25501003

Pfijem HP-2025-000000028 1000,00 4381710 FV20240015 20.06.2025 13:09 25501003

Obrazek 47: OkamZik pohybu

4.3.3 Doplnéni pokladny

Vychozi situace: V pokladné nejsou prostredky (aktualni zlistatek je 0) nebo chybi dostatecné
prostfedky na pokryti ocekavanych vydajl, proto je potfeba provést doplnéni pokladny.

@9 Pokiadny > Pohyby

(® Detailpokladny [ Prenos dowpisti  [£] Excel PDF

Kad: 002 Aktuaini zostatek: 0,00 Ké
Nazev: Vedlejsi pokladna Denni Timit: 10000,00 Kc

= wjoej | 3 Dopineni| 4 oavad

- L% 4 $ + 4
i Typ pohybu Cislo Céstka Zustatek

- Doklad Ucel
ucelu

@@ Pokladny > Pohyby > Nové doplinéni do pokladny

'D Zrusit
Kaéd pokladny Nazev
002 Vedlej5i pokladna

Doplnéni do pokladny

Castka

10 000,00

Poznamka *

Doplnéni pok\adny|

177300

Obrdzek 48: Doplnéni pokladny
Po ulozeni Doplnéni se automaticky zobrazi Detailu pohybu, kde se zaeviduje:

e Cislo pohybu

e Ucel (pohybu) —, dopInéni bez ptikazu“

e Okamiik pohybu — datum, kdy byl pohyb vytvoren

e Proved| — uZivatelské jméno uzivatele, ktery pohyb proved|

Poznamku Ize ménit pfi kazdém otevreni detailu pohybu.
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€9 Pokiadny > Pohyby > Detail pohybu
[Eﬂ UloZit D Zrusit c Aktualizovat
Kéd pokladny Nazev Cislo
002 Vedlejsi pokladna 002-2025-000000001
Doplnéni do pokladny
Castka *
10 000,00
Ucel *
doplnéni bez piikazu
Poznamka *
Doplnéni pokladny
‘Okamzik pohybu Proved!
22 07 2025 admin admin (V zastoupeni: Horova Klara (MET00))
Obrdzek 49: Detail doplnéni pokladny
@ Pokiadny > Pohyby
& at @ Detail pokladny g Pfenos do vypisi @ Excel PDF
Kod: 002 IAk[ué\m'zlisialek: 10 000,00 K& |
Nazev, Vedlejsi pokladna Denni limit 10 000,00 KE
+ Fijes = videj N Dopinéni A odvod M Storno ponybu
we * . 4 ) + 4 + 4 +
el Typ pohybu Gislo Eastka Zustatek Doklad Ugel Poznamka Okamzik po... E1
& Pijem 002-2025-000000001 10 000,00 10 000,00 doplnéni bez pfik... Doplnéni pokladny 22.07.202510:31 ]
iﬁ Prijem 002-2025-000000000 0,00 0.00 01.01.2025 00:00
Obrdzek 50: Zobrazeni doplnéni pokladny v seznamu pohyb(i
@ Pokiadny
4 pidst %5 Pohyby pokdadny (3) Detail poidadny ¥ Aktualizovat [0 Odstranit
+ + + + + + +
Kod Nazev Limit Zistatek Zodpovida su AU
I 002 Vedlej5i pokladna 10 000,00 10 000,00 admin admin 261 0000 I
01 Vestibul 10 000,00 0,00 261 0000
HP Hlavni pokladna 50 000,00 5 047,00 Hlavni Ucetni 261 0000

Obrdzek 51: Aktualizace zistatku po navyseni na prehledu pokladen

4.3.4 Odvod z pokladny

Vychozi situace: V pokladné jsou prostiedky nad limit pokladny, které je potieba prenést do
zabezpecenéjsi pokladny nebo do banky.

@@ Pokiadny = Pohyby

2% asuzizovat () Detail pokladny [ Pfenos do vipisd Exeel A ror
Ked: P2z

Nazev: FPokladna 2

+ Fiie = ujde; N Dopinéni

_— L+ + 4+
.. Typ pohybu dislo Eastha

celu

Vydej P2-2025-000000004 -478,00

Zistatek

+

13 367,00

Viechny pohyby jsou pieneseny do vypisi

Posledni pf pohyb: P2-2025-
+ +
Doklad Uge Paznamka
FP20250031

Okamiik pohybu 3l

25.06.2025 13:23
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Kad pokladny Ndzev
P2 Pokladna 2

Kod pokladny Ndzev
P2 Pokladna 2

Odvod z pokladny Odvod z pokladny

Céstka = A
Castka *

3 367.00
- -3 367,00
Hodnota musi byt
mensi nez 0
Pozndmka * Poznamka *
Odvod ééStl‘(}’ nad ramec limitu pokladny Cdvod castky nad ramec limitu pokladny

Obrdzek 52: Odvod z pokladny

POZOR
Castka odvodu musi byt mensi &islo ne? 0 K¢, tedy se zadava ¢astka s minusovou hodnotou.

Dale odvod nelze provést ,do minusu®. Tedy nelze odvést vétsi ¢astku (v absolutni hodnoté)
nez je aktudlni zGstatek na pokladné.

Po uloZeni Odvodu se automaticky zobrazi Detailu pohybu, kde se zaeviduje:
e Cislo pohybu
e Ucel (pohybu) —, 0odvod bez pfikazu“
e Okamiik pohybu — datum, kdy byl pohyb vytvoren
e Proved| — uzivatelské jméno uzivatele, ktery pohyb proved|

Pozndmku Ize ménit pfi kazdém otevreni detailu pohybu.

Kéd pokladny Nazev Cislo
P2 Pokladna 2 P2-2025-000000005

Odvod z pokladny

Céstka *
-3 367,00

Ucel *

odvod bez prikazu

Pozndmka *
Odvod castky nad ramec limitu pokladny

Okamzik pohybu Provedl
22.07.2025 admin admin

Obrdzek 53: Detail odvodu pokladny
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Q¢ Pokladny > Pohyby
% Akuaizovat @) Detailpokiaany [T Prenos dowypisi  [£) Exced PDF
Koa: P2 Pokladna obsahuje pohyby nepfenesené do vypisl
Nazev Pokladna 2 Bennr T 5000,00 K Posleani preneseny pohyb: - P2-2025-000000004

4 pijem = vjdej S Dopnéni 4 Odvod |4 Stomo ponyb & ®vie(12) 1-12
w + + + %+ + + + +
- Typpohybu Cislo Castka Zustaiek Doklad Ueel Poznamka Okamik pohybu a 160
s el
|£ Vydej P2-2025-000000005 -3 367,00 10 000,00 odvod bez prikazu Odvod castky na.. 22.07.2025 11:00

Vydej P2-2025-000000004 -478,00 13 367,00 FP20250031 Papir 25.06.2025 13:23

Vydej P2-2025-000000003 -1500,00 13 845,00 FP20240126 Papir 13.02.2025 15:15 277
i Piijem P2-2025-000000002 10 000,00 15 345,00 dopInéni bez piik vklad hotovosti 13.02.2025 15:15

Obrdzek 54: Zobrazeni odvodu v seznamu pohyb(i
€9 Pokladny
& Piidat % Pohyby pokladny (3) D o ] Odstranit
4 + + +

Kod Ndzev Limit Zistatek Zodpovida suU AU

HP Hlavni pokladna 50 000,00 44 577,10 261 0001

|P2 Pokladna 2 10 000,00 10 000,00  admin admin 261 0000

Obradzek 55: Aktualizace zdstatku po odvodu v seznamu pokladen

4.3.5 Vydejz pokladny
Vychozi situace: Na pokladnu pfiSla osoba, kterd si chce odnést prostfedky vztahujici se
k néjakému obchodnimu pfipadu.

Ukolem uzivatele je identifikovat obchodni p¥ipad, tj. vybrat spravné ze seznamu p¥ipravenych
ptikazl. Vydej z pokladny nelze provést bez prikazu.

@@ Pokiadny > Pohyby
8 Aktualizovat @ Detail pokladny Q‘ Pfenos do vipish @ Excel PDF
Kod: 0oz Aktudini zGstatek: 10 000,00 KE
Nézev: Vedlejsi pokladna Denni limit: 10 000,00 KE

+ r jem = ydej _‘l_' Doplnéni z Odvod H Storno pohybu

e P U # + + +

. Typ pohybu Cizlo Castka Zustatek Dokla
licelu

i Pfijem 002-2025-000000001 10 000,00 10 000,00

EE Pfijem 002-2025-000000000 0,00 0,00

Obrdzek 56: Provedeni vydeje z pokladny

Nyni se zobrazi seznam dokladd, které jsou schvalené fidici kontrolou po vzniku zavazku, maji
uvedeny zpUsob platby hotové, a jesté nebyly vyplaceny. Volbou ,Prevzit” se ptikaz propoji
s novym pohybem.

Kliknutim na zvoleny doklad a Pfevzetim se vytvori Detail pohybu.
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Pokladni piikazy - vyde]

£% A 7 & @ Vie(3)

Cislo dokladu Castka Uiel Dat. splatno... & Mazev subjektu 1o
PKWV20250010 5 000,00 test 31.07.2025 Petr Srédl 0373316
PKV20250011 50 000,00 31.07.2025 Rostislav Brzica 6787752
PKW20250012 100 000,00 31.07.2025 Petr Srédl 0373316

| Prevzit Zavfit

Obrazek 57: Seznam schvdlenych dokladi pro vybér k uskutecnéni vydeje

Kod pokladny
002

Vydej

Castka *
-5

Subjekt
Petr Srédl

(@@ Pokiaany > Ponyby > Detail pohybu

[F_ UloZit 'D Zdit s Aktualizovat ‘ Tisk formuldre

Nazev
Vedlgjéi pokladna

000,00

Eislo
002-2025-000000004

Variabilni symbol

Ico
03733165

[Ocel =

tihrada provoznich vydajd

Odnesl
Petr Strédl

Poznamka

22.07.2025

Okamzik pohybu

Technické informace
Id pokladnino piikazu: 116

Provedl|
admin admin

Do nového pohybu se automaticky prenesou informace ze schvaleného dokladu:

e (astka

Obrdzek 58: Zobrazeni detailu pohybu

e Variabilni symbol
e Subjekt — protistrana v obchodnim pfipadu. To nutné nemusi byt ten kdo je aktualné
pritomen na pokladné. Zejména pokud subjektem obchodniho ptipadu je prévnicka

osoba, pak na pokladné je pritomen néjaky zastupce — osoba ,,Odnes|”

e 1CO subjektu
e Ucel (pfevezme se z G¢elu na piikazu, ktery je napInén popisem z dokladu z predbézné
fidici kontroly)
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UzZivatel nasledné upravi nebo doplni udaje a ulozi zmény.

e Ucel — pokud neni jiz vyplnén, doplni z jakého ddivodu dochazi k vydeji

e Odnesl—pokladnik doplnijméno a pfipadné i jinou identifikaci osoby, které prostredky
vyda.

e Poznamka — pokladnik muize doplnit jakoukoliv dalsi informaci, ndsledné muze
poslouzit ke spravnému pdrovani na doklad z fidici kontroly.

Na zaveér se informace Ulozi.

POZOR
Pokud v pokladné neni dostatek prostredki na provedeni vydeje, tj. ¢astka vydeje je vétsi nez
aktualni zGstatek, pohyb se nezalozi. V takovém pripadé je potfeba nejdrive provést Doplnéni
pokladny nebo Pfijem a aktualni zlstatek pokladny tak navysit. V Zadném okamziku neni
aktudlni zGstatek pokladny zaporny.

4.3.5.1 Pokladni stvrzenka — vydej

Z vytvoreného Vydeje, je mozné vygenerovat Pokladni stvrzenku. Kliknutim na Tisk formulare
se zobrazi mozZnost tisku, dle nastaveni klientské stanice uzivatele.

@@ Pokiadny > Pohyby > Detail pohybu

i g Tisk formulare

Kéd pokladny Nazev Cislo
002 Vedlejii pokladna 002-2025-000000004
Vydej
Castka * Variabilni symbol
-5 000,00
Subjekt 1o
Petr Sréd 03733165
- POKLADNI STVRZENKA - VYDEJ Destum sk 22.07.2025 Eisto dokiadu-
dhrada provoznich vjd| | | M&zev organizace: | 002-2025-000000004 |
DYMATECH s.r.0. Datum uhrady: 22.07.2025
Ic: Castar
Odnes! 25501003 Fokladns Gisia- 002 e —— 5.000,00 K&|
Petr Strédi \
Ugel pisthy: Whrada provoznich vydajo
Poznamka
Subjekt:  Petr Sredl
Vydal:  admin admin 1 03733165
Okamiik pohybu "
ans -
22.07.2025 komu: Petr Stredl
Technické informace
Id pokladniho pikazu: podpis

Obrdazek 59: Tisk pokladni stvrzenky - vydej
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4.3.6 Prijem do pokladny

Vychozi situace: Na pokladnu pfisla osoba, kterd prinasi prostredky (chce zaplatit) vztahujici

z

se k néjakému obchodnimu pfipadu nebo ujednani.
Ukolem uzivatele je identifikovat obchodni p¥ipad, tj. vybrat spravné ze seznamu p¥ipravenych

prikaz(.

@@ Pokiadny > Pohyby

5> Akiualizovat @ Detail pokladmny g Pfenos do vypisd @ Excel PDF

Kod: 002 Aktudlni zistatek: 5 000,00 K&

Nazev: Vedlejsi pokladna Denni limit: 10 000,00 K&
== Pijem = \yde i Doplnéni i Odvod M Stomo pohyt

. ok + o +
. Typ pohybu Eislo Castka Zustatek

celu _—
Vydej 002-2025-000000004 -5 000,00 5 000,00

Obrdzek 60: Provedeni prijmu do pokladny

Nyni se zobrazi seznam dokladd, které jsou schvalené fidici kontrolou po vzniku naroku, maji
uvedeny zplsob platby hotové a ¢ekaji na Uhradu. Volbou , Prevzit” se pfikaz propoji s novym

pohybem.
Kliknutim na zvoleny doklad a Pfevzetim se vytvofi Detail Pohybu.
Pokladni piikazy - pfijem
% Akualizovat & @ Vie(l)
Cislo dokladu Castka Uiel Dat. splatno... & N&zev subjektu 1E0
| PKP20250001 200,00  tesi2 16.01.2025 " Bidfood Czech Republic .. 282346
ZaloZit pfijem bez piikazu Prevzit | Zavfit

Obrdzek 61: Seznam schvdlenych doklad( pro vybér k uskutecnéni prijmu

V pripadé, Ze je doklad vytvoren omylem nebo Spatné zvoleny zplsob platby Hotovosti a mél
byt prevodem, |ze takovy doklad Zablokovat a jiz se s nim nebude déle pracovat.

Pokladni pfikazy - pfijem
£ Aktualizovat| @@ Zablokovat & @ Nezabiokovang
= Cislo dokladu Castka Ugel Pozndmka Dat. splatno.. [
| PKP20250004 500,00 Prijem za obédy 30.07.2025

Obrdzek 62: Zablokovdni pokladniho pfikazu
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€9 Pokiadny > Pohyby > Detail pohybu

0 Zrudit g Tisk formulafe

Kod pokladny Nazev Cislo

002 Vedlejsi pokladna 002-2025-000000005

Prijem

Castka * Variabilni symbol
200,00 123

Subjekt Ico

Bidfood Czech Republic s.r.o. 28234642

Ugel *

tihrada pfijmu

Prinesl|
Petr Stréd

Poznamka

Okamzik pohybu Proved|
22.07.2025 admin admin

Technické informace
Id pokladniho piikazu: 106

Obrdzek 63: Zobrazeni detailu pohybu

Do nového pohybu se automaticky prenesou informace z prikazu:

Castka

Variabilni symbol

Subjekt — protistrana v obchodnim pfipadu. To nutné nemusi byt ten kdo je aktualné
pfitomen na pokladné. Zejména pokud subjektem obchodniho pfipadu je pravnicka
osoba, pak na pokladné je pfitomen néjaky zastupce — osoba ,,Pfines|”

1CO subjektu

Ucel (prevezme se z Ucelu na prikazu, ktery je naplnén popisem z dokladu z predbéiné
fidici kontroly)

Uzivatel nasledné upravi nebo doplni tudaje a ulozi zmény:

Ucel — pokud neni jiz vyplnén, doplni, z jakého ddvodu dochazi k pfijmu,

Pfinesl — pokladnik doplni jméno a pfipadné i jinou identifikaci osoby, ktera prostredky
pfinesla.

Poznamka — pokladnik mlzZe doplnit jakoukoliv dalsi informaci, nasledné muze
poslouzit ke sprdvnému parovani na doklad z fidici kontroly.

Na zavér se informace Ulozi.
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4.3.6.1 Pokladni stvrzenka — ptijem

Z vytvoreného Pfijmu, je mozné vygenerovat Pokladni stvrzenku. Kliknutim na Tisk formulare
se zobrazi mozZnost tisku, dle nastaveni klientské stanice uzivatele.

@@ Pokiadny > Pohyby > Detail pohybu
'D Zrusit t g Tisk formuldfe
Kdd pokladny Nazev Cislo
002 Vedlejéi pokladna 002-2025-000000005
Pfijem
Céstka * Variabilni symbol
200,00 123
Subjekt IE0
Bidfood Czech Republic s.r.o. 28234642
Ugel * POKLADNi STVRZENKA - PRIJEM Datum fisks: 72.07.2025 | (st dakdad: |
Ghrada pfijmu Nazev organizace: . 002-2025-000000005
Datum dhrady: 22.07.2025
DYNATECH s.r.o. -
i Poklzdna disl: 002 Eashia-
Pines! 25501003 , z
- iahilni S T 200,00 K&
Petr Strédl Variahilni symbal 123 | |
(el plsthy Ghrada pijow
Poznamka
| dmin admi Bidfood Czech Republic
Plevzal  20MINATIIN Subjekt  S.LO.
Okamiik pohybu 15 28234642
22.07.2025 Fiijato -
podpis koho: Petr Stredl
Technickeé informace
Id pokladnino piikazu: 106

Obrdzek 64: Tisk pokladni stvrzenky - pFijem
4.3.6.2 Prijem bez pfikazu

V pfipadé pfijmu hotovosti na pokladnu aplikace umozZnuje provést prijem i bez pfikazu. To
znameng3, Ze uzivateli se nepodatilo pfipad dohledat, a tedy v aplikaci neexistuje. To muze byt
proto, Ze napfiklad doklad v Fidici kontrole nevznikl nebo jesté neni schvalen, ale osoba jiz
finance fyzicky donesla.

Pokladnik zkontroluje pfikazy, a zjisti, Ze potfebny pfikaz neni k dispozici. UZivatel pokracuje
volbou ,ZalozZit pfijem bez prikazu“:

@9 Pokiadny > Pohyby
@ Detail pokladny E Pienos do vipisi rﬁ] Excel PDF

Kod: 0oz Altudini zlstatek: 5 000,00 K&
MNazev: Vedlejsi pokladna Denni limit: 10 000,00 KE

= vjdej N Dopinéni 4 Odvod
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Pokladni piikazy - piijem
& @® Vie(l)
Cislo dokladu Castka Ugel Dat. splatno... & Nazev subjektu 10
PKP20250001 200,00 test2 16.01.2025 Bidfood Czech Republic ... 2823464
ZaloZit piijem bez piikazu Prevzit Zaviit

Obrdzek 65: ZaloZeni prijmu bez prikazu

V novém okné se zobrazi formular pro doplnéni informaci:

Castka

Variabilni symbol

Subjekt — protistrana v obchodnim pfipadu. To nutné nemusi byt ten kdo je aktudlné
pfitomen na pokladné. Zejména pokud subjektem obchodniho ptipadu je pravnicka
osoba, pak na pokladné je pfitomen néjaky zastupce — osoba ,,Pfines|”

1CO subjektu

Ucel (prevezme se z Ucelu na prikazu, ktery je naplnén popisem z dokladu z predbéiné
fidici kontroly)

P¥inesl — pokladnik doplni jméno a pfipadné i jinou identifikaci osoby, ktera prostfedky
pfinesla.

Poznamka — pokladnik muaze doplnit jakoukoliv dalsi informaci, nasledné muze
poslouzit ke spravnému pdrovani na doklad z fidici kontroly.

Okamzik pohybu — automaticky se doplIni aktudlni datum. Nicméné v ptipadé potreby
je mozné toto datum zménit, napf. z dlivodu vybér ¢astky mimo pracovni den.

Po uloZeni dokladu se vyplni automaticky Okamzik zapisu. Poté je mozné vytisknout Pokladni

stvrzenku.

ﬂ‘ Pokladny = Pohyby = Detail pohybu

8 Tisk formuliie

Ko6d pokladny Nazev Cislo

HP Hiavni pokladna HP-2025-000000054

Prijem bez prikazu

Castka = Variabilni symbaol
50,00

Subjekt Ico

Ogel *

wstupné

Pfinesl| *

navstévnici

Poznamka

Okamiik pohybu Proved|

09.10.2025 17:22

Okamiik zdpisu
09.10.2025 17:27

Obrdzek 66: Novy pohyb bez pokladniho prikazu
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4.3.7 Storno pohybu

Vychozi situace: UZivatel pfi vytvoreni pohybu provedl chybu v nékterém zdsadnim udaji
(Castka, subjekt). Pohyb nelze pfimo opravit. Opravu lze provést pouze tak, Ze uzivatel provede
storno pohybu a vytvori pohyb znovu, spravné.

Storno je v pripadé pokladny specidlni pohyb, ktery se provdze se stornovanym pohybem
a matematicky (obracenou hodnotou ¢astky) zrusi hodnotu chybného pohybu na 0.

Stornovany i stornujici pohyby zlstanou v aplikaci zaznamendny, ale nemaji vliv na dalsi
funkcionalitu.

UzZivatel nejdfive oznaci pohyb, ktery chce stornovat, a nasledné voli ,Storno pohybu“, poté

doplni Dlvod stornovani pohybu a potvrdi tlacitkem Ok. Dlvod se zapiSe do Poznamky
pohybu.

€9 Pokladny > Pohyby

® petaipokiaany [F Fienos dovipisi [ Excel PDF

Kod 002 Aktudini ziistateke 5 700,00 KE Pokladna obsahuje pohyby nepienesené do vipisii
Nazev: Vedlejsi pokladna Denni limit: 10 000,00 KE Posledni pfeneseny pohyb:  002-2025-000000002
= vjoe; N Dopnani A oovod & ® Ve 1-7
B L+ + | e + . + + o + +
el Typ pohybu Eislo Castka Doklad Ugel Poznamka Okamzik po 1&o Nazev subjektu
@ Piijem 002-2025-000000006 500,00 5 700,00 prijem bez prikazu  Uhrada Skolnino 22.07.2025 15:51 Jan Vomacka
Prijem 002-2025-000000005 200,00 5 200,00 PKP20250001 Ghrada prijmu 22.07.202515:21 28234642 Bidfood Czech R...
Vydej 002-2025-000000004 -5 000,00 5 000,00 PKV20250010  Ghrada provoznic. 22.07.2025 1317 03733165 Petr Srédi
+ Prijem 002-2025-000000003 10 000,00 10 000,00 doplnéni bez prik...  Doplnéni financi .. 22.07.2025 13:17
Vydej 002-2025-000000002 -10 000,00 0,00 EP20250002 Nabytek 22.07.20251312 27081052 IKEA Ceska repu
+ Plijem 002-2025-000000001 10 000,00 10 000,00 dopinéni bez pfik...  Doplnéni pokladny ~ 22.07.2025 10:31
5 Prijem 002-2025-000000000 0,00 0,00 01.01.2025 00:00

Divod stornovani pohybu

| )
|IChybné zaloZeny pfijem|

Y

227300

Ok Zrusit
Obrazek 67: Storno pohybu v pokladné
€¢ Pokiadny > Pohyby
@ Detail pokladny g Pfenos do vypisd @ Excel PDF
Kod: 002 Aktugini zistatek: 5 200,00 K& Pokladna obsahuje pohyby nepienesené do vypist
Nazev, Vedlejéi pokladna Denni limit: 10 000,00 K& Posledni pieneseny pohyb:  002-2025.
= Vdei N Dopineni A oOdvod
we P . + + . 4 + + + 4
P Typ pohybu Cislo Castka Zistatek Doklad Ugel Poznamka Okamzik po.. E)
ED Storno prijem 002-2025-000000007 -500,00 5 200,00 prijem bez prikazu Chybné zaloZeny...  22.07.2025 16:16 |
@ Prijem 002-2025-000000006 500,00 5700,00 prijem bez prikazu Uhrada Skolniho .. 22.07.2025 15751

Obrazek 68: Stornovany doklad se zobrazi v seznamu Pohybu

POZOR
Storno muze provést pouze hlavni pokladnik dané pokladny.
Storno storna nelze provést. Pohyb je tfeba pripadné zalozit znovu.
Storno nelze provést na pohybu, ktery uz byl prenesen do vypisu.
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4.4 Prenos pokladnich pohybt do vypist

Data pohyb( je potreba pravidelné prenaset z Pokladny do funkcionality Polozky vypist, aby
je bylo mozné parovat na doklady schvalené fidici kontrolou.

Aplikace si pamatuje Cislo posledniho preneseného pohybu v kazdé pokladné. Opakované
spusténi funkcionality vidy navaze na posledni pfeneseny pohyb a pfenese vsechny zbyvajici,
jesté neprenesené pohyby. Stornované pohyby se do vypisi nepfenaseji.

[ @@ Poxiacny > Ponyby
¥ Akualizovat @ Detail pokladny Q’ Pfenos do vypisd @ Excel PDF
Kod: 002 Aktudin zlstatek: 5 200,00 K& Pokladna obsahuje pohyby nepfenesené do vypist
Nazev Vedlej§i pokladna Dennf limit: 10 000,00 KE Posledni pfeneseny pohyb:  002-2025-000000002
=+ Fiijen = \ydej i Doplnén{ i odvod [ Stomo pon
v P . + + ) + + + +
siels Typ pohybu Eislo Eastka Zistatek Doklad el Poznamka
@ Storno piijem 002-2025-000000007 -500,00 5 200,00 piijem bez piikazu Chybné zaloZeny. ..
@ Pfijem 002-2025-000000006 500,00 5 700,00 piijem bez piikazu Uhrada 3kolniho
Ffijem 002-2025-000000005 200,00 5 200,00 PKP20250001 lihrada pfijmu
Vyde) 002-2025-000000004 -5 000,00 5 000,00 PKV20250010 Ghrada provoznic...
i Pfijem 002-2025-000000003 10 000,00 10 000,00 dopInéni bez pfik...  Dopinéni financi ...
Vyde] 002-2025-000000002 -10 000,00 0,00 FP20250002 Nabytek
i Pfijem 002-2025-000000001 10 000,00 10 000,00 dopInéni bez pfik...  DopInéni pokladny
EiZ Pfijem 002-2025-000000000 0,00 0,00
@@ Foxiadny > Pohyby
5> Akiualizovat @ Detail pokladny g Pfenos do vypisi @ Excel PDF
Kod: 002 Aktudini zistatek: 5 200,00 Ké Viechny pohyby jsou preneseny do vypist
Nazev: Vedlejsi pokladna Denni limit: 10 000,00 KE Posledni pfeneseny pohyb:  002-2025-000000005
+ piem == vjgei ¥ Dopméni A owod M Stomo ponye
Ty + + + + . + + +
P hd = = Zustatek -
- Typ pohybu Cislo Castka Doklad Ucel
lcelu
@ Storno prijem 002-2025-000000007 -500,00 5 200,00 prijem bez piikazu
@ Pfijem 002-2025-000000006 500,00 5 700,00 prijem bez pifkazu
Prijem 002-2025-000000005 200,00 5 200,00 PKP20250001 uhrada prijmu
vydej 002-2025-000000004 -5 000,00 5 000,00 PKV20250010 Uhrada provoznic...
i Pfijem 002-2025-000000003 10 000,00 10 000,00 doplnéni bez pfik. ..
Vydej 002-2025-000000002 -10 000,00 0,00 EP20250002 Nabytek
i Prijem 002-2025-000000001 10 000,00 10 000,00 dopInéni bez prik. ..
‘SE Ptijem 002-2025-000000000 0,00 0,00

Obrdzek 69: Pfenos pohybt z pokladny do vypist
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4.5

Pokladni denik

Z pokladny je moZné vygenerovat 2 druhy vystup(:

Po vybéru formatu se aplikace zepta, za jaké obdobi chceme pokladni denik ¢i pohyby na
pokladné vyexportovat. Po vybéru obdobi se vytvofi patficny soubor a otevie se ¢i ulozi dle

Pokladni denik ve formatu .pdf
Pohyby na pokladné ve formatu .xlsx

nastaveni klientské stanice uZivatele.

Export pokladniho deniku maze provadét Pokladnik, ale i osoba v roli Hlavni uéetni (CFl).

Obrdzek 70: Export pokladniho deniku a pohybt na pokladné

4.6

Pokladna na prelomu roku

@@ Prokiadny > Pohyby
Export do PDF
@ Detail pokladny g Pfenos do vypisl @ Excel PDF
Obdobi od *  Obdobido * B
Kod: 002 Aktudlni zostatek: 5 200,00 Ké 01.01.2025 E 19.06.2025 E
Nazev: Vedlejsi pokladna Denni limit: 10 000,00 KE
= videj ¢ Dopiéni A Odvod ok Zavit
Typ )i . % ] 4 ) + Stistatek + % +
. Typ pohybu Cislo Castka e Doklad Ucel
Gelu
@ Storno piijem 002-2025-000000007 -500,00 5 200,00 pfijem bez pfikazu
] Pfiiem 002-2025-000000008 500 00 570000 pifiem hez ofikazu

Pokladny jsou nezavislé na ucetnich nebo jinych obdobich Ucetni jednotky. Od okamziku
prvniho pohybu jsou vSechny pfijmy a vydeje evidovany a jejich aritmeticky soucet uddava
aktualni Zastatek pokladny.

Tento zUstatek aplikace prepocitava pti kazdém novém pohybu. Aby prepocet zlstatku byl
efektivni (rychly), aplikace pocitd pouze sumu pohyb( v aktualnim roce. Systém provede

jednou na zacatku nového kalenddarniho roku prepocet zlstatku. Zlstatek za minuly rok, tvofi

specialni pohyb. Typ ucelu takového pohybu je ,Zlstatek na zacatku roku“, oznacen jako

P Ve “
,Prijem*”.
@@ Pokiadny > Pohyby
@ Detail pokladny g PFenos do vipisi @ Excel PDF
Koa: 002 AKtudin zlstatek: 5 200,00 KE
Nazev: Vedlejsi pokladna Denni limit: 10 000,00 K&
— vjde; ¥ Dopneni A Odvod
w . . - +
el Typ pohybu Gisio ia
@ Storno prijem 002-2025-000000007 -500,00
@ Pfijem 002-2025-000000006 500,00
Pfijem 002-2025-000000005 200,00
Vydej 002-2025-000000004 -5 000,00
i Pfijem 002-2025-000000003 10 000,00
Vydej 002-2025-000000002 -10 000,00
+ Pfijem 002-2025-000000001 10 000,00
Eiﬁ Pfijem 002-2025-000000000 0,00

Zlstatek +
5 200,00

5 700,00

5 200,00

5 000,00

10 000,00

0,00

10 000,00

Véechny p

Doklad

by jsou pieneseny do vypisi
Fosledni pieneseny pohyb:  002-2025-000000005

+ +

Uéel

Poznamka

PKP20250001

PKV20250010

EP20250002

pfijem bez piikazu
prijem bez piikazu
thrada pfijmu
thrada provoznic...
dopInéni bez pfik..
Nabytek

dopinéni bez pik

Chybné zaloZeny ...

Unrada Skolniho ...

Dopinéni financi ...

Doplnéni pokladny

Okamzik po... B

22.07.2025 16:16
22.07.2025 15:51
22.07.2025 15:21
22.07.2025 13:17
22.07.2025 13:17
22.07.202513:12
22.07.2025 10:31

+

160

282
037

2708

0,00

01.01.2025 00:00

Obrazek 71: Zistatek na zacdtku roku

POZOR

Aplikace zlstatek nevytvofi hned, ale az pfi prvnim jiném pohybu.
Okamzik zUstatku je vZzdy 1.1. daného roku.
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D)

5 Vypisy — banka / pokladna

® admin admin (000)

< Piawy
‘b. Prehled B PoloZky bankovnich piikaz
@ Doklady > @ Bankovni pfikazy
: B pokiadny
!Em Ucetnictvi >
QD Vypisy - banka / pokladna
I oex >

o
By

PoloZky vypisl

@ Platby > ")

A Navrhy parovani

Prehled pohledavek a zavazkl
@ Vypisy - banka / pokladna
+ phdat bankown vipis &) Pidat manudini vpis & @ vie(15) 1-15

= + = + + + + + + + + +H

o Pokiadna Kéd banky Cislo bank. Gétu Obdobiod B Obdobide B Obraty debet Obraty kredit Predchozi zistat Hovy z(istatek Importovén ) Impartoval
g o2 22.07.2025 22.07.2025 5 000,00 10 200,00 0.00 520000 22.07.202516:30  admin admin (V z
B o2 22.07.2025 22.07.2025 10 000,00 10 000,00 0,00 0,00 22.07.20251313  admin admin (V Z...
E HP 16.01.2025 24.06.2025 3 453,00 0,00 8 500,00 5 047,00 24.06.2025 16:45 Hiavni Ugetni [\%
O 0100 19-9090420287 20.05.2024 23.06.2025 10 110,00 110,00 199 000,00 18900000  24.06.202513:06  Hiavni Uetni (V
g 16.01.2025 16.01.2025 0,00 100,00 8 400,00 850000  16.01.202513:35  Hiavni Ucetni (v
E HP 28.05.2024 16.01.2025 9 900,00 10 100,00 8 200,00 8 400,00 16.01.2025 13:23 Hiavni Ugetni (v
] 0100 589441641 20.05.2024 01.10.2024 0,00 2 500,00 494 000,00 496500.00  02.10.2024 12:34  Hiavni Ugetni (V
= 02.05.2024 28.05.2024 2 500,00 10 000,00 700,00 820000  30.05.2024 13:45  Hiavni Ugetni (V
O 0100 589441641 19.05.2024 19.05.2024 56 000,00 0,00 550 000,00 494 000,00 20.05.2024 10:39 Hiavni Ugetni [\%
] 0100 15-9090420287 18.05.2024 19.05.2024 301 000,00 0,00 500 000,00 19900000  20.05.2024 08:54  Hiavni Uetni (V
O 0100 19-9090420287 17.05.2024 17.05.2024 0,00 492 911,27 7088.73 500000,00  20.05.2024 08:52  Hiavni Ucetni (V
O 0100 19-9090420287 23.04.2024 16.05.2024 4500,00 0,00 11588,73 708873  17.05.202412:09  Hiavni Ucetni (v
E HP 26.04.2024 02.05.2024 500,00 0,00 1 200,00 700,00 02.05.2024 13:18 Hiavni Ugetni [\%
O 0100 19-9090420287 01.04.2024 22.04.2024 1211.27 700,00 12 100,00 1158873  26.04.2024 1518 Hiavni Ugetni (V
= 26.04.2024 26.04.2024 0,00 1.200,00 0.00 120000  26.04.2024 14:57  Hiavni Ugetni (V

Obrdzek 72: Zobrazeni Vypist - banka/pokladna

Vypisy jsou centralnim mistem pro zpracovani uskute¢nénych plateb bankami. Informace
o probéhlych penéznich transakcich se do aplikace dostéavaji prostrednictvim VypisU.

Platby uskutecnéné pokladnou se presunuji rovnou do nasledujici sekce Polozky vypisu..

Pro ptipady, kdy ptislusnd banka (aplikace bankovnictvi takové banky) neumoziiuje pofizovani
vypisl v datovych souborech, nebo je to pro organizaci jinak nepraktické, Ize pouzit manualni
vypisy. To jsou vypisy ruc¢né zadané, polozku po poloZce, do systému uZivatelem. Pofizeni
manualniho vypisu (poloZzkové) mUze trvat delsi dobu.

Periodicita a ¢asovy rozsah vypisQ je na uzivateli, viz smérnice a procesy zavedené v Ucetni
jednotce. To znamena Ze mohou byt denni, tydenni nebo rlizné nepravidelné v zavislosti na
frekvenci a objemech platebnich operaci ucetni jednotky. Pfidavané vypisy vsak na sebe musi
navazovat.

Aplikace automaticky hlida kontinuitu importt vypisa. Pri importu se kontroluje, zda:

e ,Datum od“ nového vypisu navazuje na ,Datum do“ posledniho vypisu (matematicky:
datum od nového = datum do predchoziho + 1),
e predchozi zUGstatek nového vypisu se rovna novému zlstatku posledniho vypisu.

V pfipadé bankovnich vypisu je potfeba v internetovych bankovnictvich sestavovat vypisy za
celé dokoncené dny. Jinak feceno ,,Datum do” sestavovaného (exportovaného) vypisu mlze
byt nejvyse ,vcerejsi“ den. Tim se zabrani nechténému zahrnuti néjakych polozek vypist do
vice nez jednoho vypisu.
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’ . o
5.1 Seznam vypisu
@ Vypisy - banka / pokladna
+ Prcat bankovni vipis {7 Phidat manugini vypis & @ Vel
w+ Pokladna Kod banky Cislo bank. détu * Obdobied B * Obdobide * Obraty debet * Obraly kredit ® Predchozi zdistat N Novy zlstatek ® importovan & q
@ HP 26.04.2024 26.04.2024 0,00 1 200,00 0,00 1200,00 26.04.2024 1435
G 0100 19-9080420287 01.04.2024 22.04.2024 121127 700,00 12 100,00 11 588,73 26.04.2024 151,
E HP 26.04.2024 02.05.2024 500,00 0,00 1 200,00 700,00 02.05.2024 13:1,
O 0100 19-9090420287 23.04.2024 16.05.2024 4 500,00 0,00 11 588,73 7 088,73 17.05.2024 12:0°
O 0100 19-9090420287 17.05.2024 17.05.2024 0,00 492 911,27 708873 500 000,00 20.05.2024 08:5:
O 0100 19-9090420287 18.05.2024 19.05.2024 301 000,00 0,00 500 000,00 199 000,00 20.05.2024 08:5:
Obrdzek 73: Vypis — banka/pokladna
, lkona doplnéna Cislem
Bankovni B 10 . F,)v
bankovniho uctu
i lkona doplnénd kédem
POkIad'f" ) 2010 2501153784 P
(pouze historicky) pokladny
. lkona doplnéna Cislem
Manualni L) 0100 666-9000090003 , F,)v
bankovniho uctu
Tabulka 7: Typy vypisi
Typ Ikona dle typu — typ je definovdn v predchozi tabulce
Pokladna Koéd pokladny, pokud je vypis z pokladny.
(pouze historicky)
Koéd banky Kéd banky, pokud je vypis z banky nebo manualni.

Cislo bankovniho
uctu

Cislo bankovniho uétu, pokud je vypis z banky nebo manudlni.

Obdobi od Pocatek ¢asového intervalu polozek uvnitf vypisu.

Obdobi do Konec ¢asového intervalu poloZek uvnitf vypisu.

Obraty debet Soucet ¢astek za vsechny debetni (vydejové) polozky uvnitf vypisu.
Obraty kredit Soucet ¢astek za vsechny kreditni (pfijmové) polozky uvnitf vypisu.

Predchozi zGstatek

ZUstatek na uctu nebo pokladné , pred” prvni polozkou vypisu.

Novy zUstatek

Zlstatek na uctu nebo pokladné ,,po” posledni poloZce vypisu.

Plati, Ze:

Novy zlstatek = Pfedchozi zlistatek + (Obraty kredit — Obraty debet)

Importovan

Okamzik importovani nebo vytvoreni vypisu v aplikaci.

Importoval

UZivatelské jméno uzivatele, ktery vypis importoval nebo zaloZil.

Tabulka 8: Udaje na vypise — banka/pokladna
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5.1.1 PFidani bankovniho vypisu

V pfipadé bankovnich vypisi je uUkolem uZivatele do systému zanést vsSechny vypisy
VvV nepretrzité navazujici radé. Tim je zajiSténo nevynechani zadnych pohybl provadénych na
bankovnich uctech. Bankovni vypisy je potfeba importovat pomoci nékterého podporovaného
prenosového souborového formatu. Aktualné implementované formaty bankovnich pfikaz(
jsou:

Banka Kéd formatu Popis formatu

KB, 0100 KB ABO KB (pfipona GPC)
Fio, 2010 FIO ABO FIO (pFipona GPC)
CSOB, 0300 CSOB ABO CSOB (pfipona GPC)
Ceska spofitelna, 0800 CS ABO CS (pfipona GPC)
Raiffeisenbank, 0550 RB ABO RB (pfipona GPC)

MONETA Money Bank, 0600 MONETA ABO MONETA (ptipona GPC)

Tabulka 9: Formdty bankovnich pfikazi

Pfedpokladem pfidani bankovniho vypisu je pofizeni bankovniho vypisu v internetovém
bankovnictvi organizace, stazeni vypisu bud do klientské stanice uZivatele nebo na misto
uréeni vnitfnimi predpisy organizace.

Postup: Vypisy banka / pokladna - Pridat bankovni vypis

€9 vypisy - banka / pokladna
M= Fiidat bankovn viypis C] Pfidat manualni vypis
= = = = _ = _ = =
Typ Pokladna Kéd banky Cizlo bank. G&tu Obdobi od B Obdobi do o Obraty debet Obraty kredi
E‘ HP 26.04.2024 26.04.2024 0,00
G 0100 19-9090420287 01.04.2024 22.04.2024 121,27

Obrazek 74: Pridani bankovniho vypisu

UZivatel nejdfive vybere banku, jejiz vypis zadava, nasledné v jakém formatu bude soubor
importovat a poté prida samotny staZzeny soubor. Uzivatel musi dbat spravného nastaveni
formatu k pfipravenému souboru. Pokud zvoli Spatny format, pak import souboru
pravdépodobné selie chybou.

Volbou ,Provést import” uzivatel spusti samotny import dat vypisu. Aplikace pro soubor zalozi
Vypis, a pro kazdou polozku v souboru zalozi Polozku vypisu.

Import bankovniho vypisu WGt DaREDA TR YRR
B
Banka * T ——
! Komeréni banka, a.s. (0100) o piefahnéte mysi *
Alr Bank a_s. (3030) + KB ABLC K8 (ptipong GRC Ano
Provést import Zrugit B D pdnid.ee:
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Import bankovniho vypisu

Banka *
Komercni banka, a.s. (0100) €

Format Popis Vychoz

KB ABO KB (pfipona GPC) Ano

[Vyberte soubor k importu nebo soubor pretahnéte mysi *

+

Provést import Zrudit

Obradzek 75: Vybér formdtu bankovniho vypisu

POZOR
UzZivatel musi importovat vypisy po sobé. Nelze ménit jejich poradi, musi navazovat.
Importované bankovni vypisy nelze z aplikace odebrat, ani je modifikovat.
Prvni pridani vypisu pro dany bankovni Gcet na nic nenavazuje, proto je nutné dbat na to,
Ze prvni vypis vytvori za takové obdobi, aby zahrnulo platby, které potfebuje parovat.
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5.1.2 PFidani manualniho vypisu

Pro pfipady, kdy pfislusna banka neumoziuje pofizovani vypisi v potifebnych datovych
souborech, nebo je to pro organizaci jinak nepraktické, Ize pouzit manualni vypisy. To jsou
vypisy rucné zadané, polozku po poloZce. Pofizeni manualniho vypisu ma urcité stavy.

xn

Po zaloZeni a po celou dobu pfidavani a odebirani poloZek je ve stavu “V pfipravé” - je otevieny
pro zmény. Dokud je vypis v pfiprave, jeho polozky nelze parovat, to je ochrana proti chybam.
V okamziku, kdy uzivatel dokonci pridavani polozek a celkové obraty sedi (kontrolni zlstatek
je na 0) pak lze manualni vypis uzavrit, pfepne se tak do stavu ,,Pfipraven k parovani“.

Postup: Vypisy banka / pokladna = Pfidat manualni vypis

_ﬁ Vypisy - banka / pokladna

= Piidat bankovni vipis 0 Pfidat manuaini vypis

+ + + + _ + _ + 4
Typ Pokladna Kod banky Cislo bank. G&tu Obdobi od ol Obdobi do ol Obraty debet
B o002 22.07.2025 22.07.2025 10 000,00
= R 26.04.2024 02.05.2024 500,00
@ HE 26 04 2024 26 04 2094 00

Obrazek 76: Pridani manudliniho vypisu

UzZivatel nejdfive vybere bankovni Ucet, jehoZ vypis manudlné zadava. Nasledné vybere
Obdobi od a Obdobi do a doplni Pfedchozi zGstatek a Novy zUstatek.

Také u manualnich vypist aplikace hlida kontinuitu, takZe je potfeba spravné vyplnit obdobi
a zGstatky. Dal$i manudlni vypis v fadé lze pridat pouze pokud predchozi (tj. posledni) je uz
uzavien, je ve stavu ,Pfipraven k parovani“).

ZaloZenim manualniho vypisu vznikne prazdny vypis, do jehoZ detailniho zobrazeni je uZivatel
presmérovan.

Novy manudlni vypis Hovy maniein vypis
ke e

Bankovni dget * E'.ﬁ .w:‘-\.:. "'H__ A P e
| S0 202010 gon

181821990/0300 Bankovni GcCet 1 ) i o mw ;‘?.

o i i i

182342430/0300 Bankovni Ocet 2

2832867028/3030 F3 Airbank B Pa32i Furk ek - Morey buvlaleh ©

4664569003/5500 F3 Raiffeisen

fovest Znusit | Prowist | e

Obrazek 77: Vytvoreni manudiniho vypisu

0 Vypisy - banka / pokladna > Detail vypisu

# Editovat < Uzaviit piipravu

Manuaini vypis z GEtu: 344338961 /0300 CSOB test Stav vypisu:

Obdobi od! 04.08.2024 Obraty debet: 0,00 KE Predchozi zistatek: 3 062 850,00 KE

Obdobi do: 22.07.2025 Obraty kredit 0,00 KE Novy ziistatek: 10 000,00 KE

Importoval ‘admin admin 23.07.2025 10:13

1d vypisu 6683

PoloZky vypisu Suma obratd 0,00 Ké Kontrolni zistatek -3 052 850,00 K&
+ + P + +

Zdroj e Typ - Stav_. T Castka dhrady Cislo Gty orga Suma pérovani Zbyva parovat Unrazeno vs

Obrazek 78: Detail prazdného manudliniho vypisu



ZaloZeny manualni vypis kdykoliv uZivatel najde ve Vypisech — banka/pokladna. Tedy k praci

s vykazem se muze kdykoliv vratit.

“ Vypisy - banka / pokladna

#= Fiidat bankovni vipis G Pfidat manualni vypis == Cdebrat manuaini vypis & @ Vvie(155) 1-
+ + + + + : & + +
Tvp Pokladna Kod banky Gislo bank. Gétu Obdobi od a] Obdobi do a4 Obraty debet Novy ziistatek Obraty kredit Pfedchozi ziista
@ 0300 344338961 04.08 2024 22.07.2025 0,00 10 000,00 5 000,00 3 062 850,00
(=] 006 25.06.2025 25.06.2025 2500,00 14 600,00 15 000,00 2100,00
= P2 13.02.2025 25.06.2025 478,00 13 367,00 0,00 13 845,00

Obrdzek 79: Nové zaloZeny manudlini vypis v seznamu Vypisu - banka/pokladna

5.1.2.1 Pfidani a odebrani polozky do manualniho vypisu

Uzivatel ddle pokracuje doplfiovanim polozek (v pfipadé chybného pofizeni i odstrariovanim

polozek).

Pro pohodInéjsi praci aplikace operativné prepocitava kontrolni zUstatek, coZ je soucet
zaevidovanych poloZzek. Na zacatku, kdy je vypis prazdny, je kontrolni zlistatek nastaven na
rozdil Pfedchoziho a Nového zlstatku.

Spravné naplnény vypis ma kontrolni zlstatek s hodnotou 0,00 K¢. Jen takovy manualini vypis

[ze uzavrit

Postup: Vypisy banka / pokladna > Detail vypisu > Pridat/ Odebrat

UzZivatel vypliuje (opisuje) polozky podle udaji poloZek tak, jak je vidi v internetovém
bankovnictvi (ve vypise). Navic ma moZnost pfipojit vlastni Pozndmku.

@9 Vypisy - banka / pokladna > Detail vypisu Pridani polozky
& Editovat «# Uzaviit pfipravu
(Okamzik ahrady * Castka Ghrady * ;
amzik uhrady dstka Ghrady Kredit
Manugini vypis z Gétu 344338961/0300  CSOB test Stav vypisu 20.03.2025 5000,00
‘Obdobi od: 04.08.2024 Obraty debet: 0,00 K& Pfedchozi zistatek:
‘Obdobi do: 22.07.2025 Obraty kredit: 0,00 Ké Novy zistatek:
Importoval: admin admin 23.07.2025 10:13 D Neni protistrana
Id vpisu 6683
5 - Ocet protistrany Ndzev protistran R
Polozky vypisu I:I P Y P y ke
101010101/0800 DYNATECH
+ A
Zdro] v Typ Stav e Bastka thrady Gislo uétu orga... [fFormat: Cislo Gétu / Kod banky
\Variabilni symbol Specificky symbol  Konstantni symbol
IPoznémkﬂ
I akakoliv interni poznémka /J
Ocel
Iskoleni k modulu Platby
A
Zmélt
“ Vypisy - banka / pokladna > Detail vypisu
& Edioval & Uzaviit pripravu
Manudlni vypis z Uctu: 344338961/ 0300 CSO0B test Stav wpisu: V pripravé
Obdobi od: 04.08.2024 Obraly debet 0,00 K& Predchozi zistatek 3062 850,00 K&
Obdobi do: 22.07.2025 Obraty kredit: 5 000,00 K& Novy ziistatek: 10 000,00 K&
Importoval: admin admin 23.07.2025 10:13
Id vypisu: 6683
PoloZky vypisu Suma obrati 500000 KE  Kontrolni ziistalek -3 057 850,00 K&
+ + A &
Zdroj v Typ v Sta - Castka Ghrady Gislo uétu orga Suma parovani Zbjva parovat Unrazeno B vs
Zadano manualné Kredit V pfipravé 5000,00 0,00 5000,00 20.03.2025 |

Obrazek 80: Pridani polozky do manudlniho vypisu
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UloZzené polozky bankovniho vypisu nelze po uloZeny editovat, ale jakoukoliv manualné
zadanou polozku vypisu lze v otevieném (ve stavu ,V pfipravé®) vypisu odebrat, pfip. zaloZit
znovu se spravnymi hodnotami. Kliknutim na poloZku se aktivuje pole Odebrat, kdy uZivatel
potvrdi jeji odebrani.

@ Vipisy - banka / pokladna > Detail vypisu
# Editovat «# Uzaviit pripravu
Manuaini wpis z Gétu: 344338961/0300  CSOB test Stav vjpisu: V pripravé
©Obdobi od 04.08.2024 Obraty debet: 0,00 K& Pfedchozi zlstatek: 3062 850,00 K&
Obdobi do 22.07.2025 Obraty kredit 5000,00 K& Novy ziistatek: 10 000,00 K&
Importoval admin admin 23.07.2025 10:13
Id vypisu: 6683
Polozky vypisu Suma obratl 500000 KE  Kontrolni zlstatek -3 057 850,00 K&
+ 4 + + + B 3 +
Zdroj h w7 Stav.. T Gastka Ghrady Gislo Gétu orga Suma parovéni Zbyva parovat unrazeno @ vs
Zadano manualné Kredit V pfipravé 5 000,00 0,00 5000,00 20032025
Opravu cheete odebrat poloZku vypisu?
Ano Ne

Obrazek 81: Odebrdni polozky manudlniho vypisu

POZOR
Céstka Uhrady se opise stejné jako je uvedena na bankovnim pfikazu.
V pripadé vydeje je ¢astka uvedena se zdporou hodnotou a je aplikaci oznacena jako debet,
v pfipadé prijmu bez znaménka a je oznacena aplikaci jako kredit.
Spravné naplnény vypis ma kontrolni zlstatek s hodnotou 0,00 K¢

5.1.2.2 Editace manualniho vypisu

Na neuzavieném manudlnim vypisu, stav ,V pfipravé”, lze dodate¢né editovat Obdobi do
a Novy zUstatek.

“ Vypisy - banka / pokladna =
& Uzaviit piipravu
Manualni wpis z GEtu: 344338961 / 0300 CSOB test Stav wypisu: V pfipravé
Obdobi od: 04.08.2024 Cbraty debet: 0,00 Ké Ptedchozi zlstatek: 3 062 850,00 Ké
Obdobi do; 22.07.2025 Obraty kredit 5 000,00 K& Novy zistatek: 10 000,00 Ké
Importoval: admin admin 23.07.2025 10:13
Id vy pisu: 6683
Polozky vypisu = Qdebrat Suma
. Editace vypisu & R
Zdroj Suma pdrovani
Zadano manualné 0,00

344338961/0300 CSOB test

* Obdobi do *
04.05.2024 22 07.2025 %
* Novy zlistatek *
3 062 850,00 10 000,00
Provést Zruit

Obrazek 82: Editace manudlniho vypisu
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5.1.2.3 Uzavieni manudlniho vypisu

Manualni vypis lze uzavfit, pokud je ve stavu ,V pripravé” a kontrolni zlstatek na hodnoté
0,00 K¢E. Po uspéSném uzavieni pfipravy se vypis pfepne do stavu ,Pfipraven k parovani“

° Vypisy - banka / pokladna > Detail vypisu

& Editovat] & Uzaviit pfipravu Aktualizovat

Manuaini vypis z GEtu 344338961/ 0300 CSOB test Stav vypisu:
Obdobi od 04.08.2024 Obraty debet: 12 000,00 K& Predchozi zlstatek: 3 062 850,00 K&
Obdobi do: 22.07.2025 Obraly kredit 0,00 K& Novy ziistatek: 3 050 850,00 Ké
Importoval admin admin 23.07.2025 12:00
1d vipisu 6683
PoloZky vypisu + Fiida = Odebral Suma obratll ~12 000,00 Ké
+ + P &
Zdro] e Typ - Stav Gasta Ghrady Gislo Gétu orga Suma parovani Zbyva paroval Uhrazeno [ vs
Zadano manualné Debet V pfipravé 12 000,00 0,00 12000,00  04.08.2024
Uzavreni pfipravy manualniho vypisu
Opravdu cheete uzaviit pfipravu manualniho vypisu?
Ao (| ne
@@ Vypisy - banka / pokladna > Detail vypisu
A pializova
£ Axtualizova
Manualni vypis z GEtu: 344338961 /0300 CS0B test Stav vypisu: Piipraven k parovani
Obdobi od 04.08.2024 Obraty debet 121000,00 K& Predchozi ziistatek 3062 850,00 KE
Obdobi do: 22.07.2025 Obraly kredit: 0,00 KE Novy zistatek: 3 050 850,00 K&
Importoval admin admin 23.07.2025 12:20
1d wpisu 5683
PoloZky vypisu Suma obratd  -12 000,00 K& Kontrolni zistatek 0,00 Ké
+ + Jva parov. +
Zdroj T W stav Eéstka Ghrady &isto et orga Suma parovani Zbjva parovat Uhrazeno B vs
Zadano manuainé Debet Navrh 12 000,00 0,00 12000,00  04.08.2024

Obrazek 83: Uzavieni manudlniho vypisu

5.1.3 Odebrani manualniho vypisu

Manualni vypis Ize odebrat, pokud je v posloupnosti vypist pro dany bankovni ucéet posledni

’

a pokud zaroven Zadna z jeho poloZzek neni predmétem parovani, tedy Zadnd neni ani ¢aste¢né

. .
parovana.

i Vipdsy - banka | pokladna

+ . ) Phicat manudini vipes |= ot s o & ® V(155 1-
L + + L 8 & . v * + +

IO 0300 344338961 04,08 2024 22072025 0,00 10 000,00 5 000,00 3 062 850,00
E 006 25062025 251062025 250000 14 600,00 15 000,00 210000
9 F2 13.02 2025 25062025 478,00 13 367,00 0,00 13 845,00

Obrdzek 84: Odebrdni manudiniho vypisu
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5.2 Detail vypisu

Bankovni vypisy jsou data z externich systémd, v modulu Platby je nelze modifikovat.
Manualné zaloZzeny bankovni vypis lze do Uzavieni do jisté miry editovat. Hlidanim kontinuity
vypisli a nemoznosti data upravovat se snizuji rizika chyb a neopravnénych zasahu do dat.

Nicméné uzivatel ma mozinost kdykoliv nahlédnou do detailu vypisu. V nékterych vyse
popsanych pfipadech muze vypis do jisté miry editovat.

Postup: Vypisy banka / pokladna = vybrany manualni vypis = dvojklik

. B Platby
® admin admin (000)

m A

PoloZky bankovnich piikazi
@4 Frenied v P

fm

Bankovni piikazy

€] Doklady >

Pokladny
I!|I Ugetnictvi >

Vypisy - banka / pokladna

Ol @

I& P >

@ Platby >

PoloZky vypisl

] = Navrhy parovani
= prenlea pohledavek a zavazki
@¢ Vypisy - banka / pokladna
= Pidat bankovni vpis O Pfidat manuéini wpis == Odebrat manuaini vjpis £ Akiualizovat & @ vie(155) 1-
+ + 4 | + + + L2 + + +
Typ Pokladna Kid banky Gislo bank. GEtu Obdobiod B Obdobido B & Obraly debet Novy ziistatek Obraly kredit Predchozi ziistal
| Q 0300 344338961 04.08.2024 22.07.2025 0,00 10 000,00 5000,00 3 062 850,00
E' 006 25.06.2025 25.06.2025 2500,00 14 600,00 15000,00 2100,00
@ P2 13.02.2025 25.06.2025 478,00 13 367,00 0,00 13 845,00
_ﬁ Vypisy - banka / pokladna > Detail vypisu
Z Axualiz
Manualni vpis z GEtu: 181821990 /0300  Bankovni (et 1 Stav vypisu Pfipraven k parovani
Obdobi od 28.08.2025 Obraty debet: 0,00 Ké Piedchozi zistatek 263 745,00 Ké
Obdobi do: 30.08.2025 Qbraty kredit 36 255,00 KE Novy ziistatek 300 000,00 Ké
Importoval Lucie Csarniova (V zastoupeni: admin admin (000)) 09.10.2025 17:55
Id wypisu: 7405
PolozZky vypisu Suma obratl 36 255,00 K& Kontrolni zistatek 0,00 Ké
* + + + + + 5 + +
Zdroj - Typ v Kéd po Stav . T Castka thrady Gislo ity orga Suma parovani Zoyva paroval unrazeno [0
Zadano manuéiné Kredit Névrh 36 155,00 0,00 36 155,00 28.08.2025
Zadano manuéiné Kredit Névrh 100,00 0,00 100,00  28.08.2025

Obrdzek 85: Detail bankovniho vypisu
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6 Polozky vypist
Z bankovnich a pokladnich vypisti se vSechny transakce prenaseji do PoloZzek vypisl, jako

jednotlivé radky (tj. ze sekce Pokladny — pro pokladni operace a ze sekce Vypisy — banka pro
bezhotovostni operace).

Predevsim v pripadé vyuziti pfimych plateb je tfeba pofidit vypis prostifednictvim stazeni
transakeni historie.

Obé mozZnosti potizeni vypisli zaznamenavaji jednotlivé platebni transakce podle skutecnosti
tak, jak probéhly v bankach a na pokladnach.

Polozky vypistl jsou v aplikaci doplnény o informace evidujici priibéh a stav parovani. U¢elem
je vSechny polozky vypisti prlibézné zpracovavat parovanim na doklady fidici kontroly.

Platby

® admin admin (000)

m A~

PoloZky bankovnich pfikaza

€4 Frenied

€] Dokdady >

I!l! Uéetnictvi >

4

Bankowni pfikazy

Pokladny

O

& 0P >

@ Platby >

Vypisy - banka / pokladna

Polozky vypisd

L3

Navrhy parovani

]

Pfehled pohledavek a zavazkl

€9 Polozky vypisii
b stahnout ransakéni histori & wyprané polozky (0) USciy
o* fecroi i T * Stav.. * B sstka Ghrady * Gislo éétu org * Suma pirovani Fopapa ¥ e B 47 s * ks @vee Uil
iTransakéni historie Kredit Sparovano 0,10 4664569003 0,10 000  07.04.2025 e @ Navh
[m] iTransakéni historie Kredit Navrh 1,00 4664569003 0,00 07.04.20:
rransakéni historie Debet Sparovano 025 4664569003 5 04.2025 4758 @ v pripravé Fal
[Transakéni historie Debet Sparovano 466 000 07.042025 9648 @ Sparovano Za
[m] [Transakéni historie Debet Navrh o 4664569003 0.00 040  07.042025 9648 Za
[Transakeni historie Debet Sparovano 0,50 4664569003 0,50 0,00 07.04.2025 1458967 @ Blokovano Pol
[m] fPokiadni vypis Kredit Navrh 10 000,00 0,00 10 000,00  04.04.2025 di
PPokliadni vypis Kredit Sparovano 150,00 150,00 0,00 02.04.2025 @ Vyfazeno Pr:
[Transakcni historie Debet Sparovano 10,00 2832867028 10,00 0,00 31.03.2025 —~ ) .
IPokladni vypis Debet Blokovano 1500,00 0,00 1500,00  27.03.2025 &5 Opnovitnastavent |
IPokladni vypis Debet Spérovano 500,00 500,00 000  2503.2025 Pr:
Bankovni vypis Kredit Sparovano 2,00 4664569003 2,00 0,00 25032025 0000 One
[m] [Transakéni historie Kredit Navrh 10,00 8718399002 0,00 10.00 18.03.2025
[Transakéni historie Debet Sparovano 050 8718399002 0.50 0.00 18.03.2025 9635 Te
[Transakeni historie Debet Sparovano 10,00 4664569003 10,00 0,00 18.03.2025
[Transakeni historie Kredit Sparovano 0,50 2832867028 0,50 0,00 18.03.2025 9635 Te
[Transakcni historie Debet Sparovano 10,00 2832867028 10,00 0,00 28.02.2025
[£adano manuainé Debet Sparovano 2600,00 1935131 2600,00 0,00  26.02.2025 6985
IBankovni vypis Kredit Spérovano 823,86 1935131 823,86 000  2502.2025 82247316 wd|

Obrdzek 86: Zobrazeni PoloZek vypisi (bankovnich a pokladnich)

POZOR
PFi pofizovani poloZek vypisu je nutné brat v potaz, Ze nelze kombinovat vypisy
s transakéni historii, tzn. pro jeden Ucet je moZno pofizovat polozky vypis(i pouze
jednim ze zpUsobd.
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tech

V pripravé Toto je stav polozky mozny pouze v rdmci manudlnich vypisU. Je to stav, kdy
vypis neni uzavreny. Jeho polozky tedy zatim neni mozné dale zpracovavat.

Navrh Stav polozky po importu (uzavieni) vypisu, a dokud jesté neni zcela
naparovana.

Blokovano Polozka je uzivatelem zablokovanad proti automatickému parovani. Automat

takovéto polozky ignoruje, ale lze je parovat manudlné. Blokovani Ize zrusit.

Vyrazeno Polozka je uZivatelem vyrazena z jakéhokoliv zplsobu parovani. Vyrazeni je
mozné zrusit.

Spdrovano PoloZka je zcela napdrovana. Toto je stav, do kterého je nakonec potfeba
dostat vSechny polozky parovani.

Tabulka 10: MozZné stavy poloZek vypist
Princip parovani polozek pokladnich a bankovnich vypisu:

1. V ucetnictvi vérné zobrazit finanéni transakce, tj. primarné je zauctovat v souladu
s uskute¢nénou realitou, vcéetné zauctovani se spradvnym okamiZikem uskutecnéni
Ucetniho pripadu.

2. Zpétné zdokumentovat vSechny financni transakce (pohyby, platby ven i dovniti),
které probihaji prostfednictvim bankovnich Uc¢tl a hotovostnich pokladen. Jde o to
propojit je se schvalenymi doklady fidici kontroly, které je pfikazaly a tim jsou také
zdGvodnény.

3. Aktualizovat stav ,otevienych” zavazkl a pohledavek.

V praxi to pak probihd tak, Ze pro kazdy finan¢ni pohyb (platbu) vznika Polozka vypisu (do
aplikace se dostane pomoci importu Vypisu). A tu je potieba dale pfifadit (parovat) k zdvazku
nebo pohleddvce, které jsou neseny doklady fidici kontroly (napfiklad faktura vydan4, faktura
pfijata, ...).

Doklady k platbé aplikace umoznuje dohleddvat automaticky, to je automatické pdarovani
pomoci shody ¢astky a variabilniho symbolu, nebo manudlné, kdy uzivatel dohledava doklady
a pfipojuje je k platbé.

Aplikace navic umozZiuje:

e platbu rozdélit na vice doklad(l, kdy jednou platbou se plati vice postupné vzniklych
pohledavek,
e platbou uhradit pohledavku jen ¢astecné.

Vysledek Cinnosti parovani je vznik Navrhu parovani. Navrhy pdrovani jsou pak predmétem
schvalovani pomoci dokladu Parovani platebnich transakci. V okamziku schvdleni navrhi
parovani dojde k jejich zauc¢tovanil.V rdmci parovani aplikace automaticky vyhodnocuje miru
rizika nesprdvného provedeni parovani, které zaznamendva v navrzich parovani. Vice
k parovani doklad( v navazujici kapitole 7 Navrhy parovani.

LV ptipadé, Ze organizace vyuziva modul U&etnictvi.
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6.1 Seznam polozek vypisti

@4 Polozky vypisi

,‘ Automaticky pdrovat Q. Dohledat doklad k parovani + Stahnout transakeni historii (= Vyfadit & 7zablokovat g z
* Zdroj v * Typ v * Stav péro\;é"l* Céstka Ghrady * Cislo 0ty org... * Suma parovani *

3 POREONT vypis Rrean IV T5 OO0, 00 .00
Pokladni vypis Kredit Navrh 1 000,00 .00
Pokladni vypis Kredit Navrh 500,00 .00
Pokladni vypis Kredit Navrh 250,00 .00
Transakéni historie Kredit Navrh 0,50 4664569003 00
TransakEni historie Kredit Navrh 0,50 4664569003 ,00
Transakeéni historie Kredit Mavrh 1,00 4664569003 00
Transakéni historie Debet Navrh 0,40 4664569003 ,00

_ﬂ Transakéni historie Kredit Navrh 15.00 2532867028 L00

Obrazek 87: Seznam poloZek vypisi

6.1.1 Stazeni transakcni historie

Transakéni historie je zplUsob stahovani historie pohybU z bankovniho Gctu, prostfednictvim
online napojeni na bankovni rozhrani. Tedy v tomto pfipadé nebyl vypis pofizen dle pfedchozi
kapitoly, ale informace jsou stazeny pfimo z bankovniho Ucétu prostfednictvim Transakéni

historie.

Pro staZeni transakéni historie je tfeba zahdjit proces stahovani tlacitkem ,Stahnout transakéni
historii“ v horni listé nad seznamem. Po stisknuti tlaéitka dojde k otevreni dialogového okna,
na kterém je tfeba vybrat bankovni Uéet a také urcit obdobi, za které uzivatel pozaduje historii

stahnout.

@4 Polozky vypisii

,‘ Automaticky parovat Q Dohledat doklad k pdrovani * Stahnout transakéni historii | (= vyfadit

* Zdroj - Typ - Stav parovani Castka (hrady *
Pokladni vypis Kredit Navrh 15 000,00
Pokladni vypis Kredit Navrh 1 000,00
Pokladni vypis Kredit Navrh 500,00

ﬂ Zablokovat 8 Aktua

Cislo tétu org. ..

+

.

Suma parovani

0,00
0,00
0,00

TransakEni historie

IBankovm’ acet *

|Datum od *

Datum do *

Stahnout transakéni historii I Zavfit

Obrazek 88: StaZeni transakcni historie
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V pfipadé prvniho stahovani transakcni historie je tfeba doplnit Datum od a Datum do.
V pripadé dalsiho stahovani transakéni historie, aplikace nabidne ndvazné Datum od, tj. datum
posledniho staZeni a do Data do doplni aktualni datum.

V rdmci stahovani transakéni historie doporucujeme vzdy volit interval tak, aby prekryval
minimalné dva tydny i za pfedchazejici obdobi. Je to z dlivodu, Ze v nékterych pfipadech
probiha napftiklad pouze blokace, ktera se v transakéni historii zobrazi az zpétné. Pokud byla
transakéni historie stahnuta za obdobi 1.1.2025-31.1.2025, pak je doporuceno dalsi stazeni
transakéni historie za obdobi 16.1.2025-28.2.2025.

Po vyplnéni viech udaju dojde k odeslani dotazu do banky, pfi kterém probihda kontrola, zda
je uzivatel autorizovan vuci bankovni aplikaci. V pfipadé Ze ne, je v nové zdloZce oteviena
autorizacni stranka konkrétni banky.

Po autorizaci je stazena transakéni historie, jejiz polozky jsou pfidany do seznamu Polozky
vypisU.

POZOR
Transak¢ni historii Ize stahovat pouze za obdobi poslednich 90 kalendarnich dni.

6.1.2 Automatické parovani

Pokud mame Manudlni vypisy uzaviené a Pfipravené k parovani, Pohyby pokladny Pfenesené
do vypist ¢i StaZenou transakéni historii, midZzeme zahajit Automatické parovani polozek.

Automatické pdrovani probihd na skupiné oznacenych polozek. Polozky lze oznacovat
hromadné po celych strankdch seznamu. Po volbé funkce ,Automaticky parovat” je jesté
uzivatel upozornén. Nebo si uzivatel vybere konkrétni polozky vypist k parovani.

,." Automaticky parovat Q Dpohladat doklad k parovani 'b Stahnout transakéni historii (W Vyfadit ﬂ Zablokovat

N Zdraj - ¥ Typ - * Stav péro\:é’f* Céastka dhrady * Cislo aétu org... * Suma parovani *
Pokladni vypis Kredit Navrh 15 000,00 0,00
Pokladni vypis Kredit Navrh 1 000,00 0,00
Pokladni vypis Kredit Navrh 500,00 0,00
Pokladni vypis Kredit Navrh 250,00 0,00
TransakEéni historie Kredit Navrh 0,50 4664569003 0,00
TransakEni historie Kredit Navrh 0.50 4664569003 0.00

,t Automaticky pdrovat Q. Dohledat doklad k parovani * Stahnout transakéni historii (= Wyfadit & 7ablokovat

= * Zdroj - ¥ ™w o * v parovant™ Castka dhrady * Gislo Gétu org... * Suma parovani *
| Pokladni vypis Kredit Navrh 15 000,00 0.04
O Pokladni vypis Kredit Navrh 1 000,00 0,00
Pokladni vypis Kredit Navrh 500,00 0,00

Pokladni vypis Kredit Navrh 250,00 0,00
O Transakeni historie Kredit MNavrh 0,50 4664569003 0,00
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@ Polozky vypisu

,' Automaticky parovat 0, Dohledat doklad k parovani * Stahnout transakéni historii  (® Vyfadit ﬂ Zablokovat c Aktualizovat

* Zdroj v * Typ v * Stav péro\-‘é"l'* Céstka Ghrady * Cislo Gétu org... * Suma parovani *
Pokladni vypis Kredit Navrh 15 000,00 0,00
Pokladni vypis Kredit Navrh 1 000,00 0,00
Pokladni vypis Kredit Nawrh 500,00 0,00

Obrdzek 89: Vybér poloZek vypist k automatickému pdrovdani

Automatické parovani

Chystate se provést funkci automatického parovani pro 3 poloZek

Parovani dohledava odpovidajici doklady pomoci pfesné shody variabiliniho symbolu a astky. Pokud pro
nékterou poloZku neni Zadny doklad s presnou shodou dohledan (nebo je jich dohledano vice nez 1), pak
takova poloZka zlstane nenapdrovand a je potfeba ji parovat manuding.

V pfipadé parovani hotovostnich transakei dojde k napdrovani podle pokladnich pohybi

Chcete pokracovat?

Obrdzek 90: Upozornéni u automatického pdrovdni

Paruje se na doklady fidici kontroly typu ,,po vzniku zavazku” a ,,po vzniku naroku“. Podle typu
fidici kontroly se nasledné filtruje na pohyby typu Debet (odchozi finance) a Kredit (pfichozi
finance).

Automatické parovani probiha podle presné shody ¢astky k tihradé a variabilniho symbolu.

UZivatel je nakonec informovan o poctu uskuteénénych parovani a u polozek, kde parovani
probéhlo, se zméni stav na ,Spdrovano“, nesparované polozky zlstanou v seznamu
s oznacenim Navrh.

V takovém pripadé je tfeba prejit k manualnimu parovani dokladu prostfednictvim ,,Dohledani
dokladu k parovani“. Funkci Dohledat doklad k parovani je moiné vyvolat z hlavni stranky
Polozky vypist (viz obrazek nize) nebo také z detailu jednotlivé polozky vypisu, z tohoto

evvs

dokladu k parovani (manudlni parovani).

€4 Poloiky vypisu

" Automaticky parovat Q Dohledat doklad k parovani’ * Stahnout transakéni historii (W VyFadit n Zablokovat &3 Akiuzlizovat

o ~ F - P . X + L .
= Zdroj Typ Stav parovan Edstka Ghrady Suma paravani Zbyva parovat
Pokladni wypis Kredit Navrh 200,00 0,00 200,00
EI Pokladni wypis Kredit MNavrh 10 000,00 0,00 10 000,00
O Pokladni wipis Debet Navrh 10 000,00 0,00 10 000,00
— mevao an T an nene nn an anoannon

Obrdzek 91:Moznost dohleddni dokladu k pdrovdni na dvodni obrazovce PoloZek vypist
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6.2 Detail polozky vypisu

Detail polozky vypisu poskytuje zakladni informace o poloZce vypisu, pfip. nabizi jiz existujici
seznam ndvrhl parovani nebo je mozné Dohledat doklady k parovani.

RovnéZz umozinuje dalsi praci s dokladem jako je jeho editace, vyrazeni z pdrovani Ci

zablokovani dokladu.

Editaci, vyfazeni a blokovani poloZek vypisti mlze pouze sprdvce pohledavek a zavazku a pfip.
jeho zastupce, ktery je nastaven na pokladnach a bankovnich uctech, rovnéz i Hlavni Gcetni.

Dalsi osoby se k témto operacim nedostanou.

Postup: Polozky vypisli = vybrana polozka = dvojklik

@ Polozky vypisi
\b Stéhnout transakéni historii
+ + + o + & + PEPE
D Zdroj M Typ v Stav parovan Castka Ghrady Cislo Gétu org... Suma parovani Zbjva parovat
O Pokladni vypis Kredit Navrh 15 000,00 0,00 15 000,00
O Pokladni vypis Kredit Navrh 1 000,00 0,00 1 000,00
O Pokladni vypis Kredit Navrh 500,00 0,00 500,00
O Pokladni vypis Kredit Navrh 250,00 0,00 250,00
I O Transakcni historie Kredit Navrh 0,50 4664569003 0,00 0,50 I
M Transakén( historie Kredit NAavrh 050 ARRASRANNA 000 050
€9 Polozky vpisi > Detail polozky vypisu
# Ediovat (@ Vyiadit @@ Zablokovat |
Typ zdroje poloZky: Bankovni vypis Uéet protistrany: 2026886339 / 0800 Stav parovani: Navrh
Vypis: 4963 Nazev protistrany: Statutami mésto Bm Suma Eastek parovani: 0,00 K&
Id transakce: - Zbyva parovat. 392 000,00 K&
Céstka dhrady: 392 000,00 KE 1C0 subjektu: Pozmémka pérovani
Typ poloZky: Kredit Nézev subjekiu:
Okamzik thrady 13.01.2025 Id subjektu:
Variabilni symbol 101 .
i Ozel
Konstanini symbol 0558
Specificky symbol: - Statutarni mésto Brn
Pfichozi Ghrada A
Poznamka
hévl‘hy parovani | Fl Dohledat doklady k parovani i Bankovni droky € Intemni pievod
Mira . & . & & . & & & & “H
ik Scénaf par Typ polozky Stav parovani Zdroj Oznaéeni zdroje Zpiisob par Castka parovani Navrhl

Obrdzek 92: Detail polozky vypisu

6.2.1 Editace detailu polozky vypisu

Na poloZce vypisu lze editovat pouze poznamku parovani. To je informace, ktera slouzi pfi
manualnim parovani k poznamenani komentard, jak a pro¢ bylo parovano tak, jak je.
Informace se hodi zejména pfi ¢astecnych Uhradach nebo rozdéleni platby, jde o poznamenani
dlvodd, proc€ se uZivatel rozhodl parovani provést danym zplisobem.

@@ Detail polozky vypisu

Editace poloZky vypisu
E‘ Editovat| (% Viadit @ Zablokovat

Poznamka parovani

Typ zdroje poloZky: Bankovni vypis Uéet protistrany: [ /|
. - . T e
\Wypis: 4953 MNazev protistrany:
Id transakce: -
Obrdzek 93: Editace poloZzky vypisu pran
Provést Zrudit
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6.2.2 Vyrazeni polozky vypisu z parovani/ Zruseni vyrazeni

Vychozi situace: Vice uzZivatell zpracovdva polozky — pdruje. UZivatel, ktery resi slozitéjsi
pfipad parovani, potiebuje zabezpecit, aby automatické parovani nebo jiny uzivatel nepouzil
danou polozku. Uzivatel ji tedy aktualné ,Vyradi“. Pro dofesSeni situace na ni pozdéji ,Zrusi
vyfazeni“ a parovani provede.

Vybérem vice poloZek vypisu najednou je mize vyradit z parovani hromadné.

Q Detail polozky vypisu

& Editoval [ vyfadit

& Zablokoval £~

Typ zdroje poloZky: Bankovni vypis Uéet protistrany: 2026386339 / 0800 Stav pdrovani- Névrh
Vjpis: 4963 5]
Id transakce: -
Castka lihrady: 392 000,00 K&
Tvp poloziey: Kredit Opravdu chcete vyfadit poloZku vipisu z parovani?
OkamZik tihrady: 13.01.2025
Variahiln{ symbal 101 - ||
Ano Ne
Obrazek 94: Vyrazeni poloZky z automatického pdrovani
@0 Polozky vypisii
2" Automaticky parovat Q. Dohledat dokiad k parovani Nl Stahnout ransakéni historii (3 Vyfadit {0 Zablokovat A Aliuaizova (& Vybrané poloZky (0) 1-6
+ + + LA + eseme + +
o Zdroj v Typ v Stav parovén &astka dhrady Cislo Gétu org Suma péarovani Zbjva paroval Uhrazeno B & vs Ks Vel
a Bankovni vypis Kredit Vyrazeno 392 000,00 304911962 0.00 392 000,00 13.01.2025 101 0558 @ Navrh Stat]
D Bankovni vypis Debet Vyfazeno 200 000,00 304911962 0,00 200 000,00 09.01.2025 0000 Od
D Bankovni vypis Kredit Vyfazeno 2,00 117855037 0,00 2,00 14.10.2024 0000 @ V piipravé Oon
a Pokladni vypis Debet Vyfazeno 1200,00 0,00 1 200,00 07.03.2024 @ sparovino Zal
a Pokladni vypis Kredit Vyfazeno 10 000,00 0,00 10 000,00  02.02.2024 dopl
[m] Pokladni vypis Kredit Vyfazeno 0,00 0,00 0,00  04.07.2023 <@ Blokovano Sko

~ . .
#> Obnovit nastaveni

“ Detail poloZky vypisu

& Editovat| =) Zrusit vyfazeni 8 Aktualizovat

Typ zdroje poloZky: Bankovni vipis Zruseni vyfazeni polozk
Viipis: 4963 5]
Id transakce: -
Eastka dhrady: 392 000,00 K& Opravdu cheete zrugit vytazeni poloZky viypisu?
Tvp DoloZky: Kredit ||
Ne
Obrdzek 95: Zruseni vyfazeni poloZky z automatického pdrovdni
IG Polozky vypisu I
2% Automaticky parovat Q\ Dohledat dokiad k pé i o o3 Eni historii| (@ wyfadit | @ Zablokovat £ Aktslizoust
+ + + . + 4 L + “+
= Zdroj v W o Stav parovan Gastka Ghrady Suma pérovani Zbyva parovat Uhrazeno Vs
[l Pokladni vypis Kredit Navrh 200,00 0,00 200,00 22.07.2025 123
u Pokladni vypis Kredit Navrh 10 000,00 0,00 10000,00  22.07.2025
u Pokladni vypis Debet Mavrh 10 000,00 0,00 10 000,00 22.07.2025 14520
O Pokladni vipis Kredit N&vrh 10 000,00 0,00 10 000,00  22.07.2025
O Pokladni vipis Debet N&vrh 453,00 0,00 45300  26.05.2025
O Zadano manudiné Debet Névrh 20,00 0,00 20,00  20.05.2024
O Zaddano manudiné Debet Névrh 50,00 0,00 50,00 20.05.2024
Zadano manualné Kredit Navrh 10,00 0,00 10,00  20.05.2024
Zaddno manudiné Kredit Navrh 100,00 0,00 100,00 20.05.2024
[l Zadano manualné Debet Navrh 10 030,00 0,00 10 030,00 20.05.2024

Obrdzek 96: Hromadné vyrazeni poloZek vypisu
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6.2.3 Zablokovani automatického parovani polozky vypisu / Odblokovani

Vychozi situace: Polozka byla chybné sparovana v automatickém parovani (naptiklad
z dlivod(i duplicitniho variabilniho symbolu pfi stejné ¢astce). UZivatel tedy parovani polozky
zrusil, tim se polozka uvolnila pro nasledné parovani. Pfi opakovaném pokusu o automatické
parovani z vychozi situace by se opét Spatné napdrovala.

Zablokovanim ji uzivatel vyradi z automatického parovani. Nadale takova polozka muze byt

naparovana pouze manualné.

V pripadé odblokovani mize byt opét parovana automaticky, vraci se do Navrhu k parovani.

Vybérem vice polozZek vypisu najednou je mize zablokovat hromadné.

€@ Polozky vypisi > Detail polozky vypisu

& Editovat [ Vyfadit |B Zablokovat o7 Aktualizovat

Typ zdroje poloZky: Bankovni vypis Uget protistrany: 2026886339 / 0800 Stav parovani: Navrh
Vyipis: 4953 Ndzev protistrany: Statutdmi mésto B Suma &astek parovani: 0,00 K&
Id transakce: - ; - &
Zablokovani polozky vypisu
Castka dhrady: 392 000,00 K&
Typ poloZky: Kredit Opravdu chcete zablokovat poloZku vipisu pro automatické parovani?
Okamzik hrady: 13.01.2025
Ano Ne
0 Polozky vypisu
2" Automa érovat Q Dohledat doklad k parovani W Stahnout transakéni historii (@ Vyiadt @ Zablokovat > [ vybrang poloZky (0) Q
o* Zdroj M v * e pirouan’® Gastka dhrady &islo étu org. * Suma pérovani MR G YW vs * Ks * ss
O Pokladni vypis Debet Blokovano 1 500,00 0,00 1 500,00 27.03.2025
I O Bankovni vypis Kredit Blokovano 392 000,00 304911962 0,00 392 000,00 13.01.2025 101 0558
Obrdzek 97: Zablokovdni polozky vypisu
“ PoloZky vypist > Detail polozky vypisu
" Faovat 2 e
Typ zdroje poloZky: Bankovni vypis Uéet profistrany: 2026886339 / 0800 IStav parovani: Blokovano I
Vipis 4953 Nazev protistrany- Statutami mésto Bm Suma castek parovani- 0,00 Kc
Id fransakce: - Zbyva parovat: 392 000,00 KE
- Zrugeni blokovani polozky vypi
Gastica dhrady: 192 000,00 KE Zruseni blokovani polozky vypisu
Typ polozky: Kredit
Okamzik thrady: 13.01.2025 _ . o . } o
Opravdu chcete zrugit zablokovani automatického parovani poloZky vypisu?
Ano | Ne
Obrdzek 98: Zruseni zablokovani vypisu
IG Polozky vypisu I
2% Automaticky pérovat Q. Dohledat doklad k parovini “ Enihistori (@ Vyfadit |dl Zablokovat B Akwalizovat
+ + + . + “+ L + +
= Zdroj v Typ ¥ Stav parovan Castea dhrady Suma parovani Zbyva parovat Uhrazeno el VS
[l Pokladni vypis Kredit Navrh 200,00 0,00 200,00 22.07.2025 123
] Pokiadni vypis Kredit Navm 70 000,00 0,00 T0000,00  22.07.2025
1 Pokladni vypis Debet Navrh 10 000,00 0,00 10 000,00  22.07.2025 14520
O Pokladni vypis Kredit Névrh 10 000,00 0,00 10 000,00  22.07.2025
[l Pokladni vypis Debet Névrh 453,00 0,00 453,00 26.05.2025
O Zadano manudlné Debet Navrh 20,00 0,00 20,00 20.05.2024
O Zadano manudlné Debet Navrh 50,00 0,00 50,00 20.05.2024
Zadane manualné Kredit Navrh 10,00 0,00 10,00 20.05.2024
Zadano manudlné Kredit Mavrh 100,00 0,00 100,00  20.05.2024
[l Zadano manualné Debet Navrh 10 030,00 0,00 10 030,00 20.05.2024

Obrdzek 99: Hromadné zablokovdni poloZek vypist
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6.3 Dohledani dokladu k parovani (manualni parovani)

Po importu vypisu mda kazda polozka vypisu, v inicidlnim stavu ,Ndvrh“, prazdny seznam
navrhl parovani. Automatické a manualni parovani bude propojovat jednu polozku vypisu
s jednim dokladem Fidici kontroly. Aplikace podporuje také sloZitéjsi scénare, kdy jedna
poloZzka vypisu (jedna platba protistrany) hradi vice doklad(.

Parovani dokladu je moiné prostfednictvim funkce Automatické parovani z dvodni strany
PoloZek vypisU, tak jak je popsano v kapitole 6.1.2 Automatické parovani. Dale z tohoto mista

muze uzivatel zahdjit i manudlni Dohledani dokladd k parovani, idealné pro vice polozek
soucasné (viz kapitoly nize).

L@ Polozky vypisu

}.‘ Automaticky parovat Q. Dohledat doklad k parovani * Stahnout transakéni historii (W Vyfadit & Zablokovat xs Akiualizovat
$ S S Y + +
= Zdroj Typ Stav parovan Castka thrady Cislo Gétu org... Suma par
O Pokladni vypis Kredit Navrh 15 000,00
Pokladni vypis Kredit Navrh 1 000,00
O Paokladni vypis Kredit Navrh 500,00
O Pokladni vypis Kredit Navrh 250,00
Transakeéni historie Kredit Navrh 0,50 4664569003
Obrdzek 100: Pdrovani dokladu z PoloZek vypisi
Dale je moiné Dohledat doklad k parovani pravé z detailu polozky vypisu.
|0 Polozky vypist |
* Stahnout transakéni historii £y
+ + + . + + PR +
O Zdroj h Typ e Stav parovan Castka dhrady Eislo Gétu org Suma parovani Zbjva paroval Unrazens & ¥
ID Pokladni vypis Kredit Navrh 15 000,00 0,00 15 000,00 25.06.2025 I
O Pokladni vypis Kredit Navrh 1 000,00 0,00 1 000,00 20.06.2025
O Pokladni vypis Kredit Navrh 500,00 0,00 500,00 20.06.2025
p PoloZky vypist - Detail polozky vypisu
& Editovat [ Wadit @ Zablokovat £ Aktualizovat
Typ zdroje poloZky: Pokladni vypis IGO0 subjekiu: Stav pdrovani: Navrh
V{ipis: 6106 Nazev subjekiu: Suma &dstek parovani: 0,00 K&
Id transakce: - Id subjekiu: Zbyva parovat: 15 000,00 K&
Castha ﬁrrady: 15 UD_I),IJO ke Ucel Poznamka parovani
Typ polozky: Kredit
Okamzik Ghrady 25.06.2025 dopinéni bez piikazu Y
Variabilni symbol: Poznamka
Konstanini symbol: dotace pokladny
Specificky symbol:
Navrhy parovani Q. Dohladat dokiady k parovani 2 Intemi peved
Mira P + I + L * + +
rizika Scénaf par.. Typ poloZky Stav parovani Zdroj Oznateni zdroje Zplizob par.. Céstka parovar

Obrdzek 101: Parovdni dokladu z Detailu poloZky vypisu
Oba vyse uvedené zplsoby manudlniho dohledani dokladu k parovani jsou popsany
v nasledujicich kapitolach.
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6.3.1 Dohledani dokladu k parovani z Polozek vypist

Funkcionalitu manudlniho pdrovani z tohoto mista aplikace muZze uzivatel vyuZit pro parovani
jedna polozky ¢i pro parovani vice polozek najednou.

Na PoloZce vypisu uZivatel oznaci polozku, kterou chce naparovat a klikne na Dohledat doklad
k parovani.

Podle charakteru polozky vypisu aplikace nabidne schvalené doklady ,,po vzniku naroku” nebo
PO vzniku zavazku”, které jesté nejsou Uplné naparované.

UZivatel md mozinost pomoci filtrovani v zhlavich sloupc doklad dohledat. Céastku pro
hledani zapisujte presné do sloupce ,,Céstka k uhradé”.

Aplikace pro pdrovani nabidne c¢astku, ktera odpovida zbytku, kterym se jesté polozka muize
parovat. V typickém ptipadé, kdy se paruje castkou 1:1, je nabidnuta celkova ¢astka polozky
vypisu. V ptipadé, kdy uZivatel potrebuje provést rozdéleni platby, nastavi si ruéné ¢astku
navrhu pdrovani na hodnotu ¢astky dokladu fidici kontroly, na ktery paruje.

Lze také doplnit poznamku s odlvodnénim rozhodnuti, pro¢ uzivatel tak konkrétné paroval.

Po spdrovani polozky vypisu s dokladem Fidici kontroly se skutecnost prenese do sekce Navrhy
k parovani (viz kapitola 7 Navrhy parovani).

@ Polozky vypisi
,." Automaticky parovat wlv Stahnout fransakéni historii (W Vyfadit @ Zablokovat (& vybrané poloZky (1)
+ . * .+ W + PR + +
2 zdral e Stav parovan Eastka uhrady Eislo détu org... Suma parovani Zojva pérova Uhrazeno B 47 yg Ks
a Pokladni vypis Kredit Navrh 18 000,00 0,00 15 000,00 25.06.2025
] Pokladni vypis Kredit Navrh 1.000,00 0,00 1.000,00 20.06.2025
Pokladni vypis Kredit Navrh 500,00 0,00 500,00  20.06.2025
a Pokladni vypis Kredit Navrh 250,00 0,00 250,00  06.06.2025
Dohledani dokladu k parovani
?t'av pai‘mva'ni polozky vypisu . Poznamka parovani
Cdstka ahrady: 500,00 KE
Suma £astek parovani: 0,00 K& /A
Zbyva parovat: 500,00 KE
& @ Vie(15) 1-15
|C slo dokladu Nazev dokladu Castka k Ohradé Naparovano Zbyva naparI
FP20240154 Dobropis 300,00 0,00
Fv20240011 Faktura za 3koleni 0,87 0,00
FV20240010 Skoleni FB platby 0,30 0.00
| FV20240007 Pronajem prostor 12 457,00 0,00 I
PKP20240006 Stravné podruhe prevodem 13 000,00 990,00
PKP20230008 Pfedpis Skolné a stravné - 03/2023 39 493,00 1 000,00
PKP20230005 Predpis Skolné - 06/2023 33 000,00 7 600,00
PKP20230004 Pfedpis Skolné a stravné - 01/2023 45 000,00 0,00
Céstka navrhu parovani * [% Pokyn k pfijmu - dodatecny
500,00
," Napdrovat na vybrany doklad Zrudit

Skuteéné cheete poloZku vypisu naparovat na doklad FV20240007 s castkou navrhu parovani 500,00 KE?

I Ano I Ne

Obrdzek 102: Dohleddni dokladu k pdrovadni z PoloZek vypist
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6.3.1 Dohledani vice dokladii k parovani z PoloZek vypisti (hromadné parovani)

V aplikaci na Polozkach vypisu je moziné také provést hromadné manualni parovani vice
polozek vypisu soucasné. Napf. se mlzie jednat o napdrovani Uhrad mezd na doklad
Rekapitulace platli a zakonnych odvodu.

UzZivatel oznadi jednotlivé polozky a ndsledné klikne na Dohledat doklad k parovani. Po vybéru
tlacitka Dohledat doklad k parovani, probiha témér identicky stejny postup, jako
u jednotlivého manualniho parovani.

UZivatel maze vyplnit Poznamku k parovani, ddle doklad, se kterym maji byt polozky parovany.
Jiz nemdze upravit Castku ndvrhu parovani, protoie ta je souctem oznalenych poloZek.
Sparovanim polozky vypisu s dokladem fidici kontroly se skutec¢nost prenese do sekce
Navrhy parovani (viz kapitola 7 Navrhy pdrovani).

@9 Polozky vypisu
,' Automaticky parovat Q. Dohledat doklad k parovani [=» Vyradit ﬂ Zablokovat [ Vybrané pol
+ - B TP -« % - A
= Zdroj Debet Stav parovani Castka (hrady Suma parovani Zbyva parovat
O Pokladni vypis Debet Navrh 10 000,00 0,00 10 000,00
O Pokladni vypis Debet Navrh 453,00 0,00 453,00
Zadano manualné Debet Navrh 20,00 0,00 20,00
Zadano manualné Debet Navrh 50,00 0,00 50,00
O Zadano manualné Debet Navrh 10 030,00 0,00 10 030,00
Dohledani dokladu k parovani
Stav parovani sumy vybranych polozek vypisu Poznimka parovani
Suma Castek thrady: 70,00 K&
Suma Eastek parovani: 0,00 K& /J
Zbyva parovat: 70,00 K&
& @ Vie(5) 1-5
Gislo dokladu
pkv Nazev dokladu Castka k hradé Naparovano Zbyva napart
PKV20240029 Obcerstveni na Skoleni 453,00 0,00
PKV20240014 airbank test 5,00 0,00
PKV20240013 Test KB 3,00 0,00
PKV20240012 Zkouska KB 0307 2,00 0,00
PKV20240001 Pomiuicky 500,00 0,00
70,00
Automaticky vytvofit doklad parovani platebnich transakei (PPT)
," Naparovat na vybrany doklad Zrusit

Parovani na vybrany doklad

Skuteéné chcete poloZku vypisu naparovat na doklad PKV20240029 s ¢astkou navrhu parovani 70,00 K&?

Ano Ne

Obrdzek 103: Hromadné manudini pdrovdni
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PFfi hromadném parovani poloZek vypist na 1 doklad Fidici kontroly, napt. dhrady z dokladu
Rekapitulace mezd azdkonnych odvodl, uUhrady na zdkladé Pokynu k pfijmu ¢i jinych
hromadnych plateb stejného typu, pak je moiné provést parovani na doklad (Naparovat na
vybrany doklad) a rovnou vytvofit doklad Parovani platebnich transakci na schvaleni (pomoci
zaskrtnutého pole Automaticky vytvofit doklad parovani platebnich transakci).

Timto krokem se uZivateli v sekci Navrhy pdrovani nevytvofi Navrhy parovani, ale rovnou
doklad Parovani platebnich transakci a uZivatel pak nemusi jednotlivé polozky znovu
pfifazovat do tohoto specialniho dokladu fidici kontroly.

V pfipadé, Ze dany uZivatel nema oprdvnéni k zaloZeni tohoto dokladu, pak i pres toto

zaskrtnuté pole se provede pouze Naparovani na vybrany doklad a PoloZky vypisu se pfenesou
do Navrh( parovani.

Dohledani dokladu k parovani
Stav parovani sumy vybranych polozek vypisu Pozndmka parovani
Suma Eastek thrady: 70,00 K¢
Suma ¢astek parovani: 0,00 Ké /J
Zbyva parovat: 70,00 K&
& @ Ve (5) 1-5
Gislo dokladu
pkv Nazev dokladu Céastka k (hradé Naparovano Zbyva napar
PKV20240029 Obéerstveni na Skoleni 453,00 0,00 I
PKV20240014 airbank test 5,00 0,00
PKV20240013 Test KB 3,00 0,00
PKV20240012 Zkouska KB 0307 2,00 0,00
PK\V20240001 Pomiuicky 500,00 0,00
70,00
Automaticky vytvorit doklad parovani platebnich transakei (PPT)
," Naparovat na vybrany doklad Zruit

Obrdzek 104: Vytvoreni dokladu PPT pfi hromadném manudlnim pdrovani
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6.3.2 Dohledani dokladu k parovani z Detailu polozky vypisu

Z Polozek vypisu si uzivatel vybere polozku, kterou bude chtit parovat a dvojklikem se pfesune
na jeji detail. Na detailu pak klikne na Dohledat doklady k parovani. Nasledujici postup je jiz
stejny jako v kapitole 6.3.1 Dohledani dokladu k parovani z PoloZek vypisu

Polozky vypisu
,." Automaticky parovat Q. Dohledat doklad k parovani * Stahnout fransakéni historii  (#  Vyfadit @ Zabiokovat C Aktualizovat
+ . . . . + + e s + + +
=2 Zdroj Typ Stav parovan Gastka ahrady Suma parovani Zbjva parova Uhrazeno ol Vs
I Pokladni vypis Kredit Navrh 200,00 0,00 200,00 22.07.2025 123
O Pokladni vypis Kredit Navrh 10 000,00 0,00 10 000,00 22.07.2025
@ Polozky vypisti > Detail polozky vypisu
" Editovat  [# wyFadit n Zablokovat %> Aktualizovat
Typ zdroje polozky: Pokladni vypis I1E0 subjektu: 28234642 Stav parovani: Navrh
Vipis: 1095 Nazev subjektu: Bidfood Czech Republic s.r.0. Suma Eastek pdrovéni: 0,00 K&
Id transakce: - Id subjektu- 1110 Zbyva parovat: 200,00 K&
Céstia ihrady: 200,00 ke Béel Poznamka parovani
Typ poloZky: Kredit
OkamZik dhrady: 22.07.2025 dhrada prijmu 4
Variabilni symbol 123 Poznamka
Konstanini symbol:
Specificky symbol:
Navrhy parovanil Q. Dohledat dokiady k parovani | &) Interni pfevod
mia P - + . + . + + +
isika Scénaf par.. Typ polozky Stav parovani Zplisob par... Castka parovan Navrhl Parovany doklad Doklad parova
Dohledani dokladt vhodnych k parovéni s vybranou polozkou vypisu
?t,m' pﬂ'mvanl polozky vypisu . Poznamka parovani
Céastka uhrady: 200,00 K&
Suma castek parovani- 0,00 KE 4|
Zbyva parovat: 200,00 KE
> Aktualizovat & @ Vvie(1) 1-1
Cislo dokladu Mazev dokladu Castka k Ghradé MNaparovano Zhyva napar
FW20240040 Skoleni k ESRK 11 495,00 700,00
Castka navrhu parovani * @ Pokyn k pfijmu - dodateény
200.00
" Napérovat na vybrany doklad || Zrusit

Obrdzek 105: Dohleddni dokladu k pdrovadni z Detailu poloZky vypisu
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6.3.3 Parovani polozek vypisu bez vazby na doklad Fidici kontroly

Pti parovani maze uzivatel také dojit do situace, ve které se mezi polozkami vypist objevi
polozka, kterou nelze napdarovat na zadny doklad, tj. pfislusny doklad neexistuje.

Mezi tyto situace spadaji:

e Bankovni uroky
e Bankovni poplatky
e Srazkova dan
e Interni prevod
e Kurzovy rozdil
e Neplanovany pohyb na uctu
o Pokyn k vydaji — dodatecny
o Pokyn k ptijmu — dodate¢ny
=  Mylna platba
= (Cizi penéini prostfedky

Tyto mozZnosti pro oznaceni poloZzek vypisQ se zobrazuji v Detailu polozky vypisu. Nabidka
oznaceni je vidy relevantni vidy je pro debet nebo kredit a pfip. i jejich storno.

ﬁ Polozky vypisu I
¥ Automaticky parovat ‘Q Dohledat doklad k parovan * Stahnout transakéni historii (W Vyfadit @ Zablokovat c Altualizovat
3 . £ T - = 4
|:| + ; v + Tve v + Stav parovan =L * L + Zbyva parovat
Zdroj Debet Castka uhrady Suma parovani
O Pokladni vypis Debet Navrh 10 000,00 0,00 10 000,0
O Pokladni vypis Debet Navrh 453,00 0,00 453,0
O Zadano manualné Debet Navrh 10 030,00 0,00 10 030,0
Q PoloZky vypisil > Detail poloZky vypisu
& Edtovat [ wiact @ Zablokovat L3 A
Typ zdroje poloZky: Transakéni historie Ugst protistrany: 2832867028 / 3030 Stav parovani: Navrh
Vypis: - N&zev protistrany: - Suma Eastek parovani: 0,00 KE
Id transakce: - Zbyva parovat: 0,40 KE
Castia Ghrady: 0,40 K& 1E0 subjektu: Poznimka pérovini
Typ poloZky: Debet Nézev subjekiu:
OkamZik uhrady: 07.04.2025 Id subjekiu:
Variabilni symbol: 9648 .
B ucel
Konstanini symbol
Specificky symbol: - Zauctovani potravin bez kontace 4
Poznamka
Navrhy parovani Q. Dohledat doklady k parovani M Bankownivroky OU Bankovni poplatky I Sraskovadai &) Intemi preved
mia P . + . + &+ . + + - &+ +
rizika Scénaf par.. Typ poloky Stav parovani Zdroj Oznadeni zdroje Zplsob par.. Castka parovani Havr]

Navrhy parovani Q Dohledat doklady k parovani ' Bankovnidroky € Intemi prevod

+ Lk ¥ + * * * 3

Mira - - ) - i
Scenai par.. Typ polozky Stav parovani Zdroj Oznaceni zdroje Zpusob par.. Castka parovani [

rizika

Obrdzek 106: Pdrovadni poloZek vypist bez vazby na doklad ridici kontroly
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6.3.3.1 Bankovni uroky a Bankovni poplatky

Pfijmy nebo vydaje spojené s poskytovanim bankovnich sluzeb se oznacuji jako Bankovni
uroky, resp. Bankovni poplatky. Pro tyto scénare lze vyuzit samostatna tlacitka, po jejichz

stisku dojde k vytvoreni Navrhu parovani.

Navrhy parovani Q. Dohledat doklady k parovani I Bankovnidroky O Bankovnipoplatky |O@ Sraskovadaii &) Interni prevod
L - - & kS +
-
rizika Scénar par.. Typ poloZky Stav parovani Zdroj Oznaéeni zdroje Zplis
@@ Polozky vipisii > Detail polozky vypisu
- PRTI——
¥ Aktualizova
Typ zdroje poloZky: Transakéni historie Uéet protistrany: 4664569003 | 5500 Stav parovani- Sparovano
Wypis: Nézev protistrany- - uma castek parovani: C
Id transakce: Zbyva parovat: 0,00 KE
Castka thrady: 0,40 K& 1E0 subjekiu: Pozna e
. A oznamka parovani
Typ polozky: Debet Nazev subjekiu:
Okamzik thrady: 19.05.2025 Id subjektu:
Variabilni symbol: 93745 e
A Ogel
Konstantni symbol:
Specificky symbol: Kancelarsky papir é
Poznamka
Navrhy parovani
Mmira F . . + . &+ + +
.. Scénaf par Typ poloZky Stav parovan( Zdroj Oznageni zdroje Zpiisob par. astka parovani
Bankovni poplatky ~ Debet Pfipraveno ke s...  Transakéni hist... CZ30300000002832...  Manualné 0,40

Obrdzek 107: Oznaceni poloZky vypisu - Bankovni turoky a Bankovni poplatky

6.3.3.2 Srazkova dan

Pro snadnéjsi praci uzivatel( v modulu Platby je mozZnost polozku vypisl oznacit i v pfipadé
platl a mezd jako Srazkovou dan. Pro tento scénar Ize vyuZzit samostatné tlacitko, po jejichz

stisku dojde k vytvoreni Navrhu parovani.

Navrhy parovani Q. Dohledat doklady k parovani I Bankovni iroky

i Bankowni poplatky i srazkova dan

€ Interni pfevod

wita P o o - o+ +
rizika Scenar par... Typ poloky Stav parovani Zdroj Oznaceni zdroje Zpus
€9 Polozky vipist > Detail polozky vypisu
F e B TR,
G o
Typ zdroje poloZky: Bankovni vypis Uget protistrany: 2115106031 / 0710 | Stav parovani: Spdrovano |
Vypis: 1337 Nazev protistrany- Odchozi ihrada uma castek parovanr K (3
Id transakce: - Zbyva parovat: 0,00 K&
Castka uhrady: 1170,00 K& 1E0 subjektu: . .
. ) N Poznamka pérovani
Typ polozky: Debet Nazev subjekiu:
Okamzik Ghrady 17.03.2023 Id subjektu:
Variabilni symbol 71011587 el
Konstantni symbol 0138
Specificky symbol: - Odchozi thrada
Odchozi Ghrada
odvody ZP MV é
Poznamka
Navrhy parovani
Mira + + + + &+ +
- - - 5
rizika Scénar parovani Typ poloZky Stav parovan{ Zdroj Oznaéeni zdroje Zphsob par... Castka p
SraZkova daf (banka) Debet Navrh Bankovni vypis 181821990/0300 Manualné

Obrazek 108: Oznaceni polozZky vypisu - Srazkovd dan
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6.3.3.3 Inter

ni prevod

V pfipadé, Ze se na Uctu objevi poloZky, které se neklasifikuji jako pFijmy ani jako vydaje, mlze
se jednat o interni prevody. Témi se rozumi napt. prevody z uctu na ucet, nebo operace
pokladnou (odvod ¢i dotace). Pro tento scénar Ize vyuzit samostatné tlacitko, po jejichz stisku
dojde k vytvoreni Navrhu parovani.

Navrhy parovani Q Dohledat doklady k parovani I BankovniGroky 0 Bankovni poplatky @I Sraskovadaii| @) Interni pfevod
tirg + + + + +
Mira - - - .
rizika ScEnar par.. Typ polodky Stav parovani Zdroj Oznaceni zdroje Zpus
(@@ Polozky vypisti = Detail polozky vypisu
o~ S
xo Akiualizovat
Typ zdroje poloZky: Bankovni vypis Ucet protistrany: 344338961 / 0300 | Stav parovani: Spdrovano |
Vypis: 4l]l)l) Nézev protistrany prevod na BU CS0B Uma casiek parovani. 4 &
Id transakce: - Zbyva pérovat: 0,00 K&
Castka dhrady: 3 000 000,00 K& 1E0 subjektu: . L
- . ) Poznamka parovani
Typ poloZky: Debet Nézev subjekiu:
OkamZik uhrady: 01.08.2024 Id subjektu:
Variabilni s:vmbol: - el
Konstanini symbol 0000 L.
Specificky symbol: - pfeved na BU CSCOB %
Poznamka
Navrhy parovani
Mira + &+ &+ - & + + +
rizika Scéndf par.. Typ poloZky Stav parovani Zdroj Oznaéeni zdroje Zplsob par.. Castka parovani i
(@] Interni prevod Debet Navrh Bankovni vypis 5980973379/0800 Manualné 3 000 000,00 | 4

6.3.3.4 Kurzovy rozdil

Obrdzek 109: Oznaceni poloZky vypisu — Interni prevod

V pripadé, Ze na dokladu vznikne rozdil v ¢astce zplsobeny kurzovym rozdilem, pak je mozné
vysi rozdilu oznacit timto p¥iznakem. Castka vypisu byla vy$si ne schvalend ¢astka na
dokladu. Pomérnou ¢ast tedy pripojime na

@@ Detail polozky vypisu
I Editovat ﬂ Zablokovat S Akiualizovat
Typ zdroje poloZky: Zadano manualné Uget protistrany Stav parovani: Navrh
Vypis: 7405 Nazev profistrany: Suma Castek parovani: 80,00 Ké
Id transakce: - Zbyva parovat: 20,00 Ké
Kod pokladny IC,O Suhje@u Pozndmka parovani
Nazev subjekiu:
Castka Uhrady: 100,00 Ké Id subjektu:
Typ poloZky: Kredit
OkamZik Uhrady: 28.08.2025 Ocel
Variabilni symbol: y
Konstantni symbal:
Specificky symbol: Pozndmka
Navrhy parovani Q Dohledat doklady k parovani &) Intemi prevod | B Kurzovy zisk
wia B B B L # + L * T
Scéndf par Typ poloZky Stav parovani Zdroj Oznaéeni zdroje Zplisob par Cdstka parovani
rizika
Zakladni Kredit Névrh Zadano manuélng  181821990/0300 Manualné 80,00 | 2

Obrdzek 110: Oznaceni poloZzky vypisu —Kurzovy rozdil
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6.3.3.5 Dokonceni parovani dokladd bankovnich poplatki a urokl, srazkové

dané, interniho prevodu a kurzového rozdilu

Pokud uZivatel oznaci Polozky bankovnich pfikaztd nékterou z vySe uvedenych moznosti, pak
se takovd polozka prenese stimto oznaéenim do Ndavrhu parovani, ze kterého nasledné
Pripravi doklad na schvaleni. Kroky pro praci s ndvrhy k parovani jsou popsany v nasledujici
kapitole 7 Navrhy parovani

Q Navrhy parovani

Q Zrusitnévih

=+ Mira iz o + * v * o + + *F o + . L o+
Mira rizik Scénéf parovan Typ poloZky Stav parovani Zdroj Oznateni zdroje Zpiisob pa Gastka parovani

Q Interni pfevod Debet Navrh Bankovni vypis 5980973379/0800 Manualné 3 000 000,00

Srazkova dafl (banka) Debet Navrh Bankovni vypis 181821990/0300 Manualné 1 170,00

Bankovni Groky Debet Navrh Transakeni hist... 4664569003/5500 Manualné 0,01

Obrdzek 111: Priprava ndvrhu k pdrovani dokladi bez vazby na ridici kontrolu
6.3.3.6 Neplanované pohyby na tGctu

Jestlize se na uctu objevi pohyb, ktery povérena osoba shleda jako opravnény, ale neexistuje
k nému zadny vhodny doklad z kategorie ,,Po vzniku zavazku” nebo ,,Po vzniku naroku”, Ize pro
néj vytvorit tzv. dodatecny pokyn. Ten je vytvoren automaticky s takovym typem, jakym je
pohyb proveden smérem.

Debet —> Pokyn k vydaji — dodatecny
Kredit —> Pokyn k p¥ijmu — dodatecny

V takovém pfripadé uzivatel na Polozkach vypisi vybere polozku a rozklikne jeji detail.
Nasledné pres tladitko Dohledat doklady k parovani otevie tabulku se pfip. seznamem
nabizenych dokladl k parovani. Pokud doklad k pfipojeni neexistuje, klikne na moznost Pokyn
k vydaji — dodatecny, pfip. Pokyn k pfijmu — dodatecny.

|Q Polozky vypist |

b Stahnout transakéni historii (& Vybrané poloz|
+ . 4 v P | st nirousnit + + + L + +
(] Zdraj Typ Stav parovan Gastia dhrady Gislo détu org. Suma péarovani Zbjva pérovat Unrazeno @ ¥ vs
O Pokladni vypis Kredit Navrh 1 000,00 0,00 1.000,00 20.06.2025
| O Pokladni vypis Kredit Navrh 250,00 0,00 250,00 06.06.2025

“ PoloZky vypistl > Detail polozky vypisu

# Ediovat (@ wyfadt @ Zablokovat

Typ zdroje poloZky: Pokladni vypis 1CO subjektu - Stav pdrovani: Névrh
Vypis 5918 Nazev subjekiu: - Suma Edstek pdrovani: 0,00 K&
Id transakce: - Id subjekiu: - Zbyva pérovat: 250,00 K&
Castka u‘hrady' 250’90 Ke Oéel Poznamka parovani

Typ poloZky: Kredit

Okamzik Gihrady 06.06.2025 pifjem bez pfikazu y

Variabilni symbol: - Poznamka

Konstanini symbol - Poplatek za tiskarnu

Specificky symbol

Navrhy parovani Q. Dohledat doklady k parovani  |€) Interni pfevod

Mia ¥ & + + e & 3 &+

rizika Scénaf par.. Typ poloZky Stav parovan/ Zdroj Oznaéeni zdroje Zpisob par.. Castka parovan|
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Stav parovani polozky vypisu

ani dokladli vhodnych k parovani s vybranou polozkou vypisu

Poznamka parovani

Céstka thrady: 250,00 K&
Suma éastek provani: 0,00 KE ﬂ‘
Zbyva parovat 250,00 K&

& @ Vie(15) 1-15
Cislo dokladu Mézev dokladu Castka k Ghradé Maparovane Zbyva napar
FV20250008 Pfijem od Zaki 650,00 0,00
FV20250003 Platba za sluZbu 1000 K& 1 000,00 983,06
PKV20250005 Nakup kurzd - opravny doklad 2 000,00 250,01
PKP20240020 test dobirka 140,00 0,00
FV20240018 test dobirka 150,00 20,00
FV20240016 FV bughunting 10 000,00 9421,20
FP20240154 Dobropis 300,00 0,00
FV20240011 Faktura za Skoleni 0,87 0,00
FV20240010 Skoleni FB plaiby 0,30 0,00

Castka navrhu parovani
250,00

," MNapdrovat na vybrany doklad

[% Pokyn k pfijmu - dodateény

Zrudit

Obrdzek 112: vytvoreni Pokynu k pfijmu/vydaji - dodatec¢ného
Aplikace automaticky zaloZi Pokyn k pfijmu/vydaji — dodatecny, ktery uZivatel doplni o Typ
dokladu, Datum vystaveni (aktualni datum, datum pofizeni dokladu), pfi¢em? do sekce Uhrady
dokladu se automaticky prenese polozka vypisu.

Typ dokladu:

Mylna platba — mylnou platbou se rozumi pfijem prostfedkd na ucet, ktery si
organizace nemUZe nechat podle zakona o bezdivodném obohaceni.

Cizi penéini prostifedky — vybere uzZivatel v ptipadé, Ze operuje s prostfedky, které ji
nepatfi. V praxi se mlze jednat napriklad o prostredky klientli domova.

Zaloha — vybere uZivatel v pfipadé, Ze se jednd o ¢astku, ktera je predmétem zélohy
a nasledné dojde k vyuctovani pripadu.
Obecny — vybere uZivatel ve viech ostatnich pripadech.

Takto zaloZzeny a doplnény doklad uZivatel UloZi a je pfipraven ke schvaleni v ramci vykonu
Pribézné tidici kontroly.

PKPD20250007
Fokyn k pfijmu - dodateény (Pokyn k piiimu - dodateény)

Typ pokynu *

Myln3 platba
Obecny

Ziloha

V1Eal pEiam b

Gizi pen&ini prostfediy

Fik

r’oznémka Poplatek za tiskarnu

4

Platce *
nenalezeno

Hotovesti

250,00 K¢
U zadavatele | Nezadétovano

Uhrady dokladu ©

Zbyjva uhradit 0,00 K&

Datum vystaveni *

06.08.2025

Datum splatnosti *

WyEe Ghrady Okamiik Uhrady PoloZka vypisu Doklad parovani
? 250,00 06.06.2025 13:47 28722
L
&

Obrdzek 113:

Doplnéni dokladu Pokyn k pfijmu/vydaji - dodatecny
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Nasledné se kdokladu Pokyn k pfijmu/ vydaji — dodate¢nému pfristupuje stejné jako
k jakémukoliv jinému dokladu schvalovanému fidici kontrolou v modulu CROSEUS Cloud —
modul Ridici kontrola.

(@ Polozky uypisii > Detal paloZky vipisu > PKPD20250007

B ozt O zndit 2 Axtualizovat [B) ZaloZit do evidence DPH € 2 % Pracovni postup

4. Delegovat (kol

Obecny
I Externi identifikator 24-97-123953 ©  Zadavatel
I admin admin (000)
Resici skupina
= Pokyn k pijmu dodatecny Zaaavatel pokyni k prjmu
Ugel: piijem bez piikazu 29.07.2025 Osoba povéfena
Poznamka: Poplatek za tiskarnu 1a00 vykonem priibézné
] kontroly

DYNATECH s.r.o., 25501003

250,00

Hiavni Géetni
250,00

Hotovosti

Obrdzek 114: Schvdleni dokladu Pokyn k pfijmu/vydaji - dodatecny Fidici kontrolou

Takto zpracované polozky vypisu bez predchoziho dokladu, které byly identifikovany,
doplnéné o Pokyn k pfijmu/vydaji — dodatecny jsou soucasti sekce Navrhy k parovani. | jejich
vytvorena vazba je predmétem Pribézné fidici kontroly Parovani dokladl. Kroky pro praci
s navrhy parovani jsou popsany v nasledujici kapitole 7 Navrhy parovani.

o Z & worantpoladiy () @ @ Vie3) 1.2
o + * * .+ + . + * + + + *
p Dodatelny doklad ~ Kredit Cekd na schval Pokladn! vypis Hiavni pokladna Manuaing 25000  admin admin (000) PKPD20250007 250,00  Pokyn k piljmu dod. 28722 |
[m] (o] Interni prevod Debet Navin Bankovni vypis 5960973379/0600 Manuaing 3000 000.00  admin admin (000) 21699
] Srazkova da ( Debet Navrh Bankovni vypis 181621990/0300 Manuaing 147000 admin admin (000) 6317
] Bankovni roky  Debet Navin Transakéni hist 4664569003/5500 Manuding 001 admin admin (000) 25536

Obrdzek 115: Preneseni dokladu Pokyn k pfijmu/vydaji - dodateény do Ndvrhi pdrovdni
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7 Navrhy parovani

Navrhy pdrovani pfipravuji uzivatelé k tomu urceni (na zakladé implementacni analyzy) ke
kontrole a schvdleni v rdmci priibézné fidici kontroly. Navrhy parovani, které jsou propojeny
s doklady Fidici kontroly a schvaleny, jsou definitivné dokonceny.

V pFipadé, 7e organizace vyuZivd i modul Uéetnictvi, mohou byt takové doklady v modulu
Ucetnictvi zatictovéany. Tim je zajisténa prikaznost jejich G¢tovani. Vice k G¢tovani dokladi je
uvedeno v UZivatelské piiru¢ce CROSEUS Cloud — Modul Uéetnictvi.

< Py
® admin admin (000)

[m

PoloZky bankovnich prikazi

@9 Fichled

(%] Dokiady >

Iill Uzetnictvi >

Bankovni pfikazy

Pokladny

o 4

Vypisy - banka / pokladna
Iy oFx >

& Platby >

PoloZky vypisd

L3

Navrhy parovani

.

@

Prehled pohledavek a zavazki

_ﬁ Navrhy parovani
(& Vybrané polozky (0)
o + . + + . + +« + + -
Mira rizika  Scénaf parovan Typ polozky Stav parovani Zdroj Oznageni zdroje Zpissob par Castka pérovani

O Dodate€ny doklad Kredit Gek4 na schvaleni dodategného dokladu Pokladni vypis Hlavni pokladna Manualné 250,00
O [e)] Interni prevod Debet Navrh Bankovni vypis 5980973379/0800 Manuainé 3 000 000,00
O Srazkova dafi (banka) Debet Navrh Bankovni vypis 181821990/0300 Manualné 1170,00
O Bankovni (roky Debet Navrh Transakéni hist... 4664569003/5500 Manualné 0,01

Obrazek 116: Zobrazeni Navrhu pdrovani
7.1  Seznam navrhi parovani

Vychozi situace: Hlavni ucetni kontroluje navrhy pdrovani a chystd pary ke schvaleni
prabéznou ridici kontrolou, a ptipadné k zauctovani.

Postup: Hlavni menu = Platby = Navrhy parovani

Navrhy parovani
» | (8 Vybrané polozky (0)

=kl A —F — — p—— ——— pp— e p— F - i

zka | scénai parovan Typ polozky Stav parovani Zdroj Oznaten zaroje Zpiisab par Gastka parovani Navenl Pérovany dokiad Gastka dokiadu
Dodateény doklad Kredit Ceka naschvaleni . Pokiadni wpis Hiavni pokladna Manuziné 250,00  admin admin (000) PKPD20250007 250,00

(m] (o) Interni prevod Debet Névrh Bankovni vypis 5980973379/0800 Manuainé 3000 000,00 admin admin (000)

[m} Srazkova daf (banka) Debet Navrh Bankovni vypis 181821990/0300 Manuéiné 1170,00  admin admin (000)

o Bankovni droky Debet Navrh Transakéni hist..  4664569003/5500 Manuging 0,01 admin admin (000)

[m] Interni prevod Kredit Navrh Pokladni vjpis Pokladna test - archiv  Manuainé 15000,00  admin admin (000)

a Zakladni Kredit Navrh Pokladni vypis Hlavni pokladna Manuélné 500,00  admin admin (000) FV20240007

[m} (o] Zakladni Debet Navrh Pokladni vypis HP Manuéiné 10 000,00  admin admin (000) FP20250045

o Zakiadni Kredit Navrh Transakéni hist.__CZ55000000004664. . Manuainé 040 _ Csamiova Lucie (O F\V20250003

Obrazek 117:Seznam Ndvrhd k pdrovani
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tech

Udaje uvadé&né v seznamu navrhil parovani jsou informace, které polozka vypisu posbirala
v pribéhu svého obéhu v modul Platby i dle zp(sobu jejiho zpracovani.

Mira rizika

Vyhodnoceni miry rizika realizovanych plateb — viz ndsledujici kapitola

Scénar parovani

Zakladni — parovani probéhlo bez potiZi z bankovniho vypisu (manualniho
nebo staZenim transak¢ni historie) nebo pokladniho vypisu.

Dodatecny doklad — pdrovadni bylo provedeno na zakladé Pokynu
k pfijmu/vydaji — dodatecného, kde byl Typ dokladu uveden jako Obecny.
Interni prevod, Bankovni poplatky, Bankovni uroky, Srazkova dan —
parovani na doklad predbéiné fidici kontroly neprobéhlo, doklad byl
oznacen nékterym ptiznakem.

Typ polozky

Kredit (pfijem) x Debet (vydej) — informace stazend z pokladny,
bankovniho vypisu ¢i transakéni historie.

Stav parovani

Navrh — polozky vypisd jsou, prifazeny k dokladlim predbéiné fidici
kontroly a poloZzka navrhu parovani mize byt prenesena do dokladu
Parovani platebnich transakci.

Ceka na schvéleni — polozka vypisu nebyla automaticky pfipojena na
doklad predbéiné fidici kontroly, ale byl kni vytvofen Pokyn
k pfijmu/vydaji — dodateény (obecny). Tento doklad vsak jesté nebyl
schvélen v ramci Fidici kontroly, tzn. Cekd na schvaleni, a tedy tuto polozku
Navrhu pdrovani nelze vybrat pro doklad na schvaleni.

Zdroj

Pokladni vypis x Bankovni vypis x Transak¢ni historie — zplUsob poftizeni
poloZky vypisu.

Oznaceni zdroje

Oznaceni pochazi z nastaveni pokladen (viz kapitola Pokladny) i
uvedenych bankovnich G¢td organizace (vychazi zimplementacni
analyzy).

Zpusob
parovani

Automaticky — v pfipadé shody ¢astky a variabilniho systému.
Manualné — manualné se kjednotlivym Uhraddm dohledd doklad(y)
k parovani.

Castka parovani

Castka, kterd je predmétem navrhu parovani.

Navrhl

UZivatel, ktery parovani polozek na doklad navrhl.

Parovany
doklad

V pripadé, Ze je ve sloupci Scénar parovani uveden Dodatecny doklad nebo
Zakladni, pak je v tomto sloupci uveden odkaz na doklad fidici kontroly, se
kterym platba souvisi.

V pfipadé Interniho prevodu, Srazkové dani, Bankovnich poplatcich
a Urocich vazba uvedena neni, protoze neexistuje

Castka dokladu

Céastka uvedend na dokladu predbéiné fFidici kontroly po vzniku
zavazku/naroku ¢i na dodatec¢ném dokladu.

Nazev dokladu

Nazev dokladu predbéziné fidici kontroly po vzniku zavazku/naroku ¢i na
dodatec¢ném dokladu.

Polozka vypisu

Ciselné vyjadreni Polozky vypisu, véetné odkazu na Detail polozky vypisu.

Castka polozky

Celkova c¢astka uvedena na Detailu polozky vypisu.

Ucel polozky

Ucel, pokud je uvedeny na Detailu polozky vypisu.

Okamzik uhrady

Datum uhrady, které je uvedeno na Detailu polozky vypisu.

Tabulka 11: Vyznam sloupcti v sekci Navrhy pdrovadni
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tech:

7.1.1 Mira rizika na navrzich parovani
Pro kazdy jeden navrh parovani je uvedena mira rizika. Tu vypocitd automaticky aplikace
CROSEUS Cloud ze zpUsobu pofizeni polozky vypisu, zplsobu parovani dokladu, hodnoty.

UzZivatel vidi aplikaci vypocitanou miru rizika chybného parovani pro kazdy navrh. Mize se tak
zameéfit na rizikovéjsi polozky, zkontrolovat a pripadné doplnit informace.

Chybna parovani mlze zrusit a vratit tak polozky k novému parovani.

Pro posouzeni ma uzivatel k dispozici proklik na parovany doklad Fidici kontroly, kde ma
k dispozici vesSkeré informace k obchodnimu pfipadu. A rovnéz i proklik na polozku vypisu, kde
jsou uvedeny informace o probéhlé platbé z banky nebo pokladny. Kam m{ze doplnit i své
Poznamky k pdrovani a argumenty ze svého Setfeni a rozhodnuti.

Mira rizika realizovanych plateb je vizualné vyjadrena barvou:

Zelena — mira rizika je bagatelni, pripadné bez rizika
Zlutd — mira rizika je mala
O Eervena — mira rizika je stredni
O Fialova — mira rizika je vysoka
BliZe je mira rizika vysvétlena v Metodické priru¢ce CROSEUS Cloud — Modul Platby.

V pfipadé, Ze uzivatel nebude souhlasit s ndavrhem parovani mlze zrusSit tento navrh
a v pfipadé souhlasu pfipravi doklad na schvaleni.

7.2 ZrusSeni navrhu parovani

Vychozi situace: Uzivatel zjistil, Ze parovani je navrzeno chybné.
Postup: Navrhy parovani = vybrané navrhy parovani = Zrusit navrh

Aplikace zrusi oznacené navrhy tak, Ze rozpoji jejich parovani. Tim se z kazdého zruseného
navrhu pdrovani vrati parovana uhrada zpét na Polozky vypisu.

@4 Navrhy parovani
: (& wybrané polozky (1) red
+ + -+ -« + + - P + - P + +
Mirarizika  Scénaf par. Typ poloky Stav parovani Zdroj Oznaéenf zdroje Zpiisob par CGastka parovan Navrhl Parovany dokla
Dodatecny doklad ~ Kredit Ceka na schval Pokladni vypis Hiavni pokiadna Manualné 250,00  admin admin (000) PKPD2025!
] (o] Interni pfevod Debet Navrh Bankovni vypis 5980973379/0800 Manualng 3 000000,00 admin admin (000)
[m} Srazkova dan (.. Debet Navrh Bankovni vypis 181821990/0300 Manualné 1170,00 admin admin (000)
[m} Bankovni Groky Debet Navrh Transakéni hist... 4664569003/5500 Manualné 0,01 admin admin (000)
| Zakladni Kredit Navrh Pokladni vypis Hiavni pokladna Manualné 500,00  admin admin (000) ja's

Chystate se provést funkci zrugeni parovani pro 1 poloZek.
Chcete pokratovat?

| Pokracovat Zrusit

Obrazek 118: Zruseni ndvrhu pdrovani
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7.3 Priprava dokladu na schvaleni

Vychozi situace: UZivatel pfipravuje skupinu navrhi parovani ke schvaleni. Jejich vybérem
sestavuje doklad pribéziné fidici kontroly — Parovani platebnich transakci.

Postup: Navrhy parovani = vybrané navrhy parovani - Pripravit doklad na schvéleni

UzZivatel typicky vybere vice navrh(, které tim zahrne do jednoho dokladu. Které navrhy
vybere, tj. jak bude organizovat jejich schvalovani, je na vnitfni metodice organizace.

Q¢ Navrhy parovani
Q Zrudit navrh
+ ) + -« ¢ - ¥ + - ¢ + -« ¢ +
Mira rizika Scénaf par.. Typ polozky Stav parovani Zdroj Oznaéeni zdroje Zpusob par Castka parovani
] Dodatecny doklad ~ Kredit Navrh Pokladni vypis Hlavni pokladna Manuainé 250,00
O Interni prevod Debet Navrh Bankovni vypis 5980973379/0800 Manuainé 3 000 000,00
Srazkova daf (.. Debet Navrh Bankovni vypis 181821990/0300 Manualiné 1 170,00
% Bankovni Groky Debet Navrh Transakeni hist... 4664569003/5500 Manualné 0,01

Obrdzek 119: Priprava dokladu Pdrovadni platebnich transakci

POZOR
VSechny navrhy parovani zahrnované do jednoho dokladu musi byt ze stejného mésice.

cu
|

Kliknutim na ,Pfipravit doklad na schvaleni” spustil uZivatel pfipravu dokladu Parovani
platebnich transakci.

Navrhy parovani z této sekce nyni zmizi, protoZe jsou jiz v procesu schvalovani.

POZOR
V pripadé, Zze dojde k ZruSeni dokladu Parovani platebnich transakci zadavatelem dokladu,
prip. k jeho Zamitnuti v ramci fidici kontroly dalSimi Gcastniky, vSechny navrhy parovani se
z takového dokladu vrati zpét do sekce Navrhy parovani, je nutné je znovu zaradit do
dokladu na schvaleni.
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8 Doklady ridici kontroly

8.1 Doklad Parovani platebnich transakci

Doklad Parovani platebnich transakci nelze zalozZit pfimo (pres ,+“ a vybérem dokladu), tak
jako jiné doklady Fidici kontroly v modulu CROSEUS Cloud — Ridici kontrola. Doklad je mozné
zalozit pouze prostrednictvim funkcionality Ptipravit doklad na schvdleni v modulu Platby.

UZivatel neboli Zadavatel u dokladu vyplni Nazev dokladu, pfip. poznamku, mlze pfilozZit
libovolnou pfilohu.

@@ Navhy parovani > PPT20250100
W Zzrit dokiag x
l PPT20250100
[ ] Parovani platebnich transakei U zadavatele | Nezaiictovéno
Nazey *
06.06.2025
Poznémka
Prilohy
Navrhy parovani ke schvaleni &
+ Navihnout viechna zatctovar
Scénaf paro. Typ polo - Typ zdroje - Oznaéenf zdroje Caéstka parov Pérovany doklad Nézev dokladu Céstka dokladu P
o O Dodatecny do... Kredit Pokladni vypis Hlavni pokladna 250,00 PKPD20250007 Pokyn K pfijmu d... 250,00

Obrazek 120: Doklad Pdrovdni platebnich transakci

’ v

Schvalujici uc¢astnik pracovniho postupu na dokladu ma za ukol navrhy zkontrolovat a schvalit.
Informace parovani ma vsekci ,Navrhy parovani ke schvdleni”. Tam md moznost se
prokliknout jak do parovanych doklad fidici kontroly, tak do pripojenych polozek vypis(.

Schvalujici ucastnik pracovniho postupu se orientuje pomoci miry rizika vypocitané pro
jednotliva parovani.

Pokud s nékterym navrZenym parovanim nesouhlasi, tak ho odstrani pomoci tlacitka (ikony)
»popelnice”, které je na kazdém navrhu v seznamu. Odstranénim se navrh parovani odpoji
z dokumentu a vrati se zpatky do seznamu Navrhy parovani.

V pripadé souhlasu doklad Schvali. Rovnéz muize doklad vratit na pfedchoziho ucastnika ci
Zamitnout.

@@ PPT20250100
| € Vit @ Zamitnout | 2 x
| PPT20250100
| Schvaleni dokladu PPT
i Parovani platebnich transakei Ve schvalovani | Nezaétovéno
Nazev *
Schvaleni dokladu PPT
06.06.2025
Poznimka
Z
Piilohy
Navrhy parovani ke schvaleni @
Scénaf paro Typ polo - Typ zdroje e Oznaceni zdroje Castka parov Parovany doklad Nazev dokladu Castka dokladu P
] Dodatecny do... Kredit Pokladni vypis Hiavni pokladna 250,00 PKPD20250007 Pokyn k prijmu d. 250,00

Obrdzek 121: Schvdleni dokladu Pdrovadni platebnich transakci
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8.2 Doklady predbéiné fidici kontroly ,,po vzniku naroku/zavazku“

V okamziku naparovani uhrady na doklad ,po vzniku zavazku/naroku“ se u jednotlivych
propojenych dokladd objevi sekce Uhrady dokladu. Sekce zobrazuje viechny platby pfipojené
k danému dokladu.

Sekce také obsahuje informaci o ¢astce ,,Zbyva uhradit”, ktera je automaticky propocitana jako
rozdil ¢astky k Uhradé dokladu a sumy vSech schvalenych uhrad dokladu.

E FV20250003 I

€ Vrititk zada x
Ne
I cZ
I Prilohy
Polozky dokladu & Zbjiva k pinéni 0,00 K
Cislo Popis. Jednotkova cena bez DPH Mnoistvi Sazba DPH Zaklad dané v CZK Castka DPH v CZK Celkem s DPH v CZK Osvobozeno od dané Informace DPH Oddil KH Radek DP  Rédi
1 Platba za sluZbu 1000 K& 100000 Ne

Celkem s DPH 1 000,00 K&

Uhrady dokladu ©
Vyse dhrady OkamZik Ghrady ol PoloZka vipisu Doklad parovani
? 900,00 04.10.2024 00:00 26892 PPT20250038
2,00 28.03.2025 00:00 27036 PPT20250041
? 79,00  20.02.2025 00:00 26745 PPT20250043
? 0,40  19.05.2025 00.00 28380
? 0,80 24.04.2025 00:00 28381 PPT20250057
? 0,36  08.04.2025 00:00 28383 PPT20250059
? 0,10  07.04.2025 00:00 28388 PPT20250058
? 0,40 07.04.2025 00:00 27563 PPT20250082

Obrdazek 122: Doklad predbézné ridici kontroly vcetné informace o uhraddch

Dle ikon, je moZné zjistit, jestli je Uhrada pouze napdrovana, nebo i schvalena fidici kontrolou

Uhrada napdrovand na doklad ¢ekd na schvéleni dokladu Fidici kontrolou ?

Uhrada je naparovana a schvalena fidici kontrolou

Tabulka 12: Stavy uhrad dokladu

Celkové uhrady je pak mozné také sledovat z pohledu dokladU fidici kontroly, a to v sekci
Saldo dokladové (viz nasledujici kapitola).
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9 Prehled pohledavek a zavazk

Jedna se o zobrazeni pohledavek a zavazkd, tj. vSsech dokladl schvalenych fidici kontrolou po
vzniku zdvazku a naroku, véetné dokladl dodatecné zaloZzenych a schvalenych.

Prehled mohou organizace vyuzit pro prehled uhrad jednotlivych dokladd, kolik zbyva jesté
uhradit, kde ocekavame prichozi platbu, jaka je celkovad suma neuhrazenych doklad( apod.

® admin admin (000)
Platby

@4 Fiehled

(%] Dokiady >

m oA

PoloZky bankovnich piikazi

)

Bankovni ptikazy
@ veetnictvi >
Pokladny
I oPH >

& Platby >

0 4

Vypisy - banka / pokladna

PoloZky vypisi

L3

Navrhy parovani

L

(i

Pfehled pohledavek a zavazki

@ saido dokiadove
Do @ o & wyorané polazky (1) & ® vies3) 1-15 )

ok Prottians * -k | . * + * + * = + + +
[)  DYNATECHSsro, 25501003 P PovZ EP20250068 100,00 10000 Neuhrazeno 0,00 000 100,00
Petr Srédl, 03733165 PRV POVZ PKV20250012 100 000,00 10000000  Neuhrazeno 0,00 000 100 000,00
[0  Rostislav Brzica, 67877524 PRV PovZ PKV20250011 50 000,00 5000000  Neuhrazeno 000 000 50 000,00
] Pelr 8réa, 03733165 PRV PoVZ PKV20250010 5000,00 500000 Neuhrazeno 5 000.00 0.00 0,00

] Bidfood Czech Republics.r0., 28 PKV PovZ PKY20250008 3000,00 300000  Unrazeno 3000,00 -3.000,00 0,00
0 Mironetczas., 28189647 PRV POVZ PKV20250007 19.900,00 1990000  Neuhrazeno 000 000 -19.900,00
0O  Azaczas, 27082440 P PovZ EP20250066 15000,00 1500000  Neuhrazeno 000 0,00 -15 000,00
[0  OYNATECHSro, 25501003 FP PoVZ EP20250064 n 10000,00 1000000  Neuhrazeno 000 000 10 000,00
[0  DYNATECHsro, 25501003 FP PovZ EP20250045 5000,00 500000 Neuhrazeno 000 0.00 -5000,00
[]  DYNATECHsro, 26501003 P PovZ EP20250044 E 21500,00 250000  Neuhrazeno 0,00 0,00 2 500,00
[ Mésto Unersky Brod, 00291463 P POVZ EP20250040 K 1000,00 1000.00  Neuhrazeno 000 0.00 -1000.00
0O  Azaczas, 27082440 P PovZ EP20250036 1250,00 125000  Neuhrazeno 000 0,00 -1250,00
0O  Azaczas. 27082440 FP POVZ EP2025 647 1951051 1951051 Neuhrazeno 000 0,00 -19510,51
[0  Stiedni odbomé udilisté, Castav, 2% PoVN EV20250002 3630,00 363000  Neuhrazeno 000 000 363000
] Blfood Czech Republic 570, 26, PKP POVN PKP20250001 200,00 20000  Uhrazeno 200,00 200,00 0,00
318 679,55 318 741,55 -362 970,00 -1600,00 4422845

Obrdzek 123: Zobrazeni salda dokladového

9.1 Seznam dokladi a jejich filtrovani

Vychozi situace: Hlavni ucetni kontroluje, zda byly uhrazeny jiz vSiechny doklady v pIné vysi.

Postup: Hlavni menu = Platby = Pfed pohl

@ saido dokiadove

mt o S - . | +| + i s + | vk | + ‘ + +
0 DYNATECHsro, 25501003 FP PoVZ EP20250068 100,00 100,00  Neuhrazeno 0,00 0,00 100,00
= Petr Srédl, 03733165 PKV PovZ PKV20250012 100 000,00 100000.00  Neuhrazeno 0,00 0.00 -100 000,00
[]  Rostisiav Brzica, 67877524 PRV Povz PKV20250011 50 000,00 5000000 Neuhrazeno 000 0,00 50 000,00
] Petr 8réal, 03733165 PRV POVZ PKV20250010 5000,00 500000 Neuhrazeno -5 000,00 0.00 0,00
[  Bidfood Czech Republic 510,28  PKV PovZ PKV20250008 3000,00 300000 Uhrazeno -3000,00 3000,00 0,00
0 Mionetczas., 28189647 PKV POVZ PKV20250007 19.900,00 1990000  Neunhrazeno 000 0,00 19 900,00
0O  Azaczas, 27082440 FP PoVZ EP20250066 15000,00 1500000  Neunhrazeno 000 000 -15000,00
[0  DYNATECHSsro, 25501003 FP POVZ EP20250064 n 10000,00 1000000  Neunhrazeno 000 0,00 10 000,00
[0  DYNATECH .0, 25501003 FP PoVZ EP20250045 5000,00 500000  Neuhrazeno 000 0.00 -5 000,00
[1  DYNATECHsro, 26501003 P PovZ E£P20250044 E 2500,00 250000  Neuhrazeno 000 000 2 500,00
(m} Mésto Uhersky Brod, 00291463 FP PovZ EP20250040 3 1000,00 100000 Neuhrazeno 0,00 0.00 -1 000,00
0  Azaczas, 27082440 P PovZ EP20250036 1250,00 125000  Neuhrazeno 000 0,00 -1250,00
O  Azaczas. 27082440 P PovZ EP20250023 647 1951051 1951051  Neuhrazeno 0.00 0.00 1951051
[0  Stieni odbomé uéiisté, Castav, Fv POVN EV20250002 3630,00 363000 Neuhrazeno 000 000 363000
] Blifood Czech Republic 570,28 . PKP POVN PKP20250001 200,00 20000  Uhrazeno 200,00 200,00 0,00
-318 679,55 -318 741,55 -362 970,00 -1 600,00 4422845

Obradzek 124:

Seznam neuhrazenych dokladti




Udaje uvadéné v seznamu Prehledu pohleddvek a zdvaz( jsou informace, které doklady

posbiraly v priibéhu svého obéhu v modulu Ridici kontroly i modulu Platby.

Protistrana

Dodavatel/ Platce uvedeny na dokladu ridici kontroly

Typ dokladu Oznaceni (zkratka) dokladu ridici kontroly
Typ fidici kontroly PoVN — predbéZna fidici kontrola po vzniku naroku
PoVZ — predbézna fidici kontrola po vzniku zavazku
Cislo dokladu Cislo dokladu Fidici kontroly, kliknutim na tento Gdaj se

uzivatel dostane pfimo na doklad

Nazev dokladu

Nazev doplnény uZivatelem na doklad predbézné fidici
kontroly

Castka s DPH

Celkova c¢astka uvedend na dokladu fidici kontroly

Castka k uhradé

Castka k uhradé uvedena na dokladu fidici kontroly

Suma uhrad Celkovda suma jiz probéhlych dhrad, evidovanych
a naparovanych v ramci modulu Platby

Suma schvalenych uhrad | Celkova suma jiz probéhlych Uhrad,
evidovanych, naparovanych a schvdlenych v ramci
modulu Platby

Zbyva uhradit Suma, ktera zatim nebyla uhrazena

Zbyva uhradit schvalené Suma, kterd zatim nebyla uhrazena, tedy nebyla

evidovdna v modulu Platby vramci Polozek vypisu,
Navrhu parovani a doklad Parovani platebnich transakci
nebyl schvalen

Neuhrazeno - doklad nebyl
neprobéhla

Uhrazeno — doklad byl uhrazen, vSechny platby jiz
probéhly

Casteéné uhrazeno — doklad byl uhrazen pouze z &asti
Vyrovnano — k dokladu se jiz neocekavaji dalsi dhrady
Datum vystaveni, které je uvedeno na dokladu fidici
kontroly (PKV, PKP, PKV,...)

Datum splatnosti, které je uvedeno na dokladu fidici
kontroly (FP, FV, PKP, PKV,...)

Variabilni symbol uvedeny na dokladu fidici kontroly (FP,
FV, PKP, PKV,...) — pokud je na dokladu uveden

Stav uhrad dokladu uhrazen, platba zatim

Datum vystaveni

Datum splatnosti

Variabilni symbol

Typ faktury Béina/ Zalohova/ Vyuctovaci/ Opravny doklad — typ je
uveden na dokladu fidici kontroly — vybira ho zadavatel
dokladu pfi jeho pofizeni

Typ pokynu Obecny/ Ziloha/ Mylna platba/ Cizi penézni prostiedky

— typ je uveden na dokladu fidici kontroly — vybira ho

zadavatel dokladu pfti jeho pofizeni.
Tabulka 13: Vyznam sloupct v sekci Saldo dokladové

Stejné jako v jinych seznamech a ostatnich ¢astech aplikace je mozné i zde filtrovani dokladu
dle rGznych kritérii. UZivatelé si mohou zobrazit doklady dle typu, vyfiltrovat dle dodavatele
nebo zobrazit pouze uhrazené ¢i neuhrazené pohledavky/zavazy. Rovnéz si uzivatel muize
upravit poradi sloupca.
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Uzivatelé si mohou Prehled pohledavek a zavazk( zobrazit dle Referencniho tedy, tedy vycet

dokladd k vybranému dni.

o> Akualizovat  [g) Excel

®

Referencni den & =
10.10.2025

-
L

i

@ Piehled pohledavek a zavazku

=]

Obrdzek 125: Zobrazeni Prehledu pohleddvek a zavazku dle referencniho dne

UZivatelé si mohou zménit v seznamu doklad( poradi sloupct a to tak, Ze kliknou na krizek

v daném sloupci a prfesunou sloupec na novou pozici.

O # | Protistna Ty dokladu Typ Fidici k.. * IELSID i Tlﬂéza'.' dokdadu * Eastia s OPH
[ DYMATECH s.r.o., 25501003 FP PoVZ EP20250068 test1

D Petr Sréd I, 03733165 PKV PoVZ PEVM20250012 test 518 10
O Rostislav Brzica, 67877524 PRV PoVZ PEV20250011 test 518 5
[ Petr Srédl, 03733165 PRV PoVZ PKV20250010 Tast zdloha

O Bidfood Czech Republics.ro., 28... PKV PoVZ PKV20250008 Obgerstevni

M Mironet.cz a.s.. 28189647 PRV PoVZ PKV20250007 Notebook 1

Obrdzek 126: Zména poradi sloupct v prehledu doklad(i

Na hlavi¢ce tabulky, kde je pouze nazev sloupce, je mozné klinou na rfadek a do ného vepsat
informaci, podle které se pak zobrazi seznam vybranych doklad(i. DllezZité je potvrdit zapis

kliknutim na klavesnici enter.

@@ Saldo dokladové

O Axusizovat  [§] Excel @ Vyrownst ) zndi
O ¥ | Protierana * Typdaklsdu * Typ Fidici ko... N IEiF-slhJ oz * Nazay dokiady * Eastks s DPH *
O DYMATECH =.r.o., 25501003 FP PoVvZ FP20250068 100,00
D Petr él’édl, 03733165 PKV PoVvZ FKV20250012 100 000,00
O Rostislav Brzica, 67877524 PKV PoVvZ PEV20250011 50 000,00
O Petr él’édl, 03733165 PKV PoVvZ FKV20250010 5 000,00
O Bidfood Czech Republic s.r.o., 25... PKV PoVvZ FKV20250008 3 000,00
O Mironet.cz a.s., 28189647 PKV PoVvZ EBKV20250007 19 900,00
O Alza.cz as., 27082440 FP PoVZ FP20250066 15 000,00
(] DYMATECH rn 2RR01007% EP PoV7 EP202R00R4 40 000 00

Obrazek 127: Filtrovdni doklad( dle vepsaného kritéria
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Na hlavi¢ce tabulky, kde je za nazvem sloupce Sipky, je moiné rozbalit menu pro vybér
atributu, podle zvoleného atributu se pak zobrazi seznam relevantnich dokladd.
@ Saldo dokladové [@ saido dokiadove
Z : @) Excel @ vyrownat @ zruzi [ astusizovat  [F] Excel @ vyrownat @ zrusi
[ Protistans —— “+ — ¥ protistrana + | vpdokiadu -
O DYNATECH s.r.0., 25501003 FP FOVZ O DYNATECH s.ro., 25501003 I Po
O Petr &rédl, 03733165 PKV PoVZ O Petr $rédl, 03733165 ' Po
O Rostislav Brzica, 67877524 PKV PoVZ O Rostislav Brzica, 67877524 ” Po
Petr Srédl, 03733165 PKV PoVZ Petr Srédl, 03733165 Fv ' Po
Bidfood Czech Republics.ro., 25... PKV PoVZ Bidfood Czech Republic s.ro., 28... PKV . Po
O Mironet.cz a.s., 28189647 PKV PoVZ O Mironet.cz a.s., 28189647 vec Po
[ Akzaczas., 27082440 FP PoVZ [0 Alzaczas., 27082440 Po
O DYNATECH s.r.0., 25501003 FP PoVZ O DYNATECH s.ro., 25501003 PLTR ' Po
O DYNATECH s.r.o., 25501003 FP PoVZ O DYNATECH s.ro, 25501003 PKP ' Po
O DYNATECH s.r.o., 25501003 FP PoVZ O DYNATECH s.ro., 25501003 | — Po
O Mésto Uhersky Brod, 00291463 FP PoVZ 0 Mésto Uhersky Brod, 00291463 P Po
[  Akzaczas., 27082440 FP PoVZ []  Azaczas, 27082440 P Po
[ Alzaczas., 27082440 FP PoVZ [ Alaczas., 27082440 P Po
[l Stfedni odborné utilisté, Caslav, .. FV PoVN O Stfedni odborné ugiliste, Céslav, FV Po
Bidfood Czech Republics.ro_, 28_.. PKP PoVN Bidfood Czech Republic s.ro., 28.. PKP Po

Obrdzek 128: Filtrovani dokladd dle vybéru hodnoty

Dale si uzivatelé mohou zobrazit pohledavky/zavazky po splatnosti. V tomto seznamu dokladt
se zobrazi vSechny doklad, které jsou po splatnosti ¢i byly dfive uhrazeny po dobé splatnosti,
ale zaroven také ty, které byly po splatnosti jiz uhrazeny.

K tomuto zobrazeni doklad( doporucujeme zapojit i filtrovani ve sloupci Stav uhrad dokladu
a vybirat pro zobrazeni doklady Caste¢né uhrazené ¢i Neuhrazené.

Y Filtry (& Viybrané polozky (0)

@9 Piehled pohledavek a zavazku
¥ Aktualizova Excel @ a @ 2z
Referenéni den © =
woms 28
D * Froustrana * Typ dokladu * Typ fidici ko v * Cislo dokladu * Nazev dokladu *
O | PKV Povz PKV20250016 Vyplata pokladnou
O I FP PoVZ FP20250065 Bughunting
[m] | VFPR PoVN VFPR20250002 Ukazka
O I FV PoVN FV20250010 faktura
O ¥ FP PoVZ FP20250083 Faktura hrazena
O PKP PoVN PKP20250006 Pfijaté zalohy od ..
O I FP PoVZ FP202500862 Faktura z minulé. .
O ' . FP PoVZ FP20250081 Prelom roku - pla...
¥ FP PovZ EP20250059 Platba ubytovani
¥ FP PoVZ FP20250058 Faktura za pobyt
(] I PKP PoVN PKP20250005 neviem nerozumi...
O PKP PoVN PKP20250004 Pfijem za obédy
O PKP PoVN PKP20250003 Pfijem za Skolni ...
I PKPD PoVN PKPD20250007 Pokyn K piijmu d_..
O I FP PoVvZ FP20250054 Zkouska zauttov

@ Vie

@ Pred splatnosti

@ V den splatnosti

@ Po splatnosti

@ Castetné uhrazeno a
neuhrazeno

@ Vice neZ 1 den po splatnosti

@ Vice neZ 1 tyden po splatnosti

@ Vice neZ 15 dni po splatnosti

@ Vice nez 30 dni po splatnosti

@ Vice neZ 90 dni po splatnosti

@ Vice nez 180 dni po splatnosti

~ .
= Obnovit nastaveni

e meesB9

|

= = e B e = = B

Obrdzek 129: Filtrovani dokladd po splatnosti
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9.2 Vyrovnani/ zruseni vyrovnani dokladd

Pokud uZivatel z urcitého divodu jiz vi, Ze k danému dokladu platba nedorazi, je mozné doklad
,Vyrovnat”. Po vyrovnani se takovy doklad prestane nabizen v sekci PoloZky vypistd a nebude
ho moZné tedy vybrat k napdrovani. Pro ,vyrovnani“ dokladud je mozné vybrat vice dokladd.

@@ saldo dokladove
(£ Excer & vybrané polozky (1) * ®
+ Protistrana + - + - + + + +
Typ Typd Eislo dokladu Castka k Ghradé Castka s DPH
Marek Dvofak, 65809 PoVN FV FV20250005 -1 000,00 -1 000,00
O Movak Jan PoVZ FP FP20250046 0,50 0,50
D Air Bank a.s., 29045371 PoVZ FP FP20250045 29 594,00 29 594,00
D IMésto Uhersky Brod, PovZ FP FP20250044 1 250,00 1 250,00
d Mésto Uhersky Brod, ... PoVZ FP FP20250043 90,00 90,00
O Mésto Uhersky Brod. ... PoVZ FP FP20250042 100,00 100,00
O Alza.cz a.s., 27082440 PovZ FP FP20250041 150,00 150,00
d Marek Dvofak, 65809 PoVZ Zdlwodnéni
Poéet dokladi: 1
Movak Jan PovZ
Novakova Anna PoVZ [Uepiéné z2dlivodnéni vyrovnani doiadd i
T
d Novak Jan PovVZ
Novak Jan PoVZ 4
Movak Jan PoVZ 84
Novak Jan PovZ - v
Ok l Zrusit
d Vodovod - svazek obc. PoVZ
-3 325 154,09 -3 506 974,24

Obrdzek 130: Vyrovndni dokladi v pripadé jeho neuhrazeni

ZdlGvodnéni se pak zobrazi u vSech dokladl fidici kontroly v pravém Panelu nastrojd
v Komentarich. Pokud jiz byl doklad ¢aste¢né uhrazen, na dokladu informace o Zbyvajici ¢astce
zUstava, stejné tak i informace o vSech predchozich Uhradach. V pfipadé, Ze doklad nebyl

uhrazen vibec, sekce Uhrady dokladu se nezobrazi, pouze Komentaf.

@ saldo dokladove t FP20240147 I

® | Komentare (1) x

. admin admin (000}
nezaddno

i Saldo dokladu bylo oznadena jako
. "Vyrownané”. Zdivednani: |
Philohy
Nizew Stav  Datum Vioil Akce
invoice2M-2.. @] 0500.202411:46  Csamiovd Lucie (.. D=
[ wytezena_data 05.00.2024 11:50 Systém D=

PoloZky dokladu =

Nejsou Zdné polazky véenéha pinéni

Uhrady dokladu 2 Zbyua uhradit 72,00 KB
Vyse Ghrady Okamzik dhrady 3 Polozka vypisu Doklad pérovan
[e] 1,00 14.10.2024 00:00 24422 PPT20250002
(@] 1,00 14.10.2024 00:00 24423 PPT20250002

Obrdzek 131: Stav dokladu ridici kontroly po vyrovndni

Seznam vsech dokladl oznacenych jako vyrovnané si uzZivatel zobrazi na seznamu doklad
a ve sloupci Stav Uhrady vybere moznost Vyrovnano.

V pripadé, Zze chce vyrovnani daného dokladu zrusit, vybere doklad a klikne na aktivni nyni
aktivni tlacitko Zrusit vyporadani.
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Stejné jako pro vyrovnani dokladil je mozné i pro Zrusit vyrovnani vybrat dokladd vice.

Zdavodnéni zruseni se pak opét zobrazi u vSech dokladi fidici kontroly v pravém Panelu
nastroji v Komentdrich. Rovnéz zrusenim vyporaddani dojde k uvolnéni dokladu pro vybér
dokladu k Navrh(im parovani.

@ Ssaldo dokladové
O aktuzizovat  [F] Exsel @ Vyrond @) ZruZtvyrovnani [& Vytrané pologky (1) Fed
+  Protistrana . & | & | ++ | Stav dhrad dokladu i
= Typ dokladu Typ fidici ke Gisla dokladu Nazev dokladu Castka s DPH Castea k Ghradé Vyrounano
O Mésto Uhersky B.. FP PoVZ FP20250044 Test bug CRO 8431 1 250,00 1250,00 | Vyrovnano
(] Mésto Uhersky B.. FP PoVZ FP20250043 testBUG2 90,00 90,00 | Vyrovnano
O Movék Jan VPC PaVZ VPC20250002 Praha - vratka z k -150,00 -150,00 Vyrovnano
[] Movak Jan FP PoVZ FP20250012 Platba za energie 0,50 0,50 Vyrovnano
Vilgainsro_, 292 FP PoVvZ FP20240147 Faktura 211/2024 74,00 74,00 Vyrovnano
126450 126450
Zdavodnéni
Poiet doklad: 1
Faktura byla uhrazena|
Y
40
[ Zrusit

Obrdzek 132: Zruseni vypordaddni dokladu
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