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Cil dokumentu

Cilem tohoto dokumentu je poskytnout uzivatelim aplikace CROSEUS Cloud — modul Rozpocet 2.0
prehledné a srozumitelné informace o nastaveni tohoto modulu a jeho praktickém pouzivani
v kazdodenni praxi.

Modul Rozpocet 2.0 je urcen pro efektivni Fizeni pfijm( a vydajd v organizacich verejné spravy.
Umozniuje sledovani aktudlniho stavu rozpoctovych prostiedkd, jejich cerpdani, rezervace
a schvalené &astky v pravni ifinanéni fazi. Lze ho provozovat jen souéasné s modulem Ridici
kontrola.

Umoznuje tedy, v prlibéhu schvalovani doklad( v ramci fidici kontroly, zaznamenavani rezervaci,
Cerpani a realizovanych Uhrad v souladu s platnou zakonnou uUpravou. Informace v rozpoctu jsou
prabéiné a automatizované aktualizovany v zavislosti na stavu schvalovanych doklada.

UmoZniuje vytvaret vice rozpoctu (vyuziva se to napfiklad pfi vedeni stfednédobého vyhledu
rozpoCtu anebo u vétSich organizaci). Aktudlni rozpocet je potieba oznadit jako hlavni. Hlavni
rozpocet se automaticky nabizi pfi vytvareni rozpoctovych zapisa.

Dalsi informace k aplikaci CROSEUS Cloud — modul Rozpocet naleznete v samostatné pfirucce
CROSEUS Cloud — Rozpocet — Metodicka prirucka.
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1 Rozpoctové zapisy
1.1 PrFipojeni rozpoctovych zapist na dokladech pravni faze

K dokladim pravni faze, schvalovanym v ramci fidici kontroly (Smlouvy s dodavatelem, Objednavky
u dodavatele, Limitované pfrisliby nebo Pravni zavazky — ostatni, se pfipojuji tzv. Rozpoctové
zapisy. Pfidanim rozpoctového zapisu k takovému dokladu dochdzi k rezervaci financnich prostredki
na konkrétni polozku rozpoctu.

Rozpoctové zapisy se pfifazuji i na strané dokladl pravni faze v pfipadé ptijm(, kde se sleduje
ocCekavané napliovani prijma, dle schvaleného rozpoctu.

Rozpoctovy zapis mlize k dokladu vlozit uzivatel v roli zadavatele, pfikazce operace nebo spravce
rozpoctu. Ve findle je to vSak pravé spravce rozpoctu, kdo musi zapis zkontrolovat a potvrdit.
Nastaveni moznosti a povinnosti pripojeni rozpoctovych zapist na dokladu vychazi z implementacni
analyzy kazdé organizace, je tedy pro kazdou organizaci individualni.

Na dokladech pravni faze pridate novy rozpoctovy zapis kliknutim na tlacitko Novy rozpoctovy zapis,
které se nachazi v dolni ¢asti dokladu pod nadpisem Rozpoctové zapisy.

@ smLD20240010

rr Alktualizovat ]E[ Zrugit doklad

Datum ukonéeni smlouvy

Povinnost uverejnit v Registru smluv

4

nezadano

Prilohy*

PoloZky dokladu =

Rozpoctoveé zapisy B

Poruseni ©

Mejsou Zadna poruseni

Obrazek 1: Umisténi sekce Rozpoctovych zdpist na dokladu

V novém okné vyberete konkrétni Rozpocet (musi mit nastaveno Uzamceno: Ne, viz nastaveni dale)
a polozku rozpisu z nabidky. Nasledné vyplnite ¢astku. V zavislosti na dostupnosti prostfedku se Vam
zobrazi disponibilni zlstatek a predbézna disponibilita polozky a vySe po zméndach v barevném
ramecku — zelené, pokud jsou prostiedky dostate¢né, nebo cervené, pokud je zUstatek
nedostatecny (zaporny). Po kontrole Gdaju zapis ulozite kliknutim na tlacitko UloZit.
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Disponibilni zGstatek - disponibilita dané rozpoctové polozky se méni az schvalenim spravce
rozpoctu. PFi vétSim objemu dokladll nema tedy pfikazce operace informaci s jakou disponibilitou

mUzZe pocitat u dané polozky a zda mUZe vSechny poZadavky schvalit nebo nikoliv. Pro tento ucel
pak slouzi pfedbézna disponibilita.

Predbézna disponibilita - ukazuje disponibilitu na dané rozpoctové poloice jesté pred finalnim
schvalenim spravcem rozpoctu. V slozitéjSich organizacich m{iZe nastat situace, Ze ptikazce operace
disponuje v ramci svého finanéniho mista s urcitymi rozpoctovymi polozkami, které prifazuje pfi
schvalovani k jednotlivym dokladim. Zohlednuje tedy doklady, které jsou jiz schvaleni spravcem
rozpoctu i ty které jesté nejsou schvalené spravcem rozpoctu.

Novy rozpottovy zapis

@ Disponibilni zustatek poloZky je 100 000,00 KE. VySe po zméné bude 100 000,00 KE.

@ Predb&Zna disponibilita je 99 800,00 KE. VySe po zméné bude 99 800,00 K&

Doklad predchozi faze

bez vazby na pfedchozi doklad

Rozpotet

2025 Rozpodet

Polozka rozpisu

549 1 - Jiné ostatni naklady €

Castka
2 550,00

Ulozit Zrusit

Obrdzek 2: Vytvoreni nového rozpoctového zdpisu

V pfipadé dostatec¢ného Disponibilniho zlstatku je moiné Rozpoctovy zdpis Ulozit. Pokud na
rozpoctové polozce neni dostatek financi, pak Rozpoctovy zapis neni moziné ulozit a je treba
kontaktovat spravce rozpoctu, resp. rozpoctové polozky pro provedeni rozpoctovych zmén. Poté
bude opét mozné Rozpoctové zapisy k dokladu pfriradit.

€ Seznam dokladii - Objednavia u dodavatele > OBJD20250027
LA
Vi
0 /4
0
Datum ukandan| smlouvy
[}
MNa
Philchy
Mz Datum Vol Akca
Dioklad - OBID20E50...  24.06.2025 14:48 Dokadd Zadavale. .. g 3
Polozky dokladu &
P Eiedni prinky wierishs pinéni
Rozpoctove zdpisy 2
Rozpodst Polokka roepleu rozpoliy  Mazew Gaatka  Typ Ddvod
2026 S Oprawvy o ucedovani 14 086,50 PS

Obrdzek 3: Doklad prdvni fdze s pfifazenym rozpoctovym zdpisem
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1.2 Rozpoctové zapisy na dokladech financni faze s pripojenim na pravni fazi

V pripadé, Ze je k dokladu pravni faze nasledné pripojovan doklad finanéni faze (napr. Faktura pfijata
nebo Pokyn k vydaji — ostatni), systém automaticky pfevezme rozpoctovy zapis z dokladu pravni
faze, pokud je zaskrtnuta moZnost Prevzit rozpoctové zapisy.

| Panel nastroji | x

E Navigace po odeslani dokladu ~

@l Kopirovat doklad
Auditni stopa - Koncept
Doklad - Koncept
Doklad (PDF)

X 1SDOC - Import z 1ISDOC

@ Historie kv
& Souvisejici doklady ~
g

|¥ Pripojit [

Sy Nahled

Vyberte doklad

Prevzeti poloZek (vécného pinéni a finanéniho kryti) pripojenych souvisejicich dokladu

Manualni vybér (pfevzeti pravé 1 polozky) «

Prevzeti Fadki rozsifeného formulare pfipojenych souvisejicich doklada

Manualni vybér hd

Q Prevzit spoleéné atributy pfipojenych souvisejicich dokladl
Vyporadat doklady pravni faze
Q Prevzit rozpoctové zapisy

c Aktualizovat Q @& Viechny zaznamy (121) 1-25 >

B = CGislo dokladu 2 Nazev t & Céstka s DPH / Limit v i & Protistrana 4 RoZ
0BJD20250025 Zidle 90 750,00 Petr Srédl, 03733165
LIMP20250002 dd 1.000,00

v 0BJD20250023 Kancelafské potfeby 2 550,00 COOFP Plzefi, druZstv. ..
0BJD20250022 RS 3 50 001,00 DK Servis Mikro s.ro...
0BJD20250021 RS 2 50 000,00 DK Servis Mikro s.ro...
NeIN2N28n072nN D<A £Q 20N NN NK Cansic hMilrn o rn

[_ Vybrat I Zrudit akci

Obradzek 4: Pripojeni Souvisejiciho dokladu pravni fdze s Rozpoctovym zdpisem
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Po pripojeni Souvisejiciho dokladu pravni faze v€etné Rozpoctovych zapisu se tyto zapisy pfenesou
na doklad financni faze a navic se zde zobrazi i ¢islo pfipojeného dokladu.

@@ Seznam dokladd - Faktura pfijatd = FP20250064
e g € > x
] Ano
Ne
| ne
Prilohy
Nazev Datum Vioil Akce
FP20250064---Testov 12 08 2025 08-47 Dokladli Zadavate Dj @
Polozky dokladu = Zbyva k pinéni 0,00 K&
Cislo Popis Jednotkova cena bez DPH  Mnoistvi Sazba DPH Ziklad dané v CZK  Castka DPH v CZK  Celkem s DFH v
1 Testovaci ohiedndvka - IS5T 100
Celkem s DPH 10 000,00 K&
Rozpoctové zapisy = Zbyus ke kryti 0,00 KE
Rozpotet PoloZka rozpisu rozpodtu Nazev Castha Typ Doklad pfedchozi fize Divod
2025 501 1 Pohonné hmoty 10 000,00 FS QBJD20250024

Obrdzek 5: Prevzaté Rozpoctové zdpisy z dokladu prdvni faze

Pravidla pro prebirani ¢astky z dokladu pravni faze rozpoctového zapisu dokladu financni faze:

e pokud je dokladu finan¢ni faze doplnéna ¢astka a je nizsi hodnoty neZ byla schvdlena na
dokladu pravni faze, pfenese se do poloZek rozpoctu castka pravé z dokladu financni faze
(pf. OBJ byla na 1000 K¢ a FP je na 800 K¢, pak IS respektuje tuto situaci a polozka rozpoctu
bude prevzata, ale v hodnoté 800 K¢)

e pokud je dokladu finanéni faze vyssi ¢astka nez byla schvalena na dokladu pravni faze,
prenese se do polozek rozpoctu nizsi ¢astka z dokladu pravni faze a zbyvajici €astku je tfeba
dokryt novou polozkou rozpoctu (pr. OBJ byla na 1000 K¢ a FP je na ¢astku 1100 K¢, pak IS
pfevezme pfi pfipojeni souvisejictho dokladu pouze 1000 K¢ a pro ¢astku 100 k¢ je tfeba

vytvofit dalsi polozku rozpoctu).

V pripadé, Zze ma uZivatel opravnéni zdsahu do polozky Rozpoctového zapisu pak kliknutim na radek
zapisu lze jesté Rozpoctovy zapis editovat, tj. v odivodnénych pripadech zménit vazbu na doklad
pravni faze, pfip. rozpocet ¢i rozpoctovou polozku nebo ¢astku, tj. i navysit nizsi prebranou.

Rozpoctové zapisy F

Rozpotet PoloZka rozpisu rozpoétu Mazew Castka Typ Doklad predchozi faze Dived

2025 501 |1 Pohonné hmoty 10 000,00 FS OB.JDZ0250024
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Editace rozpo¢tového zapisu

OBJD20250024 (10 000,00 KE)

2025 Rozpodet

501 | 1 - Pohonné hmoty

10 000,00

Ulozit Zrusit

Obrdzek 6: Editace rozpoctového zapisu

1.2.1 Editace castky rozpoctového zapisu

MUze se stat, zZe je na dokladu financni faze (napt. faktura ¢i pokyn) je k Uhradé vyssi castka, nez
odpovidd c¢astce na souvisejicim dokladu pravni faze. Tato vysSi Castka se nam pfipojenim
Souvisejicich dokladu, resp. Rozpoctovych zapisi neprenese. Prenese se pouze maximalni vyse

dokladu pravni faze.

V takovém pripadé je mozné ji upravit u zadavatele dokladu, pokud ma potfebnd opravnéni editace
(viz predchozi kapitola) nebo ji pak dorovna spravce rozpoctu v prlbéhu schvalovaciho procesu.
IdedIné pridanim dalsi rozpoctové polozky.

Uzivatelskd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpoéet pFijmd a vydajli 8/47
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1.3 Rozpoctové zapisy na dokladech financni faze bez dokladu pravni faze

MuZe nastat situace, kdy vznikne doklad financni faze (napf. Faktura pfijatd nebo jiny pokyn
k vydaji), ke kterému neexistuje Zadny odpovidajici doklad pravni faze (napf¥. objednavka, smlouva
apod.). V takovém pripadé pridate rozpoctovy zapis pfimo k dokladu financni faze (bez vazby na
predchozi fazi).

Céstka se timto zplisobem zarezervuje rovnou ve finanéni fazi a v pfehledu rozpoctu se oznaéi jako
F (financni faze), po schvaleni pak jako FS (finan¢ni faze schvaleno) (viz kapitoly dale).

‘ Rozpoctové zapisy B

+ owy rozpodtovy zapis

Novy rozpottovy zapis

@ Disponibilni ziistatek poloZky je 700 000,00 KE. WiSe po zméné bude 625 000,00 KE.

Doklad predchozi faze
bez vazby na pfedchozi doklad

iy
2025_2 Rozpodet 2025

Poloika rozpisu

314 | 37501 | 513900 | 551100 | 1100000 - Nékup materidlu JN €

Castka
15 000,00
| Ulozit | Zrusit
Obrazek 7: ZaloZeni rozpoctového zdpisu bez vazba na doklad pravni faze
Uzivatelskd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpoéet pFijmd a vydajli 9/47
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2 Oblasti financni odpovédnosti

Na zakladé nastaveného tfidéni v rozpoctu se v ramci konfigurace systému definuji Oblasti finanéni

odpovédnosti. Tridici jednotkou mUZe byt napfiklad finan¢ni misto, polozka, zdroj financovani apod.

Nastaveni tohoto atributu vychdzi z implementacni analyzy kazdé organizace. Tzn. pole mUzZe byt
soucasti nastaveni a pak jsou dle ného Ffizeni dalsi procesy nebo se na dokladech vibec nemusi
zobrazit.

Na dokladech, kde se s rozpoctem pracuje, je k dispozici atribut ,,Oblast finan¢ni odpovédnosti“, ve
kterém uZivatel vybira konkrétni hodnotu z definované tfidici jednotky. Podle vybrané hodnoty se
pak do pracovniho postupu automaticky ptifadi prislusny ptikazce operace (PO), spravce rozpoctu
(SR) nebo hlavni ucetni (HU), ktefi maji odpovédnost za danou oblast.

Datum splatnosti @ * g
Datum plnéni @ * g
Poznamka @

Majetek

nenalezeno Q
Oblasti finanéni odpovédnosti *

nenalezeno Q
Prilohy*

Obrdazek 8: Oblast financni odpovédnosti

Filtrovani dokladt dle Oblasti finan¢éni odpovédnosti

V seznamu dokladd (VSechny doklady i Doklady podle typu) je mozné filtrovat vSechny doklady dle
vySe prifazenych Oblasti odpovédnosti. V pfipadé potreby zobrazeni této hodnoty na prehledu
doklad( je mozné zobrazit sloupec v Nastaveni.

€9 seznam dokladi

€] wopirovat  [£] Excal & @ Vie(12) 1-12
~ Cislo dokladu § & Typ fakiury i & Stav i % Néze P P - .
__| Oblasti finanéni odpovédnosti
DS20250001 Schvaleno fidici kontrolou Daro .
Vie
FP20250001 BézZna U zadavatele
FF20250002 Bézna U zadavatele ] Fm 37501
EV20250001 B&Fna 11 zadavatele D FM 37502
) rFmars03
[ Fma37504

Obrdazek 9: Filtrovani dokladu dle Oblasti financni odpovédnosti

Uzivatelskd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpoéet pFijmd a vydajli
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3 Vyporadani dokladu

Oznaceni dokladu jako vyporadaného znamenj, Ze je doklad povazovan za findlné uzavieny, a to
nejen z pohledu administrativniho zpracovani, ale také z pohledu finan¢ni kontroly a rozpoctu.

Tato akce ma dopad na rozpocet, konkrétné dochazi k tzv. uvolnéni zlstatkd na rozpoctovych
polozkach.

Uvolnéni zGstatk( predstavuje odstranéni zbyvajicich rezervaci, které byly na rozpoctové polozce
vytvoreny pravni nebo finan¢ni fazi tohoto dokladu. Typicky se jednd o situace, kdy je doklad
posledni v fetézci (napf. posledni Faktura pfijata je pfipojena ke Smlouvé s dodavatelem) a neni jiz
dlvod dale blokovat prostfedky, na dokladu pravni faze, které jiz nebudou dana kalendarni rok
vyuZzity.

Oznacenim dokladu jako Vyporddano ANO se tak uvolni nevyuZité rezervace zpét do rozpoctu, ¢imz
se navysi disponibilni zastatek polozky rozpisu v rozpoctu.

Pole ,Vyporadano“ se nachazi v horni listé dokladu, na vSech dokladech pravni faze. Uzivatel, ktery
ma pfifazenou odpovidajici roli (napf. Spravce rozpoctu), mize timto oznacenim ukoncit praci
s dokladem, ktery jiz proSel viemi fazemi schvalovaciho procesu. Nastaveni tohoto opravnéni je
soucasti implementacniho dotazniku a je nastaveno vzdy individudIné pro kazdou organizaci.

“ Seznam doklad(i - Objednavka u dodavatele > 0-0004/25501003/2024

i

0-0004/25501003/2024 1 000,00 K&

FleaiSalmi ol sle Sl

Vyporadat hvéleno Fidici kontrolou

Provedenim Vypofadani je indikovane, 2e k tomuto obchodnimu pfipadu ji2 nebudou vznikat daléi finanéni
operace

| Pokracovat | Zrugit

Obrdzek 10: Vypordddni dokladu prdvni faze

Pokud dojde ke skutec¢nosti, Ze Vyporadani dokladu je tfeba zrusit (z dlivodl omylu ¢i predéasného
vyporadani), mlze uZivatel s odpovidajicim opravnénim doklad opét otevfit pomoci funkce ,Zrusit
vyporadani“. Tim se doklad zptistupni pro dalsi praci, napfiklad pripojovani navazujicich doklada.

G Seznam dokladl - Objednavka u dodavatele > 0-0003/25501003/2024

.] Registr smiuy| o Zrusit vypofadani

. 0-0003/25501003/2024 50 000,00 K¢
| 8koleni
— — fidici konirolou
Divod zrugeni vypofadani:
Omylem uzavieny doklad
y
2400
BEl
Obrazek 11: Zruseni vyporadadni
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4 Doklady Rozpoctova opatreni

Rozpoctové opatreni predstavuje proces, ktery umozniuje provadét zmény v rozpoctu v pribéhu
roku. Kazdou rozpoctovou zménu je potrfeba dlikladné evidovat a pred samotnym provedenim
schvalit v souladu s platnou legislativou

K provedeni zmén jsou v aplikaci CROSEUS Cloud k tomu uréeny dva samostatné doklady
Rozpoctové opatieni (ROP) a Rozpoctové opatieni — interni (ROPI).

K jednomu dokladu ROP/ROPI je mozZné pripojit vice rozpoctovych zapist, tedy zmén v jednotlivych
polozkach. Doklad nasledné prochazi schvalovacim procesem v ramci fidici kontroly.

Po schvaleni dokladu v rdmci fidici kontroly se zmény promitnou do modulu Rozpocet a mliZzeme je
sledovat v pfislusném sloupci pfehledu rozpoctu (viz kapitoly nize).

Doklad vytvofime stejnym zplUsobem jako ostatni doklady pomoci tlacitka + Novy doklad. Na
dokladu vyplnime Nazev a priddme Rozpoctové zapisy, kterych se zména tyka. Pti priddvani
rozpoctového zapisu je nutné vyplnit také Okamzik platnosti rozpoctovych zmén (K tomuto dni se
projevi zmény).

= + CROSEUS DEMO

L ]
€0 Fieniec
2] Dokiady >
IEIE Uéetnictvi >
liw oeH >
Platby >
é Rozpocet >

Novy doklad Rozp

[ObecnyPP] Rozpoctové opatieni

[ObecnyPP] Rozpoctové opatieni - interni

Frusit

Obrdzek 12: ZaloZeni dokladi Rozpoctovd opatreni

Uzivatelskd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpoéet pFijmd a vydajli 12/47
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Novy rozpoctovy zapis

@ Disponibilni zlistatek polozky je 30 000.00 K& Vy3e po zméné bude 29 000,00 K&.

Doklad predchozi faze

bez vazby na predchozi doklad

Rozpocet
2025 Rozpocet

Polozka rozpisu
5139 | Ziizovatel - Kancelafské potieby (501.0100) €

Castka
-1 000,00
Okamzik platnosti rozpoctovych zmén
12.03.2025 =
Ulozit Zrusit

Obrazek 13: Zaddani okamZiku platnosti rozpoctovych zmen

Ptipraveny doklad uloZime a odesSleme do schvalovani.

ROP20250009

Rozpoétove opatfeni U zadavatele

Externi identifikator *
Cislo rozhodnuti/usneseni rozpodtového opatfeni

Nazev *
Pfesun prostfedki

Popis

Zl
Datum vydani rozpoétového opatfeni *
01.07.2025 E
Poznamka

e
Frilohy*

Pfipojit pfilohu

Rozpotétoveé zapisy ©

+ o vy rozpociovy zapis

Rozpocet Polozka rozpisu rozpoctu Nazew Castka Typ Okamzik platnosti
@' 2025 5131 Maklady na reprezentaci -5 000,00 R 02.07.2025
@' 2025 5491 Jiné ostatni naklady 500000 R 02.07.2025

Obrdzek 14: Pripraveny doklad Rozpoctové opatreni

Zmeény se v Rozpoctu projevi ke dni, které je vyplnéni v poli Okamzik platnosti rozpoctovych zmén,
za predpokladu, Ze je doklad schvalen fidici kontrolou.

Uzivatelskd pfiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpoéet pFijmU a vydajl 13/47
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5 Opravy rozpoctovych zapisu
V pfipadé, Ze se vyskytnou v pribéhu roku dalsi zmény, u kterych je nutné jiz schvaleny rozpoctovy

zapis upravit. M4 uzivatel aplikace 2 moZnosti opravy, které souvisi s tim, jaky doklad opravuje
a v jaké fazi se doklad nachazi.

5.1 Zména rozpoctového zapisu u dokladti pred vznikem zavazku/naroku

Tento zplsob opravy se vyuZiva jen v tom pfipadé, kdy je zaloZen doklad pravni faze (napf. smlouva,
objednavka apod.) ale zatim k dokladu nejsou pfipojené Zadné doklady financni faze. Aplikace
CROSEUS Cloud umoziuje Spravci rozpoctu jednoduchou zménu pfimo v rozpoctovém zapisu. A to
odpojenim puvodniho zapisu a pripojenim nového rozpoctového zapisu.

Rozpoctové zapisy ©

+ Novy rozpoétovy zépis
Rozpocet Polozka rozpisu rozpodtu Nazev Gastka Typ Sledovaci tridéni
]iif[ 2025 518070 |1 Ostatni sluzby 10,00 PS

Obrdzek 15: Zména rozpoctoveho zdpisu schvdleného doklad pravni faze
5.2 Zmeéna rozpoctového zapisu pomoci dokladu Opravny doklad rozpoctu

Tato zména se provadi prostfednictvim nového dokladu Opravny doklad rozpoctu, ktery v roli
Spravce rozpoctu najde pod tlaéitkem + Novy doklad. Kdy se po doplnéni nazvu a UloZeni dokladu
zobrazi uZivateli sekce Rozpoctové zdpisy. Rozpoctovy zapis je moziné Prevzit z dokladu nebo
Vytvofit novy rozpoctovy zapis

@9 Seznam dokladi - Objednavka u dodavatele = Novy doklad
| D
B opravny dodad rozpozet
Nize
opra
Popi
A
Pozndmk:
A
Philohy
e
@9 ODR-0002/00065293/2026
T zZrusitdokiad =P Odeslat do schvalovan
l ODR-0002/00065293/2026
Opravny doklad rozpocet U zadavatele
Nazev
Oprava rozpoctového zépisu|
s
Popis
[ A
Pozndmka
[ 2
Piilohy
+
Rozpoctové zapisy ©
+ Novy rozpotiovy zapis  + Prevzitz dokiadu
Obrazek 16: ZaloZeni dokladu Opravny doklad rozpocet
Uzivatelskd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpoéet pFijmd a vydajli 14/47
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PREVZETi ROZPOCTOVEHO ZAPISU Z DOKLADU

Kliknutim na tuto moZnost se uZivateli zobrazi tabulka s doklady, pro vybér konkrétniho dokladu
uréeného ke korekci. Primarné se zobrazuji uhrazené doklady, na kterych uZivatel mizZe provést
korekci. Na vybrany doklad uzivatel klikne (ne na ¢islo dokladu, ale dale v fadku), ten se podbarvi
Sedou barvou a nyni je mozné Vybrat takovy doklad.

Po vybéru konkrétniho dokladu se zobrazi Vybér rozpoctovych zapist daného dokladu ke korekci.
Tabulka pro vybér se zobrazi vidy, i kdyzZ je na dokladu pouze jedna Polozka rozpisu.

Dohledani dokladti vhodnych ke korekci rozpoétovych zapisi
& @ Uhrazené prijaté fakiury (3) 1-8)
. + + + + + +
Cislo dokladu Nazev Cdstka s DPH Cdstka bez DPH Protistrana Zalozeno al
FP20260005 Release 230,00 DYNATECHs.ro.... 14.01.2026
r EP20260004 T 200,00 ZZ ELEKTRO s.r....  06.01.2026
EP20260002 e 100,00 Zelezarstvi Vojik ... 05.01.2026
Vybrat Zrusit
Vybér rozpoétovych zapisi k prevzeti
Rozpocet Polozka rozpisu rozpoctu Nazev Gastka Typ Doklad predchozifize Sledovacitfidéni Divod
| 2026 314 | 37501 | 513900 | 551100 | 1100000 Material 200,00 FSN
2026 314 | 37501 | 513900 | 551100 | 1100000 Material 200,00 US
| Prevzit | Zruit
Rozpoétové Zépisy 8 Rozdil korekci -200,00 K&
+ Novj roz + prevzit z dokladu

Rozpocet Polozka rozpisu rozpoétu Nazev | Castka Typ |Sledovaci tfidéni Korigovany doklad

Ty 2026 314 | 37501 | 513900 | 551100 | 1100000 Material| -200,00 K FP20260004

Obrdzek 17: Vybér dokladu a Rozpoctového zdpisu ke korekci z dokladu

Korekci rozpoctového zdpisu uzivatel dokonéi + Novy rozpoctovy zapis, uvede novou polozku
Rozpoctového zapisu, ¢astka musi byt uvedena plusova a maze pfip. vybrat ten stejny doklad ke
korekci a uloZi do Rozpoctového zapisu. Informace o korigovaném dokladu zde neni zcela nezbytna.

Rozpoétové Zépisy S| Rozdil korekci -200,00 K&
& Prevzit z dokladu
Rozpocet PolozZka rozpisu rozpoétu Nazev Castka Typ Sledovaci tfidéni Korigovany doklad
'@[ 2026 314 | 37501 | 513900 | 551100 | 1100000 Materidl -200,00 K FP20260004
Uzivatelskd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpoéet pFijmd a vydajli 15/47
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Novy rozpoétovy zapis

@ Disponibilni zdstatek poloZky je 4 999 370,00 KE. Vy3e po zméné bude 4 999 170,00 KE.

Doklad predchozi faze

bez vazby na predchozi doklad

Rozpocet
2026 Rozpocet 2026

Poloika rozpisu

31437501 | 512300 | 551100 | 1100000 - Podlimitni technické zhodnoceni €

Castka
200,00
Korigovany doklad
nenalezeno Q
UloZit Zrusit

Obrdzek 18: Doplnéni nového rozpoctového zdpisu pro korekci dokladu

Rozpoctové zapisy B Rozdil korekef 0,00 K

+ Novy rozpottovy zapis + Prevzit z dokladu

Rozpocet| PoloZka rozpisu rozpoctu Nazev Castka Typ | Sledovaci tfidéni Korigovany doklad
314 | 37501 | 513900 | 551100 | .
]fj[ 2026 1100000 Material -200,00 K FP20260004
314 | 37501 | 512300 | 551100 | Podlimitni technicke
]ﬁl 2026 1100000 zhodnoceni 200,00 | K

Obrdzek 19: Zobrazeni korekce dokladu v Rozpoctovém zdpisu

Po schvaleni dokladu se zména projevi v Rozpoctu. Na dokladu fidici kontroly z(istava vsak pavodni
rozpoctovy zapis, nebot takto byl doklad plvodné schviélen.
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PRIDANi NOVEHO ROZPOCTOVEHO ZAPISU

Kliknutim na tuto moZnost se uZivateli zobrazi tabulka pro zadani PoloZky rozpisu ke korekci,
doplnéni Castky s minusovou hodnotou a pfip. pole pro informaci o korigovaném dokladu.

V dalsim radku + Novy rozpoctovy zapis uzivatel uvede novou polozku Rozpoctového zdpisu, uvede
Castku s plusovou hodnotou, pfip. pole pro informaci o korigovaném dokladu a uloZi do

Rozpoctového zapisu.

Editace rozpoétového zapisu

Doklad piedchozi faze

bez vazby na pfedchozi doklad

@ Disponibilni zOstatek poloZky je 165 172,16 K. VySe po zméné bude 165 272,16 KE.

Rozpodet
2026_2 Rozpotet 2026_2

Polozka rozpisu

518070 | 1 - Ostatni sluzby €

Castka

-100,00

Korigovany doklad
FP-0418/00065293/2025 -s ©

UloZit Zrusit

Editace rozpoctového zapisu

Doklad predchozi faze

bez vazby na pfedchozi doklad

@ Disponibilni ziistatek polozky je 165 172,00 KE. Vyse po zméné bude 165 072,00 KE

Rozpoéet

2026_2 Rozpocet 2026_2

Polozka rozpisu

501050 | 1 - Ostatni material €

Céstka

100,00

Korigovany doklad
FP-0418/00065293/2025 -5 ©

UloZit Zrusit

Rozpodtové zapisy ©

* Movy rozpoliov zap +

Rozpodet Poloika rozpisu rozpoftu Nizev CGistka Typ Sledovaci tridéni Korigovany doklad
W 20262 51807011 Oslaini shufby  -100,00 K FP-D41B/000652932025
W 2006 2 501050|1 Ostatni material 100,00 K EP-041 5

Obrdzek 20: Korekce dokladu prostrednictvim priddni nového rozpoctového zdpisu

Po schvaleni dokladu se zména projevi v Rozpoctu. Na dokladu fidici kontroly vSak zGstava plvodni

rozpoctovy zapis, nebot takto byl doklad plvodné schviélen.

Uzivatelskd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpoéet pFijmd a vydajli
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6 Rozpoctové zapisy na viceletych dokladech

Na dokladech pravni faze je mozné urcit, Ze se jednd o vicelety doklad, tzn. smlouva je na dobu
neurcitou, objedndvka ¢i smlouva je na vice jak 1 rok.

Prepnuti dokladu na vicelety doklad, pfidani ro€nich alokaci a informace kdo tyto ¢innosti muze
avjaké fazi vaplikaci vykonavat je popsano v UZivatelské prirucce k Modulu Ridici kontrola
v kapitole 13.4. Viceleté doklady. Tato kapitola popisuje pouze mozZnosti prace z hlediska modulu
Rozpoctu.

6.1.1 Rozpoctové zapisy v aktudlnim roce

Pro pfidani rozpoctovych zapisi v daném roce se pro uzivatele modulu Rozpocet v zdsadé nic
neméni. Pfi zaloZeni dokladu, postupuje dle vyse uvedenych kapitol.

Pokud je zakladany doklad oznacen jako vicelety, pak se zobrazi sekce Ro¢nich alokaci a pfi pridani
Rozpoctového zapisu se prevezme Castka pravé z rocnich alokaci do Rozpoctového zapisu.

Editace rozpoctového zdpisu

Rocni alokace ©

. @ Disponibilni zistatek polozky je 155 442,00 KE. VyEe po zméné bude 140 442,00 K¢
Zvoleny rok

2026

@ Predbézna disponibilita je 105 442 00 KE. VySe po zméné bude 90 442 00 K

= Rok Castka Datum éastky Popis
Doklad predchozi faze

2026 15 000,00 bez vazby na predchozi doklad e

Rozpodet
2026_2 Rozpotet 2026_2

Rozpoétové zdpisy B

Polozka rozpisu

501050 | 1 - Ostatni material €

Rok: 2026 ..
Castka

15 000,00

| UloZit | Zrudit

+ Novy rozpodtovy zapis

Rocni alokace ©

Zvoleny rok
2026

= Rok Castka Datum éastky Popis

2026 15 000,00

Rozpoétove zapisy ©

Rok- 2026

+ MNovj rozpoctovy zapis O Uvolnit zbyvajici zlstate
Rozpocet PoloZka rozpisu rozpoctu Nazev Castka Typ Sledovaci tiidéni
@ 2026_2 501050 |1 Ostatni materidl 15 000,00 PS

Obrazek 21: ZaloZeni rozpoctového zdpisu na viceletych dokladech v aktudInim roce

Upozornéni
Pokud je zakladany doklad oznacen jako vicelety, a uzivatel by chtél doplnit v sekci Ro¢nich alokaci
alokace na nékolik dalSich let dopredu, je toto mozné, ale musi byt zaroven zaloZzené i Rozpocty na
dalsi roky, neboft pridani rocnich alokaci vyZzaduje pfidani i Rozpoctovych zapisa v roce alokace.

Uzivatelskd pFiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpoéet pFijmd a vydajli 18/47
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6.1.2 Rozpoctové zapisy pro dalsi roky

Na prelomu obdobi nebo v novém roce, kdy je jiz doklad schvalen fidici kontrolou, plnéni probihalo
a i nadale probihat bude, mlze uzivatel v roli Spravce viceletych smluv na dokladu pfidat dalsi Ro¢ni

alokace a nasledné i Rozpoctovy zapis.

Predpokladem téchto kroku je zaloZzeny Rozpocet pro nasledujici rok, poté mohou byt vytvoreny

Rocni alokace a nasledné Rozpoctovy zapis.

Roéni alokace B

+ Nova alokace | Editace alokace
Zvoleny rok
2026 - T
2027
= Rok Castka Datum Estky Popis
@ 2026 15000,00 Castha *
17 000,00
- .. Datum Eéstky
Rozpoétové zapisy © |
Rok: 2026 Popis
+ Novy rozpoctovy zdpis O Uvolnit zbyvajici zistatek
MNovy rozpoétovy zdpis Uvolnit zbyvajici zstatek %
Rozpocet Polozka rozpisu rozpoctu Nazev Castka Typ Sledovaci tiidéni
]ﬁ[ 2026_2 501050 1 Ostatni material 15 000,00 PS UloZit Zrusit

Rocni alokace B

Novy rozpoctovy zapis

@ Disponibilni zlistatek poloZky je 3 000 000,00 K& Vy3e po zméné bude
2933 000,00 KE.

+ Novd alokace

Zvoleny rok
2027

= Rok Céstka

b [W 2026 15 000,00

Datum édstky Popis

» @ 2027 17 000,00

Rozpoctové zapisy B

@ Pfedb&Zna disponibilita je 3 000 000,00 K& vyEe po zméné bude 2 983 000,00 K¢

Doklad piedchozi faze
bez vazby na pfedchozi doklad h

Rozpoéet
2027 Rozpodet 2027 -

Polozka rozpisu

518070 | 1 - Ostatni sluzby €

Castka
17 000,00

Rok: 2027

=+ Novy rozpodtovy zdpis

it

Roéni alokace ©

+ Novi alokace

Zvoleny rok

nezadano

= Rok Castka

Datum ¢astky Popis

» T 2026 1500000

» O] 2027 17 000,00

Rozpoétové zapisy ©

Rok: Ve

+ Novy rozpotovy zapis

Rozpocéet Polozka rozpisu rozpoctu Nazev

Castka Typ Sledovaci tidéni

501050 | 1

T 2026_2

Ostatni materidl 15 000,00 PS I

5180701

W 2027

Ostatni sluzby 17 000,00 P I

Obrdzek 22: ZaloZeni rozpoctového zdpisu na viceletych dokladech pro dalsi roky
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6.1.3 Upravy rozpoctovych zapist u viceletych doklad(i
V pfipadé, Ze je tfeba na schvaleném dokladu, ktery je oznacéen jako vicelety, napf. navysit nebo

snizit ¢astku, je mozné takovou Upravu, osobu v roli Spravce viceletych smluv, provést. Nejdfive je
tfeba upravit vysi Roc¢ni alokace a poté upravit ¢astku v Rozpoctovém zdapise a az poté cely doklad

UloZit.
Editace alokace
Rok
2026
Rocni alokace S Zastia ¢
16 000,00
+ Nova alokace Datum Gastky
=}
Zvoleny rok
- Popis
2026
/
= Rok Cidstka  Datum Castky Popis
| Ulozit || Zrugit

I' » Tl 2026 15000,00

b W 2027 1700000

Rozpoétové zapisy B
Editace rozpoétového zapisu
Rok: 2026 @ Disponibilni ztistatek poloZky je 155 172,00 K& Viy3e po zméné bude 139 172,00 K&
A S S uninit kil b .
+ Nov ¥ rozpoctovy zapis = Uvolnit zbyvajici zustatek (® Fredoazna disponibilta je 105 172,00 KE. Vise po zméné bude 89 172,00 K&
Rozpocet PoloZzka rozpisu rozpoctu Nazev Cdstka Typ Sledova( Dokiad piedchozi fize .
bez vazby na pfedchozi doklad

[@ 20262 5010501 Ostatni material 15 000,00 PS i

2026_2 Rozpocet 2026_2

Polozka rozpisu

501050 | 1 - Ostatni material €

Castka
16 000,00
| Ulozit h Zrusit

“ Seznam dokladi - Smlouva s dodavatelem > $-0009/00065293/2026

D Zruéit S Aktualizovat O Vypofddat

Popis Jednotkova cena bez DPH Mnozstvi Sazba DPH Zaklad daneé v CZK Castka DPH

1 Smiouva o dilo 15 000,00

Rocni alokace ©

+ Nové alokace

Zvoleny rok
2026

= Rok Castka  Datum éastky Popis

| » ] 2026 16 000,00

>[I 2027 17 000,00

Rozpoctové zapisy ©

Rok: 2026

+ Novyj rozpoitovy zapis O Uvolnit zbjvajici ziistatek

Rozpodet PoloZzka rozpisu rozpoftu Nazev Céstka Wp Sledovaci tfidéni

]ﬁ[ 2026_2 501050 | 1 Ostatni materigl 16 000,00 H

Obrdzek 23: Upravy rozpoctovych zdpisti u

viceletych doklad(i
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6.1.4 Uvolnéni zbyvajiciho ztistatku rozpoctového zapisu

Na konci obdobi je mozné Castku rezervovanou na Rozpoctovém zdpise, kterd nebyla v pribéhu
roku vycerpana vratit zpét do rozpoctu a pouiit ji tfeba na jiném dokladu. Predpokladem pro
Uvolnéni zlstatku v daném roce je oznaceni roku v sekci Ro¢nich alokaci, tzn. uvolnéni zlstatku se
provede pro rok, ktery je v sekci Roéni alokace podbarven zelenou barvou a sekce Rozpoctové zapisy
tak zobrazuje zapisy roku, pro ktery chce uZivatel zstatek uvolnit.

Roéni alokace 2

+ Nové alokace

Zvoleny rok
-
2026

= Rok Céstka Datum Eastky Popis

| [ij 2026 200,00

» [ 2027 200,00

Rozpoctové zapisy B

Rok: 2026

+ Novy rozpodtovy zapis O Uvolnit zbyvajici zOstatek
Rozpoéet PoloZka rozpisu rozpoctu Nazev Castka Typ Sledovaci tiidéni
IE] 2026_2 5010501 Ostatni material 20000 PS

Obradzek 24: Viybér roku pro uvolnéni zistatku

Uvolnéni ¢astky se pak provadi v sekci Rozpoctové zapisy kliknutim na tlacitko Uvolnit zbyvajici
zGstatek. Timto krokem se vytvofi novy rozpoctovy zapis na stejné poloZce. Aplikace secte sumu
vSech pfipojenych Souvisejicich doklad(l a odecte ji od ¢astky uvedené v Rozpoctovém zapise na
dokladu pravni faze. V rozpoétovém zapise je tedy nevycéerpana ¢astka, s minusovou hodnotou
a ve sloupci Typ je uvedeno VYP (tzn. operace vyporadani zGstatku).

Rozpoétové zapisy ©

Rok: 2026 Rozpoétové zapisy B

Novy rozpoctovy zap S Uvoinit zbyvajici zastatek
+ Novy rozpottovy z Is byvajici zislat Rok: 2026

Rozpocet Polozka rozpisu rozpociu Nazev Castka Typ Sledoval + Novy rozpodtov zégis O Uvolnit zbyvaiici ziistate
T 20262 5010501 Ostatni materidl 200,00 PS ] :
Rozpocet Poloika rozpisu rozpoctu Nazev Cdstka Typ Sledovaci tfidéni Duvod
]ﬁ[ 2026_2 501050 | 1 Ostatni material 200,00 PS
@ 2026_2 5010501 Ostatn material -170,00 PS VYP

Obrazek 25: Uvolnéni zistatku ve vybraném roce

Timto krokem dojde k uvolnéni z(istatku v roce, ktery je vybran v sekci Ro¢ni alokace. Avsak doklad
jako takovy zUstava stale otevieny a je mozné v dalSim roce na néj pripojovat Souvisejici dokladu.

Upozornéni
Uvolnéni zlstatku vraci nevyCerpanou castku zpét do rozpoctu. Vyporadani dle kapitoly
uvolni zlstatky vSech Rozpoctovych zapisti vSech rokl a zaroven zavira cely
doklad, se kterym neni mozné ddle pracovat (pouze opét po Zruseni vyporadani).
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7 Prace s modulem Rozpocet

7.1 Role potiebné pro praci s rozpoctem

Rozpocet si muUZe zobrazit pouze osoba, kterd ma prifazené pfislusné role, umoZnujici nejen
zobrazeni rozpoctu, ale také praci s jeho jednotlivymi poloZzkami. Nastaveni pfistupovych prav a roli
se provadi na zdkladé pozadavki uvedenych vimplementacnim dotazniku, ktery definuje, jaké role
a opravnéni jednotlivi uZivatelé potfebuji pro efektivni praci s rozpoctem.

V ramci vyuziti modulu rozpoctu jsou definované tyto uzivatelské role:

Zadavatel rozpoctovych opatfeni — osoby v této roli mohou zaklddat doklady Rozpoctové
opatfeni a Rozpoctové opatieni — interni, které se schvaluji v rédmci modulu Ridici kontroly,
po jejichZ schvaleni se pfesunou finance z definovanych poloZzek v dokladech.

Zadavatel opravného dokladu rozpoctu — osoby v této roli mohou zakladat doklad Opravny
doklad rozpoctu, které se schvaluji v ramci Ridici kontroly, po jejichZ schvaleni se provede
presun financénich prostredk(l z jedné rozpoctové polozky do druhé.

Realizator rozpoctu (CFl) - tato role nema pristup k zobrazeni prehledu rozpoctu. UZivatel
s touto roli vSak muze priddvat rozpoctové zapisy k dokladlm.

Ctenar prehledu rozpoétu (CFl) - tato role md pouze ptistup k zobrazeni piehledd rozpoctu.
UZivatelé s touto roli nemohou ménit Zadné hodnoty rozpoctu, ale mohou prohlizet
a analyzovat data, kterd byla jiz zaddna.

Spravce rozpoctu (CFl) - spravce rozpoctu ma opravnéni upravovat rozpocet, ménit
jednotlivé polozky, pfidavat nové polozky do rozpisu a upravovat nastaveni pfehledd. Rovnéz
mUlZe nastavovat sumarizace poloZzek. Mlze vsak provadét zmény pouze vramci svych
povinnosti, nikoliv v nastaveni aplikace nebo uZivatelskych pfistupu.

Administrator rozpoctu (CFl) - tato role ma plny pristup k veskerym funkcim aplikace, véetné
nastaveni a Upravy rozpoctu. MlzZe vytvaret, upravovat, kopirovat a mazat rozpocty, pridavat
a odstrafovat uZivatele, nastavovat pfistupy a provadét vSechny administrativni ukoly
spojené s rozpoctem.

Supervizor rozpoctu (CFl) - supervizor ma dohliZeci roli a mlze sledovat a schvalovat zmény
provedené ostatnimi uZivateli. Tato role je urena pro kontrolu spravnosti a souladu
s predpisy, bez moznosti ménit samotny rozpocet.

UZivatelska pfiru¢ka CROSEUS® Cloud — Modul Rozpoéet pfijm( a vydajd
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7.2 Zobrazeni modulu Rozpoctu

Modul Rozpocet naleznete v levém panelu aplikace v hlavni nabidce.

® admin admin (000)
€ rFichied

€] Dokiady >
Ii“ Ucetnictvi b3
Platby >
é Rozpocet >
£ Subjekty >

A

Rozpotet

T =
:e

(] [,

Prehled aktualnino rozpoctu

Seznam rozpodtl

Oblast finanéni odpovédnosti

Rozpotétové saldo

Obrdzek 26 Zobrazeni rozpoctu

7.3 Prehled aktualniho rozpoctu

V prehledu aktudlniho rozpoctu se zobrazi celkovy prehled rozpoctu a to toho, ktery je nastaven
jako hlavni. Tento prehled umozniuje sledovat strukturu rozpoctu, zobrazuje polozky rozpisu
rozpoctu podle nastavenych tfidicich jednotek. Na prehledu rozpoctu se zobrazuji vSechny polozky
rozpisu, u kterych je stav vétsi nez nula. V pfipadé potreby pridani rozpoctovych polozek v pribéhu
roku, je moziné takové polozky do rozpoctu pfidat (viz kapitola 9.1 Vytvoreni polozek rozpisu

rozpoctu)

Na prehledu kazdy uZivatel uvidi jen ty polozky, ke kterym ma pfistup, napt. polozky urcitého
finan¢niho mista.

€4 Fichled
——
Poloixa Zon) MazeV Typ polokry R1 R1+zmény P Ps F F3 FSN U us usH| mésic Rozon
_aﬂ 1 Opravy audrfoudni W 454 800,00 454 800,00 0,00 75 086,50 100000 2400650 80350 0,00 0,00 0,00 383 800,00 T5008,50 a,0m 0,00 0,00 384 703,50 1_ ;
a1 1 Opravy & udrfoudni 1 | W 453 800,00 453 B00,00 0,00 75 086,50 2}1 000,00 2408650 803,50 0,00 0,00 0,00 353 800,00 T5006,50 on J 0,00 0,00 38470350 1833
512 1 Cesiowne W 70 000,00 70 000,00 0,00 2510,00 — 0,00 250000 000 0,00 0,00 0,00 7 480,00 2510,00 0,0 0,00 0,00 7 480,00 =]
‘Bachny vidalave polokky v 1T40B 007,52  1740B04232 100000 149551650 114356000 20443650 50350 0,00 354 000,00 15506 322,82 140451650 0,00 34000,00 3400000 15507 22652 35417
_SOI 1 Pohonné hmoty W 26 BAT B2 2588762 100000 10 010,00 1000 1000000 000 0,00 0,00 0,00 16 BA7 B2 10010,00 0,00 0,00 0,00 16 BA7 B2 3_ ;
801 1 Pohonné hmoty W 26 BAT B2 2588762 100000 10 010,00 1000 1000000 000 0,00 0,00 0,00 16 BA7 B2 10010,00 0,00 0,00 0,00 16 8ETE2 321
502 1 Spotfebs energie - elekirida enengie W 1524 000,00 1524 010,00 000 113500000 113000000 000 000 000 8400000 000 389010,00 1 041000,00 0,00 8400000 84 000,00 389010,00  TRAT
502 1 Spotfebs energie - elekirida enengie W 1524 000,00 1524 010,00 000 113500000 113000000 000 000 000 8400000 000 389010,00 1 041000,00 0,00 8400000 84 000,00 389010,00  TRAT
| Provoni vidaje v 2 030 687,82 203070782 100000 12300650 113101000 4653650 303,50 0.00 34 000,00 TIETITEZ 1133 00ES0 0,00 34000,00 3400000 797 T01.32 IB:._H
B schny vimosy P 22 354 550,00 22 354 550,00 20 000,00 40 000,00 0,00 000 000 0,00 0,00 22 314 550,00 40 000,00 0,00 0.00 0,00 22 314 550,00 ;;
_AH 1 Fand odmén - Gerpani W 40 000,00 40 000,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 0,00 0,00 40 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 40 000,00 [ E
41 1 Fand odmén - tarba P 1.00 1,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 00
a12 1 Fand kullurnich a socanich potfeb - Serpani’ W 20 000,00 20 000,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 0,00 0,00 20 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20 000,00 00
a12 1 Fand kulturnich a socanich potfeb - tvarba P 1.00 1,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 00
414 1 Rezennifond z ostatnich tituld - Eerpani W 508 000,00 508 000,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 0,00 0,00 508 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 508 000,00 00
414 1 Rezenmifond z ostanich titull - tvorba P 1.00 1,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 00
&01 2 \ijnosy z prodeje viasinich virobki P 2 000,00 2 000,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 0,00 0,00 2000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2000,00 00
418 1 Fand investic - Eerpdni W 70 000,00 70 000,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 0,00 0,00 70 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 70 000,00 00
L R T L Tor sy sy sy o TO n.
504 1 Prodané o W B0 000,00 B0 (5,00 0,00 10 000,00 0,00 500000 0,00 0,00 0,00 400 70 015,00 10000,00 0,00 0,00 0,00 TOM500 12,50

Obrdzek 27: Prehled rozpoctu
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Pfehled obsahuje 3 typy informaci:
1) Informace o tfidéni (tfidicich jednotek) rozpoctu
2) Stav prostfedkl na poloZce

3) Stav prostredkd dle fidici kontroly

1) Informace o tfidéni (tfidicich jednotek) rozpoctu

Kapitola zvolend kapitola rozpoctu,

Finan¢ni misto dle odpovédnostniho tfidéni organizace
Paragraf rozpoctové polozky

Cislo polozky Cislo rozpoctové polozky

Zdroj dle zdroje financovani

Nazev polozky nazev rozpoctové polozky

Typ polozky vydajova (V), pfijmova (P)

2) Stav prostiedki dle Fidici kontroly — aktualizuje se dle stavl zadanych a schvalenych doklad( pfi
praci v modulu Ridici kontrola

R1 schvaleny rozpocet na zacatku roku

R1 + zmény schvaleny rozpocet po zméndch

P pravni faze (zarezervované Castky v pravni fazi)

PS pravni faze schvaleno

F financni faze (zarezervované ¢astky ve financni fazi)
FS financni faze schvaleno

U uhrazeno

us uhrazeno schvaleno

USN uhrazeno schvaleno bez vazby na finanéni fazi

K korekce prostiednictvim doklad Opravny doklad rozpoctu
KS korekce (schvaleno)

Do sloupcli US a USN se propisuji platby v okamziku uvedeni data thrady na dokladu realizadtorem
nebo po schvaleni dokladu Parovani platebnich transakci v modulu Platby.
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3) Stav prostredkii na poloice

Pfedbézna disponibilita -

Disponibilita

Financni disponibilita

Planovano
Skutecnost mésic
Celkem do mésic

Skutecnost

Ukazuje disponibilitu na dané rozpoctové poloZce jesté pred findlnim
schvalenim spravcem rozpoctu.

Ve sloZitéjsich organizacich mlzZe nastat situace, Ze prikazce operace
disponuje vramci svého finanéniho mista s urcitymi rozpoctovymi
polozkami, které pfifazuje pfi schvalovani k jednotlivym dokladim. Pfi
vétsSim objemu doklad(l tedy prikazce operace muzZe dle této
predbéiné disponibility rozhodnout zda muZe vSechny poZzadavky
schvalit nebo nikoliv.

Pfedbézna disponibilita = prdavni disponibilita - vSechny
predrezervace.

Pravni disponibilita - disponibilita prostfedkli na dané polozice
(v pfipadé vydaju). Disponibilita dané rozpoctové polozky se méni az
schvalenim spravce rozpoctu. Vyjadfuje aktualni vysi financnich
prostiedkd, kterou ma rozpoctovd polozka k dispozici pro cerpani
vdaném okamziku. Jednd se o rozdil mezi stavem rozpoctu po
zmeénach a jiz uskutecnénymi vydaji (Cerpanim) minus zarezervované
Castky v pravni fazi.

Pravni disponibilita = Rozpocet po zménach — PS

Rozdil planu a plnéni (v pfipadé pfijmud) - tento pojem oznacuje
odchylku mezi planovanymi pfijmy a skute¢né dosazenymi pfijmy.
MuzZe nabyvat kladné nebo zdporné hodnoty — podle toho, zda je
pfijem vyssi nebo niZsi, nez se predpokladalo v rozpoctu. Aplikace
CROSEUS Cloud umoznuje pfijmout v rdmci financni faze u pfijmovych
dokladd vyssi ¢astku nez bylo naplanovéno v pravni fazi.

Vyjadtuje pravni disponibilitu, ktera je snizend o vSechny Uhrady (rozdil
mezi rozpoctem po zménach a skutecnosti). Finan¢ni disponibilitu je
mozné sledovat vyhradné na prehledu rozpoctu.

Finan¢ni disponibilita = Rozpocet po zménach - US - USN

PS—US - USN

US + USN v daném mésici

US + USN ve vybraném mésic

US + USN od 1.1. do konkrétniho dne

Zobrazeny prehled je mozné vyexportovat do formatu .xIsx v horni ¢asti prehledu.
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7.3.1 Filtrovani v prehledu aktualniho rozpoctu
V prehledu rozpoétu muzZeme vyhledavat pomoci zadanych kritérii. Filtrovani se nachazi pod
zalozkou ,Filtrovat”.
Ve vychozim nastaveni Ize filtrovat napf. podle Referenéniho obdobi, Polozky, Zdroje nebo Typ

polozky.

Dalsi filtraéni moZnosti si uZivatel mUze pridat kliknutim na tlacitko ,,+“. Lze tak pridat filtry dle
jednotlivych sloupcli obsazenych v prehledu rozpoctu — napriklad Nazev, Finan¢ni misto nebo
Paragraf. V hodnotdch filtru je mozné vybrat i vice hodnot soucasné.

@9 Rozpocet > Prehled
Exportdoexcelu £¥ Radky prehledu | Y Fitrovat|
Po ) o i st ity x
ot 20 Nazev po- Rl R1+zmény P PS F FS  FSN U US  USN Disponibilita  Planovano  nost
Tozky mésic Referenéni den

511 1  Opravy audizovani v 45980000 459 800,00 0,00 100000 000,00 0,00 0,00 0,00 000 000 45880000 1000,00 0,00 06.06.2025 2
512 1 Cestowns v 70 000,00 7000000 000 250000 000 250000 0,00 0,00 0,00 000 67 500,00 2500,00 0,00
501 1 Pononnéhmoty v 26 887,82 26897,82 100000 1000 1000 000 000 0,00 0,00 0,00 26887,82 10,00 0,00 +
502 1 Spotfeba energie - elekirickd energie v 152400000 152401000 000 123500000 113000000 0,00 000 000 9400000 000  289010,00 114100000 000 gf Polotka

Provoni vydaje v 203068782 2030707,82 1000,00 123601000 1131010,00 000 0,00 0,00 94000,00 0,00 79469762 1142010,00 000 9 0 @00 [

Vsechny vynosy P 22354550,00 2235455000 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 22354 550,00 000 0,00 .
411 1 Fond odmén - Gerpani v 40 000,00 40 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 40 000,00 0,00 0,00 vie © i}
411 1 Fond odmén - tvorba P 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00
412 1 Fond kulturnich a socidlnich potfeb - Eerpani v 20 000,00 20 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20 000,00 0,00 0,00 Y’"V'is"s'"ig o
412 1 Fond kulturnich a socidlnich potfeb - tvorba P 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 ————
414 1 Rezervni fond z ostatnich tituldi - erpani v 508 000,00 508 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 508 000,00 0,00 0,00 Q rFiftrovat &
414 1 Rezervni fond z ostatnich titulii - tvorba P 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00
601 2 Vynosy z prodeje viastnich vjrobkl P 2000,00 2000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2000,00 0,00 0,00

Obrdzek 28: Filtrovdni v prehledu rozpoctu

7.3.2 Detailni prehled polozky

V prehledu rozpoctu je mozné dvojklikem na konkrétni rozpoctovou polozku zobrazit jeji detailni
prehled, kde je moziné sledovat aktudini stav rozpocCtové polozky vcetné informaci
o zarezervovanych ¢astkach ve pravni a financni fazi a uhrazenych financnich prostredcich.

V tomto zobrazeni jsou viditelné vSechny doklady v pravni a finan¢ni fazi, které jsou s danou
polozkou propojené.

U jednotlivych dokladU je zpravidla uveden odkaz, kterym se mlzete prokliknout pfimo na konkrétni
doklad (napf. objednavku nebo fakturu), a ziskat tak podrobnéjsi informace o jeho obsahu a stavu.

Detailni pfehled polozky obsahuje dale pohyby na rozpoctové polozZce, které je mozné vyexportovat
do excelu

57 1 84 340,00 84 4000 g0 g0 g0 000 000 000 000 0.00 4 340,00 a0 a0 0m 0m w00 o
538 1 6 000,00 & 000,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 0,00 & 000,00 a.00 0,00 0,00 0,00 600000  Of
549 1 v 115000,00 115 000,00 0,00 83 300,00 2580,00 000 000 0,00 000 0,00 21 700,00 83 300,00 0,00 0,00 0,00 21 700,00 |1
B2 | 2 Viromy zpmdee shish P 2000000 80000000 0.00 0.00 0.00 00 000 000 000 0.00 800 000,00 a0 a0 0.00 0.00 0000000 1
@ Pichied > Detailni prehled polozky

Rozpoéet:

Nazev: Rozpodet Kéd: 2026 e hilavni: Ano

AKtualni stav:

Polozka 518060 2drey 2 Nézev. Nijemné nemovitosti  Iyppolazky V. R 210 500,00 R1+zmény 210 500,00 P 0,00 0,00

F 0,00 FS 0,00 FSN 0,00 u 0,00 us 0,00 USN 0,00 Piedbazna 210 500,00 Disponitulita 210 500,00

disponibilita:

Finanéni 210 500,00 Planaveano. 0,00 Skutecnost 0,00 Celkam do 0.00 Skuls€nost 0,00 Razail 210 500,00 % 0,00 Tridani 518060 | 2

disponibilita mésic mésic:

Popis. Najemné nemovitosti

Rozpoétové zapisy:

2¥ + + + + . . ¥
. B oklagu Nazev do Doklad piedchoz Castka Typ polozky Typ rozpatového 24
01.01.2025 00:00 21050000 Vydajovd Rozpis schvileného rozpotiu - schvlana

Obrdzek 29: Detailni prehled poloZky
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7.3.3 Serazeni polozek

Sefazeni polozek slouzi predevsim k tomu, aby si uZivatel mohl prehled rozpoctu pfizplsobit dle
svych potfeb. Do nastaveni poradi se uzivatel dostane kliknutim na fadky prehledu rozpoctu.

@@ Rozpocet > Prehled
Export do excelu | Radky piehledu
Po- o
lokka Zdroj Nazev po- R1 R1 +zmény P PS F FS FSN U us USN  Disponibilita
loiky
511 1 Opravy a udrfovéni v 45980000 450 800,00 0,00 1000,00 1 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 45880000
a12 1 Cestovné N 70 000,00 70 000,00 0,00 2 500,00 0,00 250000 0,00 0,00 0,00 0,00 67 500,00
501 1  Pohonné hmoty v 26 887,82 26 897,82 1000,00 10,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 26 887,82
502 1  Spotfeba energie - elekiricka energie v 1524 000,00 152401000 0,00 123500000 113000000 0,00 0,00 0,00 9400000 0,00 289 010,00
Provoni vjdaje v 203068782 203070782 100000 1236010,00 1131010,00 0,00 0,00 0,00 94 000,00 0,00 794 697,82
Vsechny vinosy P 22 354 550,00 22 354 550,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 22354550,00
411 1 Fond odmén - derpani v 40 000,00 40 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 40 000,00
1M 1 Fond odmén - tvorba P 1.00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00
Al 1 Ennd buturnicrh i3 Iniy nntfah . forndni 0 OO0 00 20 000 00 n00 non non OO0 000 000 00 000 [ Malala¥alal

Obrdzek 30: Tlacitko Radky prehledu

V prehledu rozpoctu je moziné ménit zobrazované poradi jednotlivych polozek. Zménu provedete
Upravou ¢&isel ve sloupci Porfadi — polozky se nasledné zobrazi podle zadaného &iselného poradi. Cim
mensi Cislo, tim vySe bude poloZka v prehledu zobrazena.

Pokud jiz nékterou polozku v pfehledu nechcete zobrazovat, mlzete ji odstranit kliknutim na ikonu
koSe na pfislusném radku.

f’ Rozpoget > Pfehled > Radky prehledu rozpoétu
poraci ¥ Nézev * Kod * Typ Fadku v
Opravy a udrZovani 51111 Polozka rozpisu
1 Cestovné 5121 PoloZka rozpisu W
1 Pohonné hmoty 50111 PoloZka rozpisu W
1 Spotieba energie - elektrickd .. 5021 PoloZka rozpisu Ty
2 Provoni vydaje PV Sumarizace W
3 Viechny vynosy Vynosy Sumarizace w
10 Fond odmén - erpani 4111 PoloZka rozpisu Ty
20 Fond odmén - tvorba 41111 PoloZka rozpisu W
30 Fond kulturnich a sociélnich .. 4121 PoloZka rozpisu W
40 Fond kulturnich a sociélnich .. 4121 PoloZka rozpisu Ty
50 Rezervni fond z ostatnich titu 4141 PoloZka rozpisu W
60 Rezervni fond z ostatnich titu 4141 PoloZka rozpisu W
60 Vynosy z prodeje vlastnich vy.. 6012 PoloZka rozpisu Ty
70 Fond investic - Cerpéni 4161 PoloZka rozpisu W
80 Fond investic - tvorba 4161 PoloZka rozpisu W
110 Prodané zboZi 5041 PoloZka rozpisu Ty
140 Naklady na reprezentaci 5131 Polozka rozpisu W
150 Naklady na revize, STK, emis... 51811 PoloZka rozpisu ]ﬁ[
160 Naklady na platy - platy zamé.. 5201 PoloZka rozpisu Ty
170 Naklady na platy - ostatni os.. 52111 PoloZka rozpisu Ty
180 Zéakonné socialni pojisténi 5241 PoloZka rozpisu W
190 Jiné socialni pojisténi 5251 PoloZka rozpisu Ty

Obrdzek 31 Zména poradi poloZek v prehledu rozpoctu

Odstranénim poloZky z prehledu dochazi pouze k jejimu skryti v daném zobrazeni, nikoli ke smazani
rozpoctovych dat jako takovych.
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7.3.4 Sumarizace
Funkce sumarizace umoziiuje sloudit vice rozpoctovych polozek do jedné souhrnné polozky. Tato

moznost je dostupna pfimo v fadcich prehledu rozpoctu, podobné jako funkce pro zménu poradi

polozek. Pro vytvoreni nové sumarizace kliknéte na tlacitko Nova sumarizace.

ﬂ Rozpotet > Prehled > Radky prehledu rozpoétu
&) vzt D 7dit  gZ Akt

Pofadi * Nazev * Kdd * Typ fadku * *
Opravy a udrZzovani 5111 PoloZka rozpisu T
:l Cestovné 51211 PoloZka rozpisu T
I:l Pohonné hmoty 50111 Polozka rozpisu T
Spotieba energie - elektrickd .. 5021 PoloZka rozpisu T
Provoni vydaje PV Sumarizace T
Vechny vynosy Vynosy Sumarizace T
Fond odmén - Eerpani 4111 Polozka rozpisu i
Fond odmén - tvorba 41111 Polozka rozpisu T
Fond kulturnich a socidlnich .. 4121 PoloZka rozpisu T
Fond kulturnich a socidlnich .. 41211 Polozka rozpisu T
Rezervni fond z ostatnich titu.. 4141 PoloZka rozpisu T
Rezervni fond z ostatnich titu.. 4141 PoloZka rozpisu T
,—60| Vynosy z prodeje vlastnichvy... 6012 PoloZka rozpisu T

Obrdzek 32: Umisténi tlacitka Novd sumarizace

Nova sumarizace se vybira z dostupnych hodnot v levé tabulce. V horni ¢asti nastaveni sumarizace
se nastavi K6d sumarizace, Nazev sumarizace a pfipadné Popis sumarizace. Vybranou hodnotu lze
pridat do sumarizace kliknutim na tlacitko Pridat. V pravé ¢asti nabidky pak vidime pfidané hodnoty
do nové sumarizace. Nakonec sumarizaci ulozime tlacitkem Ok.

Nova sumarizace
Kéd sumarizace * Nizev *
34 Pojistne

Popis

Polozky r0zpisu rozpoétu

Dostupné hodnoty ™ Vybrané a Vybrané hodnoty & Wybrané p
o* ) . .k ' o* . +
[m] 3141161500 [m] 0 Piijmova
(@] 3141161700 [m] 0 PHijmova
[m} 3141211190 [m} 0 Phijmovd
[m] 3141211900
| @ | ronajmu. 3141213100/ 0
[m] Najemné nebo pa 3142 Pi
[m] Najemné nebo pa 3141213220 C Pfijmova
[m] Ostatni pfijmy z pr. Pi >
[m} P €
D Pi
o P
[m} Pi
o P
o P
[m} P
[m} P
[m] pojistna pl. P
[m] Pfijata pojistna pl P ‘

ok

Obrdzek 33: Vytvoreni nové sumarizace
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Vytvorena sumarizace je v prehledu rozpoctu barevné odliSena od rozpoctovych poloZek.

@@ Rozpocet > Piehled
) 2 [ exportdoexces L Racky preniedu Y Filtrovat
Po- . B ™" B o o SHUte- kemdo  Skuteé i A
a2 Nizev - RI R1+ zmény P PS F F§ FSN U US  USN Disponbiita Plinovine  nost misic nost Rozdil %
lozky mésic
511 1 Opravya udrdovani v 45080000 45980000 000 100000 100000 0,00 000 000 000 000 45880000 100000 000 000 000 45880000 022
512 1 Cestovné v 7000000 7000000 000 250000 000 250000 0,00 0,00 000 000 6750000 250000 000 000 000 6750000 357
501 1 Pohonnéhmoty v 2688782 2689782 100000 1000 1000 0,00 000 000 000 000 2688782 1000 000 000 000 2688782 004
1 fich —glekticig energic 152400000 152401000 000 123500000 113000000 000 000 000 0400000 000 28901000 114100000 000 0400000 9200000 28901000 8104
rﬂz Provoni vjdaje v 2030687,82 203070762 1000,00 123601000 113101000 0,00 0,00 0,00 94000,00 0,00  794697,82 114201000 000 94000,00 9400000 794 697,82 8129
x Vsechny vynosy T 72358
411 1 Fond odmén- Lerpani v 4000000 4000000 000 0,00 000 000 000 0,00 000 000 4000000 000 000 000 000 4000000 000
411 1 Fondodmén- tvorba 3 1,00 100 000 0,00 000 000 000 0,00 000 0,00 1,00 000 000 000 0,00 100 000
412 1 Fond kultunich a socidinich potieb - Zerpani v 2000000 2000000 000 0,00 000 000 000 0,00 000 000 2000000 000 000 000 000 2000000 000
412 1 Fond kultuich a socidinich potieb - tvorba 3 1,00 100 000 000 000 000 000 0,00 000 000 100 000 000 000 0,00 100 000
414 1 Rezervni fond z ostatnich ttuld - Zerpdni v 50800000 50800000 0,00 000 000 000 000 0,00 000 000  508000,00 000 000 000 000 50800000 000

U vytvofenych sumarizaci je mozné

definuji.

Obrazek 34: Zobrazeni sumarizace v prehledu rozpoctu

ji dvojklikem otevfit a sledovat polozky, které sumarizaci

€8 Piohiod > Detailni prehled sumarizace

[+] [B) Esportdoexcel &F Rady prehledy Y Filtrowat

Polatka Zdroj Nizer Typolotky R Riemmény P PS F FS FSN U US USN  Predbeinddisponibilts Disponibilita Financoi disponiblts  Plinovino  Skitscnostmisic  Celkemdomésic  Skutecnost Rozdl %
Vidale na plary v 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 000 0.00 0.00 0.00 000 0.00

520100 2 Naklady na platy- platy zaméstnanci: v 000 000 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0.00 000 000 000 000 080 000

521020 2 Naklady na platy - ostatnd psabi nsklady v 000 000 0,00 000 000 0.00 000 00D 000 000 000 o000 000 000 00 000 000 080 aso

521030 3 Nakliady na platy- DPP Setkduini v 000 000 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 00 000 000 080 aso

Obrazek 35: Zobrazeni detailu sumarizace
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7.4 Seznam rozpoctl

Vybérem mozZnosti Seznam rozpoctu se zobrazi celkovy pocet vytvorenych rozpocta.

+ CROSEUS DEMO

A& » Spravce Rozpoétu (0S002) a Rozpocet
€ Rozpoiet 4 Novy L3 Acualizovat ] Odstranit § Mastavenirozpodtu [5H Frenled
BiehledlakindloFolezpoihy Rok g Kod e Nazer e + Je hlavni e .
= oo rorpodth 2025 2025 Rozpotet Ano Ne
2026 2026 Stfednédoby vyhled rozpoétu MNe Ne
'n' Oblast finanéni odpovédnosti 2027 2027 Strednédoby vyhled rozpoétu Ne Me
Obrdzek: 36 Seznam rozpocti
@8 Rozpoiet
+ Mowy G Aktualizovat '@' Odstranit ¢ Nastaveni rozpodtu Pfehled
+ + + + - b -
Rok Kod Mazev Popis Je hlavni Je uzamceny
2025 | 2025 Rozpodet Ano Ne
2026 2026 Stfednédoby vyhled rozpodtu MNe Ne
2027 2027 Strednédoby vyhled rozpoétu Ne Ne
Obrdzek 37: MoZnosti prdce s rozpotem v Seznamu rozpocti
4 nNovi Kliknutim na tlacitko NOVY se otevfe nové okno, kde vyplinite udaje k nové
i zaddvanému rozpoctu. (viz kapitola ZaloZeni nového rozpoctu
e — Kliknutim na tlac¢itko AKTUALIZOVAT aplikace aktualizuje upravené informace na
[ ] LZ0Vdl ,
strance.
] Cdstranit| Kliknutim na tlaCitko ODSTRANIT uplné odstranite oznaceny rozpocet.

¥ Nastzvenirozpodtu | Nastaveni rozpoctu, resp. tfidéni rozpoctu je popsano v samostatné kapitole

Nastaveni tfidéni

Pfehled

Prehled aktudlniho rozpoctu zobrazi podrobné informace k vybraném rozpoctu,
zobrazeni u vSech rozpoctl odpovida popisu v kapitole Pfehled aktudlniho rozpoctu
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7.5 Oblast finan¢ni odpovédnosti

Na zakladé nastaveného tfidéni v rozpoctu se v ramci konfigurace systému definuji oblasti finan¢ni
odpovédnosti. Tridici jednotkou muUZe byt napfiklad finanéni misto, rozpoctova polozka, zdroj
financovani apod. V ptipadé, Ze ma organizace vice osob, které spravuji jednotlivé rozpocétové
polozky, tedy mlze byt vyuzito v rdmci konfigurace i toto tfidéni.

| kdyZz osoba vroli Spravce rozpocCtu (CFl) zde vidi moznost pfidat novou Oblast financni
odpovédnosti, nepfidavejte ji. Jedna se pouze o informaci, jaké Oblasti finan¢ni odpovédnosti jsou
v danou chvili v aplikaci nastavené. S nastavenim tohoto tfidéni souvisi daldi nastaveni aplikace,

které provadi vyhradné administrator aplikace.

Pro pfidani novych hodnot je tfeba kontaktovat podporu dodavatele a prostfednictvim pozadavku
na Helpdesku definovat jako Oblasti financni odpovédnosti maji byt pridané, pro jaké rozpoctové
polozky a v jaké fazi ma mit uZivatel k témto polozkam pfistup.

® admin admin (000)

A

Rozpocet

Prehled aktualniho rozpoctu

Seznam rozpoctd

e

Oblast finanéni odpovédnosti

Rozpoctové saldo

+ Novy

Mazev

FM 37501
FM 37502
FM 37503
FM 37504

w Oblast financni odpovédnosti

Tridici jednotka

Finanéni misto
Finanéni misto
Finanéni misto

Finanéni misto

Hodnota tiidéni
37501
37502

37503
37504

$

Obrazek 38: Zobrazeni Oblasti financni odpovédnosti
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7.6 Rozpoctové saldo

Saldo rozpoctové zobrazuje vSsechny neuhrazené doklady finanéni faze. Pokud je doklad kompletné
uhrazen, nezobrazuje se dale na rozpoctovém saldu.

Saldo rozpoctové zobrazuje také doklady, ke kterym je pfitazena platba, ale maji vice Rozpoctovych
zapisl. Aplikace pfipojenim uhrady ¢i vyplnénim data Uhrady neumi jednoznacné urdit, jakou ¢astku
ma priradit které poloZce. Také mlze nastat situace, Ze organizace obdrzi ptijem v mensi ¢astce, nez
je pohleddvka vystavena.

Takové situace mohou vzniknout jak na strané ptijma, tak i vydajd.

V tomto pripadé se operace zobrazi na saldu rozpoctové. Spravce rozpoctu pak ¢aste¢né uhrady
zapise ne do této sekce, ale pfimo na prislusné doklady fidici kontroly, véetné rozpoctovych zapis.

® admin admin (000) 0 Rozpoctové saldo
( Rozpotet
El Prehled aktualniho rozpoctu Cislo dokladu + Nazev dokladu + Datum schvaleni R<+ Financni faze + Uhrady * Rozdil *+
= - EP-0401/00065293/2025 test 13.08.2025 100,00 0,00 100,00
i= Seznam rozpotti e ' ! :
FP-0402/00065293/2025 test 13.08.2025 100,00 0,00 100,00
L+ Oviast finanéni odpovaanosti EP-0403/00065293/2025 test 14.08.2025 100,00 0,00 100,00
FP-0405/00065293/2025 test 15.08.2025 100,00 0,00 100,00
FV-0054/00065293/2025 Fav 21.08.2025 20,00 15,00 5,00
PKV-0160/00065293/2025 Tiskoviny 29.08.2025 560,00 0,00 560,00
FP-0409/00065293/2025 Zkouska rozpoCtu 10.09.2025 1000,00 0,00 1000,00
PKP-0055/00065293/2025 test PKP 2509.2025 10,00 0,00 10,00

Obrazek 39: Zobrazeni rozpoctového salda

Klinutim na cislo dokladu se tedy kompetentni osoba presune pfimo na doklad. V sekci Rozpoctové
zapisy, pomoci nize oznacené ikony, provede vyrovnani, tj. uréi pro kazdou polozky vysi ¢astky, ktera
ma byt prirazena. Ndasledné se operace projevi jako novy radek v sekci Rozpoctovych zdapis(.
Operace se prenaseji i do Pfrehledu rozpoctu.

Rozpoctové zapisy O

Novy rozpoctovy zapis
Rozpocet PoloZka rg ‘]
@ 2025 518070 | 1 @ Suma (ihrad pro zvolenou poloZku rozpisu na dokladu je 40,00 KE.
Suma rezervace finanéni faze je 40,00 KE.

Rozdil sumy finanéni faze a Ghrad po zménach bude 0,00 KE (1. zbyva uhradit).

FP-0406/00065293/2025

2025 Rozpocet

518070 | 1 - Ostatni sluzby

Castka

0,00
UloZit Zrusit
Rozpoctove zapisy ©
Rozpocet PoloZka rozpisu rozpoctu Nazev Castka Typ Doklad predchozi fize Duvod
W & 2025 518070 ] 1 Ostatni sluzby 40,00 FSN
| ]ﬁ] 2025 518070 |1 Ostatni sluZby 40,00 US

Obrdzek 40: Vyrovndni rozpoctového salda
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8 Vytvoreni rozpoctu

Tato kapitola popisuje nové zaloZeni rozpoctu v modulu Rozpocet.

Pti zahajeni vyuzivani tohoto modulu provadi prvni vytvoreni rozpoctu pracovnici firmy Dynatech na
zakladé provedené implementacni analyzy.

Tato kapitolu vyuZijete v pfipadé:
e pfidani sttednédobého planu ke stavajicimu rozpoctu,
e zaloZeni dalSiho rozpoctu v daném roce,
e pripravé rozpoctu pro dalsi kalendarni rok.

Rozpocet Ize v aplikaci vytvofit dvéma zplsoby:

e \Vytvoreni zcela nového rozpoctu — prazdny rozpocet, ktery uzivatel musi kompletné nové
definovat.

e Kopirovani rozpoctu — novy rozpocet s pfenesenim informaci z plivodniho rozpoctu.

8.1 Zalozeni nového rozpoctu

Novy rozpocet muZe zaloZit i uzivatel aplikace za predpokladu, Ze ma prislusnou roli Spravce
rozpoCtu (CFl), umoZnujici srozpoftem pracovat. Toto nastaveni vyplyva zimplementace,
popfipadé dodatecné Upravé nastaveni na zakladé poZzadavku v rdmci zakaznické podpory.

+ CROSEUS DEMO

A& » Spravee Rozpodtu (O5002)

o CROSEUS DEMO

(’ Prehled

A& » Spravee Rozpodtu (OS002)

Doklady > (

Rozpoctet

Piehled aktualniho rozpodtu

Subjekty > — e
i= Seznam rozpoctu

2
& Rozposet >
&
i

MNepritomnost . . .
- ﬁ Oblast financni odpovednosti

Obrdzek 41: ZaloZeni nového rozpoctu (1)
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€4 Rozpotet
+ Mowy £= Aktualizowvat '@ Odstranit ﬁ
¥ i MNowvy rozpotet
Fok Kaod
2025 2025 Rok *
2026 2026 2025
2027 2027 Kod rozpotu *
2025
Mazewv *
Popis
A
Je hlavni *
ke v
Je uzaméeny *
Me N
UlaZit Zrusit

Obrdzek 42:: ZaloZeni nového rozpoctu (2)

Po zaloZeni nového rozpoctu pokracujte kapitolami:

e 9.4 Nastaveni tfidéni a poté pokracujte v kapitole

e 9.1 Vytvoreni poloZzek rozpisu rozpoctu

e 9.2 Pocatecni stavy

e 9.3 Pfistupy k rozpoctovym polozkam
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8.2 Kopirovani rozpoctu

V ramci planovani rozpoctu na dalsi rozpoctové obdobi mlzete vyuZit funkci kopirovani rozpoctu.
Ta vyrazné urychli praci tim, Ze prenese strukturu i jednotlivé polozky ze stavajiciho rozpoctu do
nového navrhu, ktery pak mizZete dale upravovat.

Pro zahajeni kopirovani je potfeba ve seznamu rozpoctl prejit na detail konkrétniho rozpoctu, ze
kterého chcete data prenést. To se provadi dvojklikem na raddek vybraného rozpoctu.

@4 Rozpocet

+ Nov ¥ S Altualizovat ]EI QOdstranit
1 1 1 Popis 1 v 1
Rok Kod Mazev poz Je hlavn Je uzaméeny
2024 2024 Schvaleny rozpocet (3ablona) Schvaleny 10.12.2... Ne Ano

Obrazek 43: Vybér rozpoctu

Na pfehledu rozpoctu se nachazi v horni ¢asti stranky tlacitko Kopirovat, které pouzijeme.

@@ Rozpotet > Detail rozpoétu
~ + - + " + = ) -
®o Akualizovat 4 Editovat @ Kopirovat | i= PoloZky rozpisu I:.;I Piehled
Kod: 2024 Rok: 2024 Je uzaméeny.  Ano
Nazev: Schvdleny rozpocet (Sablona) Je hlavnf. Ne Popis: Schvdleny 10.12.2023 POZOR: jednd se o $ablonu. Nepouzivat!!!!
Nastaveni tridéni
T  nelze editova
Tidici jednotka Nazev Pocet znaku hodnoty Zkratka Vychozi hodnota Typ tridéni
Kapitola Kapitola 3 KAP Flanuje se >
Finanéni misto Finanéni misto 8 FM NepouZivd se >
Polozka Polozka 4 | POL Plénuje se >
Paragraf Paragraf 4 PAR Pldnuje se >
Zaznamova jednotka Zaznamova jednotka 37 NepouZivd se >

Obrdzek 44: Kopirovdni rozpoctu

Po kliknuti na mozZnost ,Kopirovat” rozpocet je nutné vyplnit rok, kdd a nazev nového rozpoctu.
Dale mdme na vybér, které ¢asti ze stdvajiciho rozpoctu chceme kopirovat do nového:

e Kopirovat nastaveni rozpo¢tu — umoziuje prenést nastavené tridéni rozpoctu.

e Kopirovat polozky rozpisu rozpoctu — kopiruje vsechny polozky rozpisu, které byly zahrnuty
v plvodnim rozpisu rozpoctu.

e Kopirovat pristupy — prenasi nastaveni oprdvnéni a ptistupovych prav uzivatel( k rozpoctu.

e Kopirovat nastaveni piehled (sumarizace a fadky) — kopiruje strukturu prehledu, véetné
sumarizace a jednotlivych radka.
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Po kopirovani nds aplikace automaticky prenese na nové vytvoreny rozpocet, ve kterém jsou

-

Kopirovat rozpocet

Rok *

Kod *

Nazev *
Pfirucka

Popis

O00~0O

Kopirovat pristupy

Kopirovat nastaveni rozpoctu

Kopirovat polozky rozpisu rozpoctu

Kopirovat nastaveni prehledu (sumarizace a radky)

Kopirov

jat Zrusit

Obrdzek 45: Vybér poloZek ke kopirovani

zobrazeny prejmenované informace prevzaté z plivodniho rozpoctu.

™

=y

loZit

D zrusit

f’ Detail rozpoctu

C Aktualizovat f Editovat @ Kopirovat

PoloZky rozpisu

Kod:
Nazev:

2024 (KP)
Schvaleny rozpocet (Prirucka)

Nastaveni tridéni

Rok:
Je hlavni:

2024
Ne

Frehlad

Je uzaméeny:  Ano
Popis:

Schvaleny 10.12.2023 Vsechny polozky maji schvalenou éastku ve vy

oto nastaven

nelze editovat

Tridici jednotka

alol
Finanénimisto
L
L

Zaznamova jednotka

Zd

Prifezovy ukazatel
Akce

Ugel

Pedmaozina
Utelowyznak
et
dent2
fdents
fdenta

tfidéni 5

Zd

Ugelovy znak

Nézev

L
Finanénimisto
L
L

Zaznamova jednotka

Prifezovy ukazatel
Akce
Ugel

PodmnoZina

tHidéni 1

thidénf 2

Poéet znaku hodnoty

Zkratka

Vychozi hodnota

FU

AKGE

UCEL

PODMN

uz

TCH

TCZ

TC3

TC4

TCh

Typ tiidéni

Pandese .
Nepoulvése .
Pandese .
Pandese .

NepouZiva se

Nepoutlvése .
Nepoutlvése .
Nepoutlvése .
Nepouivése

Nepouzivd se

Nepoutivise
Nepoutivise
NepouZivase
NepouZivase

NepouZivd se

LN O B 2 O B R I R B R R 2

Obrdzek 46: Vyslednd kopie rozpoctu
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9 Sprava polozek a struktury rozpoctu

v v/

V této kapitole se zaméfime na prdci uZivatele s rozpoctem.

€# Rozpocet

+ c Aktualizovat @ Odstranit
4 Kod + + + +
Rok kp Nazev Popis Je hlavn Je uzaméen
2024 2024 (KP) Schvaleny rozpocet (Pfirucka) Schvaleny 10.12.2023 V5echny... Ne Ano

Obrazek 47: Oznaceni rozpoctu

Kliknutim na poZadovany rozpocet se otevie nové okno s podrobnéjsimi informacemi — Detail

v
rozpoctu
fp Rozpocet » Detail rozpocétu
= Atualizovat f Editovat @ Kopirovat = PoloZky rozpisu Piehled

Kod. 2024 (KP) Rok: 2024 Je uzaméeny. Ano

Nézev Schvaleny rozpocet (Prirucka) Je hlavni: Ne Popis: Schvdleny 10.12.2023 VSechny polozky maji schvalenou éastku ve vysi 100.000,- KE

Nastaveni tridéni

Tridici jednotka Nazev Pocet znaki hodnoty Zkratka Vychozi hodnota Typ tiidéni

Kapitola Kapitola 3 KAP Planuje se 3>
Finanéni misto Finanéni misto 2| FM NepouZiva se >
Polozka Polozka 4| POL Planuje se >
Paragraf Paragraf 4 PAR Planuje se 3
Z&znamovd jednotka Z&znamovd jednotka 3|z NepouZiva se >
Zdraj Zdroj 3| ZDROJ NepouZiva se >
Prifezovy ukazatel Prifezovy ukazatel 2|PU NepouZiva se >
Akce Akce 13 | AKCE NepouZivd se >
Ucel Ugel 9 | UCEL Nepouziva se >
PodmnoZina PodmnoZina 10 | PODMN NepouZiva se >
Uéelovy znak Ucelovy znak 5 Uz Nepouziva se >
tfidéni 1 tridéni 1 15 | TC1 NepouZiva se >
tfidéni 2 tfidéni 2 15| TC2 NepouZivd se >
tfidéni 3 frideni 3 15 TC3 NepouZiva se >
tidéni 4 tridéni 4 15 TC4 NepouZiva se >
ffidéni 5 ifidéni 5 15 TCS Nepouziva se >

MozZnosti Upravy nastaveni tfidéni jsou blize popsany v kapitole 9.4 Nastaveni tfidéni.
informace o Tfidicich jednotkdch jsou blize popsany v Metodické pfirué¢ce k modulu Rozpoctu.

Obrazek 48: Detail rozpoctu
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9.1 Vytvoreni polozZek rozpisu rozpoctu

Pokud je potreba v pribéhu roku pfidat do rozpoctu novou polozku (napfiklad z divodu nového
projektu, zmény ve financovani nebo Upravy rozpoctové struktury), mlzZete ji vytvorit ru¢né
prostiednictvim tlacitka ,,Nova polozka“ v seznamu polozek rozpisu.

Kliknutim na tlacitko ,,Polozky rozpisu“ prejdete na seznam vSech aktudlné pouzivanych polozek.

@4 Rozpocet > Detail rozpoétu

E UloZit D Zrusit c Alktualizovat f Editovat fm Kopl’rmratl E PoloZky mzpisul Prehled

Obrazek 49 Tlacitko Polozky rozpisu

A

Novou polozku pridate kliknutim na tlacitko ,Novy“, ¢imzZ oteviete formular pro zadani udajd. Po
vyplnéni povinnych udajl polozku uloZite tlacitkem , Ulozit“.

Nova poloZka rozpisu rozpoctu

Nazev =
Novd polozka rozpisu

Popis

Typ polozky rozpisu *
Vydajova

Kapitola

301 ©

Polozka

11 ©

Paragraf

101100 ©

Obrdzek 50 Vytvdreni nové polozky rozpisu rozpoctu

Tlacitkem , Editovat” Ize upravit jiz existujici poloZku rozpisu. Po provedeni poZadovanych Uprav
zmény ulozite tlacitkem ,UloZit“.
Uprava polozky rozpisu rozpoétu

Nézev *
Sluzby a vyrobky j.n

Popis

Typ poloiky rozpisu *
Pfijmova

Kapitola

314 @

Palozka

211130 ©

Paragraf

00

Obrdzek 51: Uprava polozky rozpisu rozpoctu
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Po oznaceni polozky v seznamu ji Ize odstranit tlac¢itkem ,, Odstranit”.

f' Rozpoéet > Detail rozpottu > PoloZky rozpisu rozpoétu
+ n & edrovall [ odstant | Artuaiizovat
+ + - + + + +
Typ polozky a Polozka Tiidén,
Pfijem z pojistnéno na dichodové paojisténi od zamést PFijmova 314 0 161100 314 |0 161100
Piijem z pojistného od zaméstnancia PFijmova 314 [i] 161200 31410161200
Pfijem z pojistného na nemocenské pojisténi od zamé. PFijmova 314 0 161400 314 |0 161400
Poj.na nemaoc poj od zaméstnanci Pfijmova 314 0 161500 314 | 0| 161500
Pfijem z pfispévkd na statni politiku zaméstnanosti od PFijmova 314 0 161700 314 |0 161700
SluZby a vyrobky j.n Prijmova 314 0 211190 3140211190
Ostatni pfijmy z viastni éinnosti PFHjmova 314 0 211900 31410211900
Pfijem z pronajmu nebo pachtu pozemki Ffijmova 314 0 213100 3140213100
Najemné nebo pachtovné podie pfisl.pf. MV CR od F.. PFHjmova 314 0 213210 3140213210
Najemné nebo pachtovné véetné viech nahrad od uZi.. Pfijmova 314 0 213220 314 |0 213220
Ostatni pfijmy z pronajmu nebo pachtu majetku PFijmova 314 0 213900 31401 213900
Pfijem z Grokd PFijmova 314 (4] 214100 314 | 0| 214100
Obrdzek 52: Odstranéni poloZky rozpisu rozpoctu
Vs . “ . . , . v
Tlac¢itkem ,, Aktualizovat” se na strance projevi provedené zmény.
f‘ Rozpocet > Detail rozpottu > PoleZky rozpisu rozpoétu
+ novy & Ediovat T Odstranit
+ 4 + 4+ 4 + + +
Papis Typ polozky Kapitala Paragrat Palazks THidén
Pfijem z pojistnénho na diichodové pojisténi od zamést PHjmova 314 Q 161100 31410161100
Pfijem z pojistného od zaméstnancd PFijmova 314 0 161200 3140 161200
Pfijem z pojistného na nemocenské pojidténi od zamé.. PHjmova 314 0 161400 314 |0 161400
Poj.na nemoc.poj.od zaméstnancu Pfijmova 314 0 161500 314 |0| 161500
Pfijem z pfispévka na statni politiku zaméstnanosti od P“rijmcvé 314 0 161700 314 | 0| 161700
Obrdzek 53: Aktuallzace polozky rozpisu rozpoctu
v Loy v ® v v o . .o
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9.2 Pocatecni stavy

Pocatecni stavy predstavuji schvalené €astky rozpoctu na zacatku rozpoctového obdobi. Prvotni
nastaveni téchto stavl jsme Vam pfipravili v rdmci konfigurace systému, a to na zakladé udaju
uvedenych vimplementacnim dotazniku.

V pribéhu roku je moZné tyto pocatecni stavy navySovat nebo snizovat, napfriklad v pripadé
schvaleného navyseni od zfizovatele nebo jinych zmén rozpoctového ramce. Tyto Upravy muze
provadét pouze uZivatel s roli Spravce rozpoctu.

Po kliknuti na tlac¢itko ,Pocatecni stavy” se otevie seznam polozek rozpisu, ve kterém lze
jednotlivym polozkdm pftifadit nebo zménit jejich pocatecni hodnoty. Zmény se projevi v aktudlnim
prehledu rozpoctu a maji vliv na vypocty disponibilnich zlstatkd i schvalovani dokladd v modulu
Ridici kontrola.

@@ Rozpotet > Detail rozpoétu

& Editovat @ Kopirovat PoloZky rozpisu Pocateéni stavy Y( pristupy b Radky prehiedu Prehled

Obrazek 54: Tlacitko pocdtecni stavy

Pocateéni stavy polozek se nastavuji ve sloupci Castka tak, 7e vepiSete hodnotu ¢astky a nasledné
,UloZite”.

_ﬁ Rozpocet = Detail rozpoftu = Poéatecni stavy
) it
+ + [ =
PoloZka rozpisu rozpoétu Typ poloZky rozpisu M Castka
213100 | 000000 | PFijmy z pozemkad Prijmova 0
213200 | 000000 | Prijmy z pro ONV__. Pfijmova 0
213210 | 000000 | Najemné Pfijmova 0
213100 | 000000 | PFijmy z pozemkad Prijmova 62000
213200 | 000000 | Prijmy z pro ONV__. Pfijmova 150000
213210 | 000000 | Najemné PFijmova 1
221210 | 000000 | Sankce jiné BU3754  Pfijmova 1
221290 | 000000 | Sankce jiné BU19 Pfijmova 1
232400 | 000000 | Nekapit. piispévky Prijmova . 6894212
232490 | 000000 | Ostatni prispévky Prijmova ' 1]
512300 ] 551100 | Podlimitni technické  Vydajova 50000
Obrdzek 55: Nastaveni pocdatecnich stavi
Po uloZeni se zména ¢astky okamzité zobrazi v prehledu rozpoctu.
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9.3 Pristupy k rozpoctovym polozkam

V modulu rozpoctu lze omezit pfistup k jednotlivym rozpoctovym polozkam na zakladé uzivatelskych
roli. Diky tomu kaZzda osoba vidi pouze ty polozky, které jsou pro jeji roli relevantni — napfiklad

ekonomické referentky jednotlivych stfedisek uvidi pouze polozky, za které odpovidaji.

Nastaveni pfistupovych prav se provadi v detailu rozpoctu, v zdlozce ,PFistupy”.

Nejdrive si vybereme pro nastaveni ,Prijmové polozky“ ¢i , Vydajové polozky“. Poté si zvolime roli,

v

pro kterou budeme pristupy na polozkach nastavovat. Vybrat mizeme vice roli soucasné.

Nastaveni mizeme provadét bud jednotlivé pro kazdou polozku nebo hromadné, pomoci ikon

dole.

@0 Rozpodet > Detail rozpoétu

Kod: 2025
Nazev: Rozpocet

f Editovat @ Kopirovat = PoloZky rozpisu Pocdteéni stavy ?{ Pristupy

Rok: 2025
Je hlavni: Ne

¥ Radky prehledu Prehled

Je uzaméeny: Ano

Popis:

Rozpocet 2025

_ﬁ Rozpocet > Detail rozpociu = Pristupy rozpoctu

PoloZky

\Vydajové poloZky

Spravce rozpoétu - 37501 ©

Import z excelu Export

N o A O Y |

Polozka

314 37501 | 512300 | 551100 | 1100000
3141 37501 | 513200 | 551100 | 1100000
314 37501 | 513400 | 551100 | 1100000
314137501 | 513700 | 551100 | 1100000
314 37501 | 513712 | 551100 | 1100000
3141237501 | 513718 | 551100 | 1100000
314 37501 | 513900 | 551100 | 1100000
31437501 | 513910 | 551100 | 1100000
314 37501 | 513912 | 551100 | 1100000
314137501 | 513913 | 551100 | 1100000
314 37501 | 513918 | 551100 | 1100000
31437501 | 513990 | 551100 | 1100000
314 37501 | 514200 | 551100 | 1100000

31437501 | 515100 | 551100 | 1100000

Spravce rozpoctu - 3750

g

Akce (2]

k2
@

Obrdzek 56: Nastaveni pristupt pro jednotlivé role uZivatelt rozpoctu
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V pripadé potreby, kdyZ napfiklad vite, Ze budete upravovat pristupy pro rozpoctové polozky za
konkrétni finan¢ni misto, tak si podle néj mizete v sekci "Polozka" vyfiltrovat rozpoctové polozky.

@@ Rozpotet > Detail rozpotiu > Pristupy rozpoétu

B uezit ‘D znEit £ Aktualiz

Polozky
Vydajové poloZky

mPO 37702 €  fmSR37702.1 €

at @ Import 2z excelu @ Export do excelu

fmSR 377022 € fmSR377023 ©

Polozka
D 37702 fm PO 37702 fm SR 377021 fm 3R 37702.2 fm SR 37702.3
D 314 37702 | 517500 | 551100 | 1100000 v ra &> G
D 31437702 | 612300 | 551100 | 1100000 4 [ 4] 4 &
M I4A1ITTINDI I RADENN L EEA400 1 1100000 a .- A i .- A

Obradzek 57: Filtrovdni poloZek dle stejnych hodnot pro hromadné nastaveni pristupi

Jediné, co uz dale zbyva udélat, je si nastavit pfistup na rozpoctové polozce. To udélate tak, ze si
najedete ve sloupci role, které chcete udélit pristup. Nyni napfriklad role pro pfikazce za FM xxxx,
a u rozpoctové polozky, kterou chcete, aby uzivatel s touto roli vidél, kliknete na tlacitko zelené

tuzky.

[ = oo [UTZZur [0 IO T Touooy i o . R .

[0 3141377021 612218 | 551100 | 1100000 & 5 o L
[0 31437702 513710 | 551100 | 1115106.212( 5 ) > Lol
[0 314137702 513710 | 551100 | 1515106.212( ; sl 2 G
O 214137702 516700 | 551100 | 1115106.212¢ q o) > L2
[0 31437702 516700 | 551100 | 1515106.212( M4 pristup & o w
[0 314137702 516990 | 551100 | 1115106.212¢ & ) o Lo
[0 314137702 516990 | 551100 | 1515106.212( ) I > Lol
[0 314137702 517310 551100 | 1115106.212¢ & ) o Lo
[0 314137702 517310 | 551100 | 1515106.212( ) I > Lol

Zal g al 2 R 2 R A+
Akce & @ & @ 2 & ® 2

Obrdzek 58: Zména pristupu na rozpoctové poloZce

Po uloZeni zmén by pak mél uZivatel s touto roli v pracovnim postupu na dokladu moct mit
opravnéni tuto rozpocétovou polozku pouZivat.
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9.4 Nastaveni tfidéni

v s

Nastaveni tfidéni rozpoctu provedeme kliknutim na vybrany rozpocet a ddle , Nastavenim
rozpoctu”.

Uprostfed stranky se nachazi seznam tfidicich jednotek, podle kterych se nastavuji jednotlivé
polozky rozpisu. Modul rozpo¢tu umoznuje nastavit strukturu rozpoctu podle rlznych tfidicich
jednotek. U kazdé tfidici jednotky je mozné zménit jeji nazev.

Tridéni, stejné jako cely rozpocet, je nastaveno podle dodanych podkladt ptiimplementaci aplikace.
U pldnovacich typ( tfidéni se nastavuji hodnoty tfidéni, které je mozné zobrazit a upravit kliknutim
a tlacitko se Sipkou.

@4 Rozpocet
+ n ovy @ Od: slrar‘i Prehled
& + & & v P - P
Rok Kad MNazew Popis Je hlavni Je uzaméeny
2025 2025 Rozpocet Ano Ne
2026 2026 Stfednédoby vyhled rozpoéiu Ne Ne
2027 2027 Strednédoby vyhled rozpoétu Ne Ne

@@ Rozpotet > Detail rozpoétu
& Editovat fﬂ Kopirovat 1= Polozky rozpisu Pocateéni stavy ?& Pfistupy ﬂ' Rédky prehledu Piehled

Kod: 2025_2 Rok 2025 Je uzaméeny. Ne

Nazev: Rozpoiet 2025 Je hlavni: Ano Popis: Rozpoiet 2025

Nastaveni tridéni

Tot nastaveni jiZ nelze editovat

Tridici jednotka Mazev Poiet znakil hodnoty Zkratka Vychozi hodnota Typ tiidéni

Kapitola Kapitola 3 KAP Fldnuje se T
Finanéni misto Finanéni misto 8 FM Planuje se 3>
Polozka PoloZka 6 POL Planuje se >
Paragraf Paragraf 6 PAR Planuje se _’
Zaznamova jednotka Zaznamova jednotka 3z NepouZiva se >
Zdroj Zdroj 15 ZDROJ Planuje se _>
Prifezovy ukazatel Prifezovy ukazatel 2 PU NepouZiva se >
Akce Akce 13 AKCE NepouZivd se >
Ucel Ugel 9 UCEL NepouZiva se >
PodmnoZina PodmnoZina 10 PODMN NepouZiva se >
I'J.Ep.lqv_:\.'r. rlak S — Uéelovy znak 5 UZ MNepouZivd se >
tfidéni 1 tridéni 1 15 TC1 NepouZiva se >
tfidéni 2 ridéni 2 15 | TC2 NepouZiva se >
tfidéni 3 tridéni 3 15 TC3 NepouZiva se

Obrdzek 59:Nastaveni tridéni

Upozornéni
Pokud se tfidici jednotka u pocatec¢ni konfigurace nenastavi, nebude mozné ji pozdéji zapnout.
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9.4.1 Hodnoty tridéni

Hodnoty tfidéni mizeme do aplikace zadat manualné pomoci tlacitka , Nov
z Excelu”. Vytvorené hodnoty tfidéni Ize , Exportovat do excelu” a vyuzit je pfi zakladani dalSich
novych rozpoctu.

s

Yy

nahrat ,,Importem

Ugetni jednotka

HZSKVK1000
HZSKVK1000
HZSKVK1000
HZSKVK1000
HZSKVK1000
HZSKVK1000

€9 Rozpocet > Detail rozpoctu > Hodnoty tfidéni - Polozka

m Import z excelu) @ Export do excelu| c A

+ + ) )
Hodnota Mazev Rozpoctovatelna
513712 Vystrojni mat. Ano
513716 Zdrav.veterin. mat Ano
513718 Stav. ubytovaci ... Ano
513720 Foto krim. technika Ano
513721 Vypocetni technika ~ Ano
513900 Nakup materialu JN ~ Ano

Platné od

25.11.2024
25.11.2024
25.11.2024
06.12.2024
25.11.2024
25.11.2024

Platna do

31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999

al

Popis

Vystrojni mat.

Zdrav.veterin. mat.

Stav. ubytovaci mat.

Foto krim. technika
vypocetni technika

Nakup materialu JN

PFfi manualnim vypliiovani nové hodnoty tfidéni je nutné vyplnit pole Hodnota, Nazev, zda se jedna
o Rozpoctovatelnou hodnotu, Platnost a pfipadné Popis. Tlacitkem ,,UloZit” se nova hodnota tfidéni

ulozi.

Obrazek 60 Tlacitka u hodnoty tridéni

Nova hodnota tridéni

Hodnota *

MNazew *

Rozpotftovatelna *

Ne
Platni od *
01.07.2025 ==
Platni do

=
Popis

UloZit

Zrusit

Obrdzek 61: Nova hodnota tridéni

jednotky!

Upozornéni

Pokud je pouZita jakakoliv rozpoctovd polozka daného rozpoctu, neni mozné ddle ménit tridici
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9.5 Editace rozpoctu

Vytvofeny a nastaveny rozpocet Ize editovat. Zde mlzeme rozpocet zménit Rok a Koéd, Nazev,
doplnit Popis, pfenastavit rozpocet z hlavniho ¢i uzamceného.

© admin admin (000) €0 Rozpodet
< Rozpocet + Novy @ Odstranit ﬂ Nastaveni rozpoétu Prehled
? Ani & + + + + - F +
B2 prenieq aktudnine rozpotiu Rok Kod Nazev Popis Je hlavni Je uzaméeny
= o 2024 2024 Rozpodet Rozpotet 2024 Ne Ne
i= Seznam rozpoctu

2025 2025 Rozpodet Rozpodet 2025 Ne Ano

L+ oblast finanéni odpovédnosti 2025 2025 2 Rozpodet 2025 Rozpotet 2025 Ano Ne ]

@4 Rozpotet > Detail rozpoétu

| & Editovat fm Kopirovat

PoloZky rozpisu Poiateini stavy f‘ Fristupy 4 Radky prehledu Ffehled

Kbd: 2025_2 Rok: 2025 Je uzaméeny: Ne
Nazev: Rozpocet 2025 Je hlavni: Ano Popis: Rozpocet 2025

Uprava rozpoétu

Rok *
2025

Kéd *
2025

Nazev *
Rozpocet

Popis

Rozpotet 2025 J
VY

Je hlavni *
Ne

Je uzaméeny *
Ano

Obrdzek 62 Editace rozpoctu

Oznaceni rozpoctu na Je hlavni: Ne a Je uzamceny: ANO, doporucujeme predevsim po ukonceni
rozpoctového obdobi jednoho roku a za¢atkem rozpoctového obdobi nového roku, kdy je tieba
prejit na ¢erpani nového rozpoctu.
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