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Metodika ridici kontroly
a nastaveni IS CROSEUS Cloud

Prfechod ze zdkona &¢. 320/2001 Sb. na zdkon ¢. 231/2025 Sb.

STRUCNY ROZHODOVACIi PODKLAD PRO ORGANIZACE

Uéel dokumentu
Prehled uvadi pouze nejvyznamngjsi metodické a procesni zmeény, které mohou ovlivnit stavajici nastaveni
organizace. Detailni popis postupt bude soucésti aktualizované metodické pfirucky.

1. Jak s dokumentem pracovat

Dokument slouzi jako rychla orientace vtom, co se pfi pfechodu na novou pravni Upravu zmeéni v metodice
a ve standardnim nastaveni aplikace.

Nejde o Uplnou metodickou pFiru¢ku ani o vyklad vS§ech ustanoveni zakona. Organizace zde ma predevSim
rozpoznat zmény, které se tykaji jejich pouzivanych doklad( a pracovnich postupt.

Zamérte se zejména na

nové ¢lenéni typa fidici kontroly,

zmény nazvl, ucelu nebo zatazeni doklad(l,

zménu poradi a vyznamu provérfujicich a schvalujicich roli,

rozdéleni role hlavni u¢etni a Ucetni, se zauctovanim po schvéaleni dokladu
nové souhrnné operace a samostatné majetkové operace,

pfipadné individualni pracovni postupy organizace.

Zakladni princip zmény

Dosavadni pojeti Nové pojeti

Kontrola je ¢lenéna podle schvaleni operace,
provéfeni pred platbou a samostatnych oblasti
pfijm0, majetku a Ucetnich operaci.

Kontrola je ¢lenéna zejména podle okamzZiku pred
vznikem a po vzniku zavazku nebo naroku.

Pracovni postupy dUslednéji rozliSuji provéreni
operace a jeji nasledné schvaleni. Provéreni
operace predchazi jejimu schvaleni.

Role a jejich pofadi vychazeji zdosavadniho
nastaveni podle zakona ¢. 320/2001 Sb.
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2. Prehled typu fidici kontroly

Dosavadni typ RK Nové zafazeni

Pfedbézné RK pred vznikem zévazku Predb&Zna RK pred schvalenim vydajové operace
Predb&Zna RK po vzniku zavazku Predb&Zn4 RK pred platbou

Pfedbézné RK pred vznikem néroku Predb&Zna RK pred schvalenim p¥ijmové operace
Ptedbé&zna RK po vzniku naroku Ridici kontrola pfijm( a plateb

Samostatné majetkové operace pred schvalenim

Ostatni finan¢ni a majetkové operace Y o B Ce
a pred realizaci a samostatné ostatni Ucetni operace

Nasledna kontrola Nasledna kontrola

Pribézna kontrola Volitelny doplikovy kontrolni mechanismus

Co je podstatné
Ne kazdy doklad se obsahové méni. U fady doklad( se méni hlavné jejich zafazeni, pofadi roli nebo
text potvrzeniv aplikaci.
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3. Zmény spolecné pro pracovni postupy

3.1 Provéreni a schvaleni operace

Nové standardni pracovni postupy budou dUslednéji oddélovat provéieni operace od jejiho schvaleni.
Provéfujici role operaci posoudi a nasledné ji doporuéi, nebo nedoporuéi ke schvaleni. V aplikaci proto
budou mit misto dosavadnich moznosti ,,Schvalit“ a ,,Zamitnout” nové k dispozici tlacitka ,,Doporucit*
a ,,Nedoporucit®.

Provéfujici role budou mit zaroven moznost doplnit své vyjadfeni, kde mohou zaznamenat zjiSténi
a navrhovana opatieni k dané operaci.

Pfikazce operace nasledné rozhoduje o schvaleni nebo zamitnuti operace. Z pohledu jeho Cinnosti
v aplikaci se tento postup neméni.

Provéfujicim i schvalujicim rolim zGstava zachovana moznost ,Vratit“ doklad nékteré z predchozich
osob v pracovnim postupu k doplnéni nebo pfepracovani na vybranou predchozi roli.

Standardni pracovni postupy podle typu fidici kontroly

Typ fidici kontroly ani Provéreni Schvaleni Realizace
Pfed schvalenim
vydajové operace

Zadavatel Spravce rozpoétu | Prikazce operace Realizatofi

Pred platbou Zadavatel Hlavni ucetni Pfikazce operace Realizatofri
Pfed schvalenim
pfijmoveé operace

Ridici kontrola
pFijma a plateb

Zadavatel Spravce rozpoétu | Prikazce operace Realizatofi

Zadavatel Hlavni ucetni Ptikazce operace Realizatofi

Osoba uréena VOVS
Majetkové operace Zadavatel k provéreni Pfikazce operace Realizatofi
majetkové operace

Ostatni ucetni Zadavatel Hlavni ucéetni Pfikazce operace Realizatofri
operace
Osoba povérena
Nasledna kontrola Zadavatel VOVSk prov,ererTl Prikazce operace/ Realizatofri
operace Vv ramci VOVS
nasledné kontroly
Osoba povérena
Priib&zna kontrola Zadavatel VOVS kprovereni | Prikazce operace/ Realizatofi

operace vramci VOVS
prabézné kontroly
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3.2 Zachovani dalSich proveérujicich roli

Pokud ma organizace ve stavajicich pracovnich postupech zafazeny dalsi role, napfiklad vécné garanty,
odborné pracovniky nebo vedouci zaméstnance, budou tyto role zachovany. V novém pracovnim postupu
budou zafazeny pfed zakonnou proveétujici roli pfisluSsnou pro dany typ fidici kontroly.

Tyto osoby budou operaci nadale posuzovat z hlediska své odbornosti nebo odpovédnosti. Po nich operaci
provéfi zakonna proveérfujici role a nasledné bude operace predlozena pfikazci operace ke schvaleni.

Pfriklad zmény pracovniho postupu

Dosavadni pracovni postup Novy pracovni postup

adavatel > vécny garant > pfikazce operace -{Zadavatel > vécny garant 2> spravce rozpoctu -
spravce rozpocCtu pfikazce operace - realizatofi

Pokud je ve stavajicim pracovnim postupu zafazeno vice téchto roli, budou zachovany vSechny a z(istane
zachovano také jejich vzajemné poradi. Nové budou spolecné predchazet zakonné provérujici roli.

Priklad pfi vice provérujicich rolich

Dosavadni pracovni postup Novy pracovni postup

adavatel » garant 1 > garant 2 »> pfikazce operace ~>Zadavatel > garant 1 > garant 2 > spravce rozpoctu
spravce rozpocCtu > prikazce operace > realizatofri

Dulezité

Dosavadni doporucujici role budou v novém nastaveni pracovnich postupl vedeny jako provéfujici role
a budou pouzivat stejné moznosti ,Doporucit a ,,Nedoporucit“. Nenahrazuji vSak pfisluSnou zakonnou
proveérujici roli, ktera musi byt v pracovnim postupu zachovana. DalSi provéfujici role organizace budou
zafazeny pred ni a nasledovat bude prikazce operace jako schvalujici role.

3.3 Specifické doklady a pracovni postupy organizace

Nékteré organizace maiji v aplikaci vytvofeny vlastni doklady nebo standardni doklady upravené podle svych
individualnich potfeb. S témito doklady mohou byt spojeny také specifické pracovni postupy, doplnéné role
nebo dalsi realiza¢ni kroky.

Také u téchto doklad( musi byt zachovéan zakladni princip nového nastaveni:
Zadavatel » dalsi provérujici role » zdkonna provérujici role 2 prikazce operace - realizatofi

Pokud organizace takové doklady pouziva, bude nutné posoudit zejména:
e kterarole provadi zakonné provéreni operace,
e zda provéfeni pfedchazi schvaleni pfikazcem operace,
e zdajsou provéreni, schvaleni a realizace oddélenymi ukony,
e zda lze stavajici pracovni postup upravit automaticky,
e zdaindividualni nastaveni dokladu vyzaduje samostatné posouzeni.

Dulezité

Individualni nastaveni dokladu neznamena, ze se na né&j nové principy nevztahuji. Je vSak nutné
samostatné posoudit, zda lze zménu provést automaticky, nebo zda bude potfeba pracovni postup upravit
individualné.

Organizace v dotazniku uvede, zda pouziva vlastni nebo individualné upravené doklady se specifickymi
pracovnimi postupy. Pokud ano, vyjadii se, zda souhlasi s jejich automatickou Upravou podle popsanych
principd, ¢i nikoliv nebo si nenijista a poZzaduje individualni posouzeni jejich nastaveni.
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3.4 Zmény pfi vyuziti modulu Uéetnictvi

Pokud organizace vyuzivda modul U&etnictvi, je nutné vénovat zvla$tni pozornost postaveni hlavniho tuéetniho
a zpUsobu zaudétovani dokladu.

V novém pracovnim postupu hlavni Ucetni vystupuje jako zakonna proveérujici role. Pfed schvalenim
operace prikazcem operace provéfuje zejména véfitele, vySi a splatnost zavazku. V tomto kroku jesté
nemtiZe byt doklad zauctovan, protoze fidici kontrola neni dokoncena. Ta je dokoncena aZ naslednym
schvalenim operace pfikazcem operace. Zauctovani dokladu proto musi nasledovat az po jeho schvaleni
jako samostatny realizaCni ukon.

Dopad zmény se bude liSit podle sou¢asného nastaveni pracovniho postupu organizace.
Provéfreni a zauctovani jsou jiz oddéleny

Pokud méla organizace po pfikazci operace zafazenu hlavniho ucetniho, ktery doklad pouze kontroloval,
a zauctovani nasledné provadéla samostatna ucetni, jsou oba Ukony oddéleny jiz v souCasném nastaveni.
Hlavni G¢etni se proto pfesune pfed pfikazce operace a Ucetni zGstane za pfikazcem operace jako realizator
odpovédny za zauctovani dokladu.

Dosavadni pracovni postup Novy pracovni postup

adavatel » pfikazce operace > hlavni Giéetni > Ucetni Zadavatel > hlavni Géetni > pfikazce operace =

U tohoto nastaveni lze provést automatickou zménu poradi a vyznamu roli, protozZe provéreni a zau&tovani
jsou jiz samostatnymi kroky.

Hlavni Géetni sou¢asné schvaluje a uctuje

Pokud hlavni ucetni po pfikazci operace doklad v jednom kroku soucasné schvaloval a zauctoval, bude
nutné tyto ukony rozdélit. Hlavni ucetni nejprve provéeri operaci pred jejim schvalenim pfikazcem operace.
Teprve po schvaleni bude doklad v samostatném realizacnim kroku zauctovan.

Dosavadni pracovni postup Novy pracovni postup

adavatel » pfikazce operace - hlavni u¢etni Zadavatel > hlavni ucetni (provéreni) > prikazce
(schvaleni a zauctovani) operace (schvaleni) > ucetni (zauctovani)

Ukon hlavniho Uéetniho se v tomto piipadé rozdéli do dvou krok(l. Stejna osoba miize operaci nejprve
provéfit v roli hlavniho ucetniho a po jejim schvaleni ji zatc¢tovat v realizacni roli ucetni.

Organizace vyuzivajici modul Uéetnictvi v dotazniku uvede, kterou z uvedenych variant ve svych sougasnych
pracovnich postupech pouziva. Podle tohoto vyjadfeni bude posouzeno, zda lze provést automatickou
zménu pracovnich postupt, nebo bude nutné oddélit provéfeni hlavnim Ucetnim od nasledného zauctovani
dokladu.
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4. Prehled zmén dokladu podle typu fidici kontroly

Nasledujici kapitoly uvadéji zmény dokladl podle jednotlivych typl fidici kontroly. U dokladd, jejichZz nazev
a ucel zlstavaji zachovany, se méni pfedevsim jejich zafazeni a pracovni postup. Podrobnéji jsou vysvétleny
pouze nové doklady nebo doklady s vyznamnéjsi zménou jejich pouziti. Popis vSech doklad( je pak uveden
v samostatné Metodické pfiruéce k modulu Ridici kontrola.

4.1 Pred schvalenim vydajové operace

Pavodni doklad Novy doklad

Vefejna zakazka \Vefejna zakazka

Objednavka u dodavatele Objednavka u dodavatele

Smlouva s dodavatelem Smlouva s dodavatelem

Smlouva s dodavatelem — dalSi rok Smlouva s dodavatelem — dlouhodoba
Pravni zavazek — ostatni Pravni zavazek — ostatni

Cestovni pfikaz Cestovni pfikaz

Limitovany pfislib Souhrnna operace - vydaj

Podklady pro vypocet platQ Pracovnépravni vztahy

Souhrnna operace - vydaj

Doklad Souhrnna operace - vydaj nahrazuje dosavadni Limitovany pfislib. Jeho princip je obdobny,
umoziiuje v8ak volné&jsi vymezeni opakovanych nebo obdobnych vydajii schvalovanych spole¢né v ramci
stanoveného ucelu a finan¢niho ramce. Jednotlivé druhy souhrnnych operaci, které organizace vyuziva,
musi byt pfedem vymezeny v jeji vnitfni smérnici.

Pracovnépravni vztahy

Doklad Pracovnépravni vztahy nahrazuje dosavadni Podklady pro vypocet platll. Slouzi ke schvaleni
pracovnépravniho vztahu pfed uzavienim smlouvy nebo dohody, a to bez uvedeni konkrétni ¢astky a vazby
na rozpocet. Konkrétni vydaje za jednotlivd obdobi se nasledné schvaluji pfed platbou prostfednictvim
samostatného dokladu Rekapitulace platll a zakonnych odvodd. Tento doklad nebude v aplikaci veden jako
souvisejici doklad k Pracovnépravnim vztahlm, protoZe propojeni dokladd by bylo pfili§ administrativné
narocné.

4.2 Pred platbou vydaje

Pavodni doklad Novy doklad

Faktura pfijata Faktura pfijata

Pokyn k vydaji — ostatni Pokyn k vydaji — ostatni

— Pokyn k vydaji - souhrnny

\Vyuctovani pracovni cesty \Vyuctovani pracovni cesty

Rekapitulace plat( a zakonnych odvodu Rekapitulace platt a zakonnych odvodu

Pokyn k vydaji — ostatni

Doklad slouzi ke schvaleni konkrétniho jednotlivého vydaje nebo vyuctovani pfed platbou, napfiklad
jednorazového vydaje, mési¢niho vyuctovani, souboru Uctenek z jedné akce nebo jiného konkrétniho plnéni
pfedloZzeného k uhradé v jednom okamziku.

Pokyn k vydaji - souhrnny

Novy doklad je urCen pro jeden typ vydaje stejného charakteru, ktery se na zakladé stejného pravniho nebo
vécného vztahu opakuje v ¢ase, napfiklad energie, najemné, telekomunikaéni nebo pravidelné servisni
sluzby. Umoznuje schvalit ramec téchto plateb na urcCité obdobi namisto samostatného schvalovani
stejného typu vydaje kazdy mésic.
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Dulezité

Pfi volbé dokladu je nutné zohlednit také zplsob realizace plateb v modulu Platby. Pokud jsou platby
provadény automaticky, napfiklad trvalym pfikazem nebo inkasem, lze pouzit Pokyn k vydaji — souhrnny a
skutec¢né uUhrady k nému priibézné prifazovat. Pokud vSak organizace vyuzivd modul Platby a potfebuje
jednotlivé platby z CROSEUS Cloud predavat do banky jako samostatné polozky k Uhradé, musi byt kazda
platba zalozena a schvalena samostatng; v takovém pfipadé se pouzije Pokyn k vydaji — ostatni.

4.3 Pred schvalenim prijmové operace

Plvodni doklad Novy doklad

Verfejna finan¢ni podpora — zadost

\Verejna financni podpora — zadost

Objednavka od odbératele

Objednavka od odbératele

Smlouva s odbératelem

Smlouva s odbératelem

Smlouva s odbératelem —dalsi rok

Smlouva s odbératelem —dlouhodoba

Darovaci smlouva

Darovaci smlouva (mimo majetek)

Cenik Souhrnna operace - pfijem
Pravni narok — ostatni

Pravni narok — ostatni

Darovaci smlouva (mimo majetek)

Doklad Darovaci smlouva (mimo majetek) je uréen pro schvaleni darovaci smlouvy, jejimz pfedmétem neni
majetek. Operace tykajici se majetku, at jiz Uplatné nebo bezuplatné, se schvaluji prostfednictvim dokladu
Majetkova operace —smlouva.

Souhrnna operace - pfijem

Doklad Souhrnna operace — pfijem nahrazuje dosavadni Cenik. Umoznuje spole¢né schvalit opakované
nebo obdobné pfijmové operace v ramci pfedem stanoveného uUcCelu a podminek. Jednotlivé druhy
souhrnnych pfijmovych operaci, které organizace vyuziva, musi byt pfedem vymezeny v jeji vnitfni smeérnici.

4.4 Ridici kontrola pfFijm( a plateb

Kontrola pfed pfijetim pfijmu neni zakonem upravena ve stejném rozsahu jako kontrola pfed uskute¢nénim
vydaje. V IS CROSEUS Cloud je vSak zachovana jako soucast vnitfniho kontrolniho systému organizace.
Slouzi zejména k ovéfeni spravnosti a Uplnosti pfijma, jejich zaevidovani do rozpodétu, pfipadné k evidenci
pohledavek pfed jejich zauétovanim. Soucasné zajiStuje prikaznost procesu a Uplnou auditni stopu od
vzniku naroku az po pfijeti nebo vypofadani pfijmu.

Pavodni doklad Novy doklad

Vefejna finanéni podpora — rozhodnuti

\Verfejna finanéni podpora — rozhodnuti

Faktura vydana

Faktura vydana

Pokyn k pfijmu — ostatni

Pokyn k pfijmu — ostatni

— Pokyn k pfijmu - souhrnny

Pokyn k pfijmu - ostatni

Doklad slouzi ke schvaleni a evidenci konkrétni jednotlivé pfijmové operace, u které je znam platce, vySe
pfijmu a dlvod jeho vzniku. PouZije se napfiklad u jednotlivého hotovostniho nebo bezhotovostniho pfijmu
mimo fakturaci, pfi vyucétovani konkrétni sluzby nebo u jiného jednotlivé identifikovaného pfijmu.

Pokyn k pfijmu - souhrnny
Doklad je urCen pro skupinu vécné souvisejicich pfijmovych operaci evidovanych souhrnné, zejména pro
opakované, hromadné nebo pravidelné se opakujici pfijmy. VyuZzije se napfiklad pro mési¢ni souhrn trzeb,
souhrnné vyuctovani sluzeb, pfijmy podle schvaleného ceniku nebo pfijmy zachycené v provoznim systému
i jiné samostatné evidenci.
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4.5 Pred schvalenim majetkové operace

Majetkové operace predstavuji novy samostatny typ fidici kontroly. Uplatni se pfi nakladani s majetkem,
pokud soucasné nedochazi k pfijmu nebo vydaji penéznich prostredkd, typicky pfi bezliplatném nabyti nebo
pozbyti majetku, darovani ¢i jiném bezuplatném prfevodu.

Pavodni doklad Novy doklad

— Majetkova operace - bez smlouvy
— |Majetkové operace —smlouva

Majetkova operace - bez smlouvy

Doklad slouZi ke schvaleni pfipravované majetkové operace, ktera se neuskutecnuje na zakladé smlouvy.
Pouzije se napfiklad pfi vyfazeni, likvidaci, inventarizaénim rozdilu nebo jiné zméné v evidenci majetku,
jejimz podkladem je rozhodnuti, protokol nebo jiny dokument.

Majetkova operace - smlouva

Doklad slouzi ke schvaleni majetkové operace uskuteChované na zakladé smlouvy, zejména pfi
bezuplatném nabyti, pozbyti, darovani nebo pfevodu majetku. Prostfednictvim dokladu se navrh smlouvy
a souvisejici majetkova operace proveéri a schvali jeSté pfed podpisem smlouvy.

4.6 Schvaleni majetkové operace

Po schvaleni pfipravované majetkové operace nasleduje samostatna faze jeji realizace. Doklad zachycuje
skute€né provedeni operace a jeji promitnuti do majetkové, pfipadné ucetni evidence.

Pavodni doklad Novy doklad

Ostatni finan¢ni a majetkové operace Majetkova operace -realizace

Majetkova operace - realizace
Doklad slouzi k zachyceni jiz uskute¢néné majetkové zmény, napftiklad pfevzeti nebo zafazeni majetku do
evidence, vyfazeni majetku, bezuplatného prevodu, zmény ocenéni nebo Uétovani odpisa.

Podle povahy operace miiZe navazovat na doklad Majetkova operace — smlouva nebo Majetkova operace -
bez smlouvy, ale mlZe byt zaloZen také samostatné, pokud majetkovd zména vznika v rémci bézné spravy
majetku, napfiklad pfi zafazeni nebo vyfazeni majetku. Na jednu schvalenou majetkovou operaci muze
soucasneé navazovat i vice realiza¢nich dokladd.

Pokud majetek vznikd v ramci operace spojené s pfijmem nebo vydajem penéznich prostfedkl, muze
Majetkova operace - realizace navazovat také na pfislusny pfijmovy nebo vydajovy doklad, napf. pfi
Uplatném pofizeni majetku na objednavku a fakturu pfijatou, pficemz samotny realiza¢ni doklad nasledné
zachyti zafazeni majetku do evidence.

4.7 Ostatni Gcetni operace

Plvodni doklad Ostatni finan¢ni a majetkové operace se rozdéli podle povahy operace. Majetkové operace
budou nové zpracovavany samostatné, pro ostatni operace tykajici se ucetni evidence bude uréen doklad
Ostatni Ucetni operace.

Pavodni doklad Novy doklad
Ostatni ucetni operace

Ostatni finanéni a majetkové operace

Ostatni Ucetni operace

Doklad je uréen pro Ucetni operace, které nejsou spojeny s pfijmem, vydajem ani samostatnou majetkovou
operaci, napfiklad pfeuctovani, opravy, opravné polozky nebo rezervy. Kontrola téchto operaci pfedstavuje
kontrolni mechanismus nad rdmec zdkonného minima, ktery umozniuje jejich provéreni a schvaleni pred
zaUcCtovanim a soucasné zachovava prikaznou auditni stopu o provedené kontrole.
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4.8 Nasledna kontrola

Nasledna kontrola se provadi po uskutecnéni operace, zejména u operaci vybranych na zakladeé posouzeni
rizik a u operaci, u kterych nebyla provedena predbézna Fidici kontrola. Ovéfuje mimo jiné soulad se
schvalenymi podminkami, spravnost a Uplnost podkladi a to, zda byly pfijmy a vydaje realizovany ve spravné
vySi avCas.

Soucasné je dulezitou soucasti systému fizeni rizik. Na zakladé analyzy a katalogu rizik lze stanovit oblasti
a Cetnost kontrol, zahrnout je do planu kontrol a jejich provedeni zaznamenat prostfednictvim Nasledné
kontroly. Vysledky kontroly nasledné slouzi k vyvhodnoceni vyvoje rizik a u¢innosti pfijatych opatfeni.

Pavodni doklad Novy doklad
Nasledna kontrola Nasledna kontrola

4.9 Prabézina kontrola

Prlibézna kontrola neni v novém pojeti fidici kontroly samostatné vyzadovana jako povinna faze procesu. V IS
CROSEUS Cloud v§ak mUze byt zachovana nad ramec zakonného minima jako soucast vnitfniho kontrolniho
systému organizace. Jeji vyznam spociva v moznosti kontrolovat pribéh operace jesté béhem jeji realizace,
zejména u déle trvajicich nebo slozitéjSich operaci, u kterych organizace povazuje pribézné ovérovani za
ucelné.

Pavodni doklad Novy doklad

Organizace v dotazniku uvede, zda chce PriibéZznou kontrolu ve svych pracovnich postupech zachovat, nebo
ji vnovém nastaveni jiz nebude vyuzivat.

4.10 Doklady rozsifujicich modult

U doklad( roz8ifujicich modull Platby a Rozpoéet pfijma a vydaja zlstavaji jejich nazvy, vyznam i zplsob
pouziti zachovany. Zmény se projevi zejména v pracovnich postupech, ve kterych se obdobné jako
u ostatnich dokladd uplatni princip provéfeni operace pred jejim schvalenim pfikazcem operace. U modulu
Platby budou zaroven doklady zachycujici operaci az po jejim uskute¢néni nové zafazeny do nasledné
kontroly, nikoliv do priibézné kontroly. Podrobny popis jednotlivych dokladd a zplsob prace s nimi je uveden
v samostatnych metodickych a uZivatelskych ptiruckach pfislusnych rozsifujicich moduld.

Modul Platby

Pavodni doklad Novy doklad

Parovani platebnich transakci Parovani platebnich transakci
Pokyn k vydaji — dodatecny Pokyn k vydaji — dodatecny
Pokyn k pfijmu — dodatecny Pokyn k pfijmu — dodatecny

Modul Rozpocet pfijmi a vydaju

Pavodni doklad Novy doklad

Rozpoctové opatreni Rozpoctové opatreni
Rozpoctové opatreni — interni Rozpoctové opatieni — interni
Opravny doklad rozpoctu Opravny doklad rozpoétu
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5. Zmény v uzivatelském prostredi IS CROSEUS Cloud

Vedle zmén typU fidici kontroly, pracovnich postupl a doklad( se nova pravni Uprava promitne také do
uzivatelského prostiedi aplikace. Upravy maji predevsim zajistit priikaznost jednotlivych krokd fidici kontroly
a usnadnit orientaci uzivatele v celém pribéhu zpracovani dokladu.

5.1 Auditni stopa

Auditni stopa bude upravena podle novych typu fidici kontroly a pracovnich postupt tak, aby odpovidala
nové pravni Upraveé a prlkazné zachycovala cely proces operace od jejiho vzniku az po finalni dokonceni.

Zachyceny budou jednotlivé kroky provéfeni a schvaleni operace i jeji nasledna realizace, vCéetné dalSich
kontrolnich nebo realiza¢nich Ukon, které organizace provadi v ramci svého vnitfniho kontrolniho systému
nad ramec zdkonného minima. Auditni stopa tak poskytne uceleny a prikazny zaznam o prubéhu
operace, provedenych tkonech a rozhodnutich jednotlivych roli.

5.2. Stavy dokladu

Stavy dokladl byly rozsiteny tak, aby uZivatelé mohli lépe sledovat cely priibéh zpracovani dokladu. Ze stavu
dokladu tak bude zfejmé nejen to, zda byl doklad schvalen, ale také zda je v realizaci, nebo zda je jiz
ukondéen, tedy zda byla dokonéena také jeho realizace.

5.3 Doklady podle skupiny v levém menu

V levém menu aplikace byla jiz plvodni nabidka Doklady podle typu nahrazena nabidkou Doklady podle
skupiny. Jednotlivé skupiny jsou vytvofeny podle nového &lenéni dokladd a umozni na jednom misté
zobrazovat nové doklady i odpovidajici doklady vytvofené podle dosavadniho nastaveni.

Napfiklad ve skupiné Souhrnna operace - vydaj budou dostupné také historické Limitované pfrisliby.
Zobrazeny typ dokladu se bude odvijet od zvoleného obdobi:

e pfivybéru roku 2025 nebo 2026 se zobrazi plvodni Limitované pfisliby,
e odroku 2027 se budou zobrazovat nové Souhrnné operace - vydaj.

Uzivatel tak pfi praci s historickymi doklady nemusi vyhledavat plvodni typ dokladu na jiném misté aplikace.
Otevre pfislusnou skupinu a zvoli obdobi, za které chce doklady zobrazit.

Plvodni doklady bude moZné dohledat také prostfednictvim pfehledu V§echny doklady, napfiklad zadanim
pfislusného prefixu (zkratky) dokladu.

Dulezité

Zmeéna nazvu nebo zarazeni dokladu neznamena ztratu jeho historie. Doklady vytvofené podle dosavadniho
nastaveni zlstanou v aplikaci dostupné prostiednictvim pfislusné skupiny a obdobi nebo je bude mozné
vyhledat v pfehledu VSechny doklady.
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6. Aktualizace metodické a uzivatelské dokumentace

V ndvaznosti na pfechod na zakon ¢. 231/2025 Sb. bude aktualizovana také dokumentace a Skolici materialy
k modulu Ridici kontrola. Aktuélni podklady budou postupné zvefejiiovany na portalu podpora.dynatech.cz
v sekci Dokumentace.

K dispozici bude zejména:

e nova Metodickd pfiru¢ka k modulu Ridici kontrola, zpracovana jiz podle zékona &. 231/2025 Sb.
a novych typ fidici kontroly,

e aktualizovana UzZivatelska pfirucka, odpovidajici novym dokladdim, pracovnim postuplm
a uzivatelskému prostredi aplikace,

e aktualizované videonavody, které budou postupné pfizplsobeny novym typam fidici kontroly
azménam v aplikaci,

e nova prezentace avideonavod k zakladnimu Skoleni

7. Zptisob pfechodu na nové nastaveni IS CROSEUS Cloud

Pro pfechod na nové nastaveni podle zakona ¢. 231/2025 Sb. bude organizacim nabidnuta standardni
automaticka aktualizace IS CROSEUS Cloud. Jejim cilem je provést zmény popsané v tomto dokumentu
jednotnym zplsobem bez nutnosti individualni konfigurace kazdé organizace.

Automaticka aktualizace bude zahrnovat zejména nové typy Fidici kontroly, nové a upravené doklady, zmény
standardnich pracovnich postupt, pofadi a vyznam provéfujicich a schvalujicich roli a dalsi souvisejici
nastaveni aplikace.

7.1 Termin a zpUsob pfechodu

Nové nastaveni bude v aplikaci aktivovano od 1. 1. 2027. Do 31. 12. 2026 budou organizace nadale zakladat
nové doklady a zahajovat pracovni postupy podle dosavadniho nastaveni odpovidajiciho zakonu
€. 320/2001 Sb. Od 1. 1. 2027 budou nové doklady zakladany jiz podle nového nastaveni odpovidajiciho
zékonu ¢. 231/2025 Sb.

Dulezité

Doklady zalozené do 31. 12. 2026, u kterych nebude pracovni postup do konce roku dokoncen, dobéhnou
podle puvodniho nastaveni. Nebudou v priibéhu schvalovani prevadény do nového pracovniho postupu.
Nové nastaveni se pouzije az pro doklady nové zalozené od 1. 1. 2027.

7.2 Standardni automaticka aktualizace

Pokud organizace provedeni standardni automatické aktualizace potvrdi, budou zmény k 1. 1. 2027
provedeny automatizované podle principt popsanych vtomto dokumentu.

Tento zpusob pFfechodu je uréen pro organizace, jejichZz nastaveni lze pfevést pomoci pfipravenych
zmeénovych pravidel bez potfeby samostatné analyzy, konzultace a individualni konfigurace.

7.3 Individualni posouzeni a reimplementace

Pokud organizace standardni automatické zmény neakceptuje nebo pouziva specifické nastaveni, které
nelze bezpecéné prevést standardnim zplsobem, bude nutné jeji nastaveni posoudit individualné.

Individualni posouzeni, konzultace a navazujici konfigurace nejsou soucasti standardni automatické
aktualizace a budou feSeny jako samostatné objednana sluzba.
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7.4 Vyjadreni organizace

Nedilnou soucasti pfechodu na nové nastaveni je elektronicky dotaznik, prostfednictvim kterého se kazda
organizace vyjadfi ke zpisobu provedeni zmén ve své aplikaci.

V dotazniku organizace zejména:

e potvrdi provedeni standardni automatické aktualizace,

e uvede, zda chce zachovat priibéznou kontrolu,

e upfesni sougasné nastaveni pracovnich postupd pfi vyuZiti modulu Ugetnictvi,

e uvede, zda pouziva vlastni nebo individualné upravené doklady se specifickymi pracovnimi postupy
a vyjadri se ke zpUlsobu jejich Upravy.

Vyplnéni dotazniku je podminkou pro provedeni jakéhokoliv zplsobu pfechodu na nové nastaveni
IS CROSEUS Cloud. Bez vyjadieni organizace nebude mozné zmény jejiho individualniho nastaveni provést.

Dulezité

DYNATECH poskytne organizaci moznost prevést nastaveni IS CROSEUS Cloud na nové standardni feSeni
odpovidajici zakonu ¢. 231/2025 Sb. Pokud organizace automatickou zménu nepotvrdi, zlstane jeji
stavajici individualni nastaveni zachovano. Za soulad takto ponechaného nastaveni s novou pravni

Upravou odpovida organizace.

Vyjadieni k prechodu na nové nastaveni:

https://forms.cloud.microsoft/e/8nYV8hxH2S?origin=lprLink

Dotaznik vypliite a odeslete nejpozdéji do patku 27. 11. 2026.
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